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I - I NTRODUCC I ON 



EL CAMFO DE TRAEAJO, IMPORTANCI6 Y PROBLEMATICA GENEHM. 

A la  l a r g o  d e  l a  h i s t o r i a  el hombre h a  t e n i d o  l a  n e c e s i -  

dad d e  comunicar  s u s  c o n o c i m i e n t o s ,  v a l i h d o s e  d e  c u a l q u i e r  

medio que le  p e r m i i a  p l a s m a r  s u s  i d e a s :  e s r r i t u r a  e n  p i e d r a ,  

p a p i r o ,  pergamino  y  o t ros  h a s t a  l l e g a r  a l a  C o r m a  convenc io -  

n a l  hay  conoc ida :  el p a p e l  impreso .  

Conse ruen temen te  nacen  l a s  b i b l i o t e c a s  q u e  e n  un p r i n c i -  

p i n  se c o n s t i t u i a n  e n  s i m p l e s  d e p o s i t a r i a s  d e  m a t e r i a f e s ,  s i n  

embargo f a  evof u c i b n  c u l  t u r d 1  d e l  hombre p r i n c i p a l  mente  e n  el 

S i g l  o X X  , c u y o  a s c e n s o  es c a d a  vez m & s  v e l  oz , h a  pr-ovocado 

cambios  r a d i c a l e s  e n  l a s  f u n c i o n e s  d e  l a s  u n i d a d e s  d e  i n f a r -  

macibn,  d e  manera q u e  p a s a n  d e  ser s i m p l e s  d e p o s i t a r i a s  a au-  

x i  1 iares d e  1 os u s u a r i o s ,  q u i e n e s  n e c e s i  t a n  i nf ormaci  bn r d p i -  

cia y p t - ec i sa ,  d e  a l l i  q u e  estas u n i d a d e s  se vean  o b f i g a d a s  a 

e l a b o r a r  h e r r a m i e n t a s  a c u r d e s  q u e  p r o c e s e n  y b r i n d e n  l a  i n -  

Sormacibn  e n  el menor t i e m p o  p o s i b l e .  

, 
P r o d u c t o  b e  estos a v a n c e s  a p a r e c e n  i n s t r u m e n t a s  coma 

ca tk t logos  y b i b l i o g r a f i a s  a n o t a d a s ,  Pas q u e  a s u  vez se espe -  

c ia l  i z a n  e n  d e t e r m i  n a d a s  A r e a s  d e l  c a n o c i m i e n t o  p a r a  cumpl i r  

s a t i s f  a c t o r i a m e n t e  s u  comet ido .  

En el p a i s  l a s  b i b l i o t e c a s  s u r q e n  _ len tament r++ t ra t -ando  d e  

m a n t e n e r s e  af d f a  e n  c u a n t o  a t g c n i c a s  d e  p r o c e s a m i e n t o s  k n -  

t e r n a c i o n a l e s  y  d e  s e r v i c i o s ,  con P a s  l b g i c a s  l i m i t a c i o n e s  d e  

s u  t - ea l idad  econbmica  q u e  r e s t r i n g e  s u  p r o d u c t i v i d a d .  P e r u  a 

p e s a r  d e  e s t o  se e l a b o r a n  materiaies d e  ayuda  y  apoyo a 10s 



u s u a r k o s  coma l o s  a n t e r i o r m e n t e  mencionados p a r a  s a t i s f a c e r  

s u s  n e c e s i d a d e s  d e  in fo rmac ibn .  

S i n  embargo, p o r  f a c t o r e s  econdmicos  l a  mayor p a r t e  b e  

l as  v e c e s ,  e n  t o d o s  l o s  campos d e l  s a b e r  n o  se c u e n t a n  con  

ins t r -umentos  c o m p e t e n t e s ,  como es el caso d e  l a  Bi b l  lotecolo- 

gia y C i e n c i a s  d e  l a  Informacick-t, razGn p a r  l a  c u a l  h a  s u r g i -  

d o  l a  i n q u i e t u d  d e  p ropor -c iona r l e  a esta P r o f e s i b n ,  v a l i o s o s  

p r o d u c t o s  b i b l i o g r d f i c o s  p a r a  d e s a r r e l l a r  s u  t r a b a j o  e n  forma 

e S i c i e n t e .  

E s t a s  h e r r a m i e n t a s  son:  una  b i h l i a g r a f  f a  a n a t a d a  y un 

catal ogo  c o l e c t i v o .  

En P a  a c t u a l i d a d  l a  C a r r e r a  d e  Mibf io tecoPogXa y Cien-  

c ias  d e  l a  I n Q o r m a r i d n  de l a  U n i v e r s i d a d  d e  C o s t a  H i c a ,  cons-  

c i e n t e  d e  s u  i m p o r t a n c i a  h a  impu l sado  este t i p o  d e  l a b o r  es- 

p e c i a i m e n t e  e n  l o s  t r a b a j o s  d e  g r a d u a c i b n ,  p a r a  q u e  l as  u n i -  

d a d e s  d e  i n f o r m a c i b n  c u e n t e n  r u n  i n s t r u m e n t a s  b i b l i o g r d f i c o s  

m u y  b i  en  con+ ecci unados.  

Una b i b l i o g r a i z a  y un c a t d f o g o  c o l e c t i v o  e n  B i b l i o t e c o -  

i o g i a  y C i e n c i a s  d e  l a  In fo rmac ibn  q u e  c o n t e n g a  el material 

r e s e h a d o  e x i s t e n t e  e n  C o s t a  R i c a ,  s o n  f u e n t e s  i m p o r t a n t e s  pa- 

ra l o s  u s u a r i o s  d e l  campo, y a  q u e  d e  estas o b r a s  se puede  ha- 

cer una  s e l e c c i d n  d e  materiales, s i n  n e c e s i d a d  d e  c o n s u l t a r l a  

d i r e c t a m e n t e ,  ap rovechando  mejor P a s  r e c u r s o s ,  a h o r r a n d o  es- 

f u e r z a  y t i empo.  

Muchas i n s t i t u c i o n e s  y p e r s o n a s  se b e n e f i c i a r A n  con  a m -  

R o s  p r o d u c t o s ?  r o n o  p a r  e jempfo:  



- Estudiantes: para quienes son de qran ayuda ramo obras de 

reSerenria en sus investigariones. 

- PraSesores: ramu auxiliares en la elaboraridn de los pro- 

gramas de cursos y para su enriquerimiento profesional, al 

tener canorimiento de lo existente. 

- Bibliotecas y Centros de Documentacibn: en la seleccibn y 

adquisiribn de materiales ya que la bibiiograf ia, par medio 

de la anotacidn, da una visidn def contenido de los materia- 

les. 

- Instituciones nacionales e internacionales: ubicados en 

Eiblitecologfa y iafipas afines para farilitar el ranje, pres- 

tamo y donacibn, al dar a conorer lo existente en Costa Rica. 

- La Profesidn bibliotecaria se enriquecerd porque en un solo 

Pugar estard ubirada toda la in+ ormacibn bibliotecolbqira 

nari onal . 
Para una mejor romprensidn del trabajo se ha considerado 

iniriar con un andlisis terminoldgir~ de los instrumentas que 

se mencianan en el rontenidu de1 rnismo: 

1 - 1 - EL Catdlouo: 

El tgrmino ratdlogo idel latsn catalo- 

gus, es decir, lista de registro) es ddinido por Buonocore 

como: "Nbmina ordenada de las ubras existentes en una biblio- 

tera pGblica, privada o libreria, ran la indicacidn mediante 

un simbola iSiqnatura tupogrdf ica) del Pugar donde se puede 

hall ar rada l i b r ~ .  De dande se deduce que la misi6n del id- 



t61oga es duble: identidicar las  libros por los datos que 

se consignan en e3 asiento y localizar su ubicacidn en el es- 

pacio con ntlmeros clasificadores" fBuanocore, D., 19 , p. 
1113i. 

Masa del GiB define el Catdlogo como: "Lists de libras, 

publicaciones peribdicas, mapas, etc. con indicacidn mediante 

una ciave u s$m&olo d e l  lugar donde se Pocallza el material 

listado". (Mast de Gil, B. 1964, p. 373. 

Coma conclusibn de estas de+iniciones y para este traba- 

jo se cansidera coma catdloqu: el registro de materiales que 

conforman una coleccidn existente en una determinada biblio- 

teca, centro de documentacidn e informacibn elabarado en fi- 

chas catalogrd+icas para que pueda ser local izado, 

Los catdlogos son de qran impartancia dentro de 3as cen- 

tros de documentacidn e inforrnacidn y las bibliotecas, ya que 

representan Bas colecciones con que cuentan, de manera que se 

convierten en el instrumento mediadar entre el usuario y las 

material es. 

1.2. Ca&&&ggg gg&ggg&yp& 

Es el que ademds de poseer las 

caracteristicas del catdloga general: "Heune fas asientos de 

los l ibros existentes en varias bibliotecas dentro de un de- 

terminado radio geoqrA+ico. El cat6logo puede ser local, de- 

parkamental o municipal, provincial, regional, nacional o in- 

ternacional . El catdlogu colectivo consti tuye un val ioso me- 



dio para localizar libros, especialmsnte aquellos raros 0 es- 

casos, en determinadas bibliotrcas y facilita el intercambio 

interbibliotecario" [HernLndez, W. J. , 1983, p. 54) 

Los Catiloqos generalmento estdn divididos eno autor, 

titulo y materia y sus fichas Pigurn normar internacionales 

de descripcidn biblioqrdf ica con miras a normalizar. 

Catdloqo da autor es a1 qur consiqna las f ichas catalo- 

qrdficas indicando la paternidad da obra dr tal manera que 

son ordenadas alfabdticamente por el autor. 

Catdlogo de matrria es aqua1 que refiala el tama ( o tr- 

mas) que se trata en la obra y que @st& ordenado alfabitica- 

mente por materia. 

Catdloqo de tltulo rs que drsiqna el material por titu- 

lo, en orden alfabdtico. 

El Pais ha usado normas internacionaler de catalogacich 

adaptdndolas a su medio con el propdsito de que sean fdcil- 

mente comprandidas y utilizadas por el usuario y qua 10s ca- 

taloqos tenqan la informacibn uniforme. 

En la actualidad no rxiste an laa unidades de informa- 

cibn y documrntacibn un catalogo colectivo an Bibliotecologia 

y Ciencias de la Informacihn que reuna materials% en su area. 

Lo anterior da como resultado duplicidad de material, de es- 

fuerzo, de personal realizando lac mismas actividadss y por 

ende presupuastos ma1 empleados, par que se trabaja en forma 

aislada y se ignora con quB cuentan unos y otros. 



Con la creacidn de un catdlogo colectivo de obras en Bi- 

bli otecologia la problemdtica antes mencionada so aminora, a1 

constituirse el Departamento de Bibliotecologie y Ciencias de 

la Informacibn de la Universidad de Costa Rica en el deposi- 

tario de un catilogo, que sirva de base para ejercer control 

bibliogrdfico do obras bibliotecoldgices, dando adomds la 

oportunidad de mantenerse el dfr. 

1.3. Biblioarafiar 

El tdrmino bibl iograf fa (biblon=l ibro, 

grapholescribir, es decir, acto de escribir con la m v o  los 
(r 

volt3menes) es definido por MalclBs como la ciencia que: 

"Investiga, transcribe, describe y clasifica los documentos 

impresos con el fin de constituir los instrumentos de trabajo 

intelectual 1 lamados repertorios bibliograf icoa o bibl iogra- 

fias" (MalclBs, L. N., 1960, p. 30) 

Pi continuacidn se explican la% partes de la definicidnt 

Investiaa~ porque sirve para doscribir las obras que formaran 

parte de la bibliografsa, lo que indica necesariamente una 

sel ecc i 6n. 

Esto se hace de ecuerdo con un mdtodo dofinido. 

Trancrcribm ya que es el fichado de la= obras o dm las partes 

de acuerdo a normas. 

Describmx puede ser f3sica o analiticamente (Cuando se refie- 

re a1 contenido de las obras). 

C l a % i t & g ~  o sea, el w d e n  de presentacibn de las fichas bi- 



bliogrdficas que a su vez puede tener variantesr por autor, 

titulo, por lugar de edicidn, cronoldgica. etc. 

Otroa autores consignan que la bibliografZa es el cono- 

cimiento de todos 10s taxtos impresos y multigrafiados. Se 

funda en la bdequeda, la identificacidn, la deccripcidn y 

clasificacidn de esos documentos con el fin de organizar ser- 

vicios o de construir instrumentos destinados a facilitar el 

trabajo intelectual. 

Las bibliografi'as eon el apoyo que tienen 10s investiga- 

dores en aus trabajos, a la vez  UP 10s remitr a fuentes que 

amplien sus conocimientos, como consecuencia de eato da a co- 

nocer la existencia de otras obras sobre un determinado tema. 

La biblioqraffa anotada posed 

las caracteristicas propias de una bibliografia, per0 ade- 

mas resePia las obras en ella citadas. De manera que se cons- 

tituye en una fuente de informacidn que ahorra es+uerzo y 

tiempo a 10s investi gadores. 

Las BibliografZas dan apoyo a 10s investiqadores, estu- 

diantes, profesionales y estudiosos que necrsitan informacidn 

rapida y segura de 10s recursos de toda especie. 

En Costa Rica, tanto la Biblioteca Nacianal como la ABO- 

ciacibn Costarricense de Bibliotecarios, han elaborado bi- 

bliografi'as retrospectivas y actuales, pero debido a factores 



camoz la falta de presupucsto, de personal, de coordinacidn 

entre bibliotecarios y especialietaa, aei como tambiam, el 

hecho no ser comercialec, provoca que se elaboren proyectos 

para su realizacibn y algunas veces se han descontinuado. 

En Bibliotecologfa es notoria la poca existrncir de bi- 

bliografias y sobre todo anotadas, consrcuencia de diversoc 

hechoc como 1 os ci gui entes: 

- 4 pesar dr su larga trayectoria a nivel mundial, a la Bi- 

bliotecologia no se la ha dado suficiente importancia m nu- 

tro medio hasta Bpocas muy recienteo. 

- No habfa personal capacitado para desarrollar una labor de 

esta fndole. 

- Los recursor financieros dal drea de Bibliotecologia son 

reducidos, lo que obstacul iza e imposibi 1 its la el aboraci dn 

de trabajos bibliogrAf icos. 

- Entre lac dificultadee existenter ertd la falta de coordi- 

nacibn entre 1as dif erentes bib1 iotccas. 

- LOE cata%logor colectivos y lac bibliografias anotadac %on 

lentos y diflcilec en su elaboracirh, requieren de mucha de- 

dicacidn y eefuerzo. 



11. REVISION DE FUENTES BIBLIOGRAFIC~S 



REVISION DE FUENTES BIBLIOGRAFICAS 

Durante esta prdctica se han utilizado materiales bi- 

bliogrdficos divididos bdricamente en herramientas de apoyo 

para ejrcutar la parte tdcnica del trabajo y qur sa analizan 

en este capftulo, y en obras dr text0 para reforzar 10s cono- 

cimientos de las invrstiqadoras qur aparecerdn convencional- 

mente a1 final de la mrmoria. 

Para efectos dr presmtacidn de la literaturd de apoyo, 

acompafia a cada cite un breve rrsumen drl contrnido de la 

obra y la utilidad que brindd para realizar la invrstigacidn. 

Biblioqraf3a analitica del trabajo bibliogrAfico de 4dolfo 
Blen / Luiaa 4cdn Herndndez ... Cet al.3. -- San Josd : 
L. 4cbn H., 1983. 
6 v. ; 23 cm. 

Trsi s (1 i canci atura) --Uni varsidad dr Costa Wica, Facul- 
tad de Educacibn, Departamento dr Bibliotacologia y Ciencias 
de la Informacibn, 1983. 

Prdctica de graduacic5n que compila la obra bibliogrifica 

de 4dolfo Blrn en la Bibliotrca National. Esti compursto de 

6 volthmmrs ordenados alfabQticamente. 

Su finalidad primordial es la de ssrrvir de apoyo a los 

investigadores. 

Se consultd como gufa en la elaboracidn ffsica dr una 

bibliografza con fines semejantes a loss propuestos en estr 



b ib l i og ra f i ' a  mexicana / Univers idad Nacional Autc5norna d e  Md- 
xico.  -- Mdxico : B i b l i o t e c a  Nacional d e  Mixico r I n c t i -  
t u t o  d e  I n v e s t i g a c i o n e s  Bib1 iogrdf  icas, 19 

v. ; 27 c m .  

B i b l i o g r a f % a  ano tada  cuyo o b j e t i v o  p r imord ia l  es compi- 

lar l a  produccic5n b i b l i o g r d f  ica mexicana en  t o d o s  10s carnpos. 

Su impor tanc ia  r e s i d e  en  que resetb las  o b r a s  e l a b o r a d a s  

en  el Pa i s .  

Es td  p r e s e n t a d a  en  vol tirnenes. 

Fue c o n s u l t a d a  como modelo an  l a  organizacic5n d e  l a  b i -  

b l i o g r a f i a  ano tada ,  por  s u  s i m i l i t u d  con rl p r e s e n t e  t r a b a j o .  

C u t t e r ,  C. f i .  
Tabla  d e  no t ac idn  i n t e r n *  / C.A. C u t t e r ,  Sanborn g adap- 

tacic5n hecha por l a  Univr ra idad  d e  Cos ta  R i c a .  -- CS. 1. : 
s. n. 3 ,  19 

C143 p. ; 20 c m  

Sisterna cornpuesto por  lctras y ntirneror ordenados  a l fab&-  

t icarnente  y que  s i r v e  p a r a  a s i g n a r  a1 ntimero d e  a u t o r  en  l a  

c l a s i f  i c ac ibn .  

Se u t i l i z d  en  el procrsamien to  t d c n i c o  d e  l o r  materialmi 

e n  s u  adap t ac idn  hecha por l a  B i b l i o t e c a  C a r l o s  Monge 4 l f  a r o  

d e  l a  Univers idad d e  Cos ta  R i c a ,  que  arnplfa l a  nurneracibn a- 

p l i c a b l e  a1 idioma espal'tol. 



Dewey, Me1 vi l . 
Sistema de clasif icacidn decimal / M~lvil Dewey ; adap- 

tacidn y tr. bajo la direccidn de Jorge Aquayo t 3ndice por 
Donal J. Lemus. -- Albany, N.Y. : Forest Press, 1980. 

3v. ; 27 cm. 

Sietema dr clasif icacidn decimal que sirve para asignar, 

por medio de ndmeros, la materia a la que pertenece el mate- 

rial. 

Compuesto por tres volumenes: el primer0 constituye el 

indice, el segundo la tabla de materia y el tercero la ta- 

bla de subdi viriones aux i 1 iares. 

De mucha importancia a la hora de clanif icar los mate- 

riales de la biblioqraffa anotada y el catilogo colectivo. 

Lista de encabezamientos dm materia para bibliotecas / comp. 
por Carmen Rovira y Jorge 4guayo. -- Washington : Unihn 
Panameri cana, 1967. 
4 v. ; 36 cm. -- (Serie manuales del bibliotecari 01 

Lista de epigrafes generales ordenados alfabeticamente y 

presentada en volbmenes. 

De ella se toman loa encabazamientoa de materia relacio- 

nados con bibliotecoloqia, bibliotecas y ciencias de la in- 

f ormaci 6n. 

Lista de encabezamientos de moteria / Gloria Eecamilla Gonza- 
lez. -- 2a. ed. -- MQxico : Univereidad Nacional Autono- 
ma de MBxico, 1978. 
xii, 876 p. ; 30 cm. 

Lista de encabezamientos de materia pr~sentada en un 50- 

lo voldmen y basado en la experiencia de la Biblioteca Nacio- 



nal de Mdxico respondiendo a las necesidadrs de rste tipo de 

biblioteca, per0 aplicable a bibliotrcas generalrs. 

Empleada coma auxiliar en la asignacibn dr rpigrafes. 

as de crtalogacibn angloamrricanas / preparado por heri- 
can Library fissociation . . . Cet al.3. 3 ed. en esprf'fol 
par Nelly Kooper y Maria Julia Vargas ; rev. par Carmen 
Rovira. -- 2a. ed. -- Washington, D.C. : Organizacidn dr 
10s Estados 4mericanos ; San Jose r Biblioteca, Documen- 
tacibn e Informacibn, Universidad de Costa Rica, 1983. 
xviii, 754 p. ; 25 cm. 

ISBN 9977-67-002-2 

Segunda edi cidn de la= reqlas de Catalogacidn Angloanr- 

ricanar, la cual brinda rl conjunto de normas necrsarioa para 

la descripcibn fisicr de las obras y mtradas de autor. fic- 

tualmente rn muchas bibliotecar y crntros ds documentacibn dr 

Costa Rica se utilizan par srr lo m6s recirnte en el campo. 

El levantamiento dr 1 a inf ormacibn bib1 iogrkf ica para la 

confeccibn de las fichas catalogr&ficas del cathlogo colecti- 

vo y la bibliograf ia se baso en esta furntr. 

Tesauro de Documentacidn e informrcic5n / Dora Susana Rozo 
Rios, Mrri'a Eugenia Garzdn Herran. -- Bagotd : Frderr- 
ci dn International dr Documantaci dn, Comi td Lati noameri - 
can0 : Instituto Colombiano para rl Fomrnto dr la Educr- 
cibn Superior, 1980. 
xxix, 238 p. 3 36 cm, 

Lenguaje documental especializado en documrntacidn e in- 

formacibn con t&rminos y muy particulares. 

Su aporte en la terminologia actual e i  dr gran ryuda. 

Fue consultado para la rrignacidn dr epzgraf rs con ca- 



rActer rnuy especif ico en el Area. 

2.Clrtilogor dm Bib1 iotmcaso 

Otra +uente rnuy consultada 

para la elaboracibn de este trabajo fueron los catilogos 

de 1as instituciones escogidas para el levantamiento biblio- 

grdfico, de esta forma se orientd la btisqueda de los materia- 

les en los estantes. 

Representa el catiloqo de la Bi- 

blioteca Nacional, una de las colecciones m&s antiguas del 

Pais, porque contiene informacibn demde la creacibn de la Bi- 

bL i oteca Naci onal . 
Esta Biblioteca en su dual idad de funciones reune toda 

la produccibn literaria costarricense como biblioteca nacio- 

nal, y en su funcidn de biblioteca pdblica, contiene obras de 

autares extranjeros sobre todo tema y las compila en un solo 

+ichero ordenado alfabbticamente por autor, titulo, materia y 

seri e. 

2.2.Bibliotrcas Enrrfhnza Suprriw; 

Se consultaron loe ca- 

talogos de las bibliotecas de Universidad de Costa Rica, Uni- 

versidad Estatal a Distancia, Universidad Nacional, Instituto 

Tecnolbgico de Costa Rica. 



Aparecen ordenados alfablticamente y separador por autor 

titulo y materia en todar las Instituciones. 

Indiza el material que contienen Ias bibliotecas. 

2.3.Bibliotuas~ E m i p m c i r l i i t d a s r  

Se revisaron 10% catilo- 

gos de Biblioteca de la Asamblea Legi~lativa, de la Biblio- 

teca "Alvaro Caotro J, " del Banco Central, La Biblioteca 

Conmemorativa Orton, dal Centro de Investigacibn del Consrjo 

de Investigaciones Cientificas y Tecnolbgicar ICONICIT), 

Instituto Interam~icano de Ciancias Agricolar (IICA), Insti- 

tuto Latinoamericano de 1as Naciones Unidao para la Prrven- 

cidn del Delito IILANUD), Centro de Docummtrcic5n de Desarro- 

110 Agropecuario y de Recur~os Renovablee (SEPSA). 

Estos catalogos estDn en 10s tres tipos bhsicos, p w o  se 

hallaron varias Instituciones en las que se encuentran muy 

incompletoo. 

3 . C P l u c i ~  k 1- Bibliotecac mmcoyidacr 

So rcviaaron 

10s acervos bibliogrDficoc de 1as bibliotecas e~cogidas, con 

el fin de realizar el levantamiento de la informacidn direc- 

tamente de la fuente. 



3.l.Bibliobca Nacianalr 

El ficervo bibliogrdfico propia- 

mente dicho esti separado en cuatro secciones: uno que co- 

rresponde a obras nacionales y extranjeras, otros dos totel- 

mente independientes destinados a 11% publicacioner peribdi- 

cas y a referencia, ordenados bajo el Sistema Decimal Dewey. 

Para efectos de esta invastiqacidn se consultaron en su 

divisibn corretpondiente a la Bibliotecologia y Ciencias de 

la Infwmacibn. 

3.2.Bibliotmcrr dm Enrmfhnta Suprriw: 

Los acervos que re- 

presentan estas institucione% ertan separados en tres Areas 

basicas: libros y folletos, publicaciones peribdicas y refe- 

rencia. 

En el levantamiento de la informacidn re rPvisrron cada 

una de las Areas de interBs para la invrstigacibn. 

3.3.8ibliot4~clr b w t r a s  Eaipmcializrdorr 

Generalmente 1 a 

coleccibn esta presentada en dos secciones: acervo para li- 

broti y folletos y otro para publicaciones periddicas, con 

excepcibn de la Biblioteca "filvaro Castro J. " del Banco Can- 

tral , que expone por separado la produccidn nacianal y la ex- 

tran jera. 

En todas estas bibliatecas se examinaron ambeo srccio- 



nes, en su parte correspondiente r Bibliotscologfa y Ciencias 

de la Informacibn. 



111. OBJETIVOS 



OBJET I VOS 

6 continuacidn se presentan 10s objetivoss de la prkti- 

ca. 

A. Objetivo General: 

Elaborar un catdlogo colrctivo de obras en bibliotecolo- 

gia y Cienciao de la Informacidn rxistentes en Costa Ri- 

ca. 

A.1. Objetivos asprc$ficos: 

I .  Confeccionar un catAlogo calectivo qua consta dm trss 

partes. 

a. Catdlogo dr autor. 

b. Catdlogo de materia. 

c. Catdlogo de titulo. 

B. Objetivo general, 

Elaborar una bi bl iograf la anotada de obras en Bi bliote- 

log$a y Ciencias de la Informacidn existentea en Costa 

Rica. 

B . 1 .  Objetivos eoprc$ficosa 

1.1 Interpretar el contenido de la5 Qbras para elaborar 

la anotacih de las citas de la bibliografia. 

1.2. Conformar una bibliografia anotada con trrm indices 

a. Indicr de autor. 

b. Indice de materia. 

c. Indice de titulo, 



I V .  LUG(SH DE L& PRPtCTICA 



LUGfiR DE Lfi PRACTICA 

Como lugar base para llevar a efecto la Prdctica ee es- 

cogi6 la Carrera de Bibliotecologia y Ciencias de la Informa- 

cibn, que pertmece a la Escuela de Administraci6n Educativa 

de la Facultad de Educacibn de la Univorsidad de Costa Rica. 

Esta Carrera se crea m 1968 drpondiendo del Rector, en 

1969 pasa a ser una seccibn de la Facultad de Educacibn y en 

1980 se conviwrte en el Departamento do Bibliotecologia y 

Ciencias de la Informacibn, perteneciendo a la Escuela de Ad- 

ministracibn Educativa. 

Las primeras qraduaciones recibidn solo el tstulo de ba- 

chillerato, pero drbido a la nocesidrd de profrsionales en el 

campo, crea en 1975 la licenciatura. 

Entre 10s objetivos del Departamento esthr 

Contribuir a1 progrrso de la prof rsibn bib1 iotecari a, de 

acuerdo a la realidrd nacional, rrafirmando su intrrralacibn 

con las ciencias, las artas, las tkcnicrs y las humanidadms. 

Estimular el planeamirnto nacional do lo= servicios bi- 

bliotecarios, de documwntacidn w informrcidn que permita el 

aprovechamiwnto de 10s rwcursos humanos en funcidn do un plan 

integral. 

Coadyuvar en la olevacidn del nivrl cultural del P a r ~ ,  

prestando ef icientes servicios bi bl i otecarios, de docummta- 

ci6n e in+ ormacibn, of reci endo prof esionales capaces. 

Participar y colaborar con la% comunidade~ do1 Pars can 

el objeto da establecer servicios bibliotecarios de documen- 



tacibn e informacibn ef icientes. 

Formar prof esi onal es en el campo bi bl i atecol dgi co, de 1 a 

documentaci6n y la informacibn, que orienten todas esas acti- 

vidades hacia un mcjor servicio. 

Propiciar dentro de la Profesidn el diilogo y la libre 

expresibn de las ideas y la coexistrncia dr las difermtes i- 

diologTas y corrientes del pcnrami~nto f ilosdf ico, religiose 

y poli'tico, sin otra limitacidn que rl resprcto mutuo. 

Df reccr planes aspecialer a bibliotrcarior m servicio 

que no cuenten con preparacibn sistfamAtica. 

Actualmente la Facultad de Educacibn, por medio dcl 

Departamento de bibliotecologia y Cicncias de la Informacibn 

ha organizado un centro dr rccursos bibligrAficos y la re 

sponsabilidad de nu dfasarrollo y funcionamicnto er de la 

Carrera de la Bibliotecolog~a y Ciencirs dm la Informacidn. 

Como ventaja importante este Centro proporcionarid a 10s 

estudiantes de bibliotecologia el espacio en d m d e  puedan 

realizar u s  prbcticas, asi como tambiin la facilidad de 

tener en un solo lugar rcunidad la informacibn espccializada 

en el Campo. 

A 10s estudiantes de Educacidn lrs ofrrcarl ayudr m la 

investigacibn bibliogrbfica, como tambiCn, dc sala dr lec 

tura. 

L a  herramirntas o lor productoe bibliagrdficor de rste 

proyecto como son el Catalog0 Colectivo y la Bibliografia 

anotada serbn utilizadas en el Centro y cumplirh con uno dr 

10s objetivos del mismo, que es ofrec~r instrumentos para la 



investigacibn educativa en general. 

El trabaja tambidn se realizd en algunas centros de in- 

formacidn y bibliatecas del Pars que cantenran colecciones 

sobre Bibliotecolagla y Cienciae de la Informacidn y que fue- 

ron previamente tieleccionadas bajo el criterio de lass invas- 

tigadaras. 

Las Institucianem fueran clarificadas rsep~in pus caracte- 

risticas, en tres grupors: 

1. Bibliotecas de Centros de ensePranza superior: 

que comprende 1as bibliotecas universitarias. 

2. Bibliotecr Nacianal: con caractarfrsticac propias y 

muy parti cul ares. 

3. Centras de Docummtacidn espacializadosr Orientadas 

a un Area especifica 

1 -  Bi,b,Lbkr~aE 4~ ~hnhZO_E d_h ErlhMa~1h4 ~LWW-LQII?, 

1.1. B ~ ~ L L Q ~ G B  GBCLQL M,o_n_oa BLfacer 

Pmrtenrcienta a la 

Univeraidad de Costa Rica. Situada en la Ciudad Univrrsita- 

ria "Rodriga Facia", en la pravincia de San Jasd. 

Fue fundada can 1946 y su director m5 el s&or Dr. AdriLn 

Araya Harin. 

Contiene materiales m el drea dc intw-ds, parqum la 

Universidad imprrte la Carrera de "Bibliotacalagi'a y Ciencias 

de la Informacibn", a nivel de bachillerato y licencietura. 

Actualmente la Biblioteca esta an proceso de autamatizar 

sus servicios. 



1.2. @&.b,&&.oteca d_r_ l_r_ Univorsidad, Nacianalt 

Ubicada en el 

"Campus Univmrsitario Omar Dengo", con smde en la provincia 

de Heredia. 

Fue fundada en 1973 y su director ee rl s e m r  Bach. 

Marco Tulio Garcia. 

Esta bibliateca pasee matmriales en el Campa, ya que la 

Universidad imparte la Carrera de Bibliatecalogia a nivel 

tbcni co. 

1.3. Bibli~t,~r, d_C l_r_ l&tivmrm&Qr,d, hr_t,r,t,r,L r, Dlmtanciaa 

Ubicada en rl edif icia principal de la misma, con 

sede en Sabanilla de Montes de Oca, en la provincia de San 

Joe&. 

Estd a cargo dr la seflora Lic. Ligia Ldpez. 

1.4. B i b l i a t a a  Cmntro T-m wtr Ricrr 

Prrtsnece a1 Instituto Tecnoldgico de Carta Rica, 

con sede en la pravincia de Cartago. 

Fue fundada en 1973 y su dirrctora eo la sdorita Bach. 

Paul ina Retana. 

La colrccidn bibliotrcoldgica, tanto en la Universidad 

Eatatal a Distancia coma on el Instituto Trcnoldgico dm Costa 

Hica, es de intmrks basicammnte a 10s funcianarios dm lac 

mismas, para realizar sur funciones de procesamiento de mrte- 

rial. 

El abjetiva principal de rstar Bibliotecas de Enseflanza 

Superior es brindar sus rerviciosi a estudiantes y profesorcs 



de sus Institucionee, sin embargo, Bstos so amplian a inves- 

tigadores y usuarios de todo tipo. 

2. Bib1 iotua Nacional ''Miau~L Obr-en_ Li tanon' a 

La Bi- 

blioteca Nacisnal de Costa Rita nnMigurl Obregbn Lizano", tie- 

ne como objetivo principal la preeervacibn del prtrimonio bi- 

bliografico nacional y la incentivacibn de la investigacibn 

patria. 

Fue fundada en 1888. 

Adquiere en nuestro Pass, por la condicidn econdmica del 

mismo, cardcter de bibliotrca pdblica y univcrsitaria, de 

all3 la presencia en sur acervos de material bibliatecaldgi- 

co a nivel nacional r intornacional. 

Esta Bibliotrca se ancuentra ubicada en la Provincia de 

San Josd y depmnde del Ministerio de Cultura, Juventud y Dm- 

portes, cuya administacidn la ej~cuta la Diraccidn General de 

Bibliotecas, a cargo del srPror Lic. EfraSm Picado A. 

3. - t r a m  & inf;orrri&n 

Entre sue prin- 

cipalee funciones ertLnr 

- Reunir datos, documentas, artSculor y demds meteriales 

~ o b r e  un determinado tema ponikndolos en manos de 10s 

interesadoe. 

- Comuni car a 1 as usuari os rdpi da, prmci or y econdmi camsn- 



t e  l a  informacidn oportuna que puede serles d e  provecha. 

- Obtener de  atrosi  c e n t r a s  l a  infarrnacidn que se n e c e s i t a  

y na se contenga. 

- Prepa ra r  r e d m e n e e  s a b r e  a r t i ' cu los  de  i n t e r d s  an  s u  c a m -  

pa  peribdicamente.  

LOP Cent ros  c a n s u l t a d a s  fue ran  10s s i g u i e n t e s ~  

3.1. B i b l i o t e c a  d r  Mamblea ~ ~ p i s l a t i v a :  

Fundada en 

1953, ubicada en el P l a n t e l  de  l a  Asamblea L e g i a l a t i v a  en San 

Jose. 

Se  e s p e c i a l i z a  en Derecha, Po lTt ica ,  F i losofTa ,  H i s t a -  

r ia ,  Administracibn y Econamia. 

Brinda s e r v i c i a s  a l e g i s l a d a r e s  y  e s t u d i o s a s  d e  estas 

materi as. 

Su d i r e c t a r a  ee l a  sefkora Each. Olga Mara Marin. 

3.2. B i b l i o t e c a  Banco Cmntral & Costa R i c a  "filvaro Cas- 
LEO 2 2  

Per tenece  a1 Banco Cent ra l  dm C o s t a  R i c a ,  ae 

encuen t r a  ubicada en el Tercer P i s o  d e l  Banca CrBdita Agrica- 

l a  d e  Car taga,  en San Jas&. 

Fue f  undada en 1950. 

E s t a  B i b l i a t e c a  es t i  e s p e c i a l i z a d a  en  Ecanamla, s u e  fun- 

c i o n e s  van d i r i g i d a t i  h a c i a  f u n c i a n a r i o s  d r  l a  I n s t i t u c i d n .  

Su d i r e c t a r a  es l a  senora  Lic.  Deyanira Varqas. 



Espec i a1 it ada en 

Ciencias agrarias. 

Se encuentra ubicada en Turrirlba, Cartago, plantel del 

Centro Agrbnomico Tropical de investigacibn y EnsePlanza, bajo 

la direccibn de la acePlora Bach. Ana Maria Arias. 

La instituci6n ocupa un edificio modern0 e independien- 

te, sin embargo, la coloccidn correspondiente a Bibliotecolo- 

gia y Ciencias de la Informacidn, a d  como tambidn lag publi- 

caciones drl Centro, estdn ubicrdas rn la antigua Eiblioteca, 

en el edificio administrativo por razones ticnicas y de con- 

servaci &n. 

Especi a1 i zado en Ci enci as, Tecnol ogi a, Documentaci &n e 

Informaci&n. Su creacibn se di6 en 1974. 

Ubicado en el edificio central del CONICIT en la provin- 

cia de Sen Jose. EstP a cargo de la seflorita Bach. Volanda 

Se erpecializa en Criminologia y 
Derecho en Aabrica Latina. 

Ubicado en San JosB, en la Corte Suprema de Juaticia ba- 

jo la direccidn de la sefkora Lic. MarTa Lourdes Fuentes. 



Fue crrada en 1950 y 

estA ubicada m San Pedro de Montes de Oca. 

Se especializa en Educacidn, Ciencias y Cultura en qene- 

ral . 
Su directors es la sehrita Lic. Mayra Fellas. 

La Eiblioteca del Centro se 

denomina "Bibliotrca Vene~uela~~, esta especializada en Aqri- 

cul tura, Educacidn y Docummtacidn Aqrf col a. 

Ubicado en Coronado, en la Provincie de San JosB. 

Se creb en 1946 y estL a cargo de la scPPIora Each. Lina Roman. 

Ubicedo en 

San Josh, en el edif icio Rex, 5e rspecializa en las Ciencias 

Aqrarias, Aqricul tura y materias af ines. 

EstA bajo la direccibn de la sePlora Lic. Maria del Pilar 

Cruz . 
Estos Centroe posren colrccidn en Bibliotecoloqfa y 

Ciencias de la Informacibn, por la importancia de estas en la 

diversas investigaciones que sr realizan en loc campos que 

esta abarca. 

Por otro lado son herramientas de trabajo del bibliote- 

cario y cirven para capacitar al personal 



Son apoyo a cursos  que r e  imparten a n i v e l  nacional  o 

internacional  en sus Institucione!s.  



V. INFORME DE LA R E C W E R K I O N  DE LA I N F O R M K I O N  

BIBLIOGRAFICA EN LAS INSTITUCIONES SELECCIONADAS 

Y PROCESAMIENTO DE L A  INFORMCSCION. 



INFORME DE LA RECUPERACION DE LA INFORMACION 

BIBLIOGRfiFICA EN LAS INSTITUCIONES SELECCIONADAS 

Y PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION. 

Con base a 10s objetivos propuestos fue necesario salec- 

cionar instituciones nacionales que contaran con bibliotecas 

organizadas y que furran de ayude a1 propdsito de este traba- 

JO. 

En cada una de las trece bibliotecas eccogidas SP reali- 

zb una visita de recoleccit5n de informacibn por medio del le- 

vantamiento catalogr~fico que se nscesitaba para la confec- 

cibn de la BibliografTa finotada y dsl Catdlogo Colectivo. 

La Razdn de seleccionar solamsntr trecr bibliotacrs obe- 

dece a que fueron previamamta avrluadas y ofrecieron 1as con- 

diciones bibliogrAficas idealas para el decarrollo del Pro- 

yecto. 

Sara Chinchilla Valverde y Vilma Madrigal Soto son la6 

responsables de la Practica, ambas trabajan en el Departrmen- 

to de Procesos TBcnicos de la Direccidn General de Bibliote- 

cas y Bi bl ioteca Naci onal . 
Tendrdn como parte del Tribunal a la% profesore% Lidie- 

tte Dfez Solano, Martar en Bibliotecologia da la Universidad 

de Puerto Rico, como directors de Prdctica y Profesora fico- 

ciada de la Universidad da Costa Rica, a la sehora Benilda 

Salas, Master en Bibliotecologia de la Universidad de Puerto 

Rico y Profesora Asociada de la Univarsidad da Costa Rica y 



a la Lic. Edith JimBnez Lbpet, como lectoras. 

El siguiente es el listado de laa intitituciones escogi- 

das con su respectivas siglast 

Biblioteca de la Aaamblea Legislativa 

Biblioteca Banco Central de Costa Rica 
"4lvaro Castro J". 

Biblioteca Conmemorativa Orton 

Bibl ioteca Nacional 

Biblioteca Universidad de Costa Rita 
Carlos Monge Alfaro 

Bibl ioteca Univerridad Nacional 

Bibl ioteca Universidad Estrtal a Distancia 

Departamento de Informacidn y Documentacidn 
del Conse jo Nacional de Investigaciones 
Cientif i c a ~  y Tecnolbgicas 

Centro Interamericano de Documrntacidn e 
Inf ormacibn Agri col a 

Centro de Informacidn del Instituto Latino- 
americano de las Nacioneti Unidar para la 
Prevencibn del DQlito 

Biblioteca del Centro Tecnoldgico de 
Costa Rica 

Centro de Informacidn de la Secretarla 
Ejecutiva de Planificacidn Sectorial de 
Desarrol 1 o Agropecuari o y de Rscursos 
Renovabl ea. 

Bibl ioteca de 1 a Comieidn Costarricenae dm 
Cooperacibn con la Unesco 

BAL 

BBCCR 

BCO 

BN 

BUCR 

BUNA 

BUNED 

CONICIT 

I ICA 

I LANUD 

ITCH 

SEPSA 

UNESCO 



A continuacidn se presentan docs cuadros que corresponden 
a : 

Cuadro N. It Actividades realizadas en la recoleccic5n de 
datos. 

Cuadro N. 2: Actividades realizadas en el procesamimnto de la 
inf ormacibn. 



C U A D R O  N o .  1 
A C T l V i D A D E S  R E A L I Z A D A S  E N  LA 

R E C O L E C C I O N  D E  D A T O S  

B A L  

B B C C R  

B co 

B N 

B U C R  

. o c a l i z a c i b n  ldentifica. 
d e  1 c 6 n  del 

m a t e r i a l  a u t o r  

C o n f e c c i b n  
F i c h a  

c a t a l o g r d f i c  

l l a b o r a c i b n  
d e  la 

anot ac i bn 

T i e m p o  

Uti l i z a d o  

S i s t e m a  d e  
C l a s i f i c a -  
c i b n  u s a d o  

S D D  -- T N C  3 H R S  

S D D  -- T N C  6 H R S  

S D D  -- T N C  1 16 H R S  

S D D  -- T N C  4 8  H R S  

57 H R S  S D D  -- T N C  
1 

S D D  -- T N C  

B U N E D  

C O N I C I T  

10 H R S  

4 H R S  S D D  -- T N C  ' 
- --- 

1 7  H R S  

- -- -- 

S I S T E M A  D E  
3 P U N T O S  1 

I ICA 

l L A N U D  

1 T C R  

S E P S A  

2 4  H R S  AGR l S 

2 H R S  S D D  --  T N C  
- - -  - 

S D D  -- T N C  2 H R S  

1 H O R A  S D D  -- T N C  

I U N E S C O  2 H R S  S D D  -- T N C  

X = A c t i v i d a d e s  rea 
S D D  = S i s t e m a  d e  c l a s  
T N C  = T a b l a s  d e  n o t a c  

I i z a d a s  . 
i f i c a c i b n  D e c i m a l  D e w e y  
ibn i n t e r n a  d e  C u t t e r - S a m b o r n  



C U A D R O  N o  2 
A C T l V l D A D E S  R E A L I Z A D A S  E N  EL PROCES.AMIENTO 

D E  LA I N F O R M A C I O N  

C o n f e c c i 6 n  c a t d l o g o  C o n f e c c i 6 n  b i b l i o -  E l a b o r a c i 6 n  d e  la 
c o  l ect i v o  g r a f t a  a n o t a d a  m e m o  r  i a  

U n i f i c a c i 6 n  d e  
Ent r a d a s  X 

C l a s i f i c a c i 6 n  y 
e p f g r a f  e s  X 

M e c a n o g r a f i a d o  d e  
f i c h a s  X 

R e v i s i 6 n  d e  
M e c a n o g r a f f a  X 

O r d e n a c i 6 n  d e  
f i c h a s  X 

I n t e r c a l a c i 6 n  e n  
10s c a t d l o g o s  X 

M o n t a j e  d e  la 
b i b l i o g r a f f a  X 

C o n f e c c i 6 n  d e  

X = A c t i v i d a d e s  r e a l i z a d a s  



V I  . METODOLOG IA 



METDDDLDGIA 

En este capitulo se presenta la metodologia quo so si- 

gui6 en el desarrollo de la investigacibn. 

La informacibn que se brinda as la necesaria para que el 

tor comprenda 10s pasos dados por la5 investiqadoras para lo- 

grar 10s ob jeti vos propuestos. 

En tres etapas se realizd el trabajo, cada una claramen- 

te dafinidas con caracterssticas propias de acuerdo a su fi- 

nal i dad, Como resul tado se obtuvo. 

1. La confeccidn del catdlogo colectivo. 

2. La Bib1 ioqraf sa anotada. 

3. La Elaboraeidn do la memoria. 

1. Catblogg Colectivot -- ------ 
Se elabord una lista general de bi- 

bliotecas de donde se escogiwon trece que reunian lrs condi- 

ciones necesarias, previamente analizadas en el capYtulo an- 

terior, para el levantamiento catalogr8f ico. 

Despuds de esto paso 5e reviearon 10s cat&logos en cada 

Biblioteca, para continuar con el exAmcn de 10s acervos bi- 

bl iogrAf icos. 

Ubicadas las obras se extrajeron lor datos necrsarios 

para elaborar el reqistro cataloqr&fico en fiches de papel 

peribdico de 13x21 cm, 

Con las fichas confeccionadas se procedi6 a reafizar un 



cotejo de 10s autorec, intercalando para esta accidn 10s bo- 

rradores alfabbticamente de acuerdo con su entrada principal. 

El siguiente paso fue el de eliminar las fichas de mate- 

rial repetido. 

Finalizada la recoleccidn de la informacidn se efectub 

el exdmen t+cnico del cuerpo de la f icha con base en las RCA2 

(Reglas de Catalogacidn Angloamericana5, 2a. ed., 1983) 

Postariormente se hizo la clasificacidn dr libros y re- 

vistas de acuerdo al Sistema de Clasif icacibn Decimal Dewey y 

las Tablas de Notacihn Interna de Cutter, edaptacibn hecha 

por la Universidad de Costa Rica. 

Los eprgrafer que figuren en lrs fichae tie tomaron de 

las listas de Encabezamientos de Wateria de Carmen Rovira, de 

las Listas de Gloria Escamilla y el Tesauro de Documentacibn 

e Inf ormacibn. 

Una vez realizada la revisidn tdcnica del material bi- 

bliogrAfico analizado y seleccionado se efectho el mecanoqra- 

fiado de lac fichaei siguiendo la= normas tantablrcidas por la 

bibliotecologra para eeta labor. Poco a poco re fueron pre- 

parando lor juegos de fichas, ae revisaron, se ordenaron de 

acuerdo a lo establecido en las Reglas de Ordenacihn Alfabe- 

tica. 

Finalmente ee intcrcald en el catilogo correspondiente 

seghn cada casot autor, titulo y materia. 

A continuacidn y a manera de ilustracidn ~e exponen jue- 

go5 completes de las fichas que estardn en el catdlogo colec- 



tivo y en la Bibliografla Anotadr: 

027.8 La Bi bl ioteca escol ar 
Y95b Yucpa, Ilda Nelly. 

La Biblioteca escolrr / Ilda Nel ly Yuspa. 
-- Buenos Airea : EUDEBA, 1968. 

xiii, 177 p. ; 21 cm. -- (Manualms de 
EUDEBA . Educaci 6n ) 

027.8 BIBLIOTECAS ESCOLARES 
Y95b Yuspa, Ilda Nelly. 

La Bibliotrca escolar / Ildr Nelly Yuspa. 
-- Buenos Aires 2 EUDEBA, 1968. 

xiii, 177 p. ; 21 cm. -- (Manuales de 
&UDEBA. Educacibn) 

027.8 
Y95b Yuspa, Ilda Nelly. 

La Bibliotece rscolar / Ilda Nelly Yuspa. 
-- Buenos Aires : EUDEBfi, 1968. 

xiii, 177 p. ; 21 cm. -- (Manuales de 
EUDEBA. Educaci 6n ) 



Ejemplo de ordenacidn de las fichas para el catdloqo de autor 

American Library &ssociation. 

Asociacibn Mexicana de Bibliotecarios. 

Basch Garcsa, Carlos, 1919. 

Cardozo, Armando. 

Congreso Nacional de Bibliotecario% (31 r 
1968 : Las Palmas, Espaha) 

Dijk, Marcel van. 

Li tton, Gaston 

Murphy, Marcy 

Penna, Carlos Victor. 

Revinta AIBPA 

Shera, Jesse Hauk, 1903. 

Unesco. 



Ejemplo de ordenacidn de fichas para catdloqo de materia: 

ADQUISICIONES (BIBLIOTECAS) 

BIBLIOGRAFIA - TEORIA, METODOS, ETC. 

BIBLIOTECARIOS - &MERICA LATINA 

BIBLIOTECAS 

BIBLIOTECOLOGIA 

CATALOGACION 

CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL 

DESCRIPTOR 

INFORMACION - CONGRESOS, CONFERENCIAS, ETC. 

LIBROS - SELECCIDN 

REDES DE INFORMACION 

SISTEMAS DE DOCUMENTACION 



Ejemplo de ordenacidn de fiches para catdlogo de tstulo~ 

Automatizacidn de bibliotecas 

Bib1 iograf $a bibl iotrcoldgica latinoamcricana 

Catalogacidn sencil la para bibl iotecao 

Decimal classification and re1 ative index 

Edif icioa para bibliotecas universitarias 

Faceted cl assf ication 

Guia del lector de la Bibliotaca Nacional 

Hagamos del bibliotecario un professional 

Humanismo y magisterio del bibliotecario 

Los Lectores y la comunidad 

Manual de catalogacibn descriptiva 

Sample catalog cards 



2- BikhLefarsfir Ch&irdm 

Para preparar la bibliogra+%a 

anotada se tomaron como base las fichas del catalogo colecti- 

VO . 
Los pasoti de recolmccibn de la inf ormacidn f ueron 10s 

mismos que se realizaran en la etapa del catdlogo colectivo. 

Al confeccionar la ficha catalogrifica se procedi& a ha- 

cer una lectura general del contenido de la obra, para elabo- 

rar el resumen respective sobre el tema tratado en las mis- 

ma5. 

Este paso se cuprimid en la= publicaciones seriadas, por 

cuanto la tembtica es muy variada en todas. 

Los resumenes fueron revisados minucioramente en el bo- 

rrador , procedi endose l uego a mecanograf i arl os. 
Finalmente se revisb toda la materia de las f ichae, se 

ordenaron por entradas principales y se preparc5 la bibliogra- 

f id. 

La Bibliografia Anotada estd compuesta de tres partest 

1. Preliminares : se conforma dr una cubiwta, pdgina dr 

titulo, portada, tabla de contenido, 

lista de abreviaturas, instruccionas 

a1 usuario e introduccibn. 

2. Cucrpo de la bibliografia anatadat €st& compuesta por 

todas las citas bibliogrbficas ordena- 

das alfabCticamente por autor. Cada 



ci ta esta formada par 10s siguientee 

elementas: autor, titulo, mencibn de 

responsabilidad, edicibn, designacibn 

numerica y/o alfabbtica, publicador, 

distribuidor, descripcibn f ieica, se- 

rie, notas y el nhmero normalizado. 

Partes complementarias: Represrntada par 10s indices 

de autar, titulo y materia. 



020.5 m # 1  ra.s mu104 
Allba ABA / director JOB) Igfiacio 6onzllmz. - fWb AIBDA. 

Vol. 1 -- htiopuid I ArPciacidn d l  Bibl ie  ktualilad86. -- Vol, 1 -- Turrialba, 
t e c a r i o ~  d l  Olltioquia, 1955- C.R. I a((Ki~cidn I n t r u n i r a n a  k Blblio- 

v. ; 24 cr. tmrisr y bocwntr l i r t r r  hgricolar, 1981- 
v. 1 20 cr, 

i r r q u l u  

B26.9212 -2 12).5 mdlS 
A1491 MIESE. A288bo AIBDA. 

Inform $8 la Wsib dm k u l i z a c i 4 a  da $ohtin tknico. ~- V d .  1. - Tirrialba, 
Estadirticlr para Bibliotrcn Especializadu I C.13, I k ix ih  Intwwwicua dm Bibliotrca- 
dottrrrnto r. 1. - Lina, Pw4 I El Ikrtw, 1975. r i m  y k v w n t r l i r t r r  Agrieolu , 19 - 

vi, 17p 1 29 cn. - (Wi8 ~OCUIIR~M de v. 1 19 cr. 
tr&a jo) 

DED - IICA 
Pautas para l a  n # u l i z a c i b  dm Iar ~ s t a d l r -  

ticas d 8 w r o l l d a r  en la bibliottcar r s p ~ i a -  
lizadar. 

$27.7 m m . 5  rm)b 
A149n ABIESE. A5121-a B I S .  

Wwur para d urvic io  b i b l i o t ~ a r i o  M h w l  r w i w  of infunation science ad 
inotitucionn d8 enrCa~za supuior y k in- t ~ h a 0 1 q y  / Carlos A. C d r a  1 ditd hn W. 
vertigacih. -- IS. 1. I 6. n.1, 19 Luke. -- Vol. 1 - Chicyo I Encycll)sllia 

18 p. ; 20 en. kitmnica,  19.71- 
v. 1 22 c r  

Pollticar utilizadar para e l  mjoruira to  
de lor snvicipr b i b l i o t u a r i ~ s  M 1~ un im-  
riddeo de Mxico. 



$28 m 7 4  
B786b16 The Bwltw annual of library & book trade 

infwwtion 1 Jeanne J. Hmdrrm, frank 1. 
Schick. -- 18a. ed. -- Ylw Ywk : R. R. 
h k w  Cerpany, 1973. 
ix, 548 p. 1 23 cr. 

Libro anual MLre bibliotecar y Bibl ib  
grafia. 

425.4 Ma873 
C746a Conferencia Braoihira de Clwsificacao 

Biblioprafia (1976 r Ria de Jaaeiro). 
h a i r  da Co~fnmcia  Rasi l r i ra  da 

Claorifiracao bibligrlfica.  -- Rio de Janriro 
a Inrtituto Braoilriro de InWwi lo  n Cien- 
cia r T~nologia r A I ~ ~ i a e a o  BOS B ib l io t~ar io% 
do Dirtrito FIkral ,  1979. 

2 v. j 26 cr. 

k a l e s  wbrr la Coafwencia Brarileha de 
Claoif i cac ib  BibliqrMira. 

620 -71 
B978R Busha, Charles H. 

Rspwrch methods in librarianrhip r 
techniques and intwprrtation I Charles H. 
W a ,  Stepbm P. Hartw. -- h Ywk t 

kadeaic Press, 1904. 
x i i i ,  417 p. 3 22 cr. -(Library and 

infwration science win) 

ISBN 8-12-1475JI-6 

Mtodw lodernoo de investi(~aci6n para 
Bib1 iotrcarios. 

IZI -74 
C7491-a &omqrnw R q i m l  wbrr Docwentacao (20 8 

1949 nev. 23-28 r R1o k Janwiro) 
hair do 20 Wmaa Ikqiwal wbn k u -  

mtacao  r qo Rmiao da FIDIW. -- Rlo dr 
nriro t Institvto Draoilriro L Bib l iopf ia  e 
kuwnka, 197). 

Wb p. 1 23 cr. - ( P u b l i r a c ~  m p ~ i a l  da 
FIDICLA 1 R .  1) 

BCO - BUCR - IIM 

$21.24 -72 
C337c Caw, Robert N. 

Cwriculur alternativu r rxperirrcltr i n  
ubool library wdia ducation 1 Rabcrt N. Ca- 
se, Anna k y  Lorr~.  -- Chicap t Awriran 
Library l k u ~ i a t i o a ,  1978. 

xii ,  241 p. 1 27 cr. 

Altwnativas para uti l irar m bibliotmar 
do enlcftanza W i a  a Iao rims c m  aodo dc 
do p w t i c i p u i h  del uuruio e i n t n ~ r a c i h  a1 
curriculur acadkico. 

BIER 

m. 7 0no75 
C827v C#t&ar, lkyurto M1.  

Virib oietbtica k un curso dr introduc- 
c i h  r l a  Cibliatrcoleyia I Augurto W Car- 
t h w .  -- SInta FC, kg. r Inotitutm lierial, 
llnivwridad k i o n a l  drl Litwal, 1956. 

26 p. 1 21 cr. -- ( T w o  bibliotwoldpiroo 
1 n. 8) 

Vioik general u h r r  la qae debe inclrir 
un curw de intrdvccibn a la b i b l i o t ~ o l q i a .  



Ejemplos del indice de autor: 

La inf ormacibn que contiene 

este indice esr autor y nQmero identificador. 

A1 berturs, Ursula 
00001 

Alcorta, Jorge A1 berto 
00002 

Aldrich, Ella V. 
00003 

Alexander, Carter 
00004 

AlpIzar Hidalgo, Carmen Maria 
00005 

Altamirano S., Matilde 
00006 

Alvarez Brenes de Chaverri , Miriam 
00007 
00008 
00009 

Amat Noguera, Nuria 
00010 

American Associations of School Librarians 
0001 1 

American Institute of Biological Science 
00012 

American Library Association 
000 1 3 
000 14 
00015 
000 16 

Angulo M., Violeta 
00017 

Austin, Derek 
00018 



Ejemplo Indice de Materia: 

La informacidn qua contiane este 3n- 

dice es: materia y nbmero identif icador. 

BIBLIOTECAS 
001 13 

BIBLIOTECAS - ADMINISTRACION 
00222 
00245 
00365 
00568 

CONTROL BIBLIOGRAFICO 
11 100 

COOPERACION BIBLIOTECARIA 
37890 
45890 

DOCUMENTACION 
00089 
12220 
00079 

EP I GRAFE 
00096 
13890 
25008 

ESCUELAS DE BIBLIOTECOLOGIA 
00009 
22005 
26088 

FICHA CATALOGRAFICA 
11177 
23339 

INDIZACION 
00077 
0087 1 
11166 

ISBD 
22299 



3. Memoria: -- -------- 
Como parte integrantc de este tipo de trabajo 

de investigacihn se conforma la memoria, que tiene como obje- 

tivo fundamental el de dar deecripcidn tedrf ca de cdmo se 

llevb a cabo la labor. 

La Memoria sotA compucsta por: 

1 Introduccic5n: que describe el campo de trabajo, 

i mportanci a y problemdti ca general del tema. 

2. Rcvisibn de la 1 iteratura. 

3. ObjetivosdelaPrBctica. 

4. Informe de la recuperacidn de la informacidn 

bi bl iogrdf ica en las Inoti tucioncs oelecciona- 

das y procesamicnto de la informacidn. 

5. Lugar de trabajo: donde se describen lais ca- 

racteristicas principales del lugar donde m~ 

efectuaron 1as labores, y el reoultado de las 

actividades realitadas. 

6. La Metodologra: dctal la loo paoos seguidos en 

la confeccidn del Catdlogo Colectivo, la Bi- 

bliografia 4notada y la de Memaria. 

7. Proyecciones, limi taciones del traba jo, a d  co- 

mo concl usi ones y recomendaci onao. 

8. Li teratura consul tada. 

Para el desarrollo de la parte te6rica ce siguib la guia 

del Dr. Alban Breneo titulada: "Lo6 Trabajos finales de gra- 

duacidn", y se complementd con obras de referencia y de apoyo 



bibliotecoldgico que aportaron y ampliaron la informacidn re- 

querida. 

En la descripcidn bibliogrA+ica de los f ichas catalogrih- 

f icas se utilizaron las normas de la rrgunda edicidn de las 

"Reg1 as d e  Cat& ogocibn Angl oamericanas" , en su segundo 

Nivel. (Regla= deCatalogacidn Angloamericanas, 2a. ed., 

1983)- 

Las Fichas del catdlogo contienen 1 a inf ormocidn necema- 

ria para cada una de la5 ocho Areas qua conforman el sistema 

catal ogrAf ico y son: 

1. Area dg tltulo y dg &+ menSFc3n de rrsponsabilidad: 

Est a 

Area estL conf armada por titulo propiamente dicho, titulos 

paralelon, o r  informacibn sobre el titulo, y m e n c i h  de 

responsabi 1 idad. 

2. eceg d_e_ edicidn: 

Indica la edicidn y mancidn de ras- 

sabilidad de la misma. 

3. Area Ips detallas eseecqfiEos del material &p &&= 

eo !&! e ~ h l F ~ s c & Q n l i  

Consigna el tipo de material. 

4. firea dg publicacibn, distribucibn, etc.: 

Comprande el 

lugar de publicacibn, distribucibn, nombre de los aditores, 



di stri bucibn, nambre de 10s edi tores distri buidores y f echa 

de publicacibn. 

5. brea & &s de4scripcidn f3sica: 

Cantempla la extencidn 

del material y todos 10s detalles f isicas del mismo, inclu- 

yenda material camplementaria y las dimensionrs del item. 

6. Area & serie: 

La conforman la rerie y cualquier a- 

tra informacibn de la serie, el nQmera narmalizada de la s=- 

rie, subseries, la responsabilidad de la subscries y nhmera. 

7. W e a  ge A$+ natas: 

Estd compuesta por equella informa- 

cidn que no ce puede consiqnar en ninquna de las Areas y que 

son neceoarias para aclarar sabre el contenido de las miamas, 

se separa del area de la serie par media de das renglanes. 

a. Area dpg nGmero ggcmg&&hg@p y dl bias condiciancg @tg 

diseonibilidad: --- ----------- 
Indica el ndmera normal izada international para 

libros registradas por las siglas ISBN seguida del ndmero co- 

rrespandiente y de las candiciones de dispanibilidad. 

Tanto el catdloqo calectiva coma la bibliagraffa anatada 

presentan bisicamente das tipos de materiales: libros y fa- 

lletos y las publicaciontas seriadas, cuya doscripcibn biblia- 

grafica y catalaqacibn se hiza con base en 10s esquemas que a 

continuacibn se describen en qrafica. 



Esquema de cita bibliogrhfica de libros y folletos: 

Acttor 
Tstulo propiamente dicho = Tftulo paralelo : otra informa- 

cidn cobre el ti'tulo / Mencidn ds responsabilidad. -- Hsncidn 
de edicidn / Mencidn de responsabilidad relacionada con la 
edicidn. -- Lugar de publicrcidn, distribucidn, etc. : mombre 
del editor, distribuidor, etc., f ~ c h a  dm pub1 icacidn. 

Descripcibn drl item (incluyendo la dssignacibn especifica 
del material) r otros detalles fisicos ; dimensiones + men- 
cibn del material complementario. -- (Titulo propiamente dicho 
de la serie / mencibn de responsabilidad relacionadr con la 
serie, ISSN de la seria ; numeracidn de la sarie. Tltulo de 
la subserie, ISSN de la subserie ; mencibn numirica de la 
subserie) 

Notas 
NGmero normalizado 



Esquema de cita bibliogrbfica de libros y follatos indicando 

Titulo propiamente dicho = Titulo paralelo : otra informa-1-1 
cidn sobre el titulo / Mencidn de rerponsabilidad. -- 1-2 
Mencidn de edicidn / Mencidn de rerponsabilidad rela- 1-2 
cionada con la edicidn. -- Lugar de publicacibn, dis- 3-3 
tribucidn, etc. : nombre del editor, distribuidar, 1-3 
mtc,. fecha de publicacibn. 
Descripcidn drl Ztem (incluyrndo la descripcidn aspe- 1-4 
cifica del material) : otros drtalles fssicos ; dimen- 3-4 
si ones + mencidn del material complementario. -- (Ti- 1-5 
tula propiamrnta dicho de la serie / mencidn de respon-1-5 
sabilidad relacionada con la aerie, ISSN de la serie ; 1-5 
ntlmeracic5n de la serie. Titulo de la subrerig, ISSN 3-5  
de la subserie ; mencidn nudrica de la subserie) 

Notas 
Nfimero normal izado, 

1. Area de tztulo y la mencidn de responsabilidad. 

2.  area de la edicidn. 

3. Area de publicacidn, distribucidn, etc, 

4. Area de la descripcitm fisica. 

5. Area de la serie. 

6. Area de notas. 

7. area del n h e r o  normalizado y de las condiciones da 

disponibilidad. 



Esquema de cita biblioqrifica de publicaciones seriadas. 

TZtulo propiamente dicha = T3tulo paralelo : otra informacidn 
sobre el tftulo / Mensiona~ de responsabilidad. 
-- Mencidn de edicidn / Mencidn de responsabilidad rela- 
cionada can la edicidn. -- Desiqnacidn numdrica y/o alfa- 
bdtica, cronoldqica, etc. -- Luqar de publicacibn, distri- 
bucidn, ctc. : Nombre del editor, distribuidor, etc., fe- 
cha de publicacidn. 
Extensidn del ftem tincluyendo la desiqnacidn especif ica 
del material) : otros detallea f fsicos 5 dimensionma + 
mencibn del materi a1 complemantario. -- (ti tulo propiamen- 
te dicho de la s~rie, ISSN de la seric ; numeracibn de la 
serie, ISSN de la subscrie : numeracibn de la subserie) 

Notas 
Ndmero normal i z ada 



Esquema de cita bibliogrdfica de publicacionee seriadas indi- 

cando sus areas. 

Titulo propiamentc dicho = Tltulo paralelo : otra informa-C-l 
cibn cobre el tstulo / Menciones de responcabilidad. -- C -2 
Mencidn de edicidn / Mencidn de responsabilidad relacio-C-2 
nada con la edicidn. -- Desiqnacibn numirica y/o rlfabd-C-3 
tica, cronoldgica, atc. -- Lugar de publicrcidn, distri-C-4 
bucidn, etc. : Nombre dal editor, dirtribuidor, etc., C-4 
fecha de publicacidn. 
Extensibn del stem (Incluyendo la designacidn espac3ficaK-5 
del material : otros detallas f isicos J dimensiones + C-5 
mencibn del amterial complementario. -- (Titulo da la C-6 
serie. Titulo de la subssria, ISSN de la subseric ; nu-C-6 
meracibn de la subserie) 

Notas 
NLimero normal izado 

1. Area del tstulo y de la mencidn do responsabilidad. 

2. Area de la edicibn. 

3. Area de la designacidn numdrica y/o alfabetica.. . 
4. Area de publicacibn, distribucidn, etc. 

5.  Area de la descripcibn fisica. 

6. Area de la nerie. 

7. Area de las notas. 

8. Area del ndmero normalitado y de la= condiciones de 

disponibilidad. 



Entradass erincigalee d material~s8 -------- ----- ---- 
Los materiales proccsa- 

dos generalmente estan constituidos por autores individuales 

y corporativos, por lo que las entradae mAs utilixades fueron 

las siguientes: 

A. &&ores &ndividual~s8 

Dsfinidosi como: "La persona que tie- 

ne la responsabilidad principal de la creacibn del contenido 

intelectual o artistic0 de la obra" (Raglas de Catalogacibn 

Angloamericanas, 2. ed., 1982. p. 331). 

Para las entradas de autorea individuales ae conaultaron 

las reglas directamente en el capitulo nbmero 33. 

Ejemplo: 

Carter, Mary Duncan, 1896. 

B. !&&reg EPEBQC&~YP,IP 

Se entiende par autor corporativo el: 

"Organism a grupo de personas conocidas por un nombre deter- 

minado y que actda o puede actuar como una colactividad con- 

siderada como un unidad". 

En este caso puede encontrarse las siguientes vrriantes: 

8.1. Autores Gub~rnaamntal~st 

Se presenta cuando la paternidad 

principal es una institucibn del gobierno y se debe consultar 

la regla n. 24.12- 24.20 de las RC42. 



E jempl o: 

C o s t a  R i c a .  M i n i s t e r i o  d e  C u l t u r a ,  Juvcntud y Depor- 
tes. D i r e c c i b n  General  d e  Bibl  iotecas. 

B. 2. _Sigljys~ 

C o n s t i t u i d a s  por  l a s  letras i n i c i a l e s  d e  un con- 

j u n t o  d e  p a l a b r a s  que  forman un nombre. 

En a q u e l l o s  casos e n  quc  el a u t o r  corporative es mas co- 

n o c i d o  por  s u s  s i g l a s ,  que  por  s u  nombre ee procede  a h a c e r  

l a  e n t r a d a  p r i n c i p a l  por  ellaa. 

Ejemplo: 

Unesco 

En estas o c a s i o n e s  se a m e r i t a  una r e f c r e n c i r ;  p a r a  la  

c u a l a  se c o n s u l t 6  la  r a q l a  n. 263A.4. 

Ejemplo: 

O r g a n i t a c i c h  d e  l a s  Naciones Unidaa p a r a  l a  Educacidn,  
l a  C i e n c i a s  y l a  C u l t u r a  

Unesco 

S i  una o b r a  es una l e y ,  see debe  a p l i c a r  

l a  r e g l a  n.213, q u e  c o n s i g n a  l a  e n t r a d a  por el p a i s  e m i s o r .  

Ejemplo: 

C o s t a  Rica  
CLcyes, d e c r e t o s l  



m i  nar i oro 

Cuando la obra es e l  producto de una de estas casos, 

e l  as iento p r i n c i p a l  se hace basandose en l a  reg la  n 24.7 que 

consiste en hacer l a  entrada di rectammte por e l  nombre de l a  

conferencias, reunidn, mesa redonda, etc.  indicando r n t r e  pa- 

r9n tes i s  e l  ntimero, lugar y fechas de l a t i  mismas. 

Ejemplo: 

Seminar on tho  Acquis i t ion  of L a t i n  American L ib ra ry  
Mater ia l  Commitee (22a. : 1977 : jun. 12-16 t 

Gainesvi l le,  Fla.)  



VII. LIMIT&CIONES, PROYECCIONES, CONCLUSIONES 
Y RECOMENDACIONES 



LIMITACIONES Y PRDYECCIDNES 

En el desarrollo de la investigacidn se presentaron li- 

mitaciones que incidieran en el desarrollo de la Practica. 

Siendo estas las siguientest 

Mgunos datos en 1 as f ichas catal oqrif icrs estan incom- 

pletos por el deterioro y mutilacibn de 10s materiales. 

Obras que a la hard de consultarlaa se encontraban en 

cal i dad de prktamo. 

Trdmites administrativos que hubo que realitar para uti- 

lizar las colecciones en las Bibliotecas escogidas. 

En alguna medida, el horario de atencidn a1 pbblico en 

ciertas Bib1 iotecas. 

Como proyecciones del trabajo estdn el que la Biblioqrr- 

fia finotada y el Catalogo Colectivo son de gran apoyo docent@ 

en el desarrollo de las actividades acrdhicas de la Carrera 

de Bibliotecoloqia y Ciencias de la Informacibn, de igurl ma- 

nera para las investigaciones que sobre la mrteria ae prepa- 

ren en el futuro. 

Estas dos herramientas bibliogrdficas se conrtitu3ran en 

obras de referencia de uso continuo para 10s estudiantes en 



la Carrera de BibliotecoloqSa y Ciencias de la InCormacic5n. 

Las do5 fuentes biblioqrdCicas son de ayuda valiosa en 

la difusibn de material especializado. 



CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

Con base a 10s objativ~r propuestoe a@ concluye y rrco- 

mianda lo riguianta: 

Concl usi &n : 

Tanto el Catdlogo Colectivo como la bib1 iograf ia 

anotada llenan un vacio an el campo de la Bibliotr- 

cologia, ya que no existen instrumentos de erta na- 

turaleza an Costa Rica. 

Constituyen el primer asfurrzo por r~unir 10s mate- 

rialas bibliotrcolbqicos dal Pais, an un mismo lu- 

gar y bajo dor harramientas indispensables para la 

Carrara de bibliotacologia y Cicncias de la Infor- 

macibn. 

Recamandaci &n : 

Bue el Departamento da Bibliotecolog$a y Ciencias 

de la Informacibn de la Escuela da 4dministracitK1 

Educativa, da la Facultad de Educacibn de la Univer- 

sidad de Costa Rica, sea el depositaria de ambon 

trabajoti en a1 Labaratorio que sr estd organizanda. 

Qua a1 Departamento ejerza un grado da seguimirnto 

para mantaner actual i z adas ertas f uentes y se i nte- 

gran 10s matarialas nuavos, por medio da estudian- 

tee a travds da 10s cursos o por a1 Trabajo Comunal 

Universitario (TCU) . 



Conclusibn: 

La mayorza da 10s materialee de las distintas ins- 

tituciones visitadas, constituyen obras de text0 u- 

tilizados en la enzePianta de la Bibliotacologia y 

Ciencias de la Informacibn. 

Recomendaci bn: 

& las Eibliotecar objeto de estudio que se adquia- 

ran obras de caracter informativo sobra loss cambios 

y avances en el campo. 

Concl usi &n e 

En 10s Centros y Bibliotecas en qum re analizaran 

las colacciones de pub1 icaciones peribdicas en Bi - 
bliotacologia y Ciencias de la Informacibn re en- 

cantrb que son ascasas y estan incompletas por ra- 

t&n da presupuesto. 

Fiecomendaci bn: 

Que sea prioritario en estas bibliotecas la actua- 

litacibn da 10s titulos de publicaciones peribdicas 

y se adquieran otras para raforzar y complemantar 

1 as colecci ones ex i stentes. 

Concl usi &n : 

La mayorza da 10s materialee sobre el campo biblio- 

t@col&gico encontrados en las inrtitucionas dotan 

de 1960 a 1980 y a partir da &st@ se nutre el drea 

pero en ciencia da la informacibn. 



Recomendaci 6n : 

El Departamento dm Bibliotecologla y Cienciae de la 

Inf ormacibn, El Coletqio de Bib1 iotecarioa de Costa 

Rica, e institucionee afines fomenten con mayor Bn- 

f asis a 10s profesionalea bibliotecarios nacionales 

el interds por escribir y publicar literatura bi- 

bl iotecoldgica con el fin de aumentar el material 

bliogrdf ico especializado. 

Rue se edite una revista nacional especializada pa- 

ra que loa profeaionales bibliotecarios pucdan por 

este medio publicar sus trabaioa. 

Recomendaci 6n : 

Que 10s profesionalas del Area den mBs cooperacidn 

e importancia a la preparacidn de bibliograflas qe- 

nerales, especializadas, anotadas o dercriptivas, 

tdcnicamente elaboradas para que airvan como herra- 

mientas de apoyo a la investigacidn. 
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Resumen de la  ~ r a c t i  c a  de i nves t i gac i6n  ti tu lada :  Wat6logo colec- 

t i v o  y B i b l i o g r a f f a  anotada de obras  en  ~ i b l i o t a c o l o g ~ o  y Cienc ias  de 

12 fn fomac i6n  a x i s t e n t e s  en Costa Ricatt,  

lste t r a b a j o  o f r ece  10s a a t e r i a l e s  en 3 i b l i o t e c o l o ~ f a  y Cienc ias  

de  l a  Informaci6n que s e  encuentran en un de'cer1.iina60 ridaero de i n s t i -  

tuc iones ,  l lenando un vacfo  en la ~ r o f e s i d a ,  

So t r a znn  para  e l  d e s a r r o l l o  Be la  ~ r 4 c t i c a  10s s i ,u ien tes  obje- 

t i v o s :  Elaborar  un catglogo colec-Livo de obras  en 3 i b l i o t e c o l o g f a  g 

Cienc ias  de l a  Inforniacibn, y e l abo ra r  una ~ i b l i o g r a f f a  anotada de 

ob r s s  en 3 ib l io teco logSa  g Cienc i s s  dc  l a  1nfomaci6n e x i s t e n t o s  en 

Costa  Rica, 

La Ca r r e r a  de !3iblioiecolo:fa y Cienc ias  dc l a  Informaci6n de l a  

Univers idad de Costa  Rica o f r e c i d  e i  %arc3  necesa r io  pa ra  e j e c u t a r  l a  

Prf ic t ica ,  i x r o  adw.bs s e  toinaron en ccns ice rac idn  a1:;unas i n s t i t u c i o -  

nes  ~3reviarnent e se lecc ionadzs  yara  p r s p a r a r  19s i n s t r u n e a t o s  l o  d s  

c o i ~ p l e l o s  yosi  ble. 

Las InsZitu c iones  escogidas  fueron: Rib l io tcca  dz l z  Asai.lbiaa 

L e ~ i s l a t i v a ;  B ib l i o t eca  Banco Cent ra l  de Costa Rica "Alvaro Cas t ro  

Jet'; Bib l i o t eca  Connemorztiva Orton; S i b l i o t e c a  National; S i j l i o t e c a  

Universidad de Costa Rica Car los  Manse Alfaro;  B i b l i o t e c a  Universidad 

Macional; B ib l i o t zca  Universidad E s t a t a l  a  Dis tanc ia ;  Departamento de  

In f  ornaci  bn 5: Dcunen t ac  ibn Gel Coose j o Wacional de 1 n v ~ s . t i g a c i o n e s  

c i e n t f f i c a s  y ~ e c n o l 6 g i c a s ;  Centro In t e r anc r i c ano  de ~ocumentac ibn  

~ g r f c o l a ;  Centro de Informacidn Gel I s s t i t u t o  Lat inoaner icano de las 
Nacionss Unidas imra l a  ~ r e v e n c i d n  d e l  DQl i t o ;  B ib l i o t eca  d e l  Centro  

~ e c n o l 6 g i c o  de Costa Rica; Centro de ~n fo rmac ibn  de l a  ~ e c r e t a r f a  

E jecu t iva  do Plan i f i c ac i6n  S e c t o r i a l  de Deszr ro l lo  Agropecuario y de 

Recursos Renovables; B ib l i o t eca  de l a  Comisi6n Cos5arr icense  de Coo- 

2e rac ibn  con l a  Unesco. 

E l  2Qtodo d e  t r a b a j o  s e g i d o  contd con las s i p i e n t e  g a r t e s ,  



t z n t o  pa ra  l a  ~ i b l i o g r a i f a  anotada cono g a r s  e l  cat&lozo: 

- zev is idn  de cat$lo;os y a n g l i s i s  de 10s acervos de l a s  I n s t i t u -  

c iones  de donda s3 e::traj6 l a  infor;.!aci6n ilara p repara r  l a s  i'iz'nas ca- 

t a l o ~ r s f  i c a  y b i b l i o  y f i f i c a .  

- Cotejo  de au to re s  ?a ra  d e t e c t a r  l a s  f i c h a s  r ege t i da s .  

- Ordenacidn y ex&:,-len t6cn ico  de l a s  Tichas ca t a log r&f i ca s .  

- Clas  i f  i cac idn  

- 14ecanografiado de las  f i chas  s iguiendo norxas. 

- ~ r e p a r a c i d n  de 10s juesos de 3 c h a s  d e l  cc t$logo 2ara su ubi- 

caciEn en e l  que corresgonda. 

Para  l a  ~ i b l i o g r a f f o  m o t a d a  se hizo  a d e A s  unz l e c t u r a  ;:sner;l 

d e l  c o n t s n i b  dz la  obra para  r e a l i z a r  l a  anotacibn. 

Se r ev i s a ron  l a s  f i ckaa  con e l  resu.:ien y s c  ordenaron a l f a b 4 t i -  

cazen te  para  zonfeccioaar la b i o l i o g r a f i a  g sus  fndices .  

Coy~o paso so;w.ido s e  e labor6 l a  :2ro>uestz que c o n s i s t e  en la  con- 

Teccic3n de l  catfilogo co l ec t i uo ,  o i  cu s l  asz rece  organizado en t r e s  

? a r t e s  ordencdas nlPlzb5ticaaente: 1. C a t L l o ~ o  dz au-kor. 2. ca t6 logo  

do tftu.10 y 3. ~ a t Q l o ~ o  de  ateri ria; y de l a  ~ i o l i o g r a i i a  Anotada 

que con t iene  t r e s  2arzi;es: 1. pre l iminares  conl2:laste ?or  cub i e r t a ,  

p 6 ~ i a a  de t i l ~ l o , - ~ o r t a d a ,  t a b l a  de contcnido, l i s t a  de ab rev i a tu r a s ,  

i n s t rucc iones  a1 usuzr io  e  introduccibn.  2. 31 cuergo de l a  a i b l i o -  ,. 
2rafTa m ~ t a d a ,  o  sea  cjl l i s t a d o  b i b l i o s r 6 f i c o  en orden z l f a b 8 t i c o  

de a u t o r  :; 3. Con:nleiiiantarios: yue son 10s n d i c e s  de au tor ,  t r t u l o  

3; materia.  

E l  t r a b a j o  concluye y recozienda l o  s i ,u ien te :  

~ o n c l u s i b n :  

T m t o  e l  cat$lo(-p S o l e c t i v o  ca-10 l a  3 ib l i o~ ; rn f f a  ariotacia l l enan  

un vacfo rri e l  ca-.,o c a  l a  ; ib l io ieco logfa ,  ya qu:, no e x i s t e n  

i n s t rupen tos  de e s t a  na t a r z l eza  an CosLa Yica. Consti tugen e l  

p r i u e r  e s f  u e r m  en r e u n i r  l o s  inaJ;eria l e s  ~ i b l i c  t e c o l b ~ i  cos d e l  

Pa r i s ,  cn un :?~STO 13-ar y bajo dos h ~ r r a x i s n t a s  ind i speasab les  

L,ara l a  Car re ra  da 3ibl iotecol0 , ; fa  y Ciencias  ds la  1nforxiaci6n. 

~eco..1cndaci6n : 

Que e l  3ep r t zxeaLo  de 3 i b l i o % e c o l o ~ f a  5 Cienc ias  de la  Inforna-  



ci6n de l a  Escuela de ~ d m i n i s t r a c i 6 n  Educativa, de la Facu l tad  

de ~ d u c a c i b n  do l a  Universidad ds  Costa Rica,  sea  e l  de?osiSa- 

r i o  de m b o s  t r a b a j o s  en e l  Lab3raLorio qu9 s e  e s t Q  orcanizan- 

do. 

Que el  Da?arta:wnto e j e r z a  un p a d o  de sepii:.ien.to para  aante-  

ne r  a c tua l i z adas  e s t a s  fuen tes  g s e  in tegren  10s ma te r i a i e s  

nuevos, por -Ledio de e s tud i an t e s  a  - b r a d s  de 10s cursos  o  >o r  

2odio de os tud ian tes  a  t r a d s  de 10s cursos  o  p3 r  e l  Trabajo  

Coavnal Univers i tario  (TCU). 

Conclusibn: 

La m y o r f a  de 10s ma te r i a l e s  de  l a s  d i s t i n t a s  i n s t i t u c i o n e s  

v i s i t a d a s ,  cons t i tuyen  obras  de t ex to  u t i l i z a d o s  en l a  ensem 

iianza de l a  3 ibl io iecolo;fa  y Ciencias  d~ la ~nformacibn.  

~ecoaendac ibn :  

A l a s  B ib l i o t eca s  ob j e to  de e s tud io  que s e  adquieran obras  de 

c a r g c t e r  i n f o m a t i v o  sobro 10s c a b i o s  y avances en e l  campo, 

~ o n c l u s i 6 n :  

Eli 10s Cen-tros B ib l i o t eca s  er,  us s e  ana l i za ron  las colec- 

c iones  de publ icac iones  pe r idd i ca s  en ~ i b ~ i o t e c o l o g f a  g Cien- 

c i a s  do la 1nforxaci6a s e  encontrd que son escasas  y e s t an  

incompletas por razdn cie presupuesto,  

Reco~endaci6n: 

Que s e a  p r i o r i t a r i o  en e s t a s  B ib l i o t eca s  l a  a c tua l i z ac idn  de 

10s t f t u l o s  de L3ublicaciones ge r ibd i ca s  y s e  adquieran o t r a s  

pa r a  r e f o r z a r  y coc1r,lementar l a s  colecciones  ex i s t en t e s .  

Rocomendacibn : 

E l  Departamcnto de  ~ i b l i o t e c o l o g i a  y Cienc ias  de  l a  Info-- 

c ibn ,  E l  Colegio de 3 i b l i o t e c a r i o s  de  Costa Rica,  e  i n s t i t u -  

a f i n e s  fonenten con nayor 6 n f a s i s  en 10s p ro fe s iona l e s  b ib l i o -  

t e c a r i o s  nac iona les  e l  i n t e r e s  por  e s c r i b i r  y 2ub l i ca r  l i t e r a -  

t u r a  b i b l i o J ~ s c o 1 6 ~ i c a  con e l  f i n  de  aunentar e l  mate r ia l  b i -  

t l i o g r 6 f i c o  especia l izndo.  

Que ae e d i t e  una r e v i s t a  nac iona l  e suec i a l i z adas  Sara  que 10s 

yrof e s iona l e s  b i b l i o t e c a r i o s  p e d a n  por e s t e  nedio  pub l i ca r  

s u s  t r a b a j o s ,  



~econenclacibn: 

Que 10s -yofesionales de l  a rea  den 25s cooperacidn e in2ortan- 

c i a  a l a  p e ; ~ a r z c i 6 n  de b ib l iogra2Ias  generales ,  espec ia l iaa-  

das, anotadas o desc r ip t ivas ,  t6cnicar~ento olaboradas para  

que s i r v a n  cono herramientas de apo3o a l a  inves t igac ibn  bi- 

b l i o t e c o l b ~ i c a .  




