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I. INTRODUCCION



Ei CAMPO DE TRABAJO, IMPORTANCIA ¥ PROBLEMATICA GENERAL.

A lo largo de la historia el hombre ha tenido la necesi-—
.dad de comunicar sus conocimientos, validndose de cualguier
medio que le permita plasmar sus ideas: escritura en piedra,
papiro, pergamino vy otros hasta llegar a la forma convencio—
nal hoy conocida: el papel impreso.

Consecuentemente nacen las bibligtecas gue en un princi-
pio se constitulan en simples depositarias de materiales, sin
gmbargo la evolucidn cultural del hombre principalmente en el
H5i1gio XX, cuyvo ascenso es cada vez mas veloz, ha provocado
cambios radicales en las funciones de las unidades de infor-—
macidn, de manera gue pasan de ser simples depositarias a au—
xiliares de los usuarios, gulienes necesitan informacidn rapi-—
da v precisa, de alll gue estas unidades se vean obligadas a
elaborar herramientas acordes gue procesen vy brinden la in-—
formaciéon en el menor tiempo posible.

Froducto de estos avances aparecen instrumeﬁtas Como
catalogos y bibliografias anotadas, las que a su vez se espe-—
cializan en determinadas dreas del conocimiento para cumplir
satisfactoriamente su cometido.

En el pais las bibliotecas surgen lentamente tratando de
mantenerse al dia en cuanto a técnicas de pfucesamientos in—
ternacionales v de servicios, con las ldgicas limitaciones de
su realidad econtmica gque restringe su productividad. Fero a

pesar de esto se elaboran materiales de ayuda y apoyo a 1los
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usuarios como los anteriormente mencionados para satisfacer
sus neceslidades de informacidn.

S5in embargo, por factores econdmicos la mayor parte de
lazs wveces, en todos los campos del saber no se cuentan con
instrumentos competentes, como es el caso de la Bibliotecolo-
gia v Ciencias de la Informacidén, razén por la cual ha swgi-
do la inquietud de proporcionarle a esta Profesitn, valiosos
productos bibliograficos para desarrogllar su trabaijo en forma
eticients.

Estas herramientas son: una bibliocgrafia anotada v un
catalogo colectivo.

En l1a actualidad la Carrera de Bibliotecologia v Cien—
cias de la Informaciéon de la Universidad de Costa Rica, cons—
ciente de su importancia ha impulsado este tipo de 1labor es-
pecialmente en los trabajos de graduacidn, para gue las uni-—
dades de informacidn cuenten con instrumentos bibliograficos
muy bien confeccionados.

Una bibliografia y un catdlogo colectivo en Hiblioteco—
logia vy Ciencias de la Informacidn gue contenga el material
reseffado existente en Costa Rica, son fuentes importantes pa-
ra los usuarios del campo, va que de estas obras se pusde ha-—
Cer una seleccidn de materiales, sin necesidad de consultarla
directamente, aprovechando mejior los recursos, ahorrando es-—
fuerzo vy tiempo.

Muchas instituciones v personas se beneficiardn con am—

bos productos, como por ejemplo:
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— Estudiantes: para guienes son de gran ayuda como obras de
reterencia en sus investigaciones.
- Profesores: como auxiliares en la elaboracidn de los pro-—
gramas de cursos y para su enriguecimiento profesional, al
tener conocimiento de 1o existente.
-~ Bibliotecas vy Centros de Documentacidn: en la seleccidn vy
adguisicion de materiales yva gue la bibliografia, por medio
de la anctacidn, da una visidn del contenido de los materia-
les.
- Instituciones nacionales e internacionales: ubicados en
fiblitecologia v campos afines para facilitar el canje, prés-—
tamo ¥ donacidn, al dar a conocer lo existente en Costa Rica.
- La Frofesidn bibliotecaria se enriguecerd porgue en un soclo
lugar estard ubicada toda la informacidén biblioctecoldgica
nacional.

Fara una mejor comprensidn del trabaio se ha considerado
iniciar con un andlisis terminoldgicco de los instrumentos gue

se mencionan en el contenidoc del mismos

1.i. El Catdlogo:

El término catdloge {(del latin catalo-
gus, es decir, lista de registro) es definido por Buonocore
como: "hNamina ordenada de las obras existentes en una biblio-
teca publica, privada o libreria, con la indicacidn mediante

unn simbolo {(SBignatwra topogratica) del iugar donde se puede

hallar cada libro. De donde se deduce que la misidn del ca—



talogo es doble: identificar los libros por ios datos gue

se consignan en el asiento v localizar su ubicacidn en el es—
pacio con nameros clasificadores" {Buonocore, B., 1% , p-.
i1l4.

Masa del Gil define el (Catdlogo como: “Lista de libraos,
pubiicaciones periddicas, mapas, etc. con indicacidn mediante
una ciave o simbolo del lugar donde se localiza el material
listado”. (Masa de Gil, B. 1964, p. 37).

Como conclusidn de estas definicicnes y para este traba—
jo se considera como catdiogo: el registro de materiales gue
conforman una coleccidn existente en una determinada biblio—
teca, centro de documentacidn e i1nformacidn elaborado en fi-—
chas catalografticas para gue pueda ser localizado.

Los catalogos son de gran importancia dentro de los cen—
tros de documentacidn e informacidn v las bibliotecas, ya gque
rapresentan las colecciones con que cuentan, de manera gus se
convierten en el instrumento mediador entre el usuario y los

materiales.

1.2. Catalogo colectivo:

Es el gue ademas de posear las
caracteristicas del catédlogo general: "Reune los asientos de
Ios libros existentes en varias bibliotecas dentro de un de—
terminado radioc geografico. El catslogo puede ser local, de-
partamental o municipal, provincial, regional, nacional g in—

ternacional. El1 catdlogo colectivo constituve un valioso me—
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dio para localizar libros, especialmente aguellos raros o es-—
casos, en determinadas bibliotecas y facilita el intercambio
interbibliotecario” (Hernandez, W. J., 1983, p. 54)

Los Catdlogos generalmente estdn divididos en: autor,
titulo vy materia y sus fichas siguen normas Iinternacionales
de descripcidn bibliogrdfica con miras a normalizar.

Catalogo de autor es el que consigna las fichas catalo-
graficas indicando la paternidad de obra de tal manera que
son ordenadas alfabéticamente por el autor.

Catdlogo de materia es aquel que seflala el tema ( o te-—
mas) que se trata en la obra v que estd ordenado alfabética-
mente por materia.

Catdlogo de titulo es que designa el material por titu-
lo, en orden alfabético.

El Pais ha usado normas internacionales de catalogacidn
adaptandolas a su medio con el propdsito de que sean facil-
mente comprendidas vy utilizadas por el usuario y que los ca-
talogos tengan la informacion uniforme.

En la actualidad no existe en las unidades de informa-
citon v documentacion un catdlogo colectivo en Bibliotecologia
y Ciencias de la Informacitn que reuna materiales en su area.
Lo anterior da como resultado duplicidad de material, de es-
fuerzo, de personal realizando las mismas actividades y por
ende presupuestos mal empleados, por que se trabaja en forma

aislada v se ignora con que cuentan unos vy otros.



Con la creacidn de un catdlogo colectivo de obras en Bi-
bliotecologia l1a problemdtica antes mencionada se aminora, al
constituirse el Departamento de Bibliotecologia y Ciencias de
la Informacién de la Universidad de Costa Rica en el deposi-
tario de un catdlogo, que sirva de base para ejercer control
bibliogrdafico de obras bibliotecoldgicas, dando ademds la

oportunidad de mantenerse al dia.

El término bibliografia (biblon=libro,
grapho=escribir, es decir, acto de escribir con la m?nu los
volumenes) es definido por Malclés como la ciencia que:
"Investiga, transcribe, describe vy clasifica los documentos
impresos con el fin de constituir los instrumentos de trabajo
intelectual 1llamados repertorios bibliograficos o bibliogra-
flas" (Malclés, L. N., 1968, p. 3@

A continuacidn se explican las partes de la definicidn:
parte de la bibliografia, lo que indica necesariamente una
seleccibn.

Esto se hace de acuerdo con un método definido.

Transcribe: va que es el fichado de las obras o de las partes
de acuerdo a normas.

Describe: puede ser fisica o analiticamente {(Cuando se refie-

re al contenido de las obras).

Clasifica: o sea, &1 orden de presentacién de las fichas bi-—



bliogrdaficas que a su vez puede tener variantes: por autor,
titulo, por lugar de edicidn, cronoldgica. etc.

Otros autores consignan gque 1la bibliografia es el cono-
cimiento de todos los textos impresos y multigrafiados. Se
funda en la busqueda, la identificacidn, la descripcidn vy
clasificacidn de esos documentos con el fin de organizar ser-—
vicios o de construir iﬁstrumentos destinados a facilitar el
trabajo intelectual.

lLas bibliografias son el apoyo que tienen los investiga—
dores en sus trabajosy, a la vez que los remite a fuentes que
amplien sus conocimientos, como consecuencia de esto da a co-

nocer la existencia de otras obras sobre un determinado tema.

tada:z

lL.a bibliografia anotada poseé
las caracteristicas propias de una bibliografia, pero ade-—
mas resefia las obras en ella citadas. De manera gque se cons-—
tituye en una fuente de informacidn que ahorra esfuerzo vy
tiempo a los investigadores.

Las Bibliografias dan apoyo a los investigadores, estu—
diantes, profesionales y estudiosos que necesitan informacidn
rapida y segura de los recursos de toda especie.

En Costa Rica, tanto la Biblioteca Nacional como la Aso—
ciaciéon Costarricense de Bibliotecarios, han elaborado bi-

bliografias retrospectivas y actuales, pero debido a factores



como: la falta de presupuesto, de personal, de coordinacidn
entre bibliotecarios y especialistas, asi como tambien, el
hecho no ser comerciales, provoca que se elaboren proyectos
para su realizacién y algunas veces se han descontinuado.

En Bibliotecologia es notoria 1la poca existencia de bi-
bliografias vy sobre todo anotadas, consecuencia de diversos
hechos como los siguientes:

-~ A pesar de su larga trayectoria a nivel mundial, a la Bi-
bliotecolaogia no se la ha dado suficiente importancia en nu-
tro medio hasta #pocas muy recientes.

— No habia personal capacitado para desarrollar una labor de
esta indole.

— Los recursos financieros del drea de Bibliotecologia son
reducidos, 1lo que obstaculiza e imposibilita la elaboracidn
de traBajos bibliograficos.

— Entre las dificultades existentes estd la falta de coordi-
nacitn entre las diferentes bibliotecas.

- Los catadlogos colectivos y las bibliografias anotadas son
lentos y dificiles en su elaboracidn, requieren de mucha de-—

dicacidn y esfuerzo.



I1. REVISION DE FUENTES BIBLIDGRAFICAS



REVISION DE FUENTES BIBLIOGRAFICAS

Durante esta prdactica se han utilizado materiales bi-
bliogrdficos divididos bédsicamente en herramientas de apoyo
para ejecutar la parte técnica del trabajo v que se analizan
en este capitulo, y en obras de texto para reforzar los cono-
cimientos de las investigadoras que apareceran convencional-—
mente al final de la memoria.

Para efectos de presentacidn de la literatura de apovyo,
acompaffa a cada cita un breve resumen del contenido de la

obra y la utilidad gue brindd para realizar la investigacidn.

Bibliografia analitica del trabajo bibliografico de Adolfo

Blen / Luisa Acdn Hernandez ... [et al.l. ~-— San José :

L. Actn H., 1983.

& v.e ;3 23 cm.

Tesis (licenciatura)-—Universidad de Costa Rica, Facul-
tad de Educacidén, Departamento de Bibliotecologia y Ciencias
de la Informacion, 1983.

Prdctica de graduacidn que compila la obra bibliografica
de Adolfo Blen en la Riblioteca Nacional. Estd compuesto de
6 volumenes ordenados alfabéticamente.

Su finalidad primordial es la de servir de apovo a los
investigadores.

Se consultd como guia en la elaboracion fisica de una

bibliograftia con fines semejantes a los propuestos en esta

investigacian.
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Bibliografia mexicana / Universidad Nacional Autdnoma de Mé-
xico. —— México : Biblioteca Nacional de México : Insti-
tuto de Investigaciones Bibliograficas, 19
v. 3 27 cm.
Bibliografia anotada cuyo objetivo primordial es compi-
lar la produccidn bibliogrdfica mexicana en todos los campos.
Su importancia reside en que reseffa las obras elaboradas
en el Pails.
Estd presentada en volumenes.

Fue consultada como modelo en la organizacidn de la bi-

bliografia anotada, por su similitud con el presente trabajo.

Cutter, C. A.

Tabla de notacidn interna / C.A. Cutter, Sanborn ; adap-
tacidn hecha por la Universidad de Costa Rica. -- [8. 1. =
S. n.lJ, 19

£141 p. 3 20 cm

Fotocopia

Sistema compuesto por letras y numeros ordenados alfabé-—
ticamente y que sirve para asignar el namero de autor en la
clasificacion.

Se utilizd en el procesamiento técnico de los materiales
en su adaptacidn hecha por la Biblioteca Carlos Monge Alfaro
de la Universidad de Costa Rica, que amplia la numeracidn a-

plicable al idioma espafiol.

12



Dewey, Melvil.

Sistema de clasificacidn decimal / Melvil Dewey ; adap-—
tacidn y tr. bajo la direccidn de Jorge Aguayo ; indice por
Donal J. Lemus. -— Albany, N.Y. : Forest Press, 1780.

3v. 53 27 cm.

Sistema de clasificacidn decimal que sirve para asignar,
por medio de nimeros, la materia a la que pertenece el mate-
rial.

Compuesto por tres volumenes: el primero constituye el
indice, 1 segundo l1la tabla de materia vy el tercero la ta—
bla de subdivisiones auxiliares.

De mucha importancia a la hora de clasificar los mate-

riales de la bibliografia anotada v el catdlogo colectivo.

Lista de encabezamientos de materia para bibliotecas / comp.

por Carmen Rovira y Jorge Aguayo. —— Washington : Unién
Fanamericana, 1967.
4 v. 3 36 cm. —— (Serie manuales del bibliotecariao)

Lista de epigrafes generales ordenados alfabéticamente y
presentada en volumenes.

De ella se toman los encabezamientos de materia relacio-
nados con bibliotecologia, bibliotecas y ciencias de la in-—

farmacian.

Lista de encabezamientos de materia /7 Bloria Escamilla Gonza-—
lez. —— 2Za. ed. —— México : Universidad Nacional Autono-
ma de México, 1978.
xii, 8786 p. 3 38 cm.
Lista de encabezamientos de materia presentada en un so0—

1o volimen y basado en la experiencia de la Biblioteca Nacio—-

13



nal de México respondiendo a las necesidades de este tipo de
biblioteca, pero aplicable a bibliotecas generales.

Empleada como auxiliar en la asignacion de epigrafes.

Reglas de catalogacion angloamericanas / preparado por Ameri-
can Library Association ... [et al.]. ; ed. en espafiol
por Nelly Kooper y Maria Julia Vargas j; rev. por Carmen
Rovira. —— 2a. ed. — Washington, D.C. : DOrganizacidn de
los Estados Americanos 3 San José : Biblioteca, Documen-—
tacion e Informacidn, Universidad de Costa Rica, 1983.
¥viiiy, 754 p. ;3 25 cm.

1GBN 9977-67-0B2-2

Segunda edicidn de las reglas de Catalogacidon Angloame—
ricanas, la cual brinda el conjunto de normas necesarios para
la descripciton fisica de las obras y entradas de autor. Ac-
tualmente en muchas bibliotecas y centros de documentacidn de
Costa Rica se utilizan por ser lo mas reciente en el campa.

El levantamiento de la informacidon bibliografica para la
confeccidn de las fichas catalograficas del catdlogo colecti-
va y la bibliografia se baso en esta fuente.

Tesauro de Documentacidn e informacidn / Dora Susana Rozo
Rios, Maria Eugenia Barzdn Herran. —— Bogotd : Federa-—
cidn Internacional de Documentacidn, Comiteé Latinoameri-
cano @ Instituto Colombiano para el Fomento de la Educa—
cidn Superior, 1980.
wxix, 238 p. 3 36 cm.

Lenguaje documental especializado en documentacidn e in—
formacion con términos y muy particulares.

Su aporte en la terminologia actual es de gran ayuda.

Fue consultado para la asignacidn de epigrafes con ca-—
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racter muy especifico en el area.

2.Catalogos de Bibliotecas:

Otra fuente muy consultada
para la elaboraci6n de este trabaijio fueron los catalogos
de las instituciones escogidas para el levantamiento biblio-
grdfico, de esta forma se orientd l1a busqueda de 10w materia-

les en los estantes.

Z.1.Biblicteca Nacional:

Representa el catdlogo de 1la Bi-
blioteca Nacional, una de las colecciones mas antiguas del
Pais, porque contiene informacidn desde la creacitdn de la Bi-
blioteca Nacional.

Esta Biblioteca en su dualidad de funciones reune toda
la produccién literaria costarricense como biblioteca nacio—
nal, v en su funcidn de biblioteca publica, contiene ocbras de
autores extranjeros sobre todo tema y las compila en un solo
fichero ordenado alfabéticamente por autor, titulo, materia y

serie.

2.2.Bibliotecas Enseffanza Superior:
Se consultaron los ca-
talogos de las bibliotecas de Universidad de Costa Rica, Uni-
versidad Estatal a Distancia, Universidad Nacional, Instituto

Tecnolbogico de Costa Rica.
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Aparecen ordenados alfabéticamente y separados por autor
titulo y materia en todas las Instituciones.

Indiza el material que contienen las bibliotecas.

2.3.Bibliotecas Especializadas:

Se revisaron los catdlo—
gos de Biblioteca de la Asamblea Legislativa, de 1la Biblio-
teca "Alvaro Castro J." del Banco Central, La Biblioteca
Conmemorativa Orton, del Centro de Investigacién del Consaejo
de Investigaciones Cientificas y Tecnolégicas (CONICIT),
Instituto Interamericano de Ciencias Agricolas (1ICA), Insti-
tuto Latinoamericano de las Naciones Unidas para la Preven-—
cidn del Delito (ILANUD), Centro de Documentacidn de Desarro—
llo Agropecuario v de Recursos Renovables (SEPSA).

Estos catalogos estén en los tres tipos basicos, pero se
hallaron varias Instituciones en las que se encuentran muy

incompletos.

3.Colecciones de las Bibliotecas sscogidas:

Se revisaron
los acervos bibliograficos de las bibliotecas escogidas, con
el fin de realizar el levantamiento de la informacidn direc—

tamente de la fuente.

16



3.1.Biblioteca Nacional:

El Acervao bibliogrdfico propia-
mente dicho esta separado en cuatro secciones: uno que co-
rresponde a obras nacionales y extranjeras, otros dos total-
mente independientes destinados a las publicaciones peribdi-—
cas vy a referencia, ordenados bajo el Sistema Decimal Dewey.

Fara efectos de esta investigacidn se consultaron en su
divisiton correspondiente a la Bibliotecologia vy Ciencias de

la Infaormacib6n.

3.2.Bibliotecas de Enseftanza Superior:

Los acervaos que re—
presentan estas instituciones estan separados en tres areas
basicas: 1libros y folletos, publicaciones periadicas y refe-
rencia.

En el levantamiento de la informacidn se revisaron cada

una de las a&reas de interés para la investigacion.

3.3.Biblioctecas Centros Especializados:
Generalmente la
coleccitin esta presentada en dos secciones: acervo para li-
bros v folletos y otro para publicaciones periddicas, con
excepcitn de la Biblioteca "Alvaroc Castro J." del Banco Cen-
tral, que expone por separado la produccidn nacional y la ex-
traniera.

En todas estas bibliotecas se examinaron ambas seccio-
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nes, en su ﬁarte correspondiente a Bibliotecologia vy Ciencias

de la Informacién.
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Ca.

OBJETIVOS

A continuacidn se presentan los objetivos de la practi-

A. Objetivo General:

A.l.

Elaburarvun catdlogo colectivog de gbras en Bibliotecolo-
gia v Ciencias de la Informaciodn existentes en Costa Ri-
ca.
Objetivos especificos:
1. Confeccionar un catdlogo colectivao que consta de tres
partes.

a. Catdlogo de autor.

b. Catdlogo de materia.

c. Catdlogo de titulo.

B. Objetivo general.

BII.

Elaborar una bibliografia anotada de obras en Bibliote-
logia v Ciencias de la Informacidn existentes en Costa

Rica.

Objetivos especificos:
1.1 Interpretar el contenido de las obras para elaborar

la anctacitn de las citas de la bibliografia.

1.2. Confaormar una bibliografia anotada con tres indices
a. Indice de autor.
b. Indice de materia.

c. Indice de titulg.
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LUGAR DE LA FRACTICA

Como lugar base para llevar a efecto la Practica se es—
cogit la Carrera de Bibliotecologia y Ciencias de la Informa—
cién, que pertenece a la Escuela de Administracion Educativa
de la Facultad de Educeci6n de la Universidad de Costa Rica.

Esta Carrera se crea en 1948 dependiendo del Rector, en
19649 pasa a ser una seccién de la Facultad de Educaciétn y en
1988 se convierte en el Departamento de Bibliotecologia vy
Ciencias de la Informacibén, perteneciendo a la Escuela de Ad-
ministracion Educativa.

lLas primeras graduaciones recibidn solo el titulo de ba-
chillerato, pero debido a 1la necesidad de profesionales en el
campo, crea en 1975 la licenciatura.

Entre los aobijetivos del Departamento estan:

Contribuir al progreso de la profesion bibliotecaria, de
acuerdo a la realidad nacional, reafirmando su interrelacién
con las ciencias, las artes, las técnicas y las humanidades.

Estimular el planeamiento nacional de los servicios bi-
bliotecarios, de documentacidn e informacidn que permita el
aprovechamiento de los recursos humanos en funcidn de un plan
integral.

Coadyuvar en la elevacidn del nivel cultural del Pais,
prestando eficientes servicios bibliotecarios, de documenta-
citn e informacion, ofreciendo profesionales capaces.

Farticipar vy colaborar con las comunidades del Pais con

el objeto de establecer servicios bibliotecarios de documen—
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tacion e informacitn eficientes.

Formar profesionales en el campo bibliotecoldgica, de la
documentaciéin v la informacién, que orienten todas esas acti-
vidades hacia un mejor servicio.

Propiciar dentro de la Profesidn el didlogo v la libre
expresion de las ideas y la coexistencia de las diferentes i-
diocologias y corrientes del pensamiento filosdfica, religiocso
v politico, sin otra limitacidn que el respecto mutuo.

Ofrecer planes especiales a bibliotecarios en servicio
gue no cuenten con preparacion sistematica.

Actualmente la Facultad de Educacién, por medio del
Departamento de Bibliotecologia y Ciencias de la Informacién
ha organizade un centro de recursos bibligraficos y la re
sponsabilidad de su desarrollo v funcionamiento es de la
Carrera de la Bibliotecologia vy Ciencias de la Informacidn.

Como ventaja importante este Centro proporcionard a los
estudiantes de Bibliotecologia el espacio en donde puedan
realizar sus practicas, asi como también la facilidad de
tener en un solo lugar reunidad la informacitn especializada
en el Campo.

A los estudiantes de Educacidn les ofrecerd ayuda en la
investigacion bibliografica, como también, de sala de lec
tura.

Las herramientas o los productos bibliocgrdficos de este
proyecto como son el Catalogo Colectivo v la Bibliografia
anotada seran utilizadas en el Centro y cumplirédn con uno de

los objetivos del mismo, que es ofrecer instrumentos para la
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investigacitn educativa en general.

El trabajo tambiédn se realizd en algunos centros de in-
formacidn vy bibliotecas del Pais que contenian colecciones
sobre Bibliotecologia y Ciencias de la Informacidn y que fue-
ron previamente seleccionados bajo el criterio de las inves-—
tigadoras.

Las Instituciones fueron clasificadas segun sus caracte-
risticas, en tres grupos:

1. Bibliotecas de Centros de enseffanza superior:

que tomprende las bibliotecas universitarias.

2. Biblioteca Nacional: con caracteristicas propias v

muy particulares.

3. Céntras de Documentacidn especializados: Orientados

a un area especifica

1. Bibliotecas de Centros de Enseffanza Superior:

1.1. Biblioteca Carlos Monge Alfaro:

Perteneciente a la
Universidad de Costa Rita. Situada en la Ciudad Universita—
ria "Rodrigo Facio", en la provincia de San José.

Fue fundada en 1946 y su director es el sefior Dr. Adrian
Arava Marin.

Contiene materiales en el drea de interds, porgque la
Universidad imparte la Carrera de "Bibliotecologia y Ciencias
de la Informacion", a nivel de bachillerato y licenciatura.

Actualmente la Biblioteca esta en proceso de automatizar

sus servicios.
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1.2. Biblioteca de la Universidad Nacional:

Ubicada en el
"Campus Universitario Omar Dengo", con sede en la provincia
de Heredia.

Fue fundada en 1973 y su director es el seftor Bach.
Marco Tulio Garcia.

Esta biblioteca posee materiales en el Campo, va que la
Universidad imparte 1la Carrera de Bibliotecologia a nivel
técnico.

1.3. Biblioteca de la Universidad Estatal a Distancia:

Ubicada en el edificio principal de la misma, con
sede en Sabanilla de Montes de Oca, en la provincia de San
José,

Estd a cargo de la seffora Lic. Ligia Ldpez.

1.4. Bibligteca del Centro Tecndlogico de Costa Rica:

Pertenece al Instituto Tecnoldgico de Caosta Rica,
con sede en la provincia de Cartago.

Fue fundada en 1973 y su directora es la sefforita Bach.
Faulina Retana.

La ctoleccidn bibliotecoldgica, tanto en la Universidad
Estatal a Distancia como en &1 Instituto Tecnoldgico de Costa
Rica, es de interés basicamente a los funcionarios de las
mismas, para realizar sus funciones de procesamiento de mate-
rial. |

El objetiva principal de estas Bibliotecas de EnsefYanza

Superior es brindar sus servicios a estudiantes y profesores
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de sus Instituciones, sin embargo, #d#stos se amplian a inves-

tigadores y usuarios de todo tipo.

2. Biblioteca Nacional "Migquel Obregdn Lizano’'s
blioteca Nacional de Costa Rica "Miguel Obregébn Lizano", tie-
ne comag ohjetivo principal la preservacibn del patrimonio bi-
bliografica nacional y la incentivaciébn de la investigacion
patria.

Fue fundada en 1888.

Adquiere en nuestro Pais, por la condicidn econdmica del
mismo, cardcter de biblioteca pdblica vy universitaria, de
alli la presencia en sus acervos de material bibliotecoldgi-
co a nivel nacional e internacional.

Esta Biblioteca se encuentra ubicada en la Pravincia de
San José y depende del Ministerio de Cultura, Juventud y De—
portes, cuya administacidn la ejecuta la Direccidn General de

Bihliotecas, a cargo del seffor Lic. Efraim Picado A.

3. Qm__._gstr de inforsacidn especializados:
Entre sus prin-
cipales funciones estan:
- Reunir datos, documentos, articulos y demds materiales
sobre un determinado tema poniéndolos en manos de los
interesados.

- Comunicar a los usuarios rdpida, precisa y econdmicamen—



te la infarmacidn ogportuna que puede serles de pravecho.
- Obtener de otros centros la informacidn que se necesita
y no se cantenga.
- Preparar resdmenes sobre articulos de interds en su cam-—

pa peribdicamente.

lLos Centros consultados fueron los siguientes:

3.1. Biblioteca de la Asamblea Legislativa:

Fundada en

1953, ubicada en el Plantel de la Asamblea Legislativa en San
Jasé.

Se especializa en Derecha, Politica, Filosaofia, Hista-
ria, Administracién y Economia.

Brinda servicios a legisladores vy estudiosos de estas

materias.

Su directora es la seffora Bach. Olga Mora Marin.

3.2. Biblioteca Banco Central de Costa Rica "Alvaro Cas—

Pertenece al Banco Central de Costa Rica, se
encuentra ubicada en el Tercer Piso del Bancao Crédito Agrico-
la de Cartago, en San Jose.

Fue fundada en 1950.
Esta Biblioteca estd especializada en Economia, sus fun-—
ciones van dirigidas hacia funcionarios de la Institucidn.

Su directora es la seMora Lic. Deyanira Vargas.
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3.3. Biblioteca Conmemorativa Orton:

Especializada en
Ciencias agrarias.

Se encuentra ubicada en Turrialba, Cartago, plantel del
Centro Agronamico Tropical de investigacion y Ensehanza, bajo
la direccién de la sefiora Bach. Ana Maria Arias.

La instituciéon ocupa un edificio moderno e independien-—
te, sin embargo, la coleccidn correspondiente a Bibliotecolo-
gia y Ciencias de la Informacidn, asi como también las publi-
caciones del Centro, estdn ubicadas en la antigua Biblioteca,
en el edificio administrativo por razones técnicas vy de con-—

servacion.

3.4. Departamentoc de Inforsacion y Documentacion del
Consejo Nacional de Investigaciones Cientifificas

o sheas e e e Soote wen S o i e e . s i et S s S e Shene

Especializado en Ciencias, Tecnologia, Documentacion e
Informacitn. Su creacion se dio en 1974.

Ubicado en &l edificio central del COMICIT en la provin-—
cia de San Joseé. Estd a cargo de la sefforita Bach. Yolanda
Salas.

3.5. Centro de Docuseantacion del Instituto Latinocameri-

b3 18— L Rt AL+ Y e e iy i g i . S s e e S e S SO st S0 Svoee S
e e e i e o s e el e oo St ERatmm o i s s e e D e e s

LT At N

Se especializa en Criminologia vy
Derecho en América Latina.

Ubicado en San José, en la Corte Suprema de Justicia ba-—

jo la direccidn de la seffora Lic. Maria Lourdes Fuentes.
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la Comisidn Costarricense
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3.6. Centro de Informaci
de Cooperacion con la

i

Fue creada en 1958 v
estd ubicada en San Pedro de Montes de Oca.
Se especializa en Educacidn, Ciencias y Cultura en gene-
ral.
Su directora es la sefforita Lic. Mayra Fallas.

3.7. Centro Interamericanc de Documentacidn e Informa-

La Biblioteca del Centro se
denomina “"Biblioteca Venezuela", esta especializada en Agri-
cultura, Educacidn y Documentacidn Agricola.

Ubicado en Coronado, en la Provincia de San José.
Se cred en 19446 y esta a cargo de la sefora Bach. Lina Roman.

F.8. Ceatro de Informacitn de la Secretaria Ejecutiva

Ubicado en
San José, en el edificio Rex, se especializa en las Ciencias
Agrarias, Agricultura y materias afines.

Esta bajo la direccitn de la sefora Lic. Maria del Pilar
Cruz.

Estos Centros poseen coleccidn en Bibliotecologia vy
Ciencias de la Informacidon, por la importancia de estas en la
diversas investigaciones que se realizan en los campos gque
esta abarca.

Por otro lado son herramientas de trabajo del bibliote-

cario y sirven para capacitar al personal
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Son apoyo a cursos que se imparten a nivel nacional o

internacional en sus Instituciones.
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INFORME DE LA RECUPERACION DE LA INFORMACION
BIBLIOGRAFICA EN LAS INSTITUCIONES SELECCIONADAS

Y PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION. -

Con base a los obietivos propuestos fue necesarioc selec-—
cionar instituciones nacionales que contaran con bibliotecas
organizadas y que fueran de ayuda al propdsito de este traba-
jo.

En cada una de las trece bibliotecas escogidas se reali-
zd una visita de recolecciéon de informacidn por medio del le—
vantamiento catalografico que s necesitaba para la confec—
cidn de la Bibliografia Anotada y del Catdlogo Colectivo.

La Razdn de seleccionar solamente trece bibliotecas ocbe-
dece a que fuerdn previamente evaluadas y ofrecieron las con-
diciones bibliograficas ideales para el desarrollo del FPro-—
yecto.

Sara Chinchilla Valverde y Vilma Madrigal Soto son las
responsables de la Practica, ambas trabajan en el Departamen—
to de Procesos Técnicos de la Direccidn General de Bibliote-
cas y Biblioteca Nacional.

Tendran como parte del Tribunal a las profesoras Lidie-
tte Diez Solano, Master en Bibliotecologia de la Universidad
de Puerto Rico, como directora de Pridctica vy Profesora Aso-
ciada de la Universidad de Costa Rica, a 1a sefiora Benilda
Salas, Master en Bibliotecologia de la Universidad de Puerto

Rico vy FProfesora Asociada de la Universidad de Costa Rica vy
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a la Lic. Edith Jiménez Lopez, como lectoras.
El siguiente es el listado de las instituciones

das con su respectivas siglas:

Biblioteca de la Asamblea Legislativa

Biblioteca Banco Central de Costa Rica
"Alvaro Castro J".

Biblioteca Conmemorativa Orton
Biblioteca Nacional

Biblioteca Universidad de Costa Rica
Carlos Monge Alfaro

Biblioteca Universidad Nacional
Biblioteca Universidad Estatal a Distancia

Departamento de Informacidn y Documentacidn
del Consejo Nacional de Investigaciones
Cientfificas y Tecnoldgicas

Centro Interamericanc de Documentacidn e
Informacién Agricola

Centro de Informacidn del Instituto Latino—
amaricano de las Naciones Unidas para la
Frevencion del Délito

Biblioteca del Centro Tecnoldgico de
Costa Rica

Centro de Informacidn de la Secretaria
Ejecutiva de FPlanificacidn Sectorial de
Desarrollo Agropecuarioc y de Recursos
Renovables.

Biblioteca de la Comisidn Costarricense de
Cooperacion con la Unesco
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BAL

BBLCR

BCO
BN

BUCR

BUNA
BUNED

CONICIT

I1ICA

ILANUD

ITCR

SEFSA

UNESCO



A continuacidn se presentan dos cuadros que corresponden
as

Cuadro N. 1: Actividades realizadas en la recpoleccidn de
datos.

Cuadro N. 2: Actividades realizadas en el procesamiento de la
informacion.
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CUADRO No.

1

ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA
RECOLECCION DE DATOS

Localizacién] identifica~| Confeccidédn |Elaboracién Tiempo Sistema de
del cion del Ficha de la Clasifica-
material autor catajogrdfic anotacion Utilizado ¢cibn usado
*
BAL X X X ¥ 3 HRS SDD -- TNC
BBCCR X X X X é HRS SDD -~ TNC
BCO X X X X 16 HRS SDD -~ TNC
BN X X X X 48 HRS SDD -~ TNC |
BUCR X X X X 57 HRS §DD -~ TNC |
!
BUNA X X X X 10 HRS §DD -- TNC |
|
|
BUNED X X X X 4 HRS SDD ~~ TNC
SISTEMA DE
CONICIT X X X X 17 HRS 3 PUNTOS |
1 1CA X X X X 24 HRS AGRIS
' LANUD X X X X Z HRS SDD -~ TNC
1TCR X X X X 2 HRS SDD -~ TNC
SEPSA X X X X 1 HORA SDD -- TNC
UNESCO X X X X 2 HRS SDD -~ TNC

X
soD
TNC

= Actividades
= Sistema de clasificacidén Decimal
= Tablas de notacién

realizadas.
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CUADRO No 2
ACTIVIDADES REAL!ZADAS EN EL PROCESAMIENTO

DE LA

INFORMACION

Confeccién catdlogo} Confeccién biblio- Elaboracién de la
colectivo grafia anotada memoria
Unificacién de
Entradas X
Clasificacién y
epigrafes X
Mecanografiado de
fichas X
Revisién de
Mecanografia X
Ordenacién de
fichas X
Intercalacién en
los catédlogos X
Montaje de Ia
bibliografia X
Confeccibn de
los Indices X
Mecanografiado
final X

X

= Actividades realizadas
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vi. METODOLOGIA



METODDLOGIA

En este capitulo se presenta la metodologia gue se si-—
guid en el desarrollo de la investigacién.

LLa informacién que se brinda es la necesaria para gue el
tor comprenda los pasos dados por las investigadoras para lo-—
grar los obietivos propuestos.

‘En tres etapas se realizd el trabajo, cada una claramen—
te definidas con caracteristicas propias de acuerdo a su fi-
nalidad. Como resultado se obtuvo.

i. La confeccidn del catdlogo colectivo.
2. La Bibliaografia anotada.

3. La Elaboracidn de la memoria.

Se elabord una lista general de bi-
blintecas de donde se escogieron trece que reunian las condi-
ciones necesarias, previamente analizadas en el capituloc an-—
terior, para el levantamiento catalografico.

Después de este paso se revisaron los catalogos en cada
Biblicteca, para continuar con el examen de los acervos bi-
bliograficos.

tbicadas las obras se extrajeron los datos necesarios
para elaborar el registro catalografico en fichas de papel
periddico de 13x21 cm.

Con las fichas confeccionadas se procedid a realizar un
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cotejo de los autores, intercalandc para esta accidn los bo-
rradores alfabéticamente de acuerdo con su entrada principal.

El siguiente pasao fue el de eliminar las fichas de mate—
rrial repetido.

Finalizada 1la recoleccidn de la informacidn se efectud
el examen técnico del cuerpo de la ficha con base en las RCAZ
{Reglas de Catalogacidn Angloamericanas, 2a. ed., 1983)

Posteriormente se hizo la clasificacidn de libros v re-—
vistas de acuerdo al Sistema de Clasificacién Decimal Dewey vy
las Tablas de Notacién Interna de Cutter, adaptaciéon hecha
por la Universidad de Costa Rica.

lLos epigrafes que figuran en las fichas se tomaron de
las listas de Encabezamientos de Materia de Carmen Rovira, de
las Listas de Gloria Escamilla vy el Tesauro de Documentacion
e Informacian.

Una vez realizada la revisidn técnica del material bi-
bliografico analizado y seleccionado se efectiuo el mecanogra-—
fiado de las fichas siguiendo las normas establecidas por la
biblictecologia para esta labor. Poco a poco se fueron pre—
parando los juegos de fichas, se revisaron, se ordenaron de
acuerdo a lo establecido en las Reglas de Ordenaciéon Alfabeée—
tica.

Finalmente se intercald en el catdlogo correspondiente
seglin cada caso: autor, titulo y materia.

A continuacidn y a manera de ilustracidn se exponen jue-—

gos completos de las fichas que estardn en el catdlogo colec~
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tivo v en la Bibliografia Anotada:

@az27.8
Y95Sb

a27.8
Y95b

@az27.8
Y35b

La Biblioteca escolar
Yuspa, Ilda Nelly.

La Biblioteca escolar / Ilda Nelly
—— Buenos Aires : EUDEBA, 1968.

Xiii, 177 p. 3 21 cm. — {(Manuales
EUDEBA. Educacién)

BIBLIOTECAS ESCOLARES
Yuspa, Ilda Nelly.

t.a Biblioteca escolar /7 llda Nelly
—— Buenos ARires : EUDEBA, 1968.

wiii, 177 p. 3 21 cm. — {(Manuales
EUDEBA. Educacién)

Yuspa, Ilda Nelly.

La Biblioteca escolar /7 llda Nelly
—— Buenos Aires : EUDEBA, 1948.

xiii, 177 p. 3 21 cm. —-- (Manuales
EUDEBA. Educacidén)
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Ejemplo de ordenacidn de las fichas para el catdlogo de autor

American Library Association.

Asociacidn Mexicana de Bibliotecarios.

Basch Garcia, Carlos, 1919.

Cardozo, Armando.

Congreso Nacional de Bibliotecarios (3a
19468 : Las Palmas, Espaia)

Dijk, Marcel van.

Litton, Gaston

Murphy, Marcy

Penna, Carlos Victor.

Revista AIBPA

Shera, Jesse Hauk, 1983.

Unesco.
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Ejemplo de ordenacidn de fichas para catdlogo de materia:

ADRUISICIONES (BIBLIOTECAS)

BIBLIOGRAFIA — TEORIA, METODOS, ETC.

BIBLIOTECARIOS — AMERICA LATINA

BIBLIOTECAS

BIBLIODTECOLOGIA

CATALOGACION

CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL

DESCRIPTOR

INFORMACION — CONGRES0S, CONFERENCIAS, ETC.

LIBROS - SELECCION

REDES DE INFORMACION

SISTEMAS DE DOCUMENTACION



Ejemplo de ordenacidn de fichas para catdlogo de titulo:

Automatizacidn de bibliotecas

Bibliografia bibliotecoldgica latinoamericana

Catalogacidn sencilla para bibliotecas

Decimal classification and relative index

Edificios para bibliotecas universitarias

Faceted classfication

Guia del lector de la Biblioteca Nacional

Hagamos del bibliotecario un profesional

Humanismo y magisterio del bibliotecario

Los Lectores vy la comunidad

Manual de catalogacién descriptiva

Sample catalog cards



Para preparar la bibliografia
anotada se tomaron como base las fichas del catalogo colecti-—
vo.

Los pasos de recoleccidn de la informacidn fueron los
mismos que se realizaron en la etapa del catdlogo colectivo.

Al confeccionar la ficha catalografica se procedid a ha—
cer una lectura general del contenido de la obra, para elabo-—
rar el resumen respectivo saobre el tema tratado en las mis-
mas. |

Este paso se suprimid en las publicaciones seriadas, por
cuanto la tematica es muy variada en todas.

Los resumenes fueron revisados minuciosamente en el bo-
rrador, procediéndose luego a mecanografiarlos.

Finalmente se revisd toda la materia de las fichas, se
ordenaron por entradas principales y se prepard la bibliogra-—
fia.

La Bibliografia Anotada estd compuesta de tres partes:

i. Preliminares : se conforma de una cubierta, pdgina de

titulo, portada, tabla de contenido,
lista de abreviaturas, instruccianes
al usuario e introducciodn.

2. Cuerpo de la bibliografia anotada: Esta compuesta por

todas las citas bibliograficas ordena-—

das al fabéticamente por autor. Cada
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cita esta formada por los siguientes
elementaos: autor, titulo, mencibdn de
responsabilidad, edicibn, designacion
numérica vy/o alfabética, publicador,
distribuidor, descripciéon fisica, se-—
rie, notas y el numero narmalizada.

3. Partes caomplementarias: Representada por laos indices

de autor, titulo y materia.
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828.5
Allda

Ejesplos citas de la Bibliografia Anotada:

088!
ABA / director José Igaacio Bonzdlez. --
Vol. 1 -- Antioquia : Asociacida de Biblio-
tecarios de Antioguia, 1953-

v. § 4 ca.
Irregular
Bco
826.8212 N2
A1A9i  ABIESE.

821.7
Al49n

Inforse de 1a Cosision de Noraalizacibm de
Estadisticas para Bibliotecas Especializadas 1
documeato a. 1. -~ Lima, Peré 3 EI Autor, 1975,

vi, 17p ; 29 ca. — (Serie- docusentos de
trabajo)

Pautas para la norsalizacion de las estadis-
ticas desarrolladas en las Bibliotecas especia-
lizadas,

BBCCR

0003
ABIESE.

Norsas para ol servicio bibliotecario en
instituciones de enselanza superior y de in-
vestigacidn, -- (5. 1. : 5. n.], 19

18 p. ; 2B ca.

Politicas utilizadas para ol sajorasiento
de los servicios bibliotecarios en las univer-
sidades de México.

[1CA
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A288a  AIBDA.
Actualidades, -- Vol. | -- Turrialba,
£.R. 1 Asociacide Interasericana de Biblio-
tecarios y Docusentalistas Agricolas, 1981-
v. 3 8 cn,
BEQ - COMICIT - ITCR
.5
A288bo  AIBDA.
Boletin técnico. -~ Vol. 1. -- Turrialba,
C.R. : Mociaciba Interamericana de Biblioteca-
rios y Docwssntalistas Agricolas , 17 -
V. } 2 ca.
BLO - 1ICA
8.5 086
A5121-a _ASIS.

Annual review of infersation science and
technology / Carlos A, Cuadra ; edited fan N.
Luke. -- Vol. 1 - Chicago : Encyclopansdia
Britamnica, 1971-

v.j22 s
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p28 nan
B784bi8 The Dowker annual of library k book trade
inforsation / Jeanne J. Henderson, frank L.
Schick. -- 18a. ed. -~ New York : R. R.
Bowker Company, 1973,
ix, 548 p. ; 23 cs.

Libro anual sobre bibliotecas y biblio-
grafia,

820 w7t
BY78R  Busha, Charles H,
Research methods in librarianship 3
techniques and interpretation / Charles H.
Busha, GStephen P. Harter. -- New York :
Acadesic Press, 1988,
xiii, M7 p. 5 22 cu. —(Library and
inforsation science series)

ISBN B-12-147358-6

Métodos modernos de investigacibn para

bibliotecarios.
BCO - BUCR - 1ICA
821.24 NN72
£337c  Casa, Robert M.

Curriculun alternatives : experisents in
school library sedia education / Robert N. Ca-
se, Anna Mary Lowrey. - Chicage : American
Library Association, 1978,

xii, 241 p. 3 27 ca.

ISBN  8-8389-3154-5

Alternativas para utilizar en bibliotetas
de enseflanza media a las aismas coso shtodo de
de participacibn del usuaric e integracidn al
curriculus acadésico.

BuCR

A7

925.4
C748a

"
C7491-a

A7
CB27v

8873
Conferencia Brasileira de Classificacao
Bibliografia (1976 : Ris de Janeiro).

Andis da Conferencia Brasileira da
Classificacao bibliogrdfica. -- Rio de Janeiro
s Instituto Brasileiro de Inforsacac ea Cien-
cia e Tecnologia : Associacao dos Bibliotecarios
do Distrito Federal, 1979. :

2v. 3 2 ca.

ISBN 85-7013-082-3

Anales sobre la Confersncia BrasileNa de
Clasificacién Bibliogrifica.

BCa

007
fongresso Regional sobre Docusentacao (20 @
1969 nov. 23-28 : Rio de Janeriro)

Anais do 20 Congresso Regional sobre Docu-
sentacao e 90 Reuniao da FID/CLA., — Ria de
neiro : Instituto Brasileiro de Bibliografia ¢
Docusentacas, 1978.

496 p. § 23 ca. -- (Publicacao especial da
FID/CLA 3 ». 1)

Congreso sobre temas generales de l1a
docusentacibn.

BUCR - 1ICA

800875
Cortazar, hugusto Radl.

Vision sistética de un curso de introduc-
cidn a la bibliotecalogia / Augusto Radl Cor-
tdzar. -- Santa Fi, Arg. 3 Instituto Secial,
Ueiversidad Nacional del Litoral, 1956,

26 p. ;3 21 ca. -- (Temas bibliotecoldgicos
;. 8)

Visidn general sobre la que debe incluir
un cursa de introduccién a la bibliotecelogia.



Ejiemplos del indice de autor:
La informacidn que contiene

este Indice es: autor y namero identificador.

Alberturs, Ursula
201

Alcorta, Jorge Alberto
aonaz

Aldrich, Ella V.
20083

Alexander, Carter
vanaa4

Alpizar Hidalgo, Carmen Maria
20805

Altamirano S., Matilde
200064

Alvarez Brenes de Chaverri, Miriam
aena7
oaaas
ooa09

Amat Noguera, Nuria
Qgolia

American Assaociations of Schoaol Librarians
o031l

American Institute of Biological Science
28212

American Library Asgociation
20a13
214
02a1sS
Qaealsé

fingulo M., Violeta
Qoa17

Austin, Derek
@aoe1s8
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Ejemplo Indice de Materia:
lLa informacidon que contiene este in-

dice es: materia y nimerc identificador.

BIBLIOTECAS
88113

BIBLIOTECAS - ADMINISTRACION
8222
20243
AA365
2as5s68

CONTROL. BIBLIOGRAFICO
11100

COOPERACION BIBLIOGTECARIA
37898
45870

DOCUMENTACION
aaas7
12220
279

EPI1GRAFE
U211
13898
25008

ESCUELLAS DE BIBLIDTECOLOGIA
aeaas
22085
26008

FICHA CATALOGRAFICA
11177
23339

INDIZACION
aaaz77
2ea71
11166

ISBD
22299
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3. Memoria:

de investigacion se conforma la memoria,

Como parte integrante de este tipo de trabajo

que tiene como obje—

tivo fundamental el de dar descripcidn tedrica de cdmo se

llev a cabo la labor.

La Memoria estd compuesta por:

1.

8.

Introduccidn: que describe el campo de trabaio,
importancia y problemdtica general del tema.
Revision de la literatura.

Objetivos de la Préactica.

Informe de la recuperacidn de la informacidn
bibliogrdafica en las Instituciones selecciona—
das vy procesamiento de la informacidn.

Lugar de trabajo: donde se describen las ca—
racteristicas principales del lugar donde se
efectuaron las labores, vy el resultado de las
actividades realizadas.

La Metodologia: detalla los pasos seguidos en
la confeccidn del Catdlogo Colective, la Bi-
bliografia Anotada y la de Memoria.
FProyecciones, limitaciones del trabajo, asi co—
mo conclusiones y recomendaciones.

Literatura consul tada.

Fara el desarvrocllo de la parte tefrica se siguié la guia

del Dr. Alban Brenes titulada:

"Los Trabajos finales de gra-—

duacion'", vy se complementd con obras de referencia y de apovo
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bibliotecoldgico que aportaron y ampliaron la informacidn re-
querida.

En la descripcidn bibliografica de las fichas catalogra-
ficas se utilizaron las normas de la segunda edicidn de las
"Reglas de Catalogaciéon Angloamericanas", en su segundo
Nivel. {Reglas de Catalogacidn Angloamericanas, Za. ed.,
1983).

Las Fichas del catdlogo contienen la informacidn necesa-—
ria para cada una de las ocho areas que conforman el sistema
catalografico y son:

1. Area de titulo y de la mencidn de responsabilidad:

Esta
area esta conformada por titulo propiamente dicho, titulos
paralelos, otra informacion sabre el titulo, vy mencidn de
responsabil idad.

2. Area de la edicidn:

Indica la edicidn y mencidn de res—

sabilidad de la misma.

3. Area de los detalles especificos del material (o ti-

- e

Comprende el

7

lugar de publicacién, distribucién, nombre de los editores,
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distribucidn, nombre de los editores distribuidores y fecha
de publicacidon.
S. Area de la descripcion fisica:z
Contempla la extensidn
del material y todos los detalles fisicas del mismo, inclu-—
venda material complementario y las dimensiones del item.
6. frea de la serie:

La conforman la serie y cualquier o-
tra informacion de la serie, €l numera normalizado de la se-—
rie, subseries, la responsabilidad de la subseries y numera.

7. Area de las notas:
Estd compuesta por aguella informa-—
cion que no se puede consignar en ninguna de las dreas y gue
san necesarias para aclarar sobre el contenido de las mismas,

se separa del area de la serie por media de das renglanes.

8. Area del numero pormalizado v de las condiciones de

Indica el numero normalizado internacional para
libros registrados por las siglas ISBN seguida del numero co-
rrespondiente y de las condiciones de disponibilidad.

Tanto el catdlogo colectivo como la bibliografia anotada
presentan basicamente dos tipos de materiales: libros y +fao—
lletos y las publicaciones seriadas, cuya descripcidn biblia—
grafica y catalogaci6tn se hizo con ﬁase en los esguemas gque a

continuacion se describen en grafica.



Esquema de cita bibliogrdfica de libros y folletos:

Autor

Titulo propiamente dicho = Titulo paralelo : otra informa—
cidn sobre el titulo /7 Mencidn de responsabilidad. —— Mencidn
de edicidn / Mencidn de responsabilidad relacionada con la
edicidn. —— Lugar de publicacidn, distribucidn, etc. : mombre
del editor, distribuidor, etc., fecha de publicacidn.

Descripcion del item (incluyendo la designaciton especifica
del material) : otros detalles fisicos ; dimensiones + men—
citn del material complementario. ——- (Titulo propiamente dicho
de la serie / mencidn de responsabilidad relacionada con la
serie, ISSN de la serie ; numeracidn de la serie. Titulo de
la subserie, ISSN de la subserie ; mencién numérica de la
subserie)

Notas
Numero normalizado
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Esquema de cita bibliogrdfica de libros y folletos indicando

SUS Areas.

Titulo propiamente dicho = Titulo paralelo : otra informa-J-1

cidn sobre el titulo / Mencidn de responsabilidad. —— J1-2
Mencidn de edicidn / Mencidn de responsabilidad rela- 1-2
cignada con la edicidn. — Lugar de publicacidn, dis—- 1-3
tribucidn, etc. : nombre del editor, distribuidor, 1-3
etc,. fecha de publicacidn.

Descripcidn del item {(incluyvendo la descripcidn espe- 1-4
cifica del material) : otros detalles fisicos ;3 dimen— 1-4
siones + mencidn del material complementario. —— (Ti— 1-5

tulg propiamente dicho de la serie / mencidn de respon-1-3
sabilidad relacionada con la serie, ISSN de la serie ; 1-5
numeracion de la serie. Titulo de la subserie, 185N 1-8
de la subserie ; mencidn numérica de la subserie)

Notas 1-6
Namero normalizado. 1-7

1. Area de titulo y 1la mencidn de responsabilidad.

2. Area de la edicidn.

3. Area de publicacidn, distribucidn, etc.

4. Area de la descripcién fisica.

5. Area de la serie.

&. Area de notas.

7. Area del numero normalizado y de las condiciones de

disponibilidad.
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Esquema de cita bibliogréfica de publicaciones seriadas.

Titulo propiamente dicho = Titulo paralelo : otra informacion
sobre el titulo /7 Mensiones de responsabilidad.
—— Mencidn de edicidn / Mencidn de responsabilidad rela-—
cionada con 1la edicidn. ——- Designacidn numérica y/o alfa-
bética, cronoldgica, etc. —-— Lugar de publicacidn, distri-
bucidn, etc. : Nombre del editor, distribuidor, etc., fe-
cha de publicacidn.
Extensidn del item (incluyendo la designacidn especifica
del material) : otros detalles fisicos ; dimensiones +
mencion del material complementario. —— (titulo propiamen-—
te dicho de la serie, ISSN de la serie ; numeraciton de la
serie, IGS5N de la subserie ;3 numeracidn de la subserie)

Notas
Numero normalizado
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Esquema de cita bibliogrdfica de publicaciones seriadas indi-

cando sus aresas.

Titulo propiamente dicho = Titulo paralelo : otra informa-[-1

cidon sobre el titulo / Menciones de responsabilidad. —~— [-2
Mencidn de edicidn / Mencidn de responsabilidad relacio-[-2
nada con la edicidn. —— Designacidn numérica y/o alfabé-[-3
tica, cronoldgica, etc. —— Lugar de publicacidn, distri-L[-4
bucidn, etc. : Nombre del editor, distribuidor, etc., -4
techa de publicacidn.
Extensidn del item (Incluyendo la designacidn especifical-5
del material) : otros detalles fisicos ;3 dimensiones + [-5
mencidn del amterial complementario. — (Titulo de 1a [-6
serie. Titulo de la subserie, ISSN de la subserie ; nu-[-é&
meracion de la subserie)

Notas [-7
Namero normalizado -8

1. Area del titulo y de la mencidn de responsabilidad.
2. Area de la edicidn.

3. Area de la designacidn numérica y/o alfabética...
4. Area de publicacidn, distribucidn, etc.

5. Area de la descripcion fisica.

&. Area de la serie.

7. Area de las notas.

8. Area del numero normalizado y de las condiciones de

disponibilidad.
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fos materiales procesa-—
das generalmente estan constituidos por autores individuales
y carporativos, por lo que las entradas mas utilizadas fueron

las siguientes:

A. Autores individuales:

Detinidos como: "La persona que tie-—
ne la responsabilidad principal de la creaciéon del contenido
intelectual o artistico de la obra" (Reglas de Catalogacion
Angl ocamericanas, 2. ed., 1982. p. 331).

Para las entradas de autores individuales se consultaron
las reglas directamente en el capitulo namera 33.
Ejemplo:

Carter, Mary Duncan, 18%6.

B. Autores corporativos:
Se entiende por autar corporativo el:
"Organismo a grupo de personas conocidas por un nombre deter-—
minada vy que actua o puede actuar como una colectividad con-
siderada como un unidad".
En este caso puede encontrarse las siguientes variantes:
B.1. Autores Gubernamentales:
Se presenta cuando la paternidad

principal es una institucidon del gobierna y se debe consultar

la regla n. 24.12- 24.280 de las RCA2.

57



E jemplo:

Costa Rica. Ministerio de Cultura, Juventud y Depor-
tes. Direcciéon General de Bibliotecas.

Constituidas por las letras iniciales de un con-
junto de palabras gue forman un nombre.

En aquellos casos en que el autor corporativo es mas co-
nocido por sus siglas, que por su nombre se procede a hacer
la entrada principal por ellas.

Ejemplo:
Unesco

En estas ocasiones se amerita una referencia; para lo
cuala se consultéd la regla n. 263A.4.
Ejemplo:

Organizacidn de las Maciones Unidas para la Educacidn,
la Ciencias y la Cultura

vease

Unesco

i 2 e R e S

Si una obra es una ley, se debe aplicar
la regla n.213, que consigna la entrada por el pais emisor.
Ejemplo:

Costa Rica
[lLeyes, decretos]
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Cuando 1la ocbra es el producto de uno de estos casos,
el asiento principal se hace basandose en la regla n 24.7 que
consiste en hacer la entrada directamente por el nombre de la
conferencias, reunidn, mesa redonda, etc. indicando entre pa-
réntesis el numero, lugar y fechas de las mismas.

Ejemplo:
Seminar on the Acquisition of Latin American Library

Material Commitee (2Z22a. : 1977 : jun. 12-16 :
Bainesville, Fla.)
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VII. LIMITACIONES, FROYECCIONES, CONCLUSIONES
Y RECOMENDACIONES



LIMITACIONES Y PROYECCIONES

En el desarrollo de la investigacion se presentaron 1li-
mitaciones que incidieron en &l desarrollo de la Practica.

Siendo estas las siguientes:

Algunos datos en las fichas catalogrdficas estdan incom—

pletos por el deterioro v mutilacién de los materiales.

Obras que a la hora de consultarlas se encontraban en

calidad de preéstamo.

Trimites administrativos que hubo que realizar para uti~

lizar las colecciones en las Bibliotecas escogidas.

En alguna medida, el horario de atencitn al paGblico en

ciertas Bibliotecas.

Caomo proyecciones del trabajo estdan el que la Bibliogra-—
fia Anaotada y el Catalogo Colectivao son de gran apoyo docente
en el desarrollo de las actividades académicas de la Carrera
de HBibliotecolagia y Ciencias de la Informaciéon, de igual ma-
nera para las investigaciones que sobre la materia se prepa-—

ren en el futurao.

Estas dos herramientas bibliogradficas se constituiran en

obras de referencia de uso continuo para los estudiantes en
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la Carrera de Bibliotecologia v Ciencias de la Informacidn.

L.as dos fuentes bibliogrdficas son de ayuda valiosa en

la difusion de material especializado.



CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES

Con base a los aobjetivos propuestos se concluye y reco-—

mienda lo siguiente:

Canclusiédn:
Tanto el Catdlogo Colectivo como 1la Bibliografia
anotada llenan un vacio en el campo de la Bibliote-
cologia, ya que no existen instrumentos de esta na-—
turaleza en Costa Rica.
Constituyen el primer esfuerzo por reunir los mate-—
riales bibliotecolédgicos del Pais, en un mismo lu-
gar vy bajo dos herramientas indispensables para la
Carrera de Bibliotecologia vy Ciencias de la Infor-—-

macidn.

Recomendacién:
Fue el Departamento de Bibliotecologia y Ciencias
de la Informaciédn de la Escuela de Administracion
Educativa, de la Facultad de Educacion de la Univer-—
sidad de Costa Rica, sea el depositarioco de ambos
trabajos en el Laboratorio que se estd organizando.
Hue el Departamento ejerza un grado de seguimiento
para mantener actualizadas estas fuentes y se inte-—
gren los materiales nuevos, por medio de estudian—
tes a través de los cursos o por el Trabajo Comunal

Universitario (TCW .
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Conclusibn:
La mayoria de los materiales de las distintas ins-
tituciones visitadas, constituyen obras de texto u-
tilizados en la enzeManza de la Bibliotecologla vy

Ciencias de la Informacién.

Recomendacidn:
A las Bibliotecas objeto de estudio gue se adquie-
ran obras de caracter informativo sobre los cambios

y avances en el campo.

Conclusion:
En 1los Centros y Bibliotecas en que se analizaron
las colecciones de publicaciones peritdicas en Bi-—
bliotecologia vy Ciencias de la Informacién se en-—
contrd que son escasas y estan incompletas por ra-

zdn de presupuesto.

Recomendacidn:
fue sea prioritario en estas bibliotecas la actua-
lizacitin de los titulos de publicaciones peribtdicas
y se adquieran otras para reforzar y complementar
las colecciones existentes.

Conclusién:
La mayoria de los materiales sobre el campo biblio-
tecoldgico encontrados en las instituciones dotan
de 1760 a 1988 v a partir de éste se nutre el area

pero en ciencia de la informacién.
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Recomendacién:

El Departamento de Bibliotecologia y Ciencias de la
Informaciéon, El Colegio de Bibliotecarios de Costa
Rica, e instituciones afines fomenten con mayor én-—
tfasis a los profesionales bibliotecarios nacionales
el interés por escribir y publicar literatura bi-
bliotecoldgica con el fin de aumentar el material
bliogrifico especializado.

Bue se edite una revista nacional especializada pa-—
ra que los profesionales bibliotecarios puedan por

este medio publicar sus trabajos.

Recomendacibtn:
Bue los profesionales del 4&rea den mds cooperacidn
e importancia a la preparacidn de bibliografias ge—
nerales, especializadas, anotadas o descriptivas,
técnicamente elaboradas para que sirvan como herra-—

mientas de apoyo a la investigaciodn.
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CATALOGO COLECTIVC Y BIBLIOGRAFIA ANCTADA DE OBRAS
N BIBLTOTECOLOGIA Y CIBNCIAS D& LA LNFORMACION BXISIENTES

EN COSTA RICA

t

RESUMEN

Resumen de la Prictica de investigacién titulada: "Catélogo colec-
tivo y Bibliograffa anotada de obras en Bibliotecologfa y Ciencias de
la Informacidn existentes en Costa Rica®,

Bste trabajo ofrece los materiales en Bibliotecologfa y Ciencias
de la Informacidn que se encuentran en un deternminado nfmero de insti-
tuciones, llenando un vacfo en la Profesién.

Se trazan para el desarrollo de la Prictica los sijuientes obje-
tivos: Elaborar un catdlogo coleciivo de obras en Bibliotecologfa y
Ciencias de la Informacibn, y elaborar una Bibliograffa anotada de
obras en Bibliotecologfa y Ciencias de la Informacibn existentes en
Costa Rica,

La Carrera de Bibliotecolozfa y Ciencias de la Ipformacién de la
Universidad de Costa Rica ofrecid el marco necesario vara ejecutar la
Préctica, pero adémés se tomaron en consideracidn alsunas institucio-
nes nreviamente seleccionadas para prevarar los instrumentos lo més
completos posibvle,

Las Instituciones escogidas fuerons Biblioteca dz la Agamblea
Legislativa; Biblioteca Banco Central de Costa Rica "Alvaro Castro
J."; Bibliocteca Conmemorativa Orion; Biblioteca FNacional; Biblioteca
Universidad de Costa Rica Carlos Monze Alfaro; Biblioteca Universidad
Nacional; Biblioteca Universidad Estatal a Distancia; Departamento de
Informacién y Dccumentacisn del Consejo Nacional de Investigaciones
Cientf{ficas y Tecnolbzicas; Centro Interamericano de Documentacidn
Agrfcola; Centrc de Informacibén del Iastituto Latinoamericano de las
Naciones Unidas vara la Prevencibn del Délito; Biblioteca del Centro
Tecnol8zico de Costa Rica; Centro de Informacidn de la Secretar{a
Ejecutiva de Planificacién Sectorial de Desarrollo Agropecuario y de
Recursos Renovables; Biblioteca de la Comisidn Costarricense de Coo-
peracién con la Unesco,

El nétodo de trabajo sesuido contd con las siguiente partes,
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tanto para la Ribliografia anotada como para el catdlozo:

- Revisidn de catélogos y anélisis de los acervos de las Institu-
ciones de donde se extrajd la infornacién para preparar las fichas ca=-
talogréfica y bibliosréafica.

- Cotejo de autores para detectar las fichas repetidas,

- Ordenacidn y exfnen tfcanico de las fichas catalogrificas.

- Clasificacién

- Mecanografiado de las fichas sizuiendo nornas.

- Preparacién de los juegos de fichas del catflogo para su ubi-
cacién en el que corresponda,

Para la 3ivliograffa anotada se hizo adezis una lectura scner:zl
del contenido de la obra para realizar la znotacidn,

Se revisaron las ficrhas con el resuvaen y se ordenaron alfab&ti-
canente para confeccionar la bioliograifa vy sus f{ndices.

Cono paso sexuido se elabord la vropuesta que consiste en la con-
feccidn del catflogo colectivo, el cual aparece orgenizado en tres
partes ordenadas alfab8ticauente: 1. Catélozo de autor. 2. Catdlogo
de tftulo y 3. Catélozo de materia; y de la Bibliograiia Anotada
gue contiene tres paries: 1. Preliminares conpuesta »or cubierta,
pdcina de tiiulo,.portada, tabla de contenido, lista de abreviaturas,
instrucciones al usuario e introduccidn, 2. El cuerpo de la Biblio-
zrafia anotada, o sea él listado bibliogrifico en orden alfabdtico
de autor y 3. Complementarios: que son los Zndices de autor, tftulo
v materiaz.

El trabajo concluye y recomienda lo si:zulente:

Conclusidn:

Tanto el Catglogo Colectivo couo la Bibliografia anotada llenan

un vacfo en el campo de la Sidliotecolozfa, va oquz no existen

instrupentos de esta naturaleza en Costa Rica, Coastituyen el
primer esfuerzo en reunir lcs maieriales Biblictecoldyicos del

Parfs, en un nismo lurar y bajo dos herranientas indispensables

para la Carrera de Bibkliontecolozfa v Ciencias de la Informacidn.
Recounendacidn:

Que el Departamento de Bibliotecologfa y Ciencias de la Informa-



cibén de la Escuela de Administracién Educativa, de la Facultad
de Eduéacién de la Universidad de Costa Rica, sea el deposita-
rio de ambos trabajos en el Laboratorio que se estd organizan-~
do,
Que el Departanenio ejerza un zrado de seguiiziento para mante-~
ner actualizadas estas fuentes y se integren los materiales
nuevos, por wedio de estudiantes a través de los curses o por
nedio de estudiantes a través de los cursos o por el Trabajo
Conunal Universitarioc (TCU).
Conclusiéng
La mayorfa de los materiales de las distintas instituciones
visitadas, constituyen obras de texto utilizados en la ense-
flanza de la Bibliotecolozfa y Ciencias de¢ la Informacién,
Recomendacién:
A las Bibliotecas objeto de estudio que se adguieran obras de
carfcter informativo sobre los cambios y avances en el campo.
Conclusién:
En los Centros y Bibliotecas en que se analizaron las colecw-
ciones de publicaciones periddicas en Bibliotecologfa y Cien=-
cias de la Informacidn se encontrd que son escasas y estan
incompletas por razén de presupuesto,
Recomendacién:
Que sea prioritario en estas Bibliotecas la actualizacién de
los tftulos de publicaciones periddicas y se adquieran otras
para reforzar y conplementar las colecciones existentes,
Recomendacidng
El Departamento de Bibliotecologzfa y Ciencias de la Informa-
cién, El Colegio de Bibliotecarios de Costa Rica, e institu=
afines fomenten con mayor énfasis en los profesionales biblio-
tecarios nacionales el interés por escribir y publicar litera-
tura bibliotecolérzica con el fin de aumentar el material bie
bliogréfico esvecializado,
Que sc edite una revista nacional especializadas para que los
nrofesionales vibliotecarios puedan por este medio publicar

sus trabajos,



Recomendacién:
Que los profesionales del 4rea den nfs cooperacidn e importan-
cia a la oreparacién de bibliograifas generales, especializa-
das, anotadas o descriptivas, técnicamente elaboradas para
que sirvan como herramientas de apoyo a la investigacidn bi-

bliotecolbgica,





