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A. Consideraciones Generales 

El anhlisis de los resultados obtenidos mediante la encuesta 

se realizó por variable estudiada. El objetivo consiste en 

determinar el estado actual del Sistema de Bibliotecas Escolares 

de Costa Rica en 1 y 11 ciclo de la Enseñanza General Básica. 
- 

Este capitulo tiene como finalidad analizar la información 

obtenida por medio de la entrevista a la Directora y Asesores del 

Departamento de Bibliotecas Escolares, encuesta a bibliotecarios, 

usuarios docentes y estudiantes, además por medio de la obser- 

vación directa e información bibliogrbfica. 

Los resultados de la encuesta se presentan en cuadros, 

acompañados por su respectivo análisis. Se indican totales y 

porcenta jea. Algunos cuadros total izan más del 100%, debido a que 

el encuestado podía seleccionar mas de una opción, en dichos 

casos no se indicara el porcentaje total. 

La información obtenida mediante la entrevista a la 

Directora y Asesores del Departamento de Bibliotecas Escolares, 

los cuestionarios aplicados a los bibliotecarios, a los usuarios 

docentes y estudiantes, permitieron conocer o analizar aspectos 

sobre las variables planteadas en esta investigación. 

La información bibliogrhfica permitió obtener algunas 

perspectivas referentes a las variables de la presente investi- 

gación. 

La información obtenida mediante los cuestionarios, fue 

procesada automát icamente con el programa Harvard Graphics y para 
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facilitar la comprensibn, se elaboraron cuadros. 

Para recopilar los datos, se contó con las siguientes 

fuentes de información: documentos bibl iográf icos, Gacetas, Leyes 

y Decretos de Costa Rica, Manuales de procedimientos, documentos 

de la Asesoría y del Ministerio de Educación Pública, tesis, 

entrevistas, encuestas e i nformación verbal de la Licenciada El ia 

María Van Patten. 

Los datos obtenidos en esta investigación permi tieron anal i- 

zar e interpretar las siguientes variables: 

Organización administrativa y objetivos del Sistema de Biblio- 

tecas Escolares de Costa Rica en 1 y 11 ciclo de la enseñanza 

general basica de Costa Rica, recursos economicos, bibliogrbficos 

y físicos, recurso humano, servicios, usuarios y legislación de 

las bibl iotecas escolares de 1 y 11 ciclo de la enseñanza general 

básica. 



B. Variables del estudio 

1. VARIABLE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA 

Esta variable se analiza al utilizar la investigación 

documental y los datos obtenidos mediante la entrevista dirigida 

a la Directora y a los Asesores del Departamento de Bibliotecas 

Escolares del Ministerio de Educación Pública. 

Según consta en el Organigrama del Ministerio de Educacitn 

P~lhlica, (ver anexo No.3) el Departamento de Bibliotecas 

Escolares depende de la División de Desarrollo Curricular, que 

ocupa el segundo nivel dentro del organigrama del MEP. 

El Sistema de Bibliotecas Escolares lo integran la Dirección 

y Asesoría del Departamento de Bibliotecas Escolares, Biblioteca 

Pedagógica Tobias Retana, Servicio Audiovisual y los diesiciete 

núcleos de bihl iotecarios. 

Según lo manifestó la Directora del Departamento de 

B i b l i o t ~ s  Escolares, las politicas que rigen el funcionamiento 

del SBE, A e  planean a nivel del Departamento, pero se basan en el 

Plan Nacional de Educación y siguen los lineamientos y politicas 

emanados por a ministro del ramo y por la División de Desarrollo 
Curricular. Se basa en proyectos generales que se deben ejecutar 

de a.cuerdo con la administracitln Figueres, como es el caso de "La 

evaluación de las colecciones bibliográficas para 1 y 11 ciclo de 

las escuelas urbano marginales". 

Seña.ló la Directora del Departamento de Bibliotecas Escola- 

res, que las pol i ticas establecidas para las hibl iotecas escola- 
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res del país para el presente curso lectivo, parten del Plan 

Nacional de Educacihn, de las directrices del Despacho del 

Ministro y Viceministro, de la División de Desarrollo curricular 

y de la legislación vigente en materia de educación. AdemAs, los 

asesores imparten asesoramientos a los bibliotecarios de las 

instituciones tanto de primaria como de secundaria, mediante 

reuniones y documentos relacionados con las labores bibliotecoló- 

g icas. 

Los planes de trabajo del Departamento de Bibliotecas se 

elaboran tomando en consideración los criterios de los asesores, 

quienes conocen las inquietudes de los bibliotecarios y los 

informes obtenidos del curso lectivo anterior, pero siempre 

dentro del marco de las políticas del MEP. 

Tan-to la directora como los asesores del Departamento de 

Bibliotecas Escolares, coinciden que uno de los problemas más 

graves que afronta el Sistema de Bibliotecas Escolares, es la 

falta de por lo menos dos plazas de asesores mas para atender una 

población wproximada de 400 instituciones de 1, 1 1 ,  1 1 1  ciclo y 

educación diversificada con servicio bibliotecario y además la 

falta de un presupuesto propio para el Departamento. 
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ANEXO N O  1 



NATUFiALEZA DEL TRABAJO 

Coordinac ibr~ ,  c o n t r o l  y ejecucibri  de l a s  a c t i v i d a d e s  que genera  una 
b i l l i o t e c e  de  movimiento moderado eli un cer i t ro  educa t ivo  y o r i e n t a c i b n  a  l o s  
a luanos  y docen te s  a c e r c a  d e l  USO y aprovechamiento de las pukelicaciones, 
equipos Y o t r o s  m a t e r i s l e s  de l a  b i b l i o t e c a .  

TAREAS 

Coordina, c o n t r ~ l a  y e j e c u t a  l a s  a c t i v i d a d e s  que genera  l a  L i b l i o t e c o  de 
moviaiento moderado de un c e n t r o  educat ivo.  

C a o r j i n a  con e l  personal  docente l a  a d q u i s i c i b n  de m a t e r i a l e s  
t ~ i b l i o g r A f i c o s  y a u d i o v i s u a l e s ,  de acuerdo con l o s  p l a n e s  de  e s t u d i o  v i g e n t e s  
y l a s  posibilidades econbmicas de  l a  i n s t i t u c i d n .  

C . a s i $ i c a ,  c a t a l o g a ,  seleccior ia  y desecha'likairgs de t e x t o ,  r e v i s t a s ,  
p e r i b a i c c s  y o t r a  pub1 i c a c i o r ~ e ~ , .  

O r i e n t a  e  i n s t r u y e  a l o s  alumnos* y a o t r o s  i n t e r e s a d o s  a c e r c a  d e l  
co rpec to  manejo y aprovechamiento de  las d i f e r e n t e s  pub l i cac iones ,  equipos Y 
o t r o s  m a t e r i a l e s  de  la  t i t a l i o t e c a .  

Mantiene c o n t r o l e s  e s t a d i s t i c a s  sobre  e l  n h e r o  de l e c t o r e s  que v i s i t a n  
la b i b l i o t e c a ,  o b r a s  consu l t adas  y o t r a s  a c t i v i d a d t i  l i e v a d a s  a cabo. 

Divulga mediante b o v t i n e s  y o t r o s  medios, l a s  nuevas ~ d q u i s i c i o n e s  con 
e l  f i n  de promover su uso y adecuado aprovechamiento. 

P a r t i c i p a  en l a s  a c t i v i d a d e s  educa t ivas  p rop i  as d e l  cal endar ío  e s c o l a r  
a e d i a n t e  expos i c iones ,  n u r a l e s ,  c h a r l a s  y o t r a s  a c t i v i d i d e s  s i m i l a r e s  a f i n  de 
ccadyuvar con  e l  p roceso  educat ivo.  

Orgariira,  coo rd ina  y e j e c u t a  l a s  a c t i v i d a d e s  d e l  ComitO d e  B ib l io t eca .  

E labora  bit81 iograf  i ar , í n d i c e s  y r e s e ñ a r  b i b l  iogrdf  icas y mantiene 
a c t u a l i z a d o s  l o s  f i c h e r o s ,  ca tAlogas ,  a r ch ivos  y o t r o s  r e g i s t r o s .  

Comprueba l a  c o r r e c t a  a p l i c a c i b n  de normas, d i s p o s i c i a n e s  y reglamentos 
que r i g e n  !as d i f e r e n t e s  a c t i v i d a d e s  que d e s a r r o l l a .  

A s i s t e  a reuniones  con s u p e r i o r e s  y compaf;eras con .e l  f i n  de coo rd ina r  
a c t i v i  dadec, mejorar. netodos v pr~oce. l imier~tor  de  t r á t ~ a j o ,  a c t u a l  i z a r  
conocinIient.os,  a n a l i z a r  prot~lemas que s e  p r e s e n t a n  en e l  d e s a r r o l l o  de l a s  
lataores y proponer  cambios, a j u s t e s  y s o l u c i o n e s  d i v e r s a s .  

Beal i  t a  l abo res  
a c t i v i d a d  que l l e v a  a 

va r i adas  de 
catao. 

of ic i r la  que surgen  c  
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Atiende y resue lve  consu l t a s  que l e  p re sen tan  s u s  supe r io re s ,  compañeros 
y alumnos, re lac ionados  con l a  a c t i v i d a d  a su  cargo .  

Lleva'  c o n t r o l e s  yar iados  sobre  l a s  d i f e r e n t e s  a c t i v i d a d e s  que t i e n e  ba j a  
su responsabi  1 idad. 

Hace repon'tes sobre l o s  despe r fec tos  que s u f r e  e l  equipo con que r e a l i z a  
s u  labor,, sokere l a s  i r r e g u l a r i d a d e s  que observa en e l  d e s a r r o l l o  de l  t r a b a j o  y  
sotere .las a c t i v i d a d e s  r e a l  i tadas.  

Confecciona ma te r i a l  d i d a c t i c o  y d ivu lga t ivo ;  p a r t i c i p a  en la  se l ecc idn  
de ma tek ia l e s  y en l a  preparaci4n de expos ic iones  va r i adas .  

Ejecufa o t r a s  t a r e a s  propias  de l  cargo.  

SCIPEWJSION RECIBIDA: T r a t a j a  s igu iendo i n s t r u c c i o n e s  gene ra l e s  y normas 
e s t a b l e c i d a s  era cuanto a métodos y s i s t e m a s .  de t r a b a j o .  s u  l abo r  e s  
superv isada  y evaluada por  medio de l  ? .n&l is i s  de l o s  r e p o r t e s  que p re sen ta ,  l a  
c a r i a a d  d e l  t r a b a j o  r e a l i z a d o  y l o s  r e s u i  t ados  obten idos .  

SUPERVISlON EJERCIDA: Lepulede cor respdhder  e j f r c e r  supe rv i s i6n  sob re  
personal  que s e  ded ica  a labor<Ps't4criicar de of ic ' inacy n i i s ce l&ne~s .  

RESPW5jABILIDAD PW: FLINCICNES: Es re spon tab le  porque l o s  s e r v i c i o s  y 
a c t i v i d a d e s  que l e  encomienden, s e  cumplan con e s r e r o ,  e f i c i e r ~ c i a  y 
puntua l idad .  

POR RELACIC1NES DE TRABAJO: La a c t i v i d a d  o r i g i n a  r e i a c i o n e s  c a n s t a n t e s  con 
s u p e r i o r e s ,  compañeros, docentes  y alumnos, las c u a l e s  deben s e r  a t e n d i d a s  
c o n t a c t o  y d i sc rec ibn .  

PW EáLlIPO Y MATERIALES: Es resportsable p o r  e l  adecuado empleo d e l  
equipo,  l o s  ins t rumeotos ,  S t i l e s  y todo e l  m a t e r i a l  b i b l i o g r h f i c o  de la  
b i b l i o t e c a  a s u  cargo.  

CClNDlCiONES DE TRABAJO: Debe r e c i b i r  1  o s  c u r s o s  y e l  a d i e s t r a m i e n t o -  
n e c e s a r i a s  p a r a  e l  desempeño adecuado del  t r a b a j o .  

WNSECXIENCIA DEL ERROR: Los e r r o r e s  cometidos pueden i r  en detr imento de 
l a  condic i6n  a c a d h ~ i c a  o  emocional de l o s  e s t u d i a y t e s  y  deben s e r  a d v e r t i d o s  y 
c o r r e g i d o s  en e l  cu r so  normal a e l  t r a b a j o .  

DeLt obse rva r  d i sc rec i4n  con vespecto a  l o s  asut i tos  que s e  l e  
erccomienderc. F:equiere: hab i l i dad  pa ra  t r a t a r  en  forma c o r t e s  y s a t i s f á c t o r i a  



con e s tud iantes  y profrsorer. Habilidad para redactar\.- Debe akntener 
octual irados  l o s  conociaientos y t 4 c n i c s s  propias de s u  e spec ia~ ibd .  buena 
~ r e r r n t a c i b n  personal .  

-R€QuISITOS 

T e r c e r  a s o  aprobado de l a  carrera  de 0 i b l i o t t c o l o g i a .  

Alguna exper i enc ia  en labores de b i b l i o t c c o l o g i a .  



MINSTERIO DE EDUCACION PUBLICA 
DIVISION DE DESARROLLO CURRICULAH 
DPTO DE BIBLIOTECAS ESCOLARES CRA 

- Plaoiifica, dirige, ooordina, cmtmla y ejecuta las actividades qw 
p e r a  una biblioteca de escuela? 

-Coordinaoúnelpersamldacentelasecddnyadquisicffi& =te- 
r i a h  bibliqzMf&os y audimisuab, de aaxxtio c m  las planes de 
eskidio vigentes y ias posibilidades eanhlcas de la institudh. 

- RxUza las tanas xelaciamdas cm la oryanizaclh eécnica de la Bi- 
blioteca: Seleocibn, dquisicibn, hmtario,  descarte, sellado, 
clasifiaclt?~~, catálogacibn, -, forro y organizad& de las 
materiales en estmteg e&ibiecienQ poUticas adecudas para cada 
institucibn. 

- planifica, oqaniza,y brinda el senricio de r@famda. 

- Mantiene cmtr0l.e~ Sose el-& lectores que visitan 
la biblioteca, obras msul t&kr ;y  otras &ctivida%s llevadas a cabo. 

- Cbcdina y planifica am el personal docente el uso de los mterlak 
d e l a B i b l l o t e c a ~ ~ ~ l 0 6 t e m a s d e l p r o g r n a a y c a i o ~ b l  
~ ~ C a K r l ~ .  

- Desarmlla en el Ntñb el hábito ds l a  lechixa orientándolo y ofrecien- 
dole mteriaies de acudo  on sus intereses y necesidades. 

- Oegsiizñ eividatks  des& a difundir el interés mr la lectura y 
los serriüis de biblioteca dentro y fuera de la esada. 

- Divulga rediante listas bibliográfi-a y d o s ,  las nuevas ad- 
quisicianes oan el fin üe pmtfwer su m y adecuadc, qxmedmmM*. 

- Orienta y da pautas a dcmnls  y s l m  S&- la  e b r z c i r h  dc tra- 
bajos de investigad&. .. 

- Capacita a d m t p a  y ai.unms sobre la  anfección de citas bibll@L- 
f icas . 



- Participa en las actividades educativas wias del -0 - 
niadiaprt;e exposiciories, muales, charlas y atras actividadec sirnilares 
a fin de mdyuvar en el p m  educativo. 

- -miza, ~30-  y ejecuta ias 9ctiviidades del &té de Biblicrtecas. 

- Asiste a de nácieo; a reuniaies c m  swexS0res y c m m e m s  
- 

t 

un el fin de ooordinar actividadec, mjaies dbdas y o-- 
de trabajo, ackiélizar ammhlentoe, malizar pmblaMs que se - 
~ e n e i d e s a n d h d e i a s l a b o n e s y p m t m e r a m b i o s ,  ajustesy 
soludaes diversas. 

- Dirige y las de 1- gnrpos de alrnaKw que ayudan 
a al Bibiioteca. 

- r n t e g r a a & e @ m s d e f i n n i l i a a d ~ t % & B i b I f ~ p a r a  h- 
foxmrles de la & la BibUoteca y el hemficio que le 
pmpciam a sus hijos. 

- C a i p l u e b a l a ~ a p ~ d e - , d i s m s i c i a n e s ~ r e g - -  
tas que rigen las difeze&u ackivid* que des3~x)ll.a. 



MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA 
DIVISION DE DESARROLLO CURRICULAR 
UPTO DE BIBLIOTECAS ESCOLfiRES Y CRA 

San José. 3 de agosto de 1992 

Señores 
Directores 
Imütuciones EdumWas 

Estimador compañeros: 

C a m a e n d o # i r d f i , ~ & ~ h y s u d ~ d e m e j o n # l a c c n l i d a d d e h e d u e u r #  
-0  

wstMceme y p s ñ i e n d o d e c y i e b ~ e t m p e l d a ñ a p a i a ~ & o b ' ~ , h m d e t i r  
cúmcímien6L1lam#ilwmacwn: . . 
Para que la Biblbieca Escohw d m m p k  adecuadamente su funa0n de apoyo al Roceso Emmmm 

- 
Aprendizaje, se reqpiiwe. que tanta twdo d coma pemmd per#wrrd de kn indibüh m c c l n o o c w  im 
funciones que ie! competen al fwbm&@) que por recssgo aüende la bibñateca 

-- Coordiia con el personal docente la tdeociOn y adquisición de mateñaka bi$liográf¡ai y audicnÁstiilw 
de ncuertlB m\ los planes de es%& rigentt3s. 

-- Sella toáos b s  maleriales propios de h$iMlok!ca. 

- h s m e  los mafeflales y equipos @S pnliaos que a&n dentro de la Si- 

-- Ratula y selh los carne de biMioteGa 

-- Ordena y acomoda :os lbros y ai8w derhles en la asWterÍa 

-- Aüende Ias consultas de los usuarim~ d ítwkio de arwlaci0tl referencia. hememkca y audiw#iwl 

-- Organiza aüende y controla el seruicb de préstamo tanto a domicilío, como a sala de dase y sala de 
lectura de la biblioteca 

-- Recoita, peg4 rotula y archm doama&s del archiivo vertical. 

-- Confecciona la decomción, de s Bas diferentes actividades pre\riamente programadas. 

-- Vela por la seguridad y manteninoiciib det equipa y m ~ ~ s  de la bibWeca 

-- Cwrdina las adiwdades del Comie drr BWWem 

- Colabora con las acavidades que pmmve h bita 



-- Orienia a aooenies y Numos sobre ei uso aei maieriai a ios Programas vigente:. 

-- Planifica. dirige. coordina y ejecllta acüuidades que se generen en la b i b l i i  

-- Elabora junto con e¡ Comité de BoiEoteca, un Reglamento Interno de la Biblioúxa tomando como b e  el 
Reglamento General de Siblidecas Escolares de la Dirección de Centros de D i d k h  y Bibliotecas 
Escolares del CENADI. 

Los puntos anotados antemirmente dejan dwo que el maestro con recargo de Biblioteca mi debe 
ccinfundl su labor con la de doce&? o r a d m i n s m  lo que le permitirá brindar un seruicio eficiente para, Iw 
dumnos, razón primordial de la e&mh de la misma 

Cabe recordar que para bgrar ef éxito en el desempeño de estas íunao~es es neamfir la 
mpadadón y asesoramiento que se brinda a este personal mediante las reuniones de núdeo memudes 
organizadas por e%ta Dítección. 

Agradeciendo la atención a la presente y esperando su comprensión y m a la Bíbfiabeca se 
despide de usted, 

Atentamente, 

Elizabeth Villalobos S5.enz 
D i r a r a  
Centros de Didáctica y 
Bibliotecas Escolares. 



ANEXO N O S  



KINISTERIO DE DUCACION PUBLICA 
DIVISION DE DESARROLLO CURRJCUWIR 
CPTO, DE BIBLIOTECAS ESCOLARES Y cRA 

1- La Biblioteca Escolar concebida' como un Centro de 
Recursos para el Aprendizaje ( CRA 1,  debe responder a las 
necesidades y objetivos de los docentes y alumnos, siendo su 
función primordial colaborar con la superaciin de la calidad de 
la educación. 

OBJETIVOS: 

1- Ayudar al alumno en el uso racional de los materiales de 
la Biblioteca o los C M  para contribuir al perfeccforiamiento de 
su formación integral. 

2- Organizar y coordinar los recursos necesarios para los 
programas de fnvestigación que realfcen los docentes y los 
e~tudiantes. 

3- Colaborar en la formacihn del hSbito de estudio que 
permitan la autoformaci¿n por medio del servicio biblítecario 
bien organizado y la coordinación docente-bibliotecario-alumno. 

4- Cooperar con otras bibliotecas y lfderes de ?a.comunidad 
en el planeamfento y ejecuciin de programas culturales. 

Y SUS F- 

1- Ea Biblioteca o CRA debe contar con personal califfcado 
de acuerdo al Manual de Procedimientos. 

2- Puede contarse con la ayuda de lo6 alumnos que deseen 
brindar su cooperaci6n en tareas no profesionales. 



Analizar los contenidos progradticos de las diversas 
materias con los departamentos docentes para conocer el material 
existente y así orientar positivamente a los estudiantes en sus 
trabajos de investigación. 

Asistir con voz y voto a las sesiones del Consejo de 
Profesores. 

Convocar y presidir las reuniones de1 Comite de Biblioteca. 

3C- Funciones Administrativas: 
* 

Asistir a las reuniones d,e nocleo, programadas y dirigidas 
por la asesoría, 

1 Enviar al director de la institucidn el Plan Anual de 
trabajo- asf como copia de las estadistioas, infor- de las 
reuniones de nocleo e inforlae fincl de labores. 

Asesorar y supervisar a 106 auxiliares que tenga a cargo. 

Recibir y contestar la correspondencia dirigida a la 
Biblioteca o CRA. 

La ~iblioteca o CRA prestar& servicios de acuerdo al horario 
de la Institución. Siempre y oiiando no exceda las horas legales 
de trabajo. 

1- PodrAn hacer uso del Servicio Bibliotecario los alumnos, 
docentes, administrativos-docentes y administrativoti, así como 
aquellcs particulares a juicio del bibliotecario o dirección de 
la institución, 

2- El usuario deber& mantener una actitud respetuosa en la 
biblioteca o CIM. 



3- El usuario deber& cumplir el Reglamento que rige para 
los servicios bibliotecarios. 

LO No. V 

1- La biblioteca o CRA ofrecer& servicio de referencia así 
como de lectura y prestarno de material bibliogr&fico y 
audiovisual tanto individual como colectivo, dentro de la 
institución o a domicilio. 

\ 
2- Es requfrito indispensable llenar las bolet'hs de 

prestarno y present,.rlas directaatente al bibliotecario 'o al 
auxiliar al solicitar libros u otros materiales de consulta, 

3- Cada persona se har& responsable de los daí5os o perdidas 
que sufra el material bibliogrhfico y audiovisual que se le 
factlita. El prbstamo que se haga a teraeras personas quedarh 
bajo su entera responsabilidad, 

4- Se excluyen del prestarno fuera de la bfblioteca o CRA 
las obras de referencia, ejemplares anicos, material y equipo 
audlovisual, libroa raros, valiosos o difíciles de reemplazar 
quedando todo ello a juicio de1 bibliotecario- 

5- El prestarno de .otros materiales' quedará a juicio del 
bibliotecario. 

6- Cada persona que solicite las servicios bibliotecarios 
deberá tener su carnet de prestatario, 

7- El prestarno podrh renovarse cuando el libro, material 
audiovisual o equipo audiovisual no haya sido solicitado por otra 
persona, Es requisito indispensable para hacer esta renovación 
presen\ar el material bibl iogrhf ico o audiovisual y f rsrar de 
nuevo la boleta de prestkmo. 

8- La duración de prestarno serh por el tiempo que determine 
la biblioteca o CRA, 

9- El prestatario que devolviese datíado el o los materiales 
cubrir6 el valor de su restauracibn y en el caso de p6rdIdad 
pagará la suma que corresponde a su valor actual, 



3- Las funciones del bibliotecario son de tres clases: 

1- TECNICAS 
2- DOCENTES 
3- ADMINISTRATIVAS 

3A- Funciones Tknicas: 

Seleccionar, adquirir y procesar atatertal bibliografic~ y 
audiovisual de acuerdo con las necesidades propias de la 
Biblioteca o CRA. 

Organizar y ausntener al día el archivo vertical, y 
Organizar el servicio de prkstamo dentro y fuera-de la 

Biblioteca o CRA. 

Realizar las estadísticas tanto mensuales como anuales. 

3B- Funci ones Docentes: 

Orientar a 106 educaeores y a l o s  educandos en la correcta 
utilizacián de materiales bibliogr&ficos y audiovisuales. 

L 

Orientar a educadores y educandos en el uso correcto de los 
servicios de la Biblioteca o Cm. 

Orientar a educadores educandos en la producción de 
material did&ckico, 

Enseñar al usuario a utilizar las obras de referencia: 
diccionarios, enc iclopedi as. atlas, anuarios, i ndices, 
directorios, etc. 

Hacer de la Biblioteca Escolar o CRA el eje del proceso 
enseñanza-aprendizaje considerando que es 16gico y necesario 
comp1emer;ito del - aula, planificando las actividades que se 
real icen en coordinaci6n con los docentes. 

Mantener inforausdos a los docentes y alumnos de las \IltZauss 
adquisiciones con que cuenta la Biblioteca o CRA. 

Coordinar con los docentes los trabajos que se asignaran a 
los alumnos para ofrecerles un mejor servicio de acuerdo a la 
bibliografía y materiales existentes, 

Participar activaiente en el planeamiento, revisibn y 
perfeccionamiento en los programas de la instituci6n. 



10- La biblioteca o CRA informar6 a la autoridad 
correpondiente de la institución de los prestatarios morosos para 
que se tomen las medidas pertinentes, 

El Biblioteca ser6 responsable de las caateriales de la 
biblioteca, siempre cuando sea el \Inico que tiene acceso a la 
misma, 

La Biblioteca. o CRA se reserva el derecho de negar sus 
servicios a quienes no cumplan, una o varias de las dSsposiciones 
vigentes del presente F¿€GWKENTO. 

Cualquier situacilbn no contemplada en el presente Reglamento 
se resolverá de acuerdo con las disposiciones emanadas de la 
Dirección de Centros de Did6ctfca y Bibliotecas Escolares. 



ANEXO N O 3  
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