
UN1 LE-RSILIAD DE CUSTA RICA 
FACUL TAD DE EDUCACION 

ESCUELA DE BIBL IDTECDLOGIA Y 
CIEIVCIAC DE LA INFORMACION 

NODEL13 PARA LA AUTOMATIZACIOIV DEL 
PROCESO DE ADQUISICION DE MATERIAL 

INFORNATIVU EN UNIDADES DE INFDRMACION 
UTILIZANDO EL PAQUETE DE BASE DE DATOC 

NICRLIIISIS 

I n  f o r m e  del Proyec t o de Graduac 1 ón 
presentado para optar al Grado de 

L 1 c e n c ~ a d o  en B ~ b l  ~otecología y 
C l e n c l a s  de l a  I n f o m a c ~ d n  

Por 

R i ca rdo  C h i n c h ~  l1.a A r l  ey 
Luc rec i d  Barboza JJ mgnez 



Benilda Salas S a k h e z .  M.L.S. . 

Lic. Marco Quirbs Abarca 

Lic. Hernan Rodríguez Castro 

Rodrigo Barrantes Echeverría, M.Sc. 

Lic. María ElenelJUreña Jim&nezS 

23 d e  julio, 1993 



COMITE ASESOR 

DIRECTOR DEL TRfiBfiJO 

L i c .  Marco Antonio Quirds Ubarca 

LECTORES 

Rodrigo Barrantes Echeverr ía ,  fl, Sc. 

L i c .  Herndn Rodriguez Cast ro  



DEDICATORIAS 

A mis Padres. 
A mis Hermanos. 

A Sonia. 

Ricardo 

C) la aemoria de mis Padres, 
a mi Fami l ia  

y a Tony. 

Lucrecia 



AGRADECIMIENTOS 

Queremos dedar cor~stanc ia de nuestra grat itud para 1 a s  
personas que d e  una forma u otra contribuyeron a la real izac i6n d e  
este trabado. 

Al Lic. Marco Antonio Quir6s Abarca, Director del 
trabajo, por su orientaci6n y guia. 

A1 Lic. Herrldn Rodríguez Castro, lector, por s u  
asesoramiento constante y desinteresado. 

A1 M.Sc. Rodrigo Barrar~tes Echavarría, por su guia como 
profesor d e  los cursos d e  Metodología d e  la Invest igac i6n 
y Taller de Investigaci6n, d e  los cuales naci6 y madur6 
la idea para este Trabajo Final de Graduaci6n, y 
poster iormer~te por su asesoramiento como lector del 
mismo. 

A la señorita Sonia Poveda Hojas, por su colaborac i6n en 
la revlsidn ortográfica del documento final. 



Tabla de contenido 

Pag . 
1 INTRODUCCION 

1.1 El problema y su importancia .................... 2 

....................................... 1.2 Objetivos 4 

1 1  ANTECEDENTES TEORICOS Y PRACTICOS 

2.1 La automatizacibn y las Unidades de 
informacibn ................................... 7 

2.3 El MicroIsis en Costa Rica .................... 17 

2.4 Centros de Documentacibn ...................... 20 

2.5 La Adquisicibn de Materiales .................. 24 

................................... 2.5.1 Compra 26 

2.5.2 Canje .................................... 27 

2.5.3 Donacibn ................................. 29 

1 1 1  PROCEDIMIENTO METODOLOGlCO 

3.1 Metodología para alcanzar el objet ivo 
general 1 ..................................... 32 

3.1.1 Tipo de investiyacibn .................... 32 

3.1.2 Sujetos y fuentes de informacibn ......... 33 

3.1.3 Descripcibn de los instrumentos .......... 34 

3.1.4 Variables. operacional izacibn e ...................... instrumentalizacibn 35 

3.1.5Andlisis de la informacibn ............... 36 

3.2 Metodología para alcanzar el objetivo 
general 2 ........................ ......-.. . . .  37 

3.2.1 Pasos previos para la estructuraci6n 
de la propuesta .......................... 37 



I V  RESULTADOS DEL E S T U D I O  DEL  DIAGNOSTICO 

4.1 I n t e r p r e t a c  i 6 n  de l o s  datos ................... 39 

4.2 C o n e  1 usiones y r e c o m e n d a c  iones 
de l  d i a g n 6 s t i c o  ........................... 52 

V  PROPUESTA PARA UN SUBSISTEMA DE CONTROL DE A D Q U I S I C I O N E S  

5.1.1 E s t r u c t u r a  de l  S u b s i s t e m a  de C o n t r o l  
de A d q u i s i c i o n e s  ........................ 56 

...................... 5.1.2 O b j e t i v o s  de l  S I C A  57 

................................ 5.2 M 6 d u l o  COMPRA 58 

5.2. 1 T a b l a  de D e f i n i c i 6 n  de C a m p o s  ( F D T )  ..... 58 

5.2.2 Ho ja  de E n t r a d a  de D a t o s  ( P F T )  .......... 62 

5.2.3 T a b l a  de S e l e c c i 6 n  de C a m p o s  ( F S T )  ...... 65 

5.2.4 F o r m a t o s  de I m p r e s i 6 n  ( IFP)  ............. 66 

5.'3 M 6 d u l o  CANJE ................................. 69 

5.3.1 T a b l a  de D e f i n i c i 6 n  de C a m p o s  ( F D T )  ..... 69 

5.3.2 Ho ja  de E n t r a d a  de D a t o s  ( P F T )  .......... 72 

5.3.3 T a b l a  de S e l e c c i 6 n  de C a m p o s  ( F S T )  ...... 75 

5.3.4 F o r m a t o s  de I m p r r s i 6 n  ( IFP)  ............. 76 

.............................. 5.4 M 6 d u l o  DONACION 78 

..... 5 . 4 . 1  T a b l a  de D e f i n i c i 6 n  de C a m p o s  ( F D T )  78 

.......... 5.4.2 Ho ja  de E r t t r a d a  de D a t o s  ( P F T )  8 1  

...... 5.4.3 T a b l a  de S e l e c c i 6 n  de C a m p o s  ( F S T )  83 

............. 5.4.4 F o r m a t o s  de I m p r e s i 6 n  ( IFP)  84 

5.5 M 6 d u l o  PROVEEDORES ........................... 86 

5.5.1 T a b l a  de D e f i n i c i 6 n  de C a m p o s  ( F D T )  ..... 86 

.......... 5.5.2 H o ~ a  de E n t r a d a  de D a t o s  ( P F T )  87 

5.5.3 T a b l a  de S e l e c c  i 6 n  de Campt3s CFST) ...... 88 



5.5.4 Formatos de Impresi6n (IFP)............. 89 

5.6 Hojas de Impresi6n ........................... 91 

5.6.1 Hoja SYCOM. ............................. 9 1  

5.6.2 Hojas SYLI1 y SYAUT. .......... .. ... .. ... 92 

5.6.3 Hojas SYLI2 y SYTIT ..................... 93 

5.7 Menú de ayuda SXAYU.. ........................ 95 

VI CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES GENERALES 

6.1 Conclusiones................................. 97 

6.2 Recomendaciones............... ............... 98 

LITERATURA CONSULTADA.... ............................... 99 

GLOSARIO ................................................ 103 

ANEXOS 

1 ENTREVISTA A LOS JEFES DE UNIDAD 

1 1  ENTREVISTA A LOS ADMINISTRADORES DE LA BASE DE DATOS 

1 1 1  ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS COMPRA 

IV ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS CANJE 

V ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS DONA 

VI ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS PROVE 

VI1 GUIA BASICA PARA LA UTILIZACION DEL MICROISIS 



Tabla de  cuadros y g r á f i c o s  
CUCIDRO m. T I TULO ~ a g  . 

GRCIFICO No. 

1 

Sistema d e  control d e  adquisiciones 
utilizado en las Unidades d e  
Informac i6n del Area Metropol itana 
d e S a n J o s e  . . . . . . . . . . . . . . . . .  39 
Alcance d e  los objetivos d e  los 
s i s t e m a s  a u t o m a t  i z a d o s  c o n  
CDS/MicroIsis en las Unidades d e  
Informac i6r1 segQn cumpl imiento . . . . . . . .  41 
Cal idad del empleo del CDS/MicroIsis 
en las Unidades d e  Informaci6n segtln 
utilizaci6n . . . . . . . . . . . . . . . . .  43 
M6du l  os d e s a r r o l l  a d o s  c o n  
CDS/MicroIsis en las Unidades d e  
Informaci6n que lo utilizan para el . . . . . . . . . . .  control d e  adquisic iones 45 

Estructura del m6dulo COMPRA en las 
inst ituc iones donde ha sido 
d e s a r r o l l  a d o  segtln c a m p o s  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  definidos 4 7  

Campos definidos en el m6dulo 
DONACION diseñado en el SIBDI . . . . . . . .  49 

S i s t e m a s  d e  c o n t r o l  d e  
adquisiciones . . . . . . . . . . . . . . . .  40 
Cumplimiertto d e  objetivos de los 
s i s t e m a s . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  42 

Calidad de la util izaci6n del . . . . . . . . . . . . . . . . . .  MicroIsis 44 

M6dul o s  desarroll ados para el . . . . . . . . . . .  control d e  adquisiciones 46 

Los sistemas desarrollados en . . . . . . . . .  MicroIsis y su funcioi~al idad 51 





1.1 El problema y su impertancia: 

Los 1 ibros nos permiten viajar a través 
del tiempo, explorar 1 a sabiduría de nuestros 

antepasados, La bibl ioteca nos conecta con 1 as 
intuiciones y los conocimientos extraídos 
penosamente de 1 a natural era, de 1 as mayores 
mentes que hubo jamás, con los mejores 
maestros, escogidos por todo el planeta y por 
la totalidad de nuestra historia, a fin de que 
nos instruyan sin cansarse, y de que nos 
inspiren para que hagamos nuestra propia 
contribución al conocimiento colectivo de 1 a 
espec i e humana. 

Carl Sagan, Cosmos, 1980. 

Actualmente, el constante incremento de la producc i6n 

informativa ha lanzado al hombre a buscar nuevas formas de 

almacenar y recuperar rápidamente 1 a in formac i bn, El " in form6l ogo" 

debe enfrentarse a esta situaci6n de una forma más creativa y 

dinámica, aprovechando de manera eficiente los avances tecnol6gicos 

para brindar al usuario un servicio ágil y eficaz. Una de estas 

formas e s  la incorporacibn de la informática y, muy especialmente, 

la utilizaci6n de bases de datos en las Unidades de Informaci6n. 

Es por esta raz6n que muchas de las instituciones han decidido 

automatizar 1 os servicios que prestan, ut i l  izando diversas bases de 

datos: colecciones integradas que están controladas en forma 

central izada. Estas bases cuentan con las siguientes 

caracterist icas: 

1- Eliminaci6n al máximo de repetici6n de datos. 

2- El iminaci6n de inconsistenc ias. 

3- Los datos son independientes,, 

Marban (1987 p.13) define a las bases de datos "como una 

col ecci dn de in formaci dn re1 acionada, organizada de forma que se 

pueda encontrar" y la cual responde a las necesidades determinadas 

de cada unidad de informaci6n y basándose en el objetivo principal 

de todas ellas: el usuario. 

Las unidades de informac i6n han incorporado el uso d e  bases de 

datos informativas, las cuales son "acervos de citas bibl iogrdficas 



almacenadas en forma el ectrdnica, con 1 os mecanismos de bdsqueda 

necesarios para un acceso fdcil y eficiente". (Molina, 1982, p.260) 

Estas bases de datos ayudan a generar productos y servicios 

como la diseminaci6n selectiva de irtformaci6n, bhsquedas 

informativas, índices, guías, directorios y anal isis estadíst icos/ 

, Un paquete de base de datos que ha venido a solucionar gran 

parte del problema del manejo masivo de informaci6n es el 

Microlsis, desarrollado por la Orgar~izac i6n de las Naciones Unidas 

para la Educaci6n, la Ciencia y la Cultura (UNESCOI y distribuido 

en forma gratuita. Esto ha contribuido a una rapida diseminaci6n y 

aplicaci6n, sobre todo en paises subdesarrollados, los cuales han 

avanzado en forma corisiderable en cuarito al almaceriamiento y 

recuperac i6n de la informaci6n., 

Eri Costa Rica se conieriz6 a aplicar el Microlsis a partir de 

1987 y algunas unidades de informaci6n han hecho la conversi6n de 

otros paquetes bibl igrdficos a este. CldemAs, tanto el Centro de 

Informdtica de la Universidad de Costa Rica, la Universidad 

Nacional y el Colegio de Bibliotecarios de Costa Rica hari impartido 

cursos de capac itac i6n promoviendo adn mas su ut i 1 izac i6n. 

Debido a la gran aceptaci6ri del Microlsis, se han desarrollado 

bases de datos diseminadas en el país, sin relaci6n entre ellas, 

por lo que parece que existe subut i l  izac i6ri de recursos (humanos y 

materiales) y dupl icaci6n de esfuerzos; ademas de que se puede 

impedir la trarisferericia de iriformaci6ri al no existir riormalizaci6n 

en las estructuras de las mismas. 

La preser~te investigaci6n esta dirigida a analizar la 

utilizaci6n del MicroIsis en las unidades de informaci6n, en 

materia de adquisicl6n de documentos, y proporier un modelo de 

autoinat izac i6n normal izado en esta drea. Se pretende con esto, 

propiciar el intercambio de informaci6n y la cooperaci6n entre las 

un idades de in formac i6n para aprovechar 1 os recursos humanos, 

materiales y de iriforniaci6ri institucional de niariera efectiva y 

eficiente, con el consecuente beneficio directo para el usuario y 

la comunidad naciorial. 



finalizar la utilizacibn 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

del paquete de base de datos 

HicroIsis en las unidades de 

in f o r m a c  i b n  d e l  a r e a  

metropol itana en materia de 

adqu i S i c i bn d e  material 

informativo. 

Proporier un modelo de 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

automat izac ibn de los procesos 

de adquisicibn de material 

informativo para unidades de 

informacibn con base en el 

MicroIsis. 

a. Ob jet ivos espec i f icos' del general 1: 

1- Identificar las unidades de informacibn del area 

metropolitana donde se util iza HicroIsis. 

2- Determinar si se cumplen los objetivos del sistema 

automatizado de adquisiciones, diseñado en MicroIsis, en las 

unidades de informacibn en materia de adquisiciones. 

3- Determinar la problemat ica que se ha dado en las unidades 

de informaci6n en relacibn con el uso del paquete HicroIsis en 

materia de adquisiciones. 

b. Objetivos especi f icos del general 2: 

1- Diseñar una tabla de definici6n de campos que abarque los 

procesos d e  conipra, canJe y dortaci6n. 

2- Diseñar una hoja de entrada de datos que s e  adapte a las 

necesidades especificas de las uriidades de irlformaci6n. 



3- Diseñar formatos d e  recuperaci6n d e  la informaci6n q u e  

permita accesar la informaci6n d e  manera Agil y eficiente. 

4- Diseñar una tabla d e  selecc 16n d e  campos d e  recuperac i6n d e  

la informac ion que s e  adapte a 1 a s  necesidades específicas d e  

1 a s  un idades d e  in formac i6n. 

5- Diseñar una estrategia d e  difusi6rl del modelo propuesto en 

las unidades d e  informaci6n. 



CAPITULO 1: 11 

ANTECEDENTES TEORICE Y 

PRACT 1 COC 



: .2.: J:  . &A. :AUTOMflf.ZfiMCTN: .y. :Les. : . : . : . : . En los últ irnos años el 
. . . . . . . .  UNFDADES.:DE:<NFORli lM<ON:.:: . : . :  

mundo ha sido testigo de una . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
gran explosi6n de informaci6n 

en todas las dreas del saber. Su control representa un factor clave 

para el desarrollo de cualquier sociedad. Al respecto, la UNESCO 

afirma: 

La informacidn ha pasado a ser una base para el progreso 
de la civilizacidn y de la sociedad. La inexistencia de 
informacidn y de medios eficaces para su intercambio 
constituye un factor 1 imi tador en el desarrollo económico 
y social de los pueblos. (UNESCO. Plan a Plazo Medio, 
1 977, p. 3371 

Por esta raz6n las labores de las unidades de informacidn y, 

más especificamente, los "informblogos" enfrentan ahora mayores 

responsabil idades, requieren de rapidez y eficacia para poder 

responder a la demanda de informac ibn exacta e inmediata. 

Para poder cubrir estas nuevas responsabilidades se ha 

desarrollado una nroderna tecnología para procesar la informac i6n y 

diseminarla convenientemente. El surgimiento del computador 

dinamiza la unidad de informacibn haciéndola mAs dinAmica, en donde 

se almacena, recupera y transfiere informaci6n para que los 

usuarios tengan referenc ias rápidas que los ubiquen adecuadamente. 

La automatizaci6n de las unidades de informaci6n, así como la 

aparicidn de nuevas tecnologías cada vez mds poderosas y 

especial izadas, han permitido que 1 os usuarios real icen de una 

manera sencilla, muchas operaciones para el manejo de informaci6n 

que antes tenia que delegar a especialistas, o bien real izar 

manualmente con la posibilidad de incidir en numerosos errores. 

El uso del computador permite crear y modificar archivos, 

editar, recuperar informacibn de acuerdo a las necesidades del 

usuario que la opere, sin la constante orientacibn por parte de los 

especial istas. 

Esta situaci6n permite una amplia interacci6n entre usuavio y 

máquina. Sin embargo, tambien causa una serie de problemas en la 

instituci6n pQblica, tal como lo expresa Crowther: 



privatizacidn d e  la informacidn y su fuga o pérdida; 
improvisaci dn d e  archivos, formatos, cl asi ficaciones y 
reglas bibl iogrd ficas, consecuencias todas que di ficul tan 
enormemente el intercambio y la búsqueda eficiente d e  la 
in formaci dn. (Crowtheu, et al., 1990, p. 180) 

Aunque siempre debe mantenerse un c ierto grado de informal idad 

y originalidad a la hora de utilizar instrumentos tecnol6gicos en 

la recuperaci6n de la informaci6n para la toma de decisiones, toda 

inst ituci6n o Unidad de Informaci6n debe planificar sus recursos 

(humanos, econ6micos y mat er ial es) para aprovechar1 os ordenada y 

eficientemente, y así enfrentarse al acelerado crecimiento y 

especializaci6n de la informaci6n de forma adecuada. 

El rol del "inform6logo" tambien ha -cambiado, pas6 de ser un 

simple guardián para convertirse en un especialista de la 

in formac i6n, y como tal debe establecer estrechas relaciones tanto 

con ingenieros, analistas de sistemas y operadores de equipos./ 

Todo cambio impl ica una alteraci6n a nivel tecnico y social. 

A nivel técnico porque se pasa de un proceso manual que comúnmente 

es lento y tedioso a un proceso automatizado más ágil y dinamico. 

A nivel social porque se modifican las relaciones establecidas en 

la organizaci6n, así como el pel igro de desplazamiento profesional, 

la disminuci6n o aumento de labores, la satisfacci6n por la 

eficiencia de las operaciones, etc. Una organizaci6n es un sistema 

en el cual interactoan cuatro componentes: 1- el trabajo en sí que 

se define en las funciones de la instituci6n, 2- las 

características de los individuos, 3- las estructuras formales de 

trabajo, como los procedimientos e instrumentos, etc., y 4- las 

estructuras informales, o sea, las relac iones de los individuos. 

De darse un cambio dentro de una institucih, puede suceder lo 

que Torres (1992) ha expresado al respecto al decir que 1 a 

resistenc ia al cambio provoca un desbalance en el equil ibrio de los 

cuatro componentes. Dicha resistencia se refleja "en extremo 

criticismo, apego a las tareas tradicionales, miedo a la perdida de 

estabi 1 idad laboral, desinteres, celos profesionales, divisionismo, 

etc." í p . 2 5 )  

En cuanto a las unidades de informac i6n, alguno de los cambios 



que se podrían presentar se refiren a la imagen tradicional del 

"inform61ogo" referencista, actualizaci6n en la formaci6n de los 

profesionales, celos profesionales, mejora en la imagen del 

"inform6logo" ante el usuario, establecimiento de estandares para 

recuperar in formac i6n en di ferentes bancos de datos, nuevos 

enfoques en la educaci6n del usuario, mayor acceso al material 

informativo que se encuentra disponible en el mercado e incremento 

en el pr&stamo de obras informativas. 

Puede observarse que la apl icaci6n de nuevas tecnologías en el 

Area de la informaci6n provoca diversas actitudes en los 

profesionales de la informaci6n, tanto positivas como negativas. 

Sin embargo, la nueva era tecnol6gica es tan importante como 

necesaria para poder enfrentar el mundo moderno, así que resulta 

imprescindible el que sea eceptado totalmente el nuevo rol que la 

soc iedad le estA encargando al " inform6logo". 
En las unidades de informaci6n existen posibles aplicaciones 

de la automat izaci6n, ya sea que est& dirigida a algún Area o Areas 

específicas, o dirigida a la automatizaci6n integral de todos los 

servicios que la conforman. Sin embargo, el factor econ6mico debe 

ser tomado muy en cuenta, ya que no todas las unidades de 

informac i6n cuentan con suficientes recursos econ6micos para 

adquirir tecnologías sof ist icadas y darles mantenimiento. Esto 

principalmente en países en desarrollo, donde no se cuenta con 

suf ic ientes recursos para automat izar adecuadamente. 

~xisten diversas formas para enfrentar estos problemas, y de 

hecho en algunos paises de Amdrica Lat ina se han buscado sol uc iones 

prActicas, como son los que se exponen a continuaci6n: 

1. Sistemas locales de informaci6n: 

Consiste en una satisfacci6n de las necesidades propias de 

cada unidad de informaci6n con la automatizaci6n de los subsistemas 

de circulaci6n, adquisiciones, catalogacibn, referencia, etc. 

a. Subsistema admin istrat ivo: 

Aquí se toma en cuenta el registro de personal, n6mina, 

contabi1 idad, control presupuestario y control de 

inventarios. 



b. Subsistema de selecc idn y adquisiciones: 

Comprende la elaborac idn de pedidos, las sol ic itudes de 

adquisicidn, la verificacidn de las descripciones 

bibl iograf icas (que contempla el desarrollo informativo 

y la constatacidn de existencias), las brdenes de compra, 

los reclamos, el recibo de material, su pago y la 

preparac idn física (colocac idn de se1 los y membretes). 

c. Subsistema de catalogacibn: 

Este sistema es el encargado de producir catalogas 

e índices de la informacidn existente en el sistema, ya 

sea en forma de 1 ibros, fichas, 1 istados, microf ichas o 

cintas magnéticas. 

d. Subsistema de control de circulacibn: 

Tiene la funcidn de llevar el control de la circulacidn 

del material informat ivo para determinar los periodos 

en que éstos estavan disponibles, y la ubicacibn de 

los mismos. 

Por medio del sistema automatizado se toman los datos 

directamente del libro y del carné del usuario; los 

sistemas estan diseñados para trabajar con dispositivos 

de entrada y salida conectados en línea. Para la 

introduccidn de la informacidn se emplean casi siempre 

"lectores de cddigo de barras o ident i ficadores dpt icos 

de caracteres para leer etiquetas especiales adosadas a 

las tarjetas de lector y a los materiales bibliogrdficos 

en circul aci dn". (Sa f fady, 1986, p. 190) 

d. Subsistema referenc ial : 

Tiene como funcidn brindar a los usuarios la informacidn 

que requieren, es un servicio público que presta el 

"informdlogo" en calidad de especialista y profesional 

de la informacidn. 

Incluye dos tipos de servicio: 

-Consultas directas y objetivas (datos específicos) 

-Consu1 tas informat ivas para 1 a el aborac ibn de 

1 istados espec ial izados. 



2. Sistemas compartidos d e  información: 

Son puestos en marcha con la finalidad d e  compartir 

procedimientos, recursos e informac i6r). 

Los servicios que comúnmente s e  centralizan son: el d e  

catalogación y el de referencia. Esto debido a que requieren d e  

yrandes costos. 

En cuanto a la catalogación, el ejemplo mas sobresaliente d e  

cooperaci6n interunidades d e  informaci6n fue la aparici6n del 

formato MARC (Machine Readable Cataloging) , q u e  const ituy6 un paso 
para la normalización a nivel mundial. 

3. Redes d e  información: 

La culmiriaci6n del proceso cooperativo desarrollado por los 

sistemas descritos da como origen una red d e  unidades d e  

informaci6n, en la que se fijan acuerdos contra-actuales ya sea 

entre unidades d e  información independientes o grupos d e  unidades 

cooperativas, con la f irtal idad d e  compartir recursos e irtformaci6n. 

Una red debe establecer sus procedimientos d e  operación y d e  

acuerdo a ellos cada unidad d e  irtformaci6n debe establecer o 

modi f icar sus procediinientos internos para que sean compatibles. 

Para este tipo d e  cooperaci6n entre unidades d e  informaci6n s e  

requiere establecer excelentes canales d e  comunicac i6n, con la 

utilizaci6n d e  procesos en linea y las telecomunicaciones. 

Durarite los años setenta la UNESCO, s e  
. . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  

preocup6 por la creaci6n d e  un programa 

computac ional que perniit iera el manejo d e  

informaci6n documental. Se diseñ6, entonces, el programa Isis 

(Integrated Set of Informat iori Systenis) el cual corria en equipo 

mini y macro. 

En el año 1984, el Servicio d e  Bibliotecas, Archivos y 

Documentac 16n d e  la UNESCO, comenzó a desarrollar una versi6n del 

Isis especial para usarse en microconiputadoras, la cual se llam6 

CDS/ ISIS "MicroIsis" (Computer Documentat ion System/ Integratec Set 



o f  Information System), esta primera versi6n fue escrita en el 

lenguaje Pascal por el italiano Giampaolo del Bigio, y fue 

entregada a instituciones y organismos internacionales sin fines de 

lucro, previa firma de un contrato. De acuerdo con la UNESCO, 

El CDS/ISIS, es un sistema generalizado de 
almacenamiento y recuperac i 6n de in formac i 617, di señado 
especi f icamente para el manejo computar izado de bases de 
datos estructuradas no numdricas. (Mini -Micro CDS/ISIS, 
1989, p . 3 ) .  

4 inicios de 1989 se "1iber6" la versi6n 2.3 con grandes 

cambios técnicos estableciéndose como programa de dominio público. 

Este paquete es donado por la UNESCO por medio de 

distribuidores autorizados a todo el mundo. 

El MicroIsis requiere una configuraci6n mínima para correr 

como la siguiente: 

"-Microcomputadora con sistema operativo MS DOS, con 640 mil 

caracteres (640 Kbyte) en memoria principal (R.A.M.) 

-Disco Duro con al menos 10 millones de caracteres (10 

MBytes). 

-Unidad de disco flexible (diskette), ya sea de 3 1/2" o de 5 

1/4". 

-Impresora. 

-Monitor monocromat ico o pol icromat ico. " 
(Alvarado, 1992, p. 13) 

Las caracteristicas de este paquete son las siguientes: 

1- Define bases de datos que contengan los elementos de 

datos requeridos por los usuarios. El número de bases a 

definir es i l  imitado. 

2- Ingresa nuevos registros a una base de datos y el número 

maximo que puede contener es de 16 millones. 

3- El tamaño maximo de un registro es de 8000 caracteres. 



El número mAximo de campos def inibles es de 200 los cuales 

puederi ser repet ibl es. Ademas se pueden def inir subcampos, 

por lo que el número se incrementa significativamente. 

Perniite definir hasta 20 pagirias en una hoja de trabajo 

cada una de las cuales hasta con 19 campos. 

Modifica o borra registros existentes. 

Recupera registros por sus contenidos, a trav9s de un 

1 enguaje de búsqueda espec ial izado. 

Ordena 16gicamente los registros en cualquier secuencia 

deseada. 

El lenguaje de formatos permite definir formatos de 

despliege de hasta 4000 caracteres con cualquier salida 

deseada, ya sea a pantalla, impresora o algún archivo 

espec í f ico. 

Imprlme y ordena catalogas parciales o totales e indices 

de cualquier base de datos y por cualquier campo. 

Puede crear menúes o modificar los existentes. 

Ofrece excelente seguridad contra pérdida de registros. 

Permite el iritercambio de iriformaci6ri con otros sistemas. 

El lenguaje de programac i6n ISIS/PASCAL posib i 1 i ta el 

desarroll o de nuevas apl icac iones. 

El paquete Microisis esta compuesto por varios archivos, entre 

los cuales estan: 

- Archivo maestro: 
Este archivo contiene los registros de una base de datos 

determinada, los cuales estan identificados individualmente por un 

número asigtiado eri forma automatica en el momerito de su creaci6r1, 

denominado MFN (Master File Number). 

- Archivo de referencia cruzada: 
Es el que proporciona un rapido acceso al archivo maestro 

debido a que ubica los registros dentro del mismo. 

- Archivo invertido: 
Esta coriformado por campos llaves que permiten caminos para 

accesar los registros de una base de datos. 



A la hora d e  crear una base d e  datos con Microlsis s e  requiere 

definir ciertas características estructurales por medio d e  cuatro 

archivos, que deben ser instalados en forma secuencia1 para evitar 

inconsistencias en la recuperaci6n d e  la informaci6n. 

Estos archivos llevan el nombre d e  archivos d e  definici6n 

MicroIsis, y son los siguientes: 

- Tabla d e  Definici6n de Campos (FDT): 

Define las caracteristicas d e  los campos, d e  un registro 

(tamaño, longitud, tipo, subcampos, campo repetible o no). 

- Hojas d e  trabajo para entrada d e  datos: 
Se utilizan para introducir la informaci6n en la base d e  

datos. 

- Tabla d e  Selecc i6n d e  Campos (FST): 
Selecciona los campos recuperables, para crear el archivo 

invert ido, y así poder real izar bosquedas d e  informac i6n. 

- Formatos d e  impresi6rl: 
El Lenguaje d e  Definici6n d e  Formatos permite definir 

cualquier sal ida que se desee para visual izar la informaci6n 

coritenida en la base d e  datos ya sea en la pantalla, en forma 

impresa o a un archivo que podra ser trabajado posteriormente con 

un procesador d e  texto o una hoja electr6nica. 

El sistema MicroIsis esta integrado por varios m6dulos, tanto 

para el usuario, como para el sistema mismo, L o s  m6dulos del 

sistema son: 

- D e  def ir~ici6n: 
Permite def iriir una base d e  datos nueva, o modi f icar una ya 

existente. 

- Utilitarios del sistema: 
Permite crear y editar meriúes y hojas d e  trabajo, imprimir 

menúes y hojas d e  trabajo del usuario, redefinir atributos d e  

pantalla e imprimir archivos d e  merisajes del sistema, 

- Importaci6n y exportaii6n: 
Permite resguardar restaurar el archivo maestro, e 

intercambiar in formac i6ri con otras bases d e  datos. 



- Programacibn: 
Permite desarrollar programas de aplicacibn e integrarlos al 

MicroIsis con la utilizaci6n del lenguaje CDS/ISIS PASCAL ya que 

tiene integrado un compilador, un interprete y una "libreria" de 

funciones y procedimientos predefinidos. Este lenguaje es, por un 

lado, un subcorijunto de instrucciories de Pascal, y por otro lado un 

superconjunto ya que implementa funciones para interactuar 

directamente cori bases de datos en MicroIsis. Los programas 

obtenidos no son ejecutables fuera de MicroIsis, por cuanto la 

libreria de funciones y procedimientos esta integrada dentro del 

proyrama. 

Los mbdulos del usuario son: 

- Servicio de bdsqueda: 
Permite buscar y recuperar la inforniaci6ri contenida en la 

base de datos. Esta puede ser truncada, es decir, se espec 1 f ica una 

Única palabra o la raiz de uria palabra, o desarrollar estrategias 

de búsqueda mas elaboradas con la ut i l  izacibn de operadores 

boleanos (AND, OR, NOT). Tanibi&n permite real izar búsquedas de 

texto libre, es decir, hacer bdsquedas sobre algún campo que no fue 

especificado ert la FST (file selected table) para ser incluido 

dentro del archivo invertido. 

- Impresibn: 
Permite imprimir todo el contenido de una base de datos, una 

btisqueda o un intervalo elegido de registros y generar indices 

ordenados por cualquier campo. La impresi6n se puede real izar por 

medio del proceso estandar, o sea, definir directamente los 

parAmetros de impresi6n cada vez que se ut i l  ice este m&todo, o con 

especificaciones previamente definidas por el usuario. 

- Archivo ir~vert ido: 
Permite recrear, actual izar o imprimir el archivo invertido. 

- Entrada de datos: 
Permite ir~gresar o modificar registros de la base de datos 

por medio de las hojas de entrada. 



La utilizaci6n del espacio en disco duro, por parte de 

MicroIsis, es 6ptima debido a que sus registros son d e  longitud 

variable, e s  decir que si un registro esta definldo con un tamaño 

d e  200 caracteres y solamente s e  digitan 14, MicroIsis almacenara 

únicamente esos 14 caracteres. 

L a  operaci6n dentro d e  MicroIsls s e  lleva a cabo por medio d e  

menúes, lo que hace muy sencillo s u  utilizaci6n. Estos menúes 

pueden ser desplegados eri Español, Iriyles o Frances, pero pueden 

incluirsele mas idiomas. 

A finales de 1992 la UNESCO "1iber6" la versi6n 3.0 de 

MicroIsis la cual ofrece una serie d e  mejoras tecnicas muy 

importantes. La ir1novaci6n mas importarite que ofrece esta versi6n 

e s  el soporte total para el trabajo en red d e  Area local, por que 

permite el acceso simultaneo para consulta o modificaci6n d e  los 

registros d e  una base d e  datos a múltiples usuarios. 

S e  han desarrollado una enorme car~tidad de programas 

utilitarios en ISIS/PASCAL pava muy diferentes prop6sitos como 

interfaz amigable, validaci6n de datos interactiva, sisten~a de 

control d e  impresos y colas de impresi6n, detecc l6n d e  dupl icados, 

interfaz con paquetes d e  composici6ri d e  texto, etc. 

L a  posibilidad de crecer con MicroIsis para desarrollar 

aplicaciones cada vez mas complejas fue demostrada en las " 1 1  

Jornadas Nacionales y i Latinoamericanas y del Caribe sobre 

MicroIsis" celebradas en Argentina a mediados de 1992. En dichas 

jornadas s e  presentaron aplicaciones que van mucho mas alla d e  las 

simples bases d e  datos bibliograficas al demostrar, ademas d e  gran 

cantidad d e  apl icac iones con ISIS/PASCAL, protot ipos d e  

aplicaciones multimedia, hipertexto, manejo d e  imagenes, voz, etc. 

Tambien s e  present6 el CISIS, un paquete compatible con CDS/ISIS y 

desarrollado con el lenguaje d e  programaci6r1 C (o C++>. 

Actualmente s e  desarrolla una versi6n d e  MicroIsis para el 

ambiente "Windows" y otra para sistema operativo UNIX. 

Sin embargo, a pesar d e  todo lo anterior, lo que realmente 

hace úr~ico al Micvolsis lo apurita Alvarado al decir que: 



... Cel Microisisl se ha convertido en un estdndar de 
' factor para impl ementar apl icaciones bibl iogrd ficas a 
ni ve1 de América Lat ina, que ha traído aparejado una 
uni ficacidn de esfuerzos tendientes a brindar mejores 
herramientas de trabajo, especialmente a centros de 
documentacidn y bibliotecas, fomentando un ambiente de 
cooperacidn e intercambio de informacidn, y sobre todo 
posibilitar que se utilicen nuestras colecciones 
bibliogrdficas de una manera intensiva. (Alvarado, 1992, 
p. 20) 

La distribucidn del 

paquete MicroIsis en Costa 

Rica lo inicid el Consejo Superior Universitario Centroamericano 

(CSUCA) en 1986 con la autorizacidn de la UNESCO y las facil idades 

para su adquicisidn fueron pub1 icadas en un boletín informativo de 

CEPAL/CLADES. 

En 1987 se nombrd al Sistema de Bibliotecas, Documentacidn e 

Información de la Universidad de Costa Rica (SIBDI-UCR) como 

centro nacional de distribución y la capacitación fuB encargada al 

Centro de Informática de la misma universidad debido a "que reúne 

1 as condiciones necesarias para impartir 1 os cursos, como son el 

equipo y el personal al tamen te capac i tado. " (Gonzdl ez, 1991, p. 32) 

. TambiBn en 1987 los bib1iotec61ogos que utilizaban este 

paquete se organizaron para intercambiar ideas y ayudarse 

mutuamente en su manejo e implementac idn. Las inst ituc iones 

pioneras en el país en el uso del MicroIsis fueron: 

-Universidad para la Paz. Centro de Documentación. 

-Oficina Sub-regional de Educación de la Unesco para CentroamBrica 

y Panama. Centro de Document ac idn. 

-1nst ituto Costarricense de Electricidad (ICE). Bibl ioteca. 

-Consejo Nac ional de Invest igac iones Cient i f icas y Tecnol ógicas 

(CONICIT). Bibl ioteca Especial izada. 

-Sistema de Informac idn en Maricultura, Ciencias Marinas y Recursos 

Pesqueros. 

-TBcnicas de Informacidn Sociedad Anónima. 



-Universidad de Costa Rica. Facultad de Ciencias Sociales. 

Bibl ioteca. 

-Consejo Superior Universitario Centroamericano (CSUCA). Centro de 

Documentaci6n. (GonzAlez, 1990, p.32). 

En 1989, los señores Derinis Alvarado, del SIBDI y Edgardo 

Richards del CSUCA convocaron a una reuni6n a un grupo de personas 

coriformada por: Marco Aritonio Quir6s Abarca (SIBDI-UCR) , Ana 

Cecilia Torres (Escuela de Bibl iotecología y Ciencias de la 

Informaci6ri, UCR), Gilbert Fuentes (Escuela de Fitotecnia, UCR), 

Ana Lorena Yglesias (UNESCO/AP), Ana Isabel Quesada (UNESCO/CAP), 

con el objetivo de unir esfuerzos, iritercambiar ideas y 

experiencias y conocer los últimos avances del paquete MicroIsis y 

ayudarse mutuamerite, para no trabajar aisladamente. 

A partir de esta reuni6n s e  pusieron las bases para la 

conformaci6n de un grupo de usuarios de MicroIsis en Costa Rica y 

s e  elabor6 una propuesta para este fin. Se defini6 el 

establecin~iento de un comite organizador de cuatro miembros: 

Coordinador General, Coordinador de Apoyo T&cnico, Coordinador de 

Comunicaciones y Coordinador de Finanzas. 

El 13 de jul ¡o de 1989 qued6 conformado definitivamente el 

Grupo de Usuarios de MicroIsis de Costa Rica. 

Los o b ~ e t i v o s  del Grupo de Usuarios de MicroIsis son: 

- Proveer a los usuarios de MicroIsis en Costa Rica de un medio 
formal de comunicaci6n entre si y el Representante Nacional. 

- Determinar los asuritos relac ioriados con 1 a implementac 16n y 

desarroll o del paquete. 

- Propiciar y facilitar el intercambio de ideas y experiencias. 

- Unificar esfuerzos en la resoluci6n de problemas. 
- Identi f icac i6ri de m e ~ o r a s  prioritarias del paquete. 
- Recomendaciones para favorecer el incremento d e  los usuarios del 

MicroIsis. (GorizAlez, 1991, p.35) 



Instituciones que ut i l  izan MicroIsis: 

Bibl iotecas: 

Asoc iac i6n Demogrif ica Costarr icerlse 

Centro Latinoamericano de Demografía (CELADE) 

Consejo Nac ional d e  Rectores (CONARE) 

Fundac i 6n Omar Dengo 

Instituto Costarricerise de Electricidad (ICE) 

Instituto Nacional de Aprendizaje (INA) 

Instituto tecriol6gico de Costa Rica - Centro de Investigaciones 
Tecnol6yicas (ITCR-CIT) 

Instituto de Enseñanza en Nutrici6n y Salud (INCIENSA) 

Instituto de Enseñanza Radiof6nica (ICER) 

Oficina del Cafe de Costa Rica (ICAFE) 

Oryanizaci6n de Estudios Tropicales (OST) 

Orgar~izac i 6ri Interriac iorial del Trabajo (OIT) 

Seminario Bíbl ico Latinoamericano 

Universidad de Costa Rica - Centro de Informatica 
Universidad de Costa Rica - Facultad de Agronomia - Centro para 

Investigaciories en Granos y Seniillas (CIGRAS) 

Universidad de Costa Rica - Facultad de Derecho 
Universidad de Costa Rica - Facultad de Ciencias Sociales - 

Biblioteca Eugenio Fonseca Tort6s 

Universidad de Costa Rica - SIBDI 
Universidad Nacional - Escuela de Relaciones Internacionales 

Ceritros de Documentaci6n: 

Bibl ioteca Nacional - Centro de Documentaci6n 
Cimara de Industrias 

Ceritro de Agrononlía Tropical de Invest igac 16n y Enseñanza - Manejo 
Integrado de plagas (CATIE - MIP) 

Centro Agron6mico Tropical de Investigacibn Agropecuaria (CENIA) 

Centro Nacional para el Desarrollo de la Mujer y la Famil la 

Confederaci6n de Cooperativas del Caribe y Cer8tr.o America 

Consejo Nac ional de Invest ipac iones en Cienc la y Tecnología 

(CONICIT) 



Consejo Superior Universitario Centroamericano (CSUCA) 

Federaci6n de Entidades Privadas de Centroamerica y Panamá 

Instituto Centroamericano de Administraci6n Pública (ICAP) 

Instituto de Fomento y Asesoría Municipal (IFAM) 

Inst ituto Interamericano de Ciencias Agrícolas ( 1  ICA) 

Ministerio de Planificaci6n (MIDEPLAN) 

Ministerio de Trabajo y Seguridad Social 

Oficina Subregional de educaci6n de la Unesco para Centroamer ica y 

Panamd (UNESCO - CAP) 
Refinería Costarricense de Petr6leo (RECOPE) 

Televisora de Costa Rica - Canal 7 
Universidad de Costa Rica - Facultad de Educaci6n - C.D. 
Universidad de Costa Rica - SIBDI - Centro de Documentaci6n 
Universidad de Costa Rica - SIBDI - Selecci6n y Adquisiciones 
Universidad Estatal a Distancia (UNEDI - Centro de Documentaci6n 

del Ambiente 

Universidad Nacional - Biblioteca Omar Dengo - Hemeroteca 
Universidad Nacional - Biblioteca Omar Dengo - Selecci6n y 

Adquisiciones. (González, 1991, Anexo 1) 

A nivel internacional el MicroIsis, a pesar de su potencial, 

no ha tenido gran aplicaci6n en el área de adquisici6n de 

materiales, de hecho la experiencia mas importante a nivel 

latinoamericano la ha desarrollado el Centro de Documentac i6n de la 

Comisi6n de Energía At6mica de Argentina (denominado DOCSIS), sin 

embargo dicha aplicaci6n s e  encuentra aún en etapa de prueba. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
' . . ' . 3; 0 : CEeTrqC? : qE: .DqCKNT+CIBli,. : . :  - : . : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

L o  S c e n t r o s  d e 

documentac i 6n examinan Y 

evalúan tanto fuentes primarias como secundarias para dar respuesta 

a preguntas específicas y para difundir informaci6n más elaborada 

por medio de diversas publicaciones. Tambien sirve de traductor o 

reproductor de documentos originales. De acuerdo con Sánchez, los 

Centros de Documentaci6n son: 



organismos especial izados que en atencidn a 1 as 
necesidades y demandas de informacidn de grupos 
plenamente ident i ficados, organizan del modo mas 
funcional posible la in formacidn pertinente a dichas 
demandas, suministrando documentos a pedido o por propia 
iniciativa para lo cual interpreta los requerimientos de 
1 os usuarios. (Sdnchez, 1983, p. 6 1 )  

Un centro de documentacidn es aquella organizacidn que realiza 

las siguientes funciones: 

1- Seleccidn de documentos. 

2- Ident i f  icacidn de los documentos. 

3- anal isis documental. 

4- Almacenamiento de la informacidn para su recuperacidn. 

5- Difusidn de la informacidn o de los documentos. 

6- Publicación o reproducción de documentos. 

Para que un centro de este tipo marche adecuadamente, requiere 

de los servicios de un documentalista que tiene como funcidn 

principal la de explotar toda una masa de documentos (informes, 

circulares, art ículos, catAlogos, expedientes) y otros soportes de 

informacidn (fotos, microf ilms, cintas magnkt icas, etc. 1,  para 

ponerlos a d isposic idn de aquel las personas que los necesiten. 

Todo centro de documentacidn debe tener la capacidad de dar 

los siguientes servicios: 

-respuestas a consultas resueltas (consultas espec iales) 

-servicio de referencia 

-invest igacidn retrospectiva 

-diseminacidn selectiva de la informacidn 

y ademas propiciar los siguientes productos: 

-bibl iograf ías 

-bol et ines 

-resúmenes 

-índices 

-t esauros 

-listas de adquisiciones. 

Existen diversos tipos de centros de documentacidn en el país, 

los cuales se pueden clasificar en: 



l. Centros Nacionales: 

Estos centros dependen del Estado y abarcan los conocimientos 

concernientes a la ciencia y la t9cnica. 

Sus funciones s e  centrar1 en la recolecci6n, tratamiento, 

conservaci6n y difusi6n d e  toda la documentaci6n nacional. Tambian 

s e  encargar) d e  gran parte d e  la documentaci6n internacional. 

2. Centros internacionales: 

Al contrario d e  los Centros Nacionales, estos otros s e  

financian a nivel multinacional y provierlen, la mayoría d e  la 

veces, d e  organizaciones internacionales. S e  especializan en la 

unif icaci6n d e  toda la informaci6n perteneciente a un determirlado 

campo, principalmente referidos a la ciencia y la tacnica. 

El apoyo f irlanciero con que cuentan les permite procesar la 

informaci6n con las últimas y mas innovadoras tacnicas 

documerltal es. 

S e  preocupar1 mas por ser exhaustivos que pertinentes y por lo 

general lo que brindan a sus usuarios n o  son los documentos 

propiamente dichos, slrto mas bien boletines d e  resúmenes, per f i 1 e s  

documentales, índices, cintas mayn9ticas y la consulta directa d e  

una terminal a distancia. 

3. Centros especializados: 

Debido a que cuentan con informaci6n altamente especializada, 

estos centros ofrecen mayor cal idad y pert iner~c ia documental. 

Los usuar ios que at ienden son por lo yeneral invest igadores y 

tacnicos, lo que les exige gran profesional ismo y la util izaci6n d e  

las nuevas t9cnicas documentales. 

Los servicios que ofrecen son los siguientes: 

-Búsquedas in format ivas. 

-Mantenimier~to d e  ficheros documental e s  en cinta 

magnetof6nica. 

-Venta d e  dichas cintas. 

-1nformac ion actual izada por medio del servicio SDI (Di fusi6n 

Selectiva d e  la Irtformaci6n). 



A nivel internacional algunos paises, como Mkxico, Brasil y 

Colombia, han tenido la experiencia de implementar centros de 

documentaci6n especializados. Del trabajo realizado por el Centro 

de BogotA, se extrae que la organizaci6n de un centro de 

informaci6n documental para cualquier país de Amkrica Latina 

debería tener la siguiente infraestructura: 

- Comitk Consultivo: 
Debe estar conformado por espec ial istas de diversas áreas, 

para que den apoyo a la Direccidn. 

- Direcci6n: 
Puede estar constituida por un director, una secretaria y un 

contador. Aquí es donde se orienta y administra el centro, se 

formula el presupuesto y se nombra el personal. 

- Bibl ioteca: 
Debe estar encargada de los procesos técnicos y de la 

conservac i 6n de los documentos. El personal requer ido ser i a un 

"inform6logo" y dos auxil iares. 

- Departamento de anAlisis de publicaciones peri6dicas y 

bolet in bibl ioqrAf ico: 

Debe ocuparse del anal isis de las pub1 icaciones peri6dicas e 

incluir material importante en el boletín bibl iogrAf ico, así como 

de su presentac i6n, preparac i6n e impresi6n. Aquí se requiere de un 

"inform6logo", dos mecandgrafas, tres ayudantes en anAlisis 

especializados en diversos temas, así como de traductores para 

cuando sea necesar io. 

- Departamento de documentología: 
Sus func iones serAn las de preparar 1 istados espec ial izados, 

buscar nueyas publicaciones periddicas, vigilar el cumplimiento de 

los prkstamos, etc. Requiere de un jefe de departamento, un 

"inform6logo" que se encargue de la hemeroteca y dos mecandgrafas. 

- Departamento de Canje: 
Su funci6n estriba en canjear el boletín bibliográfico, los 

duplicados y las publicaciones que no son de interks para el 

centro. Debe estar conformado por un jefe que conozca sobre canje, 

derecho de autor, franquicias, etc., y por dos auxiliares 



empaquetadores. 

- Laboratorio fotograf ico: 
Requiere de un jefe, una taqui-mecan6grafa y dos t&crlicos de 

laboratorio, para que realicen las tareas de copias de material. 

Sin embargo, r~o s e  debe pasar nunca por alto que el usuario es 

la parte medular de cualquier unidad de informaci6n y es sobre sus 

caract er ist icas, apt itudes, necesidades y demandas que deben 

definirse las políticas sobre la administraci611, servicios y 

productos que s e  desarrollen. Por esto, los centros de 

documentaci6n deben definir claramente el tipo de usuario al cual 

brindara servicios, asi como la calidad de informaci6n requerida y 

los hdbitos de búsqueda de los mismos. Esto s e  logra val iendose d e  

i nstrumerltos tal e s  como ericuest as, cuest ionar ios, f ormul ar ios de 

evaluaci6n, etc., con los cuales se definira el perfil del usuario. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .  . . . . 
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cualquier unidad de irlf ormac i 6n 

pueden llevarse a cabo yracias al proceso de la selecci6n y 

adquisici6r1 del acervo documerital acorde cori las necesidades y 

requerimientos d e  informaci6n que presenten sus usuarios. 

La labor de adquisici6n debe ser realizada por personal 

especializado, el cual requiere de ayudas ya sea manuales o 

automatizadas, para erigrosar el acervo bibl iograf ico con materiales 

actual izados y pertinentes. 

Por personal espec i al izado se ent ieride aquel 1 as personas que 

reúnan una serie de aptitudes, algunas d e  las cuales son: 

. - Juicio: el material debe ser escogido con prudencia, 

coclfrontando los diversos títulos de obras y eligiendo el 

momerito apropiado para adquirir. 

- Apreciaci6n 1 iteraria: s e  deben seleccionar obras con valor 

literario, que respondari al tipo de Unidad de Informaci6n y a 

la categoría de u s u a r ~ o s  que las utilizaran. 



Ademds, se requiere de un ampl io panorama 1 iterario tanto 

retrospect iva como cont emporaneo y actual izado en diversas 

ramas del saber humano, o en la especialidad requerida. 

- Imparcial idad: la adquisicidn de materiales bibl iogrAf icos 

debe reflejar los intereses de la mayoría de los lectores de 

una Unidad de Informacibn, y no de un individuo en especial. 

- Visibn: la persona que selecciona material bibl iogrAf ico 

debe poseer una visidn clara con la cual sopesar los pros y 

los contras de toda obra. 

- Conocimiento profesional: poseer un amplio conocimiento de 

las editoriales, la especialidad de cada una y las 

caracterist icas de sus pub1 icaciones. 

Ademas, existen tareas especificas del "informdlogo" de 

adquisiciones: 

- Desarrollar metodos de trabajo que satisfagan las necesidades de 
la Unidad de Informac ibn. 

- Cuidar de la correspondencia importante y de los problemas de 

pedido de 1 ibros, revistas, etc. 

- Consultar con los jefes de otros departamentos y divisiones en 
relaci6n con el pedido de material informativo. 

- Tener presente e1 presupuesto que se tiene para la adquisicidn 

por compra. 

- Estar al tanto de los catAlogos de subastas de materiales 

informativo, obras raras, de segunda mano, nuevos canjes, etc. 

- Reproducir obras que e s t h  agotadas o cuyo original es imposible 

obtener. 

- Tener entrevistas con aquel las personas (o instituciones) que 

esten interesadas en fomentar la colecci6n de la unidad de 

informaci6n. 

- Leer y valorar obras d e  toda clase para recomendar su 

adquisicibn. 

- Supervisar la manipulacidn de todos los donativos y canjes que 

llegan a la unidad de informaci6n. 

La adquisicidn de material informativo comdnmente puede 

hacerse por tres diferentes maneras: compra, canje y donaci6n. 



2.5.1 CíWWA 

Si una unidad de informac i6n cuenta con suficiente presupuesto 

para la compra de materiales informativo debe seguir una rutina 

establecida y minuciosa que por lo general requiere de varios días, 

ya que s e  debe identificar los documentos y sus autores en los 

diversos lugares donde pueden ser adquiridos para definir cual 

ofrece un mejor precio, real izar los pedidos del material, revisar 

su estado y f inalmemte adquirirlas. 

Cuando el proceso es real izado por una entidad p6blica 

costarricense, esta gesti6n requiere de gran cuidado, ya que toda 

actividad que lleve implícita el manejo de presupuesto pQbl ico 

deber& basarse en la Contratación 4dministrat iva de Costa Rica, la 

cual tiene como finalidad controlar la adquisici6n y 

comerc ial izac i6n de bienes y servicios que real izan las 

inst ituciones pQbl icas. 

Los objetivos de la Contrataci6n 4dministvativa son: 

regular y ordenar 1 as re1 aciones entre 1 as inst i tuciones 
del Estado y las personas físicas y jurídicas que 
participan en los procesos de adquisicidn y venta de 
bienes y servic los, pretendiendo 1 ograr 1 as mejores 
condiciones técnicas y econdmicas para 1 a administracidn 
pdblica y a la vez garantizar la igualdad de 
oportunidades para las personas interesadas en contratar 
con dste y 1 a amplia competencia. (Serrano, 1990, p.211 

Las rutinas del trabajo de adquisici6n por compva son las 

siguientes: 

1- 4ctividades preparatorias: 

En esta fase s e  reciben los pedidos pava adquirir materiales 

nuevos. 

2- Compvobaci6n del material: 

S e  debe comprobar si el material sol ic itado se encuentra o no 

en el acervo infovmat ivo, en las obras en proceso de compva o que 

estan por encargarse, y en los controles de donativos y canjes. 

Si el material no se encuentra del todo en la Unidad de 

Informac i6n, s e  procedeva a completar los datos informat ivo del 



mismo (autor, titulo, editorial, lugar, año, etc.). 

3- Consulta a los proveedores: 

La Unidad de Adquisici6n debe consultar a los proveedores, o 

sea, librerías, editoriales, bancos de informaci6n, etc., para 

determinar la existencia del material, el precio y las formas de 

pago. S e  procede a confeccror~ar la cotizaci6n y se selecciona la 

oferta con mayores ventajas. 

4- Pedidos y pago de materrales: 

Seleccionada la oferta mas ventajosa, se procede a solicitar 

una factura y a real izar el pago eri efectrvo o mediante cheque. 

5- Recepci6n de materiales: 

Uria vez real rzado el pago de los materiales se procede a 

verificar si la factura cancelada esta en orden, y si las obres 

recibidas sor1 las rridrcadah eri el pedido, así como tanibieri si estan 

en buenas cond ic iones. 

6- Confecci6ri de ficheros de coritrol: 

Para controlar todos los tramr tes seguidos en el proceso de 
. .. . 

compra; se deben corifeccioriar uno o varios ficheros de control, 

dependiendo de las necesrdades de la unidad de informac i6n. Dichos 

ficheros puederi orderiarse por autor de la publrcaci6n, título, 

número de pedido, proveedor, etc. 

2.5.2 c m .  
El canje de materiales es uria operaci6n en virtud de la cual 

dos inst rtuciones producen materiales de interes rec iproco, y los 

intercambian mutuamente gracias a un coriveriio eritre 1 as partes que 

establecen previainerite. 

La uriidad de rnfovniacrori debe decidir si el carije puede o no 

ser fornetitado con el prop6srto de acrecentar las colecc ro~ies. 

La principal di ferencra que existe entre la compra y el canje 

de materiales, es que en este iiltiino 130 inedia dinero alguno. 

El carije de materiales t ierie las sigurerites características: 

- Es bilateral: impone a las partes que intervrenen una 

obl igac r6ri de dar. 



- Es coc~censual: la relac idtí entre las di ferentes partes se 

perfecciona por el mero consentimierito, rio esta sujeto a 

formal idades espec ial es, pudiendo expresarse en una simple 

carta. 

- Es un corivenio de bueria fe: su f le1 cumpl imiento depertde, 

mds que del valor econdmico de los materiales canjeados, del 

valor científico de los misnios, y del espíritu cultural que 

anima a las diferentes partes. 

AdemAs, el canje de materiales realiza una triple furicidn: 

- Utilitaria: la Unidad de Informacidn enriquece sus 

fondos cori materiales de su especialidad. 

- Intelectual: con la difusidn de los conocimientos se 

contribuye al progreso de la ciencia. 

- Cultural: es una forma de extensidn de la Unidad de 

Informacidn para favorecer a otras similares. 

El c a n ~ é  de materiales puede ser directo o indirecto, y tanto 

eri el Ambito riac ional como interrtac ional. 

-Direcbo: cuando las instituciones interesadas establecen la 

relaci6n de iritevcambio de una forma esporitAnea y por 

iniciativa propia. 

-Indirecto: se realiza por medio de un orgartisnio iritermedio 

que puede ser una editorial. 

Por 1 a naturaleza del material, el carije puede ser de: 

1- publ icaciones periddicas o seriadas para obtener otras similares 

evitando, así, el gasto de urta suscripcidn, 2- duplicados del 

material miscelAneo recibido pero no incorporado a la Unidad de 

Iriformacidri, 3- publicaciones oficiales, 4- publicaciories de la 

imprenta, 5-  tesis doctorales, y 6- publ icaciones de la Unidad de 

1 n f ormac i 6n. 

A1 igual que el proceso de compra, el de carije debe mariejar 

ficheros que permitai~ controlar estrictamente el proceso. 



2.5.3 DCMlACION 

Cuando la unidad de información decide aceptar una donación, 

debe seleccionar el material de igual forma que cuando s e  realiza 

por compra, ya que no debe aceptarse ningdn material informativo 

que la institución no compraria de tener los fondos disponibles. 

Las donaciones son de suma importancia para todas aquel las 

un idades de in formac ión que n o  cuentan con suf ic iente presupuesto 

para adquirir materiales mediante el proceso de compra, por esta 

razón debe cultivarse la amistad de las personas y de las 

inst i tuc iones que suel en regalar documentos raros, caros o 

difíciles de conseguir. 

Una forma de establecer buenas relaciones con los donantes de 

la Institución, es escribirles una carta dandoles las gracias, la 

cual debe firmarla el director de la unidad de información. 

Sin embargo, ser cort6s no significa dejar de ser firme al 

delinear una política para las donaciones y seguirla fielmente, ya 

que cualquier material que s e  acepte debe estar de acuerdo con los 

principios fundamentales de la unidad y con las necesidades de los 

usuarios que la visitan. 

Las fuentes que se pueden utilizar para conseguir las 

donaciones varían de acuerdo con las circunstancias de la 

institución y del ingenio de los "informólogos"; entre ellas se 

pueden menc ionar : las of ic inas gubernamental es, 1 as soc iedades e 

instituciones profesionales y eruditas, las compañías comerciales 

y extranjeras, y las personas particulares. 

Las donaciones pueden ser de dos formas: directa o indirecta. 

En la primera el interesado llega personalmente a la unidad de 

información ofreciendo sus donativos, mientras que en la segunda la 

donación llega por correo sin que se haya solicitado. 

El personal que trabaja con las donaciones debe tener una 

preparación especial y debe conocer a fondo la política 

correspondiente, tambiPn debe poder cultivar extensamente las 

fuentes de donde provienen las donaciones, necesita conocimientos 

amplios de todo lo que se relaciona con los materiales informativos 

y mucho sentido comGn para conocer y comprender, en toda su 



extensih, los prop6sitos de la unidad de informaci6n y las 

necesidades de los usuar ios. 

41 1 1  egar uria dortac i6n de materiales, se toma nota del nombre 

y la direccibn del donante. Si la donacibn no es pertinente, se 

apartara como material destir~ado al canje o s e  descartara. Si, por 

el contrario, la unidad de informacibn decide conservar el 

donativo, s e  procedeva a la verificacibn de los materiales 

recibidos y a su catalogaci6n. 

Urta fuertte importante de doriat ivos es el depbsito legal y por 

concepto del derecho de autor, que por lo general favorece a las 

Bibl iotecas Nac ioriales. Cldemas, otras uriidades de irt formac i6ri 

pueden tener el privilegio de servir de depbsito para las 

publicaciones oficiales, por lo que reciben gratis y 

automat icamente un ejemplar de cada publ icaci6n editada por el 

gobierno. Esto beneficia al ptlblico en general, que teridra acceso 

a dichas publ icac iones. 



CAPITULO III 

PROCEDIMIENTO METODOLOGICO 



3.1 METOWLOGIA PARA ALCANZAR EL 

OBJETIVO GENERAL 1 

La presente en una investigacidn descriptiva, cuyo propdsito 

e s  el d e  obtener informacidn sobre el estado actual d e  los 

prob1,emas y situac iones existentes en las unidades d e  informac idn 

con la ut i l  izac idn del paquete MicroIsis para adquisiciones. S u  

objetivo primordial e s  describir lo que existe. De acuerdo con Ary, 

tenemos que: 

... los estudios descriptivos tratan de obtener 
información acerca del estado actual de los fenómenos. 
Con elr'os se pretende precisar la naturaleza de una . situación tal como existe en el momento de estudio.. el 
objetivo consiste en describir lo que existe con respecto 
a las variaciones y a las condicionas de una situación. 
(Ary, 1 985, p. 308) 

En este tipo de investigacidn casi nunca se busca la 

comprobacidn d e  hipdtesis. Así lo afirma Garza al decir que: 

La investigación descriptiva tiene por objeto exponer 1 as 
características de los fenómenos. Tiene caracter 
diagnóstico cuando se propone establecer relaciones 
causal es entre distintos fenómenos. (Garza, 1972, p. 10) 
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toda la poblaci6n, o 

sea, 23 unidades de itiformaci61-1 en el Area metropolitana, y de 

el los espec i f icamente los departanientos de selecc i6n y 

adquisiciones. 

La siguierite es la lista de unidades de informaci6ri que se 

visitaron: 

Biblioteca Naciorial - Centro de Documentaci6n 
Camara de Industrias 

Centro Agron6niico Tropical de Investigaci6n Agropecuaria (CENIA) 

Centro Latinoamericano de Demoyrafía (CELADE) 

Certtvo Naciorial pava el Desarrollo de la Mujer y la Famil ia 

Confederaci6n de Cooperativas del Caribe y Centro America 

Consejo Nac ional de Irivest igac iones ert Cienc la y Tecriologia 

(CONICIT) 

Consejo Superior Uriiversitario Centroamericano (CSUCA) 

Federaci6n d e -  Entidades Privadas de Centroamerica y PanamA 

(FEDIPRICAP) 

Instituto Ceritvoamericano de Administraci6rl Públ ica (ICAP) 

Instituto de Fomento y Asesoría Municipal (IFAM) 

Instituto Irtteramericario de Ciencias Agrícolas ( 1  ICA) 

Ministerio de Plani f icaci6n (MIDEPLAN) 

Ministerio de Trabajo y Seguridad Social 

Of ic ina Sub-regional de educaci6n de la Unesco para Centroamerica 

y Panama (UNESCO - CAP) 
Refinería Costarricense de Petr6leo (RECOPE) 

Televisora de Costa Rica - Canal 7 
Universidad de Costa Rica - Facultad de Educaci6n - Centro de 

Boc umet I t ac i 6n 

Universidad de Costa Rica - Sistenia de Bibliotecas - Centro de 
Doc umeri t ac i 6n 

Universidad de Costa Rica - Sistema de Bibliotecas - Selecci6ri y 
Adquisic ion- 



Universidad Estatal a Distancia (UNED) - Centro de Documentaci6n 
del Ambiente 

Universidad Nacior~al - Biblioteca amar Dengo - Hemeroteca 
Universidad Nacional - Biblioteca Omar Dengo - Selecci6n y 

Adquislc iones 

(Gonzdlez, 1991, Anexe 1) 

Para obtener la informaci6ri se procedi6 a realizar visitas a 

las unidades para encuestar a los sujetos que brindaron la misma. 

Como sujetos s e  tomaron los jefes o encargados de dirigir cada 

unidad de informaci6n y al encargado de manejar el sistema 

automatizado del mismo. 

AdemAs se utilizaron como fuentes de informaci6n los libros y 

manuales referentes al paquete MicroIsis y automat izac i6n en 

general. 

Para la real izac i6n 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

de esta invest igac i 6n s e  

u t i l i z a r o n  1 o s  

siguientes instrumentos: 

A. Entrevista a los encargados de la selecci6rr y 

adquisici6n (o jefes de la Unidad de Selecci6n y 

Adquisiciones donde los hay) de cada unidad de 

in formac i 6n. 

Se visit6 cada unidad de informaci6n del Area 

metropolitana para realizar una entrevista estructurada 

compuesta por 10 preguntas abiertas como base y con la 

posibil idad de ampl lar este número segQn las respuesta 

recibidas (vkase el instrumento en el Anexo 1 ) .  

B. Entrevista a los encargados de administrar la base de 

datos de cada unidad de informaci6n del drea 

metropol itana. 

Se visit6 cada uriidad de informaci6n del drea 

metropolitana para realizar una entrevista estructurada 

compuesta por 1 1  preguritas abiertas como base y con la 

posibilidad de ampliar este ndmero según las 



C. Se observaron los procedimientos automatizados de 

adquisiciones en cada unidad de informacibn visitada. 

IWSTRüN€NTALIZMIO# 

Pregunta 410 de l a  
entrevista a los 
administradores de 
I a k u d e d a t o r .  

Prepunta 12 de l a  
entrevista a los 
jefes de Unidd 

Pregunta 43 y 44 de 
l a  entrevista a los 
jefes de Unidad 

Pregunta 42 y 43 de 
l a  entrevista a 1 s  
administradores de 
l a  base de datos 

OsJETlVO 

1.Identif icar 
el empleo del 
paquete Nicro- 
Is is  

2.üeterrirar si 
u curplea los 
objetivos del 
s i s t m  autora- 
tizadoen las 1 
unidades de 
inforrac ibn en 
materia de ad- 
quisiciones. 

VARIABLE 

Eqleo del 
Nicrolsis 

Cwpli- 
miento de 
objetivos 

#FI)IICIMI COllCEPTUlK 

Accibn o efecto de ut i- 
lizar w s i s t e u  auto- 
matizado (programa, 
paquete, etc.)para la 
cmsecucibn de un obje- 
t ivo deteriinado. 

Ejecutar y llevar a e- 
f u t o  los fines a los 
que se  dirige una 
accibr. 

MFlWICIOW OPERMIOW 

1.Empleo adecuado: cuando se  es capaz de 
estructurar una base de datos. 

2,€q11eo inakurdo: curndose tienea 
cmocimimtos rudirentarios de Nicrolsis 
y no explotan al m4xiio l a s  capacidrdes 
del paquete. 

3 . h  empleo: cuando el paquete Nicrolsis 
no es crpleado en e l  Area de adquisicioo 

1.Curplirimto total: cuando los fi- 
nes o w t a s  p r q u n t o s  por I r  unidad de 
adquisiciones han sido alcanzados total- 
mente. 

2.Cuaplimirnto parcial: cuando l m  
fines o metas propuestos por el subsir- 
tema de adquisiciones han sido alcmza- 
dos parcialaente. 

3 . b  cuqlir ientot  cuando la base de da- 
tos 1114 disen'ada para adquisiciones pero 
no ha sido utiliza&. 



lizacibn del 
paquete Nicro- 
I í i r  en materia 
de adquisi- 

3.üeterminar 1a '~roblerl-  Conjunto de circustan- 
cirs, fortalezas y de- 
bilidades, relacionada 
con el capleo o aplica 
cibn del paquete cm- 
putacional w un Area 

problnAtica 
que se La dado 
ea las unidades 
de informa- 
cibn m l a  u t i -  

determinada. 

t ica en 1 
uti l iza- 
cibn del 
Nicrolsis 

I 
3.Nala utilizacibn: curndo se  uti l iza en 
1, 2 o 3 dduloí  de adquisiciones, pero 
l a  base de datos es inflexible, d i f ic i l  
de usar y no existe documtac ih  s&re 
l a  estructura, n i  manuales de utiliza- 
cibn. 

I 
1.Buena utilizacibn: s i  el paquete es u- 
t i l izado en los tres dduloí  de adqciisi- 
cimes: compra, cmje y donacibn, La ba- 
 se de datos debe ser flexible y f lci l  de 
'usar. Debe existir docuwntacibn sobre 
; l a  estructura de la b r u  y los i a n u a l ~  
ide utilizacibn respectivos. 

1 2.Repular utilizacibn: s i  el paquete es 
utilizado en 1 o 2 mbdulos de adquisi- 
c o n e s  La a s  d e  e flexible y f 
c i l  de usar. Existe docuwntacibn sobre 
Ila estructura de l a  base y los ranuales 
de uti l  izacibn respectivos. 

4 , b l a  utilizacibn: cuando no se uti l iza 
el paquete en ninpln ddulo de adquisi- 
ciones. 

Preguntas 15, 16, 
17 y M de la en- 
vista a los jefes 
de ünidad 

Preguntas 14, 15, 
B6 y 17 de la en- 
trevista a los 
d i in is t radore í  
de I r  base de 
datos 

Una vez efectuada la observaci6n y las entrevistas, se 

procedi6 a la ir1terpretaci6n d e  los datos por medio d e  cAlculos 

porcentuales por cada variable, los cuales fueron posteriormente 

ingresados ert el paquete DrawPerfect para la gerieraci6n d e  

grdficos, y en una ho3a electr611ica para la obtencidn d e  cuadros 

comparat ivos. 

Los cuadros d e  las variables s e  elaboraron con s u s  valores 

absolutos y relativos, seguidor d e  un andlisis cualitativo en forma 

d e  resumen. De la misma forma s e  elaboraron grAflcos, con el 

objet ivo d e  representar la evaluac i6n d e  los cuadros. 



3.2 METOWLOGIA PARA LA REALIZACION DE 

1- S e  anal izaron los resultados del diagn6st ico para determinar el 

funcionamiento que le dar, al paquete. 

2- S e  anal izaron los manuales "Curso de MicroIsis bdsico" y "Curso 

d e  MicroIsis. Clvartzado" editados por el Centro d e  InformAtica d e  la 

Universidad de Costa Rica, "MICRO CDS/ISIS PASCAL" publ icado por la 

UNESCO y "EL leriguaje de búsqueda en Micvolsis 2.34" editado por el 

Sistema de Bibliotecas de la Universidad d e  Costa Rica. Todos elios 

s e  refieren al paquete MicroIsis. 

3- S e  diseñaron las tablas d e  def inic l6n de campos, las hojas d e  

entrada, los formato5 de dehpl legue y las tablas d e  búsqueda de 

cada m6dulo (COMPRCl, CClNJE, DONClCION y PROVEEORES) para el modelo 

propuesto. 

4- S e  cortfeccionaron las parital las de impresi6n predef inidas para 

facilitar al usuario el impreso de fichas y listados. 

5- Se def irii6 un menú de ayuda de inipresi6ri para el usuario que 

despliega el modelo para s u  mejor comprensi6n y ut ilizaci6n. 

6- Se corisult6 arite la Comisi6n Editorial de la Revista de 

Bibl iotecologia y Ciencias de la Itiformaci6n, publ icada por el 

Colegio d e  Bibl iotecarios d e  Costa Rica, acerca d e  la util idad y 

factibilidad de difusibn del modelo por medio de un articulo. 



CAPITüLO IV 

RESULTADOS DEL ESTUDIO DEL DIOENOSTIC0 
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(26.08%) ut i l  izan un sistema automat izado para control de 

adquisiciones, pero de Bstas s61o 3, un 13.04%, utilizan el paquete 

MicroIsis para control de adquisiciones. 

G r a f ~ c o  No. 1 

SISTEMAS DE CONTROL DE ADQUISICIONES 

S e  determina, ademds, que el empleo del MicroIsis es 

inadecuado, ya que rto se estdn explotando las capacidades del 

paquete. Esto s e  debe a que los administradores de las bases de 

datos tienen un dominio del MicroIsis regular o malo, lo cual fuB 

detectado en las entrevistas donde se establece que ninguno de 

ellos ha recibido cursos que los capaciten para estructurar una 

base de datos. 

El 86.95% restante presentan una nula utilizaci6n del 

MrcroIsis en el drea de adqursiciones. 



Cuadro No, 2 

ALCANCE DE LOS OBJETIVOS DE LOS SISTEMAS 
AUTOMATIZADOS CON CDS/MICROISIS EN 

LAS UNIDADES DE INFORMACION SEGUN CUMPLIMIENTO 

Cumpl imiento No % 
- - -- --- - - - -- 

Total O O% 

Parc ial 2 66.7% 

No cumpl imiento 1 33.3% 

El cuadro no. 2 muestra como de la totalidad de unidades de 

informacidn que utilizan el MicrosIsis para control de 

adquisiciones, dos de ellas, o sea, un 66.7% (8.69% del total 

general) obtienen un cumpl imiento parcial d e  los objetivos y metas 

propuestos debido a que existen problemas de rigidez en la 

estructura de las bases de datos creadas, asi como poca pericia por 

parte de los administradores d e  las mismas. 

Existe ademOs un no cumplimiento en la otra unidad, 33.3% 

(4.4% del total general), debido a que la base de datos se 

encuentra diseñada pero no esta siendo utilizada. 

Este inadecuado uso de los recursos obliga a replantear el 

diseño de las bases de datos ya que, a8n cuando representan una 

ayuda importante para el control de adquisiciones, su funcional idad 

esta siendo cuestionada y, por consiguiente, su existencia. 



G r a f i c o  No. 2 

CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS DE LOS SISTEM4S 



Cuadro No. 3 

CALIDCSD DEL EMPLEO DEL CDS/MICROISIS 
EN LCSS UNIDCSDES DE INFORMACION CEGUN UTILIZCSCION 

Util izaci6n No. U. 1. Porcentaje 

Buena 

Regul ar 

Mal a 

Nula 

TOTCSL 23 100.00% 

De la totalidad de unidades de informaci6n que utilizan el 

paquete MicroIsis en el drea de adquisiciones (13.04% del total 

general >, se determin6 que en todas el las existe sub-ut i l  izac i6n 

(como lo muestra el cuadro no. 3) del paquete debido a: 

- falta de capacitaci6n de los administradores de la base de 
datos, 

- carencia de manuales de utilizaci6n de la base de datos 
creada, 

- ausencia de documentac ibn sobre la estructura de la base de 
datos creada, 

- que la base de datos creada es inflexible y presenta 

dificultad en su operacibn. 

Existe ademds, nula utilizacibn en las 20 unidades de 

informaci6n restantes (86.95%) ya que, como se demuestra en el 

cuadro No.. 1, ut i l  izan otro sistema de control. 



G r d f i c o  No. 3 

C4LlD4D DE L4 UTlLIZ4CION DEL MICROISIS 

Uti l i z a c l ~ f  
e... a. 

Begl~. l t l~ 

It4i.a 
1Tu.l~ 



Cuadro No. 4 

MODULOS PARA CONTROL DE CIDQUISICIONES DESARROLLADOS CON 
CDS/MICROSISIS EN LAS UNIDADES DE INFORMACION 

QUE LO UTILIZAN PARA EL CONTROL DE ADQUISICIONES 

M6dulo No. Inst ituc i6n X 

Compra 3 SIBDI/ICAP/CELADE 100% 

Canje O --------------- O% 

Donac i 6n 1 SIBDI 33.33% 

El cuadro no. 4 muestra 1 os m6dulos desarroll ados para control 

de adquisiciones. Cabe hacer la observaci6n de que la Unidad de 

Selecci6n y Adquisiciones del SIBDI presenta dos m6dulos 

desarrollados, COMPRA y DONCICION. El primero si ofrece gran 

flexibilidad en su operacidn y tiene manuales de operacidn y 

documentacidn sobre su estructura. Sin embargo el segundo no 

presenta estas características. Se determina que el sistema de 

control de adquisiciones presenta mala utilizacidn ya que, para 

efectos de esta investigacidn (variable No. 31, se evalQan los dos 

m6dulos como un sistema de control de adquisiciones integrado. 

Los otros dos centros de documentaci6n solamente han 

desarrollado parcialmente el m6dulo de COMPRA (v&ase cuadro No. 5 ) .  

Ninguna unidad de informaci6n ha desarrollado el mddulo de 

canje con Microlsis. Sin embargo, el SIBDI lo ha desarrollado con 

FoxBase. 



G r d f i c o  No. 4 

MODULOS DESARROLLADOS PARA CONTROL DE ADQUISIC IONES 



Cuadro No. 5 

ESTRUCTURA DEL MODULO COMPRA EN LAS INSTITUCIONES 
DONDE HA S IDO DESARROLL4DO SEGUN CAMPOS DEFINIDOS 

En e l  cuadro rto. 5 se aprec iari l o s  campos de f in idos  en l o s  

d i f e ren tes  m6dulos de COMPRA desarrol lados. E l  de l  I n s t i t u t o  

Centroamericarto de Administraci6n P6bl ica (ICAP) presenta una 

conf iguraci6n bastante simple y con una apl i c a b i l  ¡dad muy 1 imitada, 

mientras que l o s  o t ros  dos presentan diseños mas so f i s t i cados  para 

un mayor con t ro l  de l a s  adquisiciones. 

Campo Ins t  i t u c  i6n  

CELADE 

X 

SIBDI 

1 sbn 
No. recomendac i 6n 
No. pedido 
No. orden de compra 

1 CAP 

X 
X 
X 
X 

No. ejemplares 
No. co t i zac i6n  
Autor 
T i t u l o  
Ed ic i6n 
E d i t o r i a l  
Año 
Vol Gmertes 
Ser ie  
Prec i o  
Prec i o  catdlogo 
Fuente o recomendante 
Proveedor 
Fecha selecci6n 
Fecha pedido 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

X 
X 
X 
X 
X 
X 

X 

X 
X 

X 

X 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

X 
X 
X 
X 
X 
X 

X 

X 

Fecha pagado 
Fecha rec ib i do  
Fecha rec 1 amado 
Notas u observac iones 
Depar t ament o 
P r h t  amo a depar t ameti t o  
Estatus 
Pa r t i da  presupuestaria 
D ig i tado por 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 



Ninguno de los m6dulos presenta un control de Publicaciones 

Peri6dicas adquiridas, por lo que el corbtrol de compra d e  

materiales no s e  maneja de manera integral sino, alternando con 

medios manuales y otros automatizados. 



Cuadro No. 6 

CAMPOS DEFINIDOS EN EL MODULO DONACION 
DISEÑADO EN EL SIBDI 

No. Inscripc idn 
Fecha d e  inscripci6n 
ISBN 
1 SSN 
Autor 
Titulo 
Lugar de publicacidn 
Editorial 
Año 
Prec io 
Cl ase 
Ubicaci6n 
Tipo d e  adquisici6n 
Fecha de adquis1ci6n 
Observac i ones 
Pub1 icaci6n peri6dica 
ler. volúmen recibido 
ler. número recibido 
ler. mes recibido 
ler. año recibido 
U1 t imo vol timen recibido 
Ultimo ntimero recibido 
U1 t imo mes recibido 
U l t ~ m o  año recibido 
Estatus 

fumte: Universidrd de Costr Ricr. S i s t m  de Bibl ioturs,  Docwmtacih e inforucibn. 
üniddd de Seleccibn y Mquisiciones. 

Los campos definidos en este m6dul0, como se aprecia en el 

cuadro No. 6, cubren casi en su totalidad los requeridos para un 

control total de las donaciones recibidas. Sin embargo, para un 

mejor funcronamierito es rtecesario reformar la estructura en la 

preseiitaci6n d e  las hojas de entrada de datos y su despl iege, así 

como irtcluiv el campo de disciplina. 

Este m6dulo permite llevar un control de los materiales 

adquiridos por las siguientes modalidades d e  donaci6n: simple, ley 

de derechos de autor, dop6sit0, fotocopia o trabajo final d e  

graduaci6n. 

Ha dlfevencla de los m6dulos de COMPRA, este posibilita el 



control de pub1 icacio~~es peri6dicas adquiridas. 

El Microlsis ha demostrado ser una herramienta de gran 

capac idad y de gran ayuda para el desarrol lo de las c ienc ias de la 

informaci6n y el intercambio de informaci6n a nivel 

latinoamericano. Sin embargo, s u  utilizaci6n en nuestro país no ha 

sido la mas id6nea, en lo que a control de adquisiciones s e  

refiere. 

El problema fur~damental por el que atraviesan las unidades de 

informaci6n que utilizan MicroIsis para el control de 

adquisiciones, y del cual se desprende toda la problemditica 

existente, radica en el mal uso que s e  le ha dado al mismo y al 

desconocimiento, por parte de los admiriistradores de las bases de 

datos y de los niveles de direcci6n, de las potencialidades del 

paquete. HA esto se agrega la descoordinacidn y falta de 

normalizaci6n existente entre las mismas unidades. Dicho 

desconocimiento ha limitado radicalmente las posibilidades de 

desarrollo e implementaci6n de nuevos m6dulos eficaces de control 

de adquisiciones e impide reforniar los existentes. 

Cabe resaltar el hecho de que el problema, como se acota 

anteriormente, rio radica en el paquete HicroIsis como tal, sino en 

el manejo que se le ha dado al mismo y por lo cual ha dado 

resultados insatisfactorios eri esta aplicaci6n en especial. 

El problema se demuestra claramente al anotar que la totalidad 

de las unidades de informaci6n poseen el Nicrolsis (el cual es de 

distribuci6n gratuita) pero s61o una pequeña parte lo ut i l  iza para 

control de adquisiciones (13.04%) y, como ya s e  ha expuesto, esta 

pequeña parte sub-utiliza, presentando un escaso cumplimiento de 

objetivos. 



Gráfico No. 5 

LOS SISTEMAS DESARROLLADOS EN NICROISIS Y 

SU FUNCIONALIDAD 
-- ----- - ---- 

C U M P L l M J . m  
I Parcial 
I Nulo 

Este yrdfico muestra claramente la relaci6n existente entre 

las bases de datos creadas en NicroIsis con respecto a los demas 

sistemas d e  control de adquisic iones ut i 1 izados, y su func ional idad 

en la medida en que pueden cumpl ir los ob jet ivos señalados a part ir 

de su creac i6n. 



Conclusiones 

- A pesar de que en las 23 unidades de informacidn existen medios 
computarizados que pueden ofrecer soluciones para la automatizacidn 

del control de adquisiciones, mds de la mitad (52.16%) aQn utiliza 

métodos manuales. Esto significa que se podrían estar subut i l  izando 

recursos importantes en la inst ituc i6n, no solo informdt icos, sino 

ademds humanos y f inanc ieros. 

- De las unidades de informac i6n que si emplean medios 

automatizados para el control de adquisiciones, la mitad de ellas 

ha preferido el MicroIsis. Sin embargo, debido a la falta de 

capacitacidn en fa utilizacidn del paquete, unido al poco interés 

por parte de los diseñadores de las bases de datos de presentar 

manuales y documentacidn de las mismas, se concluye que existe 

ut i l  izac idn inef ic iente del MicroIsis en el drea de adquisiciones. 

- Los objetivos que fueron planteados al diseñar las bases de datos 
se estdn cumpliendo apenas en forma parcial (66.66%) o no se 

cumplen del todo (33.33%). Estos porcentajes reflejan claramente el 

problema del diseño 'de las bases, el cual, aunado a lo concluido 

anteriormente, presenta poca flexibil idad y dificultad en su 

operacidn lo que las convierte en "poco amigables" para un lego en 

el manejo del MicroIsis y dificulta enormenente el desempeño d e  la 

labor que se pretende agilizar. 

- La automatizacidn de los procesos de adquisiciones en las 

instituciones donde se insta16 se ha 1 levado en forma parcial. Esto 

se refleja en el hecho de que no se ha diseñado ninguna base de 

datos para el control del canje y apenas una base de datos para el 

control de donaciones, dando mayor importancia al mddulo de compra. 



- A pesav de sev MicroIsis un lenguaje común entve casi todos las 

unidades de informac i6n existentes en el fivea Metropol itana de San 

José, no existe comunicaci6n entve las bases de datos, las cuales 

se han diseñado sin seguiv un fovmato común. Esto dificulta la 

comunicaci6n y el intercambio de informaci6n entve ellas y, pov 

ende, de las instituciones que las administran. 

- Los problemas que han pvesentado las apl icaciones del MicvoIsis 
en el &vea de adquisiciones se deben al desconocimiento, por parte 

de las pevsonas encargadas de su manejo, del potenc ial que pvesenta 

el paquete, por lo que se ha irlcuvr ido en diseños poco funcionales. 

- Un 13.04% de las unidades de infovmaci6n han preferido utilizar 
otvos sistenias pava la autoniatizaci6n de los procesos de 

adquisiciones (Siabuc 8.69%, FoxBase 4.34%) pov considevav que 

ofveceri mayoves posibilidades de desarrollo del sistema, y pov 

considerar que el MicroIsis presenta 1 imitantes pava su ut i l  izaci6n 

en el &vea de adquisiciones. 

. . Recornendac iones 

El estudio vealizado lleva a la siguiente vecomendaci6n: 

- Proponev un modelo de automatizaci6n de los pvocesos de 

adquisiciones ut i l  izando el paquete CDS/MicvoIsis, que posibil ite 

el control de la adquisici6n del material informativo en las 

un idades de irif ormac i 6n. Este modelo debe desavvol 1 ar 1 os m6dulos 

de COMPRfi, CfiNJE y DONfiCION, ademds de un m6dulo suplementario de 

coritvol de PROVEEDORES, los cuales establezcan un lenguaje común 

entve todas las unidades de informaci6n del país con el fin de 

facilitar la coopevaci61i y el intercambio de infovmaci6n. El modelo 

deber& sev flexible y f&c i l  de usar, de maneva que pueda adaptarse 

f8cilmerite a las políticas de adquisiciones de cualquiev unidad de 

infovmaci6n sea implaiitado. 

Cabe enfatizar- el hecho de que el MicroIsis es de libve 

distvibuci6n y su obtencibn es relativamente facil, lo que p.resenta 

una gvari veritaja pava las unidades de informaci6n de escaso 

presupuesto. 



CAPITULO V 

PROPtlESTA PARA SUBSISTEMA DE CONTRM, 

DE ADQUISICIONES 



El diagn6st ico real izado para arta1 izar el estado actual de la 

util izaci6n del MicroIsis en el Area de adquisici6n de material 

informat ivo, arroda resultados que demuestran la importancia de 

proponer un modelo que normal ice dicha area. Dichos resul tados han 

revelado 1 a subut i l  izac ibri en que se encuentran 1 os recursos de 1 as 

unidades de informacibn, la falta de normalizaci6n en las 

estructuras de las bases de datos, la deficiente utilizaci6rl que se 

le da a las mismas. 

Es por esto que se presenta a continuaci6n la propuesta de un 

modelo de automatizaci6n de la adquisici6n del material 

informativo, que 1 levara el nombre de Subsistema de Control de 

Adquisiciones (CICA), con el fin de propiciar el intercambio y la 
*.h.. - . * 

cooperaci6n entre las unidades de informaci6n para aprovechar los 

recursos humanos, materiales y de informaci6n institucionales de 

manera eficiente y efectiva. 

El modelo que a continuaci6n se describe ha sido diseñado en 

cuatro m6dul os: COMPRA, CANJE, DONACION y PROVEEDORES. Los tres 

primeros ut i l  izan, eri los asientos principales, el formato MARC. 

Con esto se pretende facilitar el iiltercambio de informaci6n no 

s6lo cort otras bases de corttrol de adquisiciones, sino con 

cualquier base informativa. El último lleva un control de las 

personas, inst ituc iones o proveedores que suplen de material 

informativo a la unidad de informacibn. 

La estructura de cada uno de los m6dulos presenta un diseño 

bAsico, con el fin de que éste pueda ser fAcilmente modificado y 

ajustado a las necesidades particulares de cada unidad de 

informaci6n que lo util ize. 



5.1.1 Estructura del Subsistema d e  Control d e  Adquisiciones (SICA) 

El SIC4 prescrita 1 a siguiente estructura: 

- SIC4 
- COMPRCI 
- CCINJE 
- DON4 
- PROVE 
- SYCOM 
- SYLIl 
- SYCIUT 

- SYLI2 
- SYTIT 

- SXCIYU 

SYCOM r'l 
/ S Y W T  1 1  SYTIT 1 

Subsistema d e  Control d e  CIdquisic iones 

M6dulo d e  control d e  compras 

M6dulo d e  control d e  canjes 

M6dulo d e  control d e  donaclones 

M6dulo d e  control d e  proveedores 

Hoja d e  impresi6n d e  fichas 

Hoja d e  impresi6n d e  1 istados d e  monograf ias 

Hoja d e  ordenamiento por autor para la impresi6n d e  

1 istados d e  monograf ias 

Hoja d e  impresi6n d e  publicaciones peri6dicas 

Hoja d e  ordenamier~to por titulo para la impresi6n d e  

pub1 icaciones peri6dicas 

Pantalla d e  ayuda para las hojas d e  impresi6n 



5.1.2 Objetivos del SlCA 

- Objetivo General: 
Establecer un subsistema automatizado normal izado para el 

control d e  la adquisicidn d e  material informativo en 

unidades d e  información ut i l  izando el paquete d e  base d e  

datos MicroIsis. 

- Ob jet ivos espec i f icos: 
l .  Controlar las compras d e  material informativo 

efectuadas por la unidad d e  información. 

2. Controlar los canjes efectuados por la unidad d e  

informaci6n con otras instituciones o 1 ibrerías. 

3. Controlar la recepci6ri d e  donaciones hechas a l a  

unidad d e  información. 

4. Controlar el directorio d e  proveedores d e  la unidad d e  

informac i6n. 



5 . 2 . 1  T a b l a  de Definicl6n de Campos <FDT> 

( 1 0 )  NO. REF RECOENDCINTE 

Este campo se refiere al número de referencia asignado a la 

lista de material informativo que ha sido recomendado para su 

compra. 

( 1 2 )  D€PW?TMENTO 

Departamento u oficina desde donde es referida la 

recomendac i6n para compra de material. 

( 1 5 )  RECOMENDANTE 

Nombre de la persona que firma la recomendac i6n de compra de 

material informativo. 

(20) ISBN 

Internat ional Standar Books Number (Número Internac ional 

~ormal izado'.de Libros) 

(22) I S S N  

Internat iorial Standar Serial Number (Ntimero Internac ional 

Normal izado de Pub1 icaciones Seriadas). 

(25) T I P O  

Este campo se refiere al formato de informaci6n, o sea, 

monografía, audiovisual, especial o pub1 icac i6n peri6dica. Se 

defini6 para facilitar la búsqueda por formato de informaci6n. 

( 4 1 )  IDIOHA 

Idioma en que se encuentra escrito el material. Unicamente se 

digitan las tres primeras letras del idioma, si la unidad de 

informaci6n no tiene una codif icaci6n predef inida. 

(42) PERIODIC. 

Indica la periodicidad de la publicaci6n peri6dica. 

< 1 0 0 >  AUTOR 

Autor o autores de la obra. Es un campo repetible, o sea, 

pueden ingresarse varios autores. Se def in ieron dos subca~~pos para 



ingresar apell idos y su nombres en forma separada: 

"a apellidos 

"n nombre 

Los autores deberln separase unos de otros con símbolo de 

porcentaje ( % l .  

(245) TITULO 

Este campo se utiliza para ingresar los títulos de las 

monograf ias, publ icac iones peri6dicas u otros materiales. 

(250) EDlCION 

NQmero de edic i6n de la obra. Este campo e s  num6rico y cuenta 

con cuatro caracteres. 

(260) AREA DE PUBLICM 

Describe el pie de imprenta de la obra. Cuenta con tres 

subcampos para la descripci6n del lugar de publ icacih, la 

editorial del ítem y el año d e  publicaci6n: 

"1 1 ugar 

"e editorial 

"a año 

(310) NO EJEPl 

NQmero de ejemplares del título que serl adquirido por la 

unidad de in formac i6n. Campo numer ico. 

(320) VM-S 

Si la obra informativa cuenta con varios voldmenes, 6stos s e  

describen en este campo. 

(330) PROVEEDOR 

Casa comercial, instituci6n o persoria a quién s e  le efectda la 

compra del material. 

(340) PRECIO 

Precio real del material que se adquiere ya sea en colones o 

d61 ares. 

( 345 > PREC 1 O CAI'CSLOGO 
Precio que aparece en los catAlogos que publ ican las casas 

comerciales o instituciones encargadas de la venta de material 

informativo. 



(3503 NO COTIZACION 

Ntimero de la cotizacibn exigida por la Ley de la 

Administracidn Financiera de la Reptiblica, la cual se realiza para 

determinar la casa comercial, instituci6n o persona que ofrece el 

mejor precio por el material que se pretende adquirir. 

(3601 NO ORDEN DE COHPRA 

Ntimero de la orden de compra o documento interno de pago, 

ut i l  izada para controles contables en las instituciones ptibl icas. 

(3653 NO DE FACTURA 

Ntimero de factura emitida por la casa comercial, institucidn 

o persona que vende el mater ial. 

(3701 ESTATUS 

Estado en que se er~cuentra el material en un momento 

determinado, el cual puede ser: 

1 verificado 5 agotado 

2 proforma 6 reclamado 

3 pagado 7 no localizado 

4 recibido 8 no adquirido 

Con esto se logra determinar con exactitud el estado en el 
* 

6 - 
cual se encuentra un material determinado dentro del proceso de 

adquisic i6rl. 

Para la hoja de entrada de Publicaciones Peri6dicas se 

agregan: 

9 suspendido 

10 cancelado 

con lo que se controla totalmente el estado actual de la 

susc r ipc i 6n . 
(3803 PWTIDCI PRESUP 

La partida presupuestaria es el fondo del cual serán tomados 

los recursos financieros para pagar el material que es adquirido. 

Esto es de gran ayuda para los controles presupuestarios. 

(3901 PREST DEPCIRTCSMENTO 

En ocasiones un material es adquirido para ser utilizado en 

algan departamento u oficina específico dentro d e  la instituci6n 

donde opera la unidad de informaci6n. Este campo indica a que 



departamento u oficina debe ser dirigido una vez q u e  sea adquirido. 

( 400 )  FECHA PEDI  W 

Fecha er, q u e  erivi6 el pedido d e  material informativo al 

Proveedor. 

(410)  F E C M  R E C I B I W  

Fecha e n  q u e  el material irigresa a la unidad d e  informaci6n. 

( 415 )  -1 

Primer volúmen recibido d e  la Publicaci6n Peri6dica. 

( 420 )  F E C M  RECLCVICIW 

Si un material es pedido y n o  es recibido, se envia una o 

varias notas d e  reclamo cuyas fechas se registran en este campo. 

(425)  N01 

Primer número recibido d e  la Publicaci6n Peri6dica. 

(4303 NO SUCCRIPCION 

Número asignado por la unidad d e  informac i6n a la suscr ipc i6rr 

d e  una Publicaci6n Peri6dica determinada. 

(435)  E S 1  

Primer mes recibido d e  la Publicaci6n Peri6dica. 

(440)  AÑO DE SUSCRIPCIUN 

Año en el que es suscrita una publicaci6n peri6dica 

determinada. 

( 445 )  Año1 

Primer año recibido d e  la Publicaci6n Peri6dica. 

(455)  VOC2 

Ultimo volúmen recibido d e  la Publ icaci6n Peri6dica. 

(465)  N02 

Ultimo número recibido d e  la Publ icaci6n Peribdica. 

(4753 E S 2  

Ultimo mes recibido d e  la Publicaci6n Peri6dica. 

(4853 Año2 

Ultimo a ñ o  recibido d e  la Publ icaci6n Peri6dica. 

(500) OBSERV6CIONES 

Se refiere a cualquier r~ota aclaratoria u observaci6n q u e  sea 

pertinente agregar. 



(690) D I S C I P L I N A  

E n  este c a m p o  se def ine l a  d i s c i p l i n a  a l a  que p e r t e n e c e  e l  

m a t e r i a l .  

(949) DlGITf lDO POR 

I n i c i a l e s  de l a  persona responsable de l a  d i y i t a c i 6 n  del 

r e g i s t r o  y l a  f e c h a  en que se h i z o  e l  m i s m o .  C o n s t a  de dos 

s u b c a m p o s :  ^i i r i i c i a l e s  

" f  f e c h a  

5.2.2 Hoja d e  entrada d e  datos (PFT) 

La base de datos COMPR4 c u e n t a  c o n  dos hojas de entrada: una 

para e l  ingreso del m a t e r i a l  m o n o g r d f  i c o ,  audiov isual  y e s p e c i a l  , 
y o t r a  para  e l  ingreso de l a s  s u s c r i p c i o n e s  de P u b 1  i c a c i o n e s  

P e r i 6 d i c a s ,  c a d a  una de l a s  c u a l e s  presenta t res  p A g i n a s  para  l a  

d i g i t a c i d n  de l a  i n f o r m a c i d n .  

La m a y o r í a  de l o s  c a m p o s  presentar) m e n s a j e s  de ayuda, l o  c u a l  

f a c i l i t a  l a  d i g i t a c i d n  de l a  i n f o r m a c i 6 n  en c a s o  de presentarse 

alguna duda. P a r a  s o l i c i t a r  l o s  m e n s a j e s ,  basta c o n  p o s i c i o n a r s e  
. .. 

sobre e l  c a m p o  que presenta dudas y presionar l a  t e c l a  F1. 

La p r i m e r a  ho ja  presenta l a s  siguientes p A g i n a s :  

SUBSISTEM4 DE CONTROL DE 4 D Q U I S I C I O N E S  
B4SE DE D4TOS COMPR4 

4 D Q U I S I C I O N  DE M 4 T E R I 4 L  MONOGR4FIC0, 4 U D I O V I S U 4 L  Y E S P E C I 4 L  
H O J 4  1/3 

1 SBN: TIPO: M  D I S C I P L I N 4 :  

4UTOR : "aAr i % 

TITULO:  

4RE4 DE PUBLIC.:  "lAe"a 

EDICION:  NO. EJEM. : VOLS. : IDIOM4:  ESP 

RECOMEND4NTE: 
DEP4RT4MENTO : 
NO. REF. RECOMEND. : 

7 



SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISIC IONES 
BASE DE DATOS COMPRA 

A D Q U I S I C I O N  DE MATERIAL  MONOGRAFICO, AUDIOVISUAL Y E S P E C I A L  
HOJA 2/3 

P R E C I O  CAT.: P A R T I D A  PRESUP.: 

PRESTAMO DPTO. : 

ESTATUS: 1 

2 P r o f o r m a  6 R e c l a m a d o  
3 Pagado 7 N o  l o c a l  i z a d o  
4 R e c i b i d o  8 N o  adquir ido 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISIC IONES 
BASE DE DATOS COMPRA 

A D Q U I S I C I O N  DE MATERIAL  MONOGRAFICO, AUDIOVISUAL Y E S P E C I A L  
HOJA 3/3 

NO. COT 1 ZACION: 

PROVEEDOR: 

FECHA PED 1 DO: 

NO. ORDEN COMPRA: 

FECHA REC I B  1 DO: 

OBSERVAC 1 ONES: 

D I G I T A D O  POR: " i A f  

PRECIO: 

NO. DE FACTURA: 

FECHA RECLAMADO: 



P o r  o t r a  par te ,  para e l  ingreso de p u b l i c a c i o n e s  p e r i d d i c a s  se 

presentan 1 as siguientes páginas: 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS COMPRA 

A D Q U I S I C I O N  DE PUBLICACIONES P E R I O D I C A S  
HOJA 1/3 

ISSN:  T IPO:  P PERIOD. : 

TITULO:  

AREA DE PUBLIC. :  " l"eAa 

NO. DE SUSCRIPCION: AÑO DE SUS~RIPCION: 

IDIOMA: I N G  D I S C I P L I N A :  

RECOMENDANTE: 
DEPARTAMENTO: 
NO. REF. RECOMEND. : 

- - - - 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS COMPRA 

A D Q U I S I C I O N  DE PUBLICACIONES P E R I O D I C A S  
HOJA 2/3 

PRECIO CAT.: PARTIDA PRESUP.: 

PRESTAMO DPTO.: 

ESTATUS: 4 

1 V e r i f i c a d o  5 A g o t a d o  9 S u s p e n d i d o  
2 P r o f o r m a  6 R e c l a m a d o  10 C a n c e l a d o  
3 P a g a d o  7 N o  l o c a l  i z a d o  
4 R e c i b i d o  8 No adquir ido 

PRIMER VOL. RECIBIDO:  NO. : MES : AÑO : 
ULTIMO VOL. RECIBIDO:  NO. : MES : AÑO : 



PREC 10: 

NO. DE FACTURA: 

FECHA RECLMADO: 

5.2.3 Tabla de seleccid" de cacnpos <FST> 

Para l a  bdsqueda de i n f o r m a c  i 6 n  dentro de l a  base de datos, se 

c o n f e c c i o r t ó  una t a b l a  de s e l e c c i 6 n  de campos ,  que p e r m i t e  l a  

bdsqueda por algunos de e l  los. 

La t a b l a  se c o m p o n e  de t r e s  c o l u m n a s :  

1. E l  n d m e r o  de i d e n t i f i c a c i b n  del c a m p o  e l  c u a l  l o  

p r o p o r c i o n a  e l  diseñador. 

2. La t e c n i c a  de e x t r a c c i 6 n .  En este c a s o  se u t i l i z 6  

s o l a m e n t e  l a  t e c n i c a  O, l a  c u a l  c o n s t r u y e  un e l e m e n t o  de 

búsqueda por c a d a  l ínea e x t r a í d a  por e l  f o r m a t o  de 

i m p r e s i  6rt. 

3. F o r m a t o  de e x t r a c c i ó n ,  es un f o r m a t o  de i m p r e s i 6 n  a 

c u y o  resultado se a p l i c a  l a  t e c n i c a  para  e x t r a e r  l a  

i r i f o r m a c i 6 r t  que pasara a f o r n i a r  pa r te  del a r c h i v o  

i nver t  ido. 

- - 
SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 

BASE DE DATOS COMPRA 
ADQUISICION DE PUBLICACIONES PERIODICAS 

HOJA 3/3 

NO.COTIZACION: 

PROVEEDOR : 

FECHA PEDIDO: 

NO. ORDEN COMPRA: 

FECHA REC 1 B 1 DO: 

OBSERVACIONES: 

D I G I T A D O  POR: " i A f  



Número d e  recomendante 

Departamento que hace 1 a recomendac i 6n 

Nombre d e  la persona que recomienda el 

mat er i al 

ISBN 

1 SSN 

Formato d e  informaci6n 

Idioma en que se encuentra escrito el 

material 

Periodicidad 

Autor d e  la obra 

Titulo del material 

Instituci6n o 1 ibreria que provee el 

mat er i al 

NQmero d e  cot izac i bn 

NQmero d e  orden d e  compra d e  materiales 

Estado actual del material 

Número d e  suscripci6n d e  la publicacibn 

peri6dica 

Año d e  suscripci6n de la publicaci6n 

per i6dica 

Discipliria a la que pertenece el material 

5.2.4 Los fornatos de impresion <IFP> 

S e  diseñaron cuatro formatos d e  impresibn para el despl iegue 

en pantalla, respaldo en archivos o impresi6n en papel, d e  la 

informaci6n contenida en la base d e  datos. 

COMPRA: 

Este e s  el formato d e  despl iegue general y presenta toda la 

informaci6n digitada por cada registro. Presenta un encabezado que 

indica el nombre del subsistema, la base d e  datos que s e  trabaja y 

cont iene elementos complejos del lenguaje d e  búsqueda del 

MicroIsis. 



SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS COMPRA 

MFN ( 4  c a r a c t .  1 I S B N  (o ISSN)  
AUTOR ( c a d a  uno separado c o n  + : ; : , subcampos ,  M o n o g r a  f .  ) 
T ITULO (12,12, i n i c i a  siguiente l í nea  en l a  c o l u m n a  12) 
IDIOMA No. COTIZACION FECHA 
PRESTAN0 Q DEPARTAMENTO 
LUGAR DE PUB. ED ITORIAL  ANO DE E D I C I O N  
EDITORIAL  ( M o n o g r a f .  ) No. EJEMP. ( M o n o g r a f .  
No.SUSCRIPCION (P.P. 1 ANO DE SUSCRIP. (P.P.) 
PRIMER EJEMPLAR RECIBIDO (P.P.) 
ULTIMO EJEMPLAR RECIBIDO (P.P.) 
DEPARTAMENTO DEL QUE PROVIENE L A  RECOMENDACION 
NO. REFERENCIA ESTATUS(1F) PARTID6  PRESUPUESTARIA 
FECHA DE RECLAMO ( s i  no ha 1 legado) D I S C I P L I N A  
FECHA DE R E C I B I D O  No. DE FACTURA 
DIGITADO POR ( s u b c a m p o s )  
OBSERVAC 1 ONES 

( M o n o g r a f  .= s 6 1 0  para m o r t o g r a f  ias,  audiovisuales o esp. ) 

(P.P.= s 6 l o  para P u b l i c a c i o n e s  P e r i 6 d i c a s )  

E s t e  f o r m a t o  esta diseñado de t a l  f o r m a  que sus datos puedan 

ser i m p r e s o s  en una f i c h a  12.5 x 7.5, c o n  e l  f i n  de c o n f e c c i o n a r  un 

f i c h e r o  para c o r i t a r  c o n  u r i  respado mar iua l ,  r ea l  i z a r  t r a m i t e s  c o n  

proveedores, elaborar i n f o r m e s ,  e t c .  C o n t i e n e  Q n i c a m e n t e  l a  

i r i f o r n i a c i 6 n  b a s i c a  de c a d a  reg is t ro .  

/ ;--------------------------------------------a 

/ O : I S B N  (o ISSN)  No. REG. (MFN(4) : O 
l : AUTOR (separados c o n  +:; :, m o n o g r a f . )  l 8 

I O : T ITULO ( ~ 6 1 0  l os  p r i m e r o s  39 c a r a c t .  : O 
: T ITULO ( c a r a c t .  40 a l  c a r a c t .  79 I I 

1 O : T ITULO ( c a r a c t .  80 hasta e l  f i r i a l  : O 
: LUGQR DE PUBLICACION I 

O : No. COT. FECHA : O 
: PRETQMO Q DEPQRTQMENTO I 

l 

O : E D I C I O N  No. EJ .  VOL. ( m o n o g r a f . )  : O 
: No. SUSCRIP. t QÑO SUSCRIP. (P.P. a 

O : PROVEEDOR O 
: No. O.C.: PREC 1 O PRECIO CATALOGO : 

O : RECOMENDQNTE O 
I DEPARTAMENTO I 8 

O : No. REFERENCIQ PQRT I DA No. FQCTURQ : O 
;--------------------------------------------a 



LISTA1: 

El objetivo de este formato es el de imprimir listados de las 
obras contenidas en la base de datos, los cuales pueden ut i l  izarse 

para difundir las dltimas adquxsiciones, presentar informes, hacer 

pedidos, 1 levar controles impresos, etc. 

La informacidn que despliega es: 

AUTOR 

T 1 TUL0 NO. EJEM. PREC 1 O 

LISTAZ: 

Presenta las mismas caracteristicas de LISTA1, pero despliega 

listados de publicaciones periddicas. La informacidn que desplieya 

es : 

T 1 TUL0 AÑO DE SUSCRIPCION PREC 1 O 

(Para ver la estructura de la base de datos COMPRA, vease ANEXO 

1 1 1 )  



5.3.1 Tabla de D e f i n i ~ i ( ) ~ ,  de Cacnpos <FDT> 

(10) NO. DE CANJE 

Este campo se refiere al ndmero de canje asignado a la 

relac i6n establec ida con una inst ituc i6n determinada. 

(20) ISBN 

1 nt ernat ional Standar Books Number (Ndmero Internac ional 

Normal izado de Libros) 

(22) ISCN 

International Standar Serial Number (Ndmero Internacional 

Normalizado de Publicaciones Seriadas). 

(25) T I W  

Este campo se r e f ~ e r e  al formato de informaci6n. o sea, 

monograf ia, audiov~sual, espec la1 o pub1 icac l6n per16dica. Se 

def irbit5 p9ra fac 1 1  itar 1 a bdsqueda por formato de informac i6ri. 

(41) IDIOMA 

Idioma eri que se encuentra escrito el material. Unicamente se 

digitan las tres primeras letras del idioma, si la unidad de 

informac i6n no tiene una codi f icac i6n predef inida. 

(42) PERIODIC 

Indica la periodicidad de la pub1 icaci6n peri6dica. 

<100> AUTOR 

Autor o autores de la obra. Es un campo repetible, o sea, 

pueden ingresarse var ios autores. Se def in ieron dos subcampos para 

ingresar apellidos y su nombres eri forma separada: 

^a apell idos 

^n nombre 

Los autores deberan separase unos de otros cori símbolo de 

porcentaje ( % l .  

(245) TITULO 

Este campo se utiliza tanto pava irtgvesar los títulos de las 



monograf ías como d e  las publ icac iones per i6dicas u otros 

materiales. 

( 2 5 0 1  EDICICM 

NQmero d e  edici6n d e  la obra. Este campo es num&rico y cuenta 

con cuatro caracteres. 

( 2 5 2 1  P A I S  

Pais sede d e  la instituci6n con la q u e  se mantiene el canje. 

(260) AREA DE PUBLICCIC 

Describe el pi& d e  imprenta d e  la obra. Cuenta con tres 

subcampos para la descripcibn del lugar d e  publ icacibn, la 

editorial del ítem y el año d e  publicaci6n: 

"1 1 ugar 

"e editorial 

"a año 

( 3 1 0 1  NO EJEM 

NQmero d e  ejemplares del mismo titulo q u e  se recibidos en la 

unidad d e  informaci6n. Campo num&rico. 

(320) UOLS 

Si la obra cuenta con varios vol úmenes, &tos se describen en 

este campo. 

(330) PROVEEDOR 

Instituci6n con la que se mantiene el canje. 

(340) PRECIO UNITARIO 

Precio por unidad del material q u e  se adquiere, especialmente 

monograf ías. 

(345) PRECIO DE SUSCRIPCION 

Precio d e  la suscripci6n d e  la publicaci6n peri6dica q u e  se 

adquiere por canje. 

( 3 7 0 1  ESTATUS 

Estado en q u e  se encuentra el canje d e  materiales en un 

momento determinado, el cual puede ser: 

1 activo 

2 suspendido 

3 cancelado 

Con esto se logra determinar con exactitud el estado e n  el 



cual se halla un material determinado dentro del proceso d e  

adquisic ián. 

(390) PREST. DEPARTCKKNTO 

Eri ocaciones un material es adquirido para ser utilizado en 

algon departamento u oficina específico dentro d e  la inst ituc ián 

doridr opera la unidad de informacián. Este campo indica a que 

departamento u oficina debe ser dirigido una vez que sea adquirido. 

<410> FECHCI R E C I B I W  

Fecha eri que el material ingresa a la unidad de informacián. 

(415) VOL1 

Primer volúmen recibido d e  la Publicacián Periádica. 

<420> FECHCI R E C L M D O  

Si un material es pedido y no e s  recibido, se envía una o 

varias notas d e  reclamo cuyas fechas s e  registra en este campo. 

(425) N0.1 

Primer nomero recibido d e  la Publ icac ibn Peribdica. 

<435> MES1 

Primer mes recibido de la Publicacián Periádica. 

<445> -1 

Primer año recibido de la Publicaciáii Periádica. 

<455> m 2  

Ultimo voltimen recibido de la Publicacián Periádica. 

(465) N02 

Ultimo número recibido de la Publicacián Periádica. 

(475) ES2 

Ultimo mes recibido de la Publ icacibrt Periádica. 

(485) A ñ o 2  

Ultimo año recibido de la Publicacibn Periádica. 

<500> OBSERVCICIONES 

Se refiere a cualquier nota aclaratoria u observac ián que sea 

pert inente agregar. 

<590> CCINJECSDO POR 

Autor (si es monografia) y titulo de la publicacibn por la que 

se canjea el material. Consta d e  dos subcampos: 



"a autor 

"t título 

(690) DISCIPLINA 

En este campo se define la disciplina a la que pertenece el 

material. 

(949) DIGITADO POR 

Iniciales de la persona responsable de la digitaci6n del 

registro y la fecha en que se h'izo. Consta de dos subcampos: 

"i iniciales 

"f fecha 

5.3.2 Hoja de,entrada de datos (W-T> 

La base de datos CANJE cuenta con dos hojas de entrada: una 

para el ingreso del material mor~ogrdfico, audiovisual o especial, 

y otra para el ingreso de las Publicaciones Peri6dicas, cada una de 

las cuales presenta dos paginas para la digitaci6n de la 

informac i6n. 

La mayor ia de 1 os campos preseritar~ mensajes de ayuda, 1 o cual 

facilita la diyitacidn de la informaci6n en caso de presentarse 

alguna duda. Para sol lcitar los mensajes, basta con posicionarse 

sobre el campo que presenta dudas y presionar la tecla F1. 

La primera hoja presenta las siguientes paginas: 



f 

L 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS CANJE 

ADQUIS IC ION DE MATERIAL MONOGRAFICO, AUDIOVISUAL Y ESPECIAL 
HOJA 1/2 

NO. DE CANJE: ISBN: TIPO: 

AUTOR: ^a%% 

TITULO: 

AREA DE PUBL IC.  : ̂ l ^eAa 

EDICION:  NO. EJEM. : VpCS. r 
\ 

IDIOMA: ESP 
.e 

PAIS: DISCIPLINA: "+Y, 

PRESTAMO DPTO. : + 
1 \ ?  

-%. -. . 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS CANJE 

ADQUIS IC ION DE MATERIAL MONOGRAFICO AUQIOV~ISUAC Y ESPECIAL 
HOJA 2/2 

ESTATUS: 1 
PREC 10: 

2. suspendido 
3. C a n c e l a d o  FECHA RECIBIDO: 

FECHA RECLAMADO: 
PROVEEDOR: 

CANJEADO POR: ^ant 

OBSERVAC IONES: 

i 

DIGITADO POR 
- 



Por o t r a  par te,  para e l  ingreso de pub1 i c a c  iones per i d d i c a s  se 

p r e s e n t a r 1  l a s  s i g u i e r i t e s  paginas: 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE A D Q U I S I C I O N E S  
BASE DE DATOS CANJE 

A D Q U I S I C I O N  DE PUBLICACIONES P E R I O D I C A S  
HOJA 2 / 2  

ESTATUS: 1 
P R E C I O  U N I T A R I O :  

2. S u s p e n d i d o  
3. C a n c e l a d o  PRECIO SUSCRIP.:  

R E C I B I D O :  

RECLAMADO: 
PROVEEDOR: 

CANJEADO POR: ^ a A t  

OBSERVAC 1 ONES: 

D I G I T A D O  POR: ^ i A f  

. 
SUBSISTEMA DE CONTROL DE A D Q U I S I C I O N E S  

BASE DE DATOS CANJE 
A D Q U I S I C I O N  DE PUBLICACIONES P E R I O D I C A S  

HOJA 1/2  

NO. DE CANJE: 1 SSN : TIPO:  P I D I O N A :  ESP 

T ITULO:  
PERIOD. : 

AREA DE PUBL 1 C. : ^l ^eAa 

PRIMER VOL. RECIB IDO:  NO. : MES: ASO : 

U L T I M O  VOL. RECIB IDO:  NO. : MES : ASO : 

P A I S :  D I S C I P L I N A :  

PRESTAMO DEPTO.: 



5.3.3 Tabla de seleccid" de caiipos (FST) 

Para 1 a bQsqueda de i n  formac i 6n dentro de 1 a base de datos, se 

confecciort6 una t a b l a  de selecci6r1 de campos, que permite l a  

bdsqueda por algunos de e l l os .  

La t a b l a  se compone de t r e s  columnas: 

1. E l  nQmero de i d e n t i f i c a c i 6 n  del campo e l  cual  l o  

proporc i o r ~ a  e l  diseñador . 
2. La tdcn ica de extracci6n. €11 este caso se u t i l i z 6  

solamer~te l a  tdcnica 0, l a  cual contruye un elemento de 

biisqueda por cada l í nea  extraída por e l  formato de 

impresi 6n. 

3. Formato de extracci611, es un formato de impresi6n a 

cuyo resu l tado se a p l i c a  l a  tdcnica para extraer  l a  

informaci6rt que pasara a formar pa r te  del archivo 

inver t  ido. 

Ndmero de canje 

1 SBN 

1 SSN 

Formato de informaci6n 

Idioma ert que se encuentra e s c r i t o  e l  

mater ia l  

Per iod ic  idad 

Autor de l a  obra 

T i t u l o  del mater ia l  

11íst i tuc i6n que provee e l  mater ia l  

Estado actual del mater ia l  

Pr&stamo a departamento 

Autor de l a  pub1 icaci6n por l a  que se 

ha canjeado e l  mater ia l  

T i t u l o  del mater ia l  por e l  que se ha 

canjeado e l  mater ia l  

Disc i p l  irta a l a  que pertenece l e  mater ia l  



5.3.4 Los forratos de iripresi6n ClFP> 

Se diseñaron cua t ro  formatos de ~mpres ibn  para e l  despl iege en 

panta l la ,  respaldo eri archivos o impresi6n en papel, de l a  

informaci6n contenida en l a  base de datos. 

CANJE: 

Este es e l  formato de despl iege general y presenta toda l a  

informaci6n d i g i t ada  por cada vegistvo. Presenta un encabezado que 

i nd i ca  e l  nombre de l  subsistema, l a  base de datos que se t r aba ja  y 

cont iene elementos complejos del  lenguaje de bQsqueda de l  

M ic ro Is i s .  

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS CANJE 

MFN ( 4  cavact.) ISBN <o ISSN) ID IOMA 
AUTOR (cada uno separado con + : ; : , subcampos, Monograf . 
TITULO (12,12, i n i c i a  s igu ien te  l í nea  en l a  columna 12) 
LUGAR DE PUB. EDITORIAL AÑO DE EDICION 
ESTATUS PRECIO UNITARIO PRECIO SUSCRIPCION (P.P.) 
EDITORIAL (Monograf. No. EJEMP. (Monograf. 
PRIMER EJEMPLAR RECIBIDO (P.P.) 
ULTIMO EJEMPLAR RECIBIDO (P.P.) 
PROVEEDOR DISCIPLINA 
FECHA DE RECIBIDO RECLAMADO 
PRESTAMO DP TO . 
CANJEADO POR 
NO. DE CANJE DIGITADO POR (subcampos) 
OBSERVACIONES 

(Monogvaf.= s610 pava monografías, audiov isuales u o t ros )  
(P.P. = sd lo  para Pub1 icac iones Per ibd icas)  

FICHCI: 

Este forniato esta diseñado de t a l  forma que sus datos puedan 

ser impresos en una f i cha  12.5 x 7.5, con e l  f i n  de confeccionar un 

f i chero  pava contar con un vespado mariual, r e a l  i z a r  t rami tes  con 

l o s  can j i s tas ,  elaborar informes, e tc .  Contiene Qnicamente l a  

infovmaci6n basica de cada vegistvo. 



O  : I S B N  (o  ISSN)  No. REG. (MFN(4) : O  
: AUTOR ( s e p a r a d o s  c o n  +: ;  :, m o n o g r a f . )  a 

O  : T I T U L O  ( ~ 6 1 0  l o s  p r i m e r o s  39 c a r a c t .  O  
: T I T U L O  ( c a r a c t .  40 a l  c a r a c t .  79 I 

O  : T I T U L O  ( c a r a c t .  80 h a s t a  e l  f i r i a l  : O  
: LUGAR DE PUBL ICACION l 

O  : E D I C I O N  No. EJ.  VOL. ( m o r ~ o g r a f . )  : O  
: No. DE CANJE ESTATUS t t 

O  : PROVEEDOR : O  
: R E C I B I D O  RECLAMADO I 

O  : PRESTAMO DPTO. : : O  
;--------------------------------------------; 

L I S T A l :  

E l  o b j e t i v o  de este f o r m a t o  es e l  de i m p r i m i v  l i s t a d o s  de l a s  

o b r a s  c o n t e n i d a s  en l a  b a s e  de datos, l o s  c u a l e s  pueden u t i l i z a r s e  

p a r a  d i  fundir 1 a s  ú l t i m a s  a d q u i s i c  i o r i e s ,  p r e s e n t a r  i n f o r m e s ,  h a c e v  

pedidos, l l e v a v  c o n t v o l e s  i m p r e s o s ,  e t c .  

L a  i n f o r m a c  i 6 r i  que d e s p l i e g a  es: 

AUTOR 

T  1 TUL0 NO. EJEM. PREC 1 O  

LISTA2:  

P r e s e n t a  l a s  m i s m a s  c a r a c t e v i s t i c a s  de L I S T A l ,  p e v o  d e s p l i e g a  

l i s t a d o s  de p u b l i c a c i o n e s  p e r i 6 d i c a s .  La i n f o r m a c i 6 n  que desplieya 

es : 

T  1 TUL0 AÑO DE SUSCRIPCION PREC 1 O  

( P a v a  ver l a  e s t r u c t u v a  de l a  b a s e  de datos CANJE, v h a s e  ANEXO I V )  



5.4.1 Tabla d e  Definici~n d e  Caripos <FDT> 

(20) ISBN 

Internat iortal Standar Books Number (Número Internac ional 

Normal izado de Libros) 

(22) ISSN 

Interrtat ional Standar Serial Number (Número Internac ional 

Norinal izado d e  Pub1 icac iones Seriadas). 

(25) TIPO 

Este cantpo se refiere al formato d e  informaci6n, o sea, 

material monografico, audiovisual, especial o publicaci6n 

Idioma en que se ericuentra escrito el material. Unicamente se 

digitan las tres primeras letras del idioma, si la unidad d e  

iriformaci6rt no tiene urta codificaci6n predefirtida. 

(42) PERIODICIDCID 

Indica la periodicidad de la publ icaci6n peri6dica 

<100) CUJTOR 

Autor o autores de la obra. E s  un campo repetible, o sea, 

pueden ingresarse varios autores. Se def in ieron dos subcampos para 

ingresar apellidos y su nombres en forma separada: 

^a apell idos 

"rt nombre 

Los autores deberdrt separase unos de otros con simbolo de 

porcentaje ( % l .  

(245) TITULO 

Este campo s e  utiliza tanto para ingresar los titulos de las 

monograf ias como de las publ icaciones peri6dicas. 

<250> EDICION 

Número de edici6rt de la obra. Este campo es numt-rico y cuenta 

con cuatro caracteres. 



(260) CWZEA DE WBLICCW= 

Describe el pie de imprenta de la obra. Cuenta con tres 

subcampos para la descripci6n del lugar de pub1 icaci6n, la 

editorial del item y el año d e  publlcaci6n: 

^1 1 ugar 

"e editorial 

^a año 

( 310 )  NO EJEtl 

Número de ejemplares del mismo titulo que s e  recibidos en la 

unidad de informaci6n. Campo numerico. 

(320) VOLS 

Si la obra cuerita con varios volúmenes, Bstos s e  describen en 

este campo. 

(330) PROVEEDOR 

Persona o Instituci6ri que realiza la doriaci6n. 

(340)  PRECIO U N I T W I O  

Precio por unidad del material que se adquiere. 

( 345 )  PRECIO DE SUSCRIPCION 

Precio de la suscripci6ri de la publicaci6ri peri6dica que s e  

adquiere por donaci6n. 

(366) AWUlS IC ION 

Se refiere al tipo de doriaci6ri que s e  recibe, la cual puede 

ser : 

1 donaci6ri simple 

2 dep6sito 

3 ley de derechos de autor 

4 fotocopia 

5 otro 

(3901  PREST. CEPARTCU4ENTO 

En ocaciories un material es adquirido para ser utilizado en 

algún departamento u oficina especi f ico dentro d e  la inst ituc ibn 

donde opera la unidad de informacibn. Este campo iridica a que 

departamento u oficina debe ser dlriyido una vez que sea 

adquirido. 



Fecha en que el material ingresa la unidad de informaci6n. 

(4153 VOL1 

Primer volúmen vecibido de la Publ icaci6n Peri6dica. 

<425> W. l  

Primer número recibido d e  la Publ icaci6n Peri6dica. 

(4353 E S 1  

Printer mes recibido de la Pullicaci6n Peri6dica. 

( 445 )  CIa1 

Primer año recibido de la Publicaci6ri Peri6dica. 

(4553 VOL2 

Ultimo volúmen recibido d e  la Publicaci6n Peri6dica. 

(4653 NO2 

Ultimo ntlmevo recibido de la Publicaci6n Peri6dica. 

(4753 E S 2  

Ultimo mes recibido d e  la Publicaci6n Peri6dica. 

(4853 CIñO2 

Ultimo año recibido de la Publ icaci6n Peri6dica. 

( 5 0 0 3  OBSERVCICIOmS 

Se refiere a cualquier nota aclaratoria u observaci6n que sea 

pertinente agregar. 

(6903 DISCIPLINR 

En este campo s e  define la discipliria a la que pertenece el 

material. 

(9493 DIGITCIDO PM;I 

Iniciales de la persoria resportsable de la digitaci6n del 

registro y la fecha en que se hizo. Consta d e  dos subcampos: 

"i iniciales 

"f fecha 



5.4.2 Hoja de entrada de datos <PFT> 

La base de datos DONACION cuerita cori dos hojas de entrada: una 

para el ingreso del material monogrdfico, audiovisual o especial, 

y otra para el ingreso de las Publicaciones Periddicas, cada una de 

las cuales presenta dos paginas para la digitaci6n de la 

informaci6n. 

La mayor ia de los campos preseritan mensajes de ayuda, lo cual 

facilita la digitaci6n de la informacidn en caso de presentarse 

alguna duda. Para solicitar los mensajes, basta con posicionarse 

sobre el campo que presenta dudas y presionar la tecla F1. 

La primera hoja presenta las siguientes paginas: 

7 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS DONACION 

ADQUISICION DE MATERIAL MONOGRAFICO, AUDIOVISUAL Y ESPECIAL 
HOJA 1/2 

ISBN: TIPO: 

AUTOR: *aAn% 

TITULO: 

AREA DE PUBL IC. : "1 *eAa 

EDICION: NO. EJEN. : VOLS. : IDIOMA: ESP 

DISCIPLINA: 

PRESTAMO EPTO. : 



SUBSISTEM6 DE CONTROL DE 6DQUISICIONES 
B6SE DE D6TOS DON6CION 

6DQUISICION DE M6TERI6L MONOGR6FIC0, 6UDIOVISU6L Y ESPECI6L 
HOJ6 2/2 

6DQUISICION: 1 
PREC 1 O: 

2. Dep6sito 
3. Ley FECH6 RECIBIDO: 
4. Fotocopia 
5. Otro 

PROVEEDOR : 

OBSERV6C 1 ONES: 

DIGIT6DO POR: inf* 

Por otra parte, para el ingreso de pub1 icac iones periddicas se 

presentan las siguientes paginas: 

r 

SUBSISTEM6 DE CONTROL DE 6DQUISICIONES 
B6SE DE D6TOS DON6CION 

6DQUISICION DE PUBLIC6CIONES PERIODIC6S 
HOJ6 1/2 

ISSN: TIPO: P IDION6: ESP 

T 1 TULO: 
PERIOD. : 

6RE6 DE PUBLIC.: ^lne*a 

PRIMER VOL. RECIBIDO: NO. : MES: 6Ñ0: 

ULTIMO VOL. RECIBIDO: NO. : MES: 6Ñ0 : 

DISCIPLIN6: 

PREST6MO DEPTO. : 



SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS DONACION 

ADQUISICION DE PUBLICACIONES PERIODICAS 
HOJA 2/2 

ADQUISICION: 1 
PRECIO UNITARIO:  

2. D e p 6 s i t o  
3. Ley PRECIO SUSCRIP.: 
4. F o t o c o p i a  
5. O t r o  

FECHA RECIBIDO: 

PROVEEDOR t 

OBSERVACIONES: 

D IG ITADO POR: i n f n  

5.4.3 Tabla  de  seleccibn de ca-05 <FST> 

P a r a  1 a bhsqueda de i n f o r m a c  i 6 n  dentro de 1 a b a s e  de d a t o s ,  se 

c o n f e c c i r 1 6  u r t a  t a b l a  de s e l e c c i 6 n  de campos,  que p e r m i t e  l a  

b h s q u e d a  por algunos de e l  los. 

L a  t a b l a  se compone  de t r e s  c o l u m n a s :  

l .  E l  n h m e r o  de ident i f i c a c i 6 n  del  campo  e l  c u a l  l o  

p r o p o r c  i o r i a  e l  d i s e ñ a d o r  . 
2. L a  t 9 c i . r i c a  de e x t r a c c i 6 n .  E n  este c a s o  se u t i l  i z 6  

s o l a m e n t e  l a  t 9 c n i c a  0, l a  c u a l  c o n t r u y e  un e l e m e n t o  de 

bhsqueda por c a d a  l ínea  e x t r a í d a  por e l  f o r m a t o  de 

i m p r e s i  6n. 

3. F o r n i a t o  de e x t r a c c i 6 n ,  es un f o r n i a t o  de i m p r e s i 6 n  a 

c u y o  r e s u l t a d o  se a p l i c a  l a  t 9 c n i c a  p a r a  e x t r a e r  l a  

i r i f o r m a c i 6 r t  que p a s a r a  a f o r m a r  p a r t e  del  a r c h i v o  

i nve r t  ido. 



1 SBN 

1 SSN 

Formato de in formac i 6n 

ldioma del material 

Periodicidad 

Autor de la obra 

Titulo del material 

Irist i tuc i6n que provee el material 

Estado actual del material 

Tipo de donaci6ri 

Prestarno a departamento 

Disciplina a la que pertenece el material 

5.4.4 Los formatos de impresi6" CIFP) 

Se diseñaron cuatro formatos de impresi6n para el despl iege en 

pantalla, respaldo en archivos o impresi6n en papel, de la 

informaci6n contenida en la base de datos. 

m: 
Este es el formato de despliege gerieral y presenta toda la 

informac i6n d iy i tada por cada registro. Presetíta un encabezado que 

indica el riombre del subsistenia, la base de datos que se trabaja y 

contiene elementos complejos del lenguaje de búsqueda del 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS DONACION 
- -- - -- - - - - - 

MFN (4 caract. ISBN (o ISSN) IDIOMA 
AUTOR (cada uno separado con + : ; : , subcampos, Monograf . 
TITULO <12,12, inicia siguiente línea en la columna 12) 
LUGAR DE PUB. EDITORIAL AÑO DE EDICION 
TIPO ADQUIS. : PRECIO UNITARIO PRECIO SUSCRIPCION (P.P.) 
EDITORIAL (Monograf.) No. EJEMP.(Monograf.) 
PRIMER EJEMPLAR RECIBIDO (P.P.) 
ULTIMO EJEMPLAR RECIBIDO (P.P.) 
PROVEEDOR DISCIPLINA 
PRETANO DPTO. : 
FECHh DE RECIBIDO DIGITADO POR (subcampos) 
OBSERVhCIMJES 

(Monograf .= s6lo para moriograf ías, audiovisuales u otros) 



(P.P.= 9610 para Pub1 icac iones Per i6d icas> 

FICHA: 

Este formato es ta  diseñado de t a l  forma que sus datos puedan 

ser impresos en uria f i c h a  12.5 x 7.5, con e l  f i n  de confecc ionar  un 

f i c h e r o  para cori tar cori un respado manual, r e a l i z a r  t r a m i t e s  con 

proveedores, e laborar  informes, e t c .  Cont iene Qnicamente l a  

informaci6r i  bas ica  de cada r e g i s t r o .  

;--------------------------------------------; 

O : ISBN ( o  ISSN) No. REG. (MFN(4) : O 
I AUTOR (separados con +:  ; : , monograf. : 

O : TITULO (5610 l o s  pr imeros 39 caract .  : O 
: TITULO (carac t .  40 a l  caract .  79 I I 

O : TITULO (caract .  80 hasta e l  f i n a l  : O 
: LUGAR DE PUBLICACION I 

l 

O : EDICION No.EJ. VOL. (monograf.) : O 
: l e r  EJ. REC.: I 

O : ULT.EJ. REC.: O 
: TIPO ADQUIS: RECIBIDO: 6 

O : PROVEEDOR : O 
: PRESTAMO DPTO.: I 

0 ;--------------------------------------------1 l O 

E l  o b j e t i v o  de e s t e  formato es e l  de impr im i r  l i s t a d o s  de l a s  

obras contenidas en l a  base de datos, l o s  cua les  pueden u t i l i z a r s e  

para d i f u n d i r  l a s  Qlt imas adquis ic iones, p resentar  informes, hacer 

pedidos, l l e v a r  c o n t r o l e s  impresos, e t c .  

La i r i formaci6n que despl iega es: 

AUTOR 

T 1 TUL0 NO. EJEM. PREC 1 O 

DONANTE 

L ISTAZ: 

Preserita l a s  mismas c a r a c t e r i s t  i c a s  de LISTA1, pero despl iega  

l i s t a d o s  de pub l icac iones  per i6d icas .  La in formaci6n que despl iega 

es : 

T 1 TUL0 AÑO DE SUSCRIPCION PREC 1 O 

DONANTE 

(Para ver l a  e s t r u c t u r a  de l a  base de datos DONACION, vease ANEXO 

V )  



5 .5 .1  T a b l a  de ü e f i n i c i d n  de Campos <FDT> 

(1003 NOMBRE E L  CONTACTO 

Nombre d e  p e r s o n a  o  p e r s o r ~ a s  con q u i e n  se m a r ~ t  ier~e el c o n t a c t o  

Los nombres d e b e r d n  s e p a r a s e  unos  d e  o t r o s  con s i m b o l o  d e  

p o r c e r i t a j e  ( % l .  

(245)  INSTITUCION O LIBRERIA 

E s t e  campo se u t i l i z a  p a r a  i n g r e s a r  el nombre d e  l a  

i n s t i t u c i 6 n  o l i b r e r í a  q u e  p r o v e e  d e  m a t e r i a l  a  l a  un idad  d e  

inforntac i6n.  

(2463 TELEFONOS 

N4meros d e  t e l e f o n o  d e  l a  i n s t  i t u c i b r t  o 1  i b r e r  i a .  Los n4meros 

d e b e r a n  s e p a r a r s e  u n o s  d e  o t r o s  con e l  s i m b o l o  d e  p o r c e n t a j e  ( % l .  

(247)  DIRECCION 

D i r e c c i 6 n  d e  l a  i n s t i t u c i 6 1 1  o  1  i b r e r í a  q u e  p r o v e e  el m a t e r i a l  

a  l a  un idad  de .  i n  formac ibi,. 

(248)  ESPECICU-1MD 

E s t e  campo se refiere a  l a  e spec  i a l  i d a d  o  e s p e c  i a l  i d a d e s  d e l  

p roveedor .  Cada e s p e c i a l i d a d  debe rd  s e p a r a r s e  una d e  o t ra  con 

s i m b o l o  d e  p o r c e r i t a ~ e  ( % l .  

(2493 FAX 

I n d i c a  el ritlmero d e  f a c s í n l i l  d e l  proveedor .  

(2513 TIPO DE PRWEEWR 

I n d i c a  el t i p o  o  fornbato d e  i r l formaci6n que  p rovee ,  y a  s e a  

p a r a  COMPRA, CANJE, DONhCION u OTRO 

(252) PAlS 

P a í s  d e  o r i g e n  d e  l a  i rbs t i tuc i6 r i  o  l i b r e r í a .  

(2533 REPRESENTACIONES 

S e  i n d i c a  si d i c h o  proveedor  r e p r e s e n t a  a  a l g u n a  e d i t o r i a l  o  

empresa pub1 i c a d o r a .  



87 

<F;iOO > OBSERVAC 1 ONES 

Se r e f i e r e  a cualquier nota a c l a r a t o r i a  u observaci6ri que sea 

pe r t i nen te  agreyar. 

(949) DIGITADO POR 

I n i c i a l e s  de l a  persona responsable de l a  d i g i t a c i 6 n  del  

r e g i s t r o  y l a  fecha en que se h i z o  e l  mismo. Consta de dos 

subc ampos: 

^i i n i c i a l e s  

^ f  fecha 

5.5.2 Hoja d e  entrada d e  d a t o s  <PFT> 

La base de datos PROVEEDORES cuenta con una ho ja  de entrada, 

l a  cual prescrita dos paginas para l a  d i q i t a c  i 6 n  de l a  informac i6n. 

La mayor i a  de l o s  campos presentan merísajes de ayuda, l o  cual 

f a c i l i t a  l a  d i g i t a c i 6 n  de l a  inforniaci611 en caso de presentarse 

alguna duda. Para s o l i c i t a r  l o s  meiísajes, basta con posicionarse 

sobre e l  campo que presenta dudas y presiorlar l a  t e c l a  F1. 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS PROVEEDORES 

HOJA 1/2 

t 
NOMBRE DEL CONTACTO: 

INSTITUCION O LIBRERIA: 

TELEFONOS: 

FAX: 

DIRECCION: 

ESPECIALIDAD: 



SUBSISTEMA D E  CONTROL DE A D Q U I S I C I O N E S  
BASE DE DATOS PROVEEDORES 

HOJA 2/2 

T I P O  DE PROVEEDOR: rl PCIIS: COSTCI RICCI 
2. CCINJE 
3. DONCICION 

REPRESENTACIONES: 

OBSERVCIC 1 ONES: 

D I G I T A D O  POR: r A f A  

5.5.3 T a b l a  de seleccián de canpos <FST> 

Para l a  búsqueda de i i . r f o r m a c  i 6 n  dentro de l a  base de datos, se 

c o n f e c c i o r i 6  una t a b l a  de s e l e c c r 6 n  de c a m p o s ,  que p e r m i t e  l a  

bhsqueda por algunos de e l los .  

La t a b l a  se c o m p o r i e  de t r es  c o l u m n a s :  

l .  E l  n ú m e r o  de i d e i i t i f i c a c i 6 n  del  c a m p o  e l  c u a l  l o  

p r o p o r c  iorla e l  diseñador. 

2. La t e c n i c a  de e x t r a c c i 6 n .  E n  este c a s o  se u t i l i z 6  

s o l a m e n t e  l a  t e c r i i c a  0, l a  c u a l  c o n t r u y e  un e l e m e n t o  de 

búsqueda por c a d a  1 inea e x t r a í d a  por e l  f o r m a t o  de 

i m p r e s  i 6ri. 

3. F o r m a t o  de e x t r a c c i 6 r i ,  es un f o r m a t o  de i m p r e s i 6 n  a 

c u y o  resul tado se a p l i c a  l a  t e c n i c a  para  e x t r a e r  l a  

i n f o r m a c i 6 n  que pasara a f o r m a r  p a r t e  de l  a r c h i v o  

i nve r t  ido. 



100 O MHL(v100, / )  Nombre del contacto 

245 O V245 Nombre de la instituci6n o libreria 

248 O V248 Espec ial idaJ 

251 O V25 1 Tipo de proveedor 

252 O V252 Pais 

5.5.4 Los formatos de impresión <IFP> 

Se diseñaron tres formatos de impresi6ri para el despliege en 

pantalla, respaldo en archivos o impresi6n en papel, de la 

informaci6n contenida eri la base de datos. 

Este es el formato de despl iege gerleral y presenta toda la 

informaci6n digitada en cada registro. Presenta un encabezado que 

indica el nombre del subsistema, la base de datos que se trabaja y 

contiene elementos complejos del lenguaje de búsqueda del 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUISICIONES 
BASE DE DATOS PROVEEDORES 

MFN (4 caract. ) PAIS: 
NOMBRE DEL CONTACTO: 
INSTITUCLON O LIBRERIA: 
TELEFONO ( S ) : 
FAX : 
DLRECCION: 
ESPECIAL 1 DAD: 
REPRESENTACIONES: 
TIPO DE PROVEEDOR: 
OBSERVACIONES 

DIGITADO POR: 

FICHA: 

Este formato estd diseñado de tal forma que sus datos puedan 

ser impresos en una ficha 12.5 x 7.5, con el fin de confeccionar un 

fichero para corltar cori un respado manual, realizar trdmites con 

proveedores, elaborar informes, etc. Contiene únicamente la 

informaci6n bAsica de cada registro. 



;--------------------------------------------; 
O : No. REG. (MFN(4) PAIS: : O  

: CONTACTO: I 

O : INST ITUCION O L IBRERIA:  : O  
: TEL: l 

O : FAX: : O  
: DIRECCION: ( p r i m e r o s  39 c a r a c t e r e s )  I 

O : DIRECCION: (del  c a r a c t e r  4 0  a l  7 9 )  O 
: DIRECCION: (del  c a r a c t e r  80 en adelante) 5 

O : ESPECIALIDAD: : O  
: REP. 9 

O : TIPO: O  
;--------------------------------------------; 

LXSTCI2: 

E s t e  f o r m a t o  esta dlseñado para d e s p l e g a r  l l s tados  de 

proveedores. La in f o r i nac  i 6 n  que despl i e y a  es: 

INSTITUCION O L I B R E R I A  

ears T IPO DE PROVEEDOR 

( P a r a  ver l a  e s t r u c t u r a  de l a  base de datos PROVEEDORES, vease 

CSNEXO V I )  



5.6.1 Hoja SYCOn 

La hoja de impresibrt SYCOM extrae la informac i6n requerida, 

independientemente del mbdulos en que se esté trabajando, e imprime 

fichas utilizarido el formato de impresibr~ FICHCI. Iniprime todos los 

registros de la base de datos (1/32000>, si no s e  tiene un archivo 

ShVE previo, o si no se define otro rango. No remite a una hoja de 

ordenamiento, sin embargo ésta tambi9n puede ser definida si así se 

dispone. 

La hoja de trabajo presente la siguiente estructura: 

Nombre B.D. Limites MFN 1/32000 Usar arch SaVE 

Primer titulo 

Segundo t i tul o 

Tercer t itul o 

Formato de impresibn @FICHa 

ancho de 1 inea 70 Ntlmero de columnas 1 ancho columna 70 

Lineas/pAgina 54 Primera pag. Num. O Min. líneas fin 3 

Sartgria de datos O Clasificado? N Hoja trab. clas 

archiv d e  sal ida FICHAS 
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5.6.2 Hojas SYLI1 y SYCKIT 

Estas ho j as  de impresi6n se usar1 eri forma co r~ ju r i t a  para l a  

generaci6n de impresos de l i s t a d o s  de obras ordenadas 

a l fabet icamente por autor.  La h o j a  SYLI1 l lama automaticamente a l a  

h o j a  de ordenamiento SYAUT, y se pueden mod i f i c a r  1 os parametros de 

impresi6ri de anibas, s i  a s i  se requiere.  La ho ja  de ordenamiento 

toma l a s  50 pr imeras l e t r a s  de l  campo de autor  para l a  

a l f abe t i zac i 6 r i  y u t i l i z a  l a  c l ave  O para u t i l i z a r  t3nicamente e l  

pr imer au tor  de l a  obra, s i  es ta  tuv iese  m a s  de uno. Imprime todos 

l o s  r e g i s t r o s  de l a  base de datos (1/32000), s i  no se t i e n e  un 

a rch ivo  SAVE prev io ,  o  s i  no se de f i ne  o t r o  rango. 

SYLI 1 

1 

c' 

Nombre B.D. L im i tes  MFN 1/32000 Usar arch SAVE 

Primer t i t u l o  

Segundo t i t u1 oL 1 STADO DE HONOGRAF 1 AS 

Tercer t i t u l o  

Formato de impresi6n @LISTA1 

Aricho de 1 ir iea 70 NQmero de columnas 1 Ancho columna 70 

L ineas/pdgir ia 54 Primera pag. Num. O Hin. 1  ineas f i r i  3 

Sangría de datos O C las i f i cado?  Y Hoja t rab .  c l a s  
SYAUT 

Arch iv  de s a l i d a  LISTA1 



SYAUT 

Num de encabezados O Nombre archiv de palabras vacías 

Formato de encabezados: 

Long. primera llave 50- Clave de proceso de encabezados: O 
FST para prlmera llave 1 0 0  O ( V t O O , / )  

Long. segunda 1 1 ave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para segunda 1 1 ave 

Long. tercera 1 lave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para tercera llave 

Long. cuarta llave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para cuarta llave 

. 

5.6.3 Hojas S Y L I 2  y S Y T I T  

Estas hojas de impresi6n tanlbi&rl se usari en forma conjunta 

para la yeneraci6n de impresos de 1 istados de pub1 icaciones 

periódicas ordenadas alfabeticamente por título. La hoja SYLI2 

llama autoinaticamente a la hoja de ordenamiento SYTET, y se pueden 

modificar los parAmetros de impresión de ambas, si así se requiere. 

La hoja de ordenamiento toma las 50 primeras letras del campo de 

titulo para la alfabetizacióri y utiliza la clave 0. Imprime todos 

los reyistros de la base de datos ( 1 / 3 2 0 0 0 ) ,  si no se tiene un 

archivo SAVE previo, o si no se define otro rango. 



SYL 12 

Nombre B.D. L imi tes  MFN 1/32000 Usar arch SAVE 

Primer t i t u l o  

Segundo tituloPUBLICACIONES PERIODICAS 

Tercer t i t u l o  

Formato de impresi6n @LISTA2 

Ancho de 1 ínea 70 NQmero de columnas 1 Ancho columna 70 

Lineas/pAg ina 54 Primera pay. Num. O Min. l í neas  f i n  3 

Sangría de datos O C las i f i cado? Y Hoja t rab.  c l a s  
SYTIT 

Archiv de s a l i d a  LISTA2 

SYTIT 

Num de encabezados O Nombre arch iv  de palabras vacías 

Formato de encabezados: 

Long. primera l l a v e  50- Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera l l a v e  245 O V245 

Long. segunda 1 lave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para segunda 11 ave 

Long. tercera l l a v e  - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para te rce ra  l l a v e  

Long. cuarta l l a v e  - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para cuarta 1 lave 



E l  m e n ú  de ayuda de i m p r e s i 6 n  SXAYU es ta  diseñado para 

o r i en ta r  a l  usuario e r i  l a  g e n e r a c i 6 n  de i m p r e s o s ,  u t i l i z a n d o  l a s  

hojas de i m p r e s r 6 n  predef inidas. 

Es te  mer lú  i r l d i c a  e l  r l o m b r e  de 1 a ho ja  de i m p r e s i 6 r 1  y una breve 

d e c r i p c i 6 n  de su a c c i 6 n .  

E l  1-ngreso a este m e n ú  se e j e c u t a  desde e l  m e n ú  de general de 

i m p r e s i 6 n  (SXPRT)  o p r i m i e n d o  l a  t e c l a  H, y se sa le  de este 
I" 

s i m p l e m e r l t e  opr iniendo l a  t e c l a  ENTER. 

SXAYU 

SUBSISTEMA DE CONTROL DE ADQUIS IONES 

AYUDA: HOJAS DE IMPRESION P R E D E F I N I D A S  POR EL USUARIO 

SYCOM Hoja de i m p r e s i 6 n  de f i c h a s  

S Y L I l  H o j a  de i m p r e s i 6 n  de l i s tados  de m o n o y r a f i a s  

S Y L I 2  H o j a  de i m p r e s i 6 r 1  de 1 istados de pub1 i c .  p e r i 6 d i c a s  

O p r i m a  l a  t e c l a  ENTER para regresar: 



CONCLEIMVES Y RECOMENDACIONES GENERALES 



- Las Unidades de Informac i&n, debido a la enorme producc i6n de 

material informativo, se han convertido en las encargadas del 

tratamiento y difusi6n de la informacidn estratégica vital para el 

desarrollo econdmico, pol itico y social de toda sociedad. Sin 

informacidn eficiente y oportuna no es posible estar a la 

vanguardia en los cambios vertiginosos en el A m ~ i t o  nacional y 

mundial, ni es posible desarrollar un nivel competitivo en el 

mercado. Esto Qltimo pone de manifiesto que las unidades de 

informacidn ya no sdlo se desarrollan en instituciones 

gubernamentales, sino que ahora son parte integral de cualquier 

empresa. A su vez, deben ser competitivas para apoyar 

eficientemente al organismo al que sirven. Para ello deben 

desarrol lar Las estratggias necesarias para actuar de la manera mas 

eficiente y efectiva posible. 

- Actual mente, una de 1 as Areas mhs importantes que componen 1 as 

unidades de informacidn la constituye la de adquisicidn de material 

informativo, la cual se encarga de proporc ionar la informac idn 

necesaria para el apoyo oportuno a la toma de decisíones de la 

organizacidn. Sin embargo, esta Area ha sido descuidada y esto 

puede significar una gran pgrdida para la organizacidn. 

- En materia de adquisiciones, muchas unidades de informac idn 

han dejado de lado los importantísimos recursos computacionales 

existentes en la actual idad, ut i 1  izando aQn arcaicos m+todos 

manuales que pueden influir directamente en la competitividad de la 

organizacidn. AdemAs, la carencia de un sistema automatizado 

normal izado de control de adquisiciones repercute en el intercambio 

de informac idn estratégica entre las organizac iones y, por 

consiguiente, en su producci6n. 



- Pocas unidades de informaci6n han optado por tratar de 

ut i 1 izar medios automat izados para apoyar su subsist~ma de control 

adquisiciones, destacando e1 CDS/MicroIsis. Sin embargo, la 

utilizaci6ri de Qste Último n o  ha sido la mas adecuada, no por 

problemas ofrec ldos por el paquete en sí, sino por desconoc imiento 

y, en algunos casos, la falta de capacitaci6r1 de los profesionales 

en Ciencias de la Informaci6n para el desarrollo de sistemas 

- Instalacl6n y puesta en marctia el Subsistema de Control de 

Cldquisiciones ert las uriidades de iriformaci6ri que lo necesiten. 

- Debido a la particularidad de cada unidad de informac i6n, una 

vez instalado el Subsistema, se debe someter a las. pruebas 

necesarias para loyrar adaptarlo completamente a las necesidades y 

políticas de la misma. 

- Las modificaciones de forma o estructura que sean necesarias 

efectuar en el Subsistema debevan ser Jocument adas. 

- El Subsistema deber& ser operado Únicamente por personal 

previamente capacitado para evitar la creaci6n d e  incosistencias y 

errores en el mismo. 

- Se deben organizar m&s cursos de capacitaci6ri en la 

util izaci6n del MicroIsis para evitar los errores que hasta este 

momerito, por desconoc lntiento, s e  han presentado al diseñar y 

manipular bases de datos. 

- El Subsistenla deber& instalarse en versiones del Microlsis 

capaces de operar en redes, ya sea locales o remotas. 

- Se deberan realizar respaldos peri6dicos de la irlformacibn 

contenida en los m6dulos para evitar posibles perdidas. 

- Cada unidad de informacibri deber& confeccionar las políticas 

necesarias para el manejo e intercambio de la informaci6n con otras 

un idades. 
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Base d e  datos 

Con junto de archivos interrel ac ionados que siguen un orden 
previamente establecido y conforman un gran depbsito d e  datos, al 
cual deben tener acceso mQltiples usuarios con diferentes 
requerimientos de informacidn. Pretende ofrecer un dispositivo 
comQn para minimizar los niveles de redundancia o duplicacidn que 
existen en los archivos aislados. 

Bit 

Unidad mas pequeña de informacidn. Procede del concepto de dígito 
binar io. 

Byte 

Unidad de almacenamiento compuesta por ocho bi t s  (octeto) 
equivalente a un caracter de informacibn. 

Conjunto de bytes relacionados entre sí para formar una unidad 
definida d e  datos o informacibn en un registro. 

Caracter 

Elemento alfanum9rico. Puede ser una letra del alfabeto, un dígito 
num9rico o un símbolo especial. 

Formatos d e  infornac i6n 

Forma en que la informacidn es presentada al usuario (texto, cintas 
magnkt icas, audiovisueles, etc. > 

Formas de comunicac ibn (datos, textos, imagenes, voz, etc. > . 
Tradicionalmente se le ha considerado como el resultado final del 
procesamiento de datos. Conforme se integran a nuestra sociedad 1 as 
graficas y el procesamiento d e  palabras y de voz, el termino se ha 
ido ampliando. 

Científ ico de la informacidn. Persona encargada en la creacibn, 
ut i 1 i zac idn y gest idn d e  la in formac idn generalmente dando mayor 
importancia a los procesos de adquisicibn, organizacibn, 
almacenamiento y recuperacidn de la informacidn que ha su 
contenido. 



Material informativo 

Documento. Material de distintas clases o en el que se registra un 
trabajo, parte de éste, o muchas obras. Entre diversos formatos de 
presentacibn figuran los libros y el material similar a ellos, 
hojas impresas, graf icos, manuscritos, grabac iones sonoras y de 
video, pel ículas c inematograf icas y ficheros de datos legibles por 
maqu ina. 

Lista de las opciones disponibles en un programa interactivo. 

Es un sistema generalizado de almacenamiento y recuperaci6n de 
in formac i6n, basado en mendes y diseñado espec i f icamente para el 
manejo computarizado de bases de datos no numéricas. 

Paquete 

Conjunto de programas que persiguen un objetivo específico. 

Programa 

Conjunto de instrucciones que se han compuesto para resolver un 
problema determinado por medio de un computador. 

Registro 

Con junto sistemAt ico y organizado de campos. 

Servicio 

Funcibn de suministrar facilidades de comunicacibn. 

Conjunto de componentes y eventos relacionados que interactúan unos 
con otros para e3ecutar una tarea. 

Unidad de Informaci6n 

Con Junto sistemat ico y organizado de componentes capaz de real izar 
la entrada, almacenamiento, procesamiento y recuperacibn de la 
informacibn en cualquiera de sus formatos. 



ENTREVISTA. A L E  JEFES DE MIDAD 



ENTREVISTA A LOS JEFES DE UNIDAD 

1 )  ¿Cual es s u p r o f e s i ó n ?  

2 )  ¿ U t i l i z a n  el p a q u e t e  M i c r o I s i s  en  el d v e a  d e  a d q u i s i c i ó r i  d e  
m a t e r i a l  b i b l  i o g r a f  i c o ?  

( S i  c o r ~ t e s t a  q u e  r io  p r egur i t a r  el p o r  q u é  y si e s t d n  u t  i l  i z a n d o  
o t ro  p a q u e t e )  

3) ¿ C u a l e s  s o n  los  o b j e t i v o s  d e  l a  b a s e  d e  d a t o s ?  

4 )  ¿Cons ide ra  q u e  es tos  0 b j e t  i v o s  se e s t d n  cumpl i e n d o  a  
c a b a l  i dad?  ¿por qué? 

5) ¿Eri c u d l e s  m6dulos (compra,  c a n j e  y dor iac ión)  u t i l i z a n  el 
p a q u e t e 7  ¿.por qué? 

6 )  ¿Consul tar i  a l g ú n  t i p o  d e  mariual p a r a  l a  u t i l i z a c i 6 n  d e l  
M i c r o I s i s ?  ¿Cuales?  

7 )  ¿ E x i s t e  a lgur ia  documentac i6n  q u e  d e s c r i b a  l a  b a s e  d e  d a t o s ?  

8) ¿Cons ide ra  U s t e d q u e  l a  b a s e d e d a t o s  es f l e x i b l e y  f a c i l  d e  
u s a r ?  ¿Por qué? 

9) ¿La persor ta  q u e  a d m i r ~ i s t r a  l a  b a s e  d e  d a t o s  h a  r e c i b i d o  a l g u n a  
c a p a c i t a c i 6 n  p r e v i a ?  

1 0 )  LCudles  s o n  los  campos q u e  coivt i e n e  l a  b a s e  d e  d a t o s  e n  c a d a  
módulo? 
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BASE DE DA T E  

2 )  ¿ C u a l e s  s o n  l o s o b ~ e t i v o s  d e  l a  b a s e  d e  d a t o s ?  

3) ¿ C o n s i d e r a  q u e  estos o b j e t i v o s  se e s t a n  cumpl i endo  a 
c a b a l  i dad?  ¿por que? 

4 )  ¿En c u a l e s  m6dulos  (compra,  c a n j e  y  d o n a c i 6 n )  u t i l i z a n  el 
p a q u e t e ?  ¿por qu9? 

5) ¿ C o n s u l t a  u s t e d  a l g ú n  t i p o  d e  manual p a r a  l a  u t i l  i z a c i 6 n  d e l  
M i c r o I s i s ?  ¿Cuales?  

6 )  ¿ E x i s t e  a l g u n a  documen tac i6n  q u e  d e s c r i b a  l a  b a s e  d e  d a t o s ?  

7 )  ¿ C o n s i d e r a u s t e d  q u e  l a  b a s e d e d a t o s  es f l e x i b l e y  f a c i l  d e  
u s a r ?  ¿Por que? 

8) ¿Ha r e c i b i d o  u s t e d  a l y u n a  c a p a c i t a c i 6 n  p r e v i a ?  

(Si c o r l t e s t a  q u e  s i  p r e g u n t a r  donde,  c u a n t o  t i e m p o  d u r 6  d i c h a  
c a p a c i t a c i 6 n  y en  q u e  p a í s  l a  r e c i b i 6 )  

9 ) .  Si r e s p o n d i 6  q u e  r io  a l  í t e m  a n t e r i o r  p r e g u n t a r  ¿C6mo a p r e n d i 6  
a  u t i l i z a r  e l  p a q u e t e ?  

1 0 )  LDomiria u s t e d  el niariejo d e l  M i c r o I s i s ?  ¿C6mo c a l i f i c a r í a  ese 
dominio?  

(Bueno= si es capaz  d e  e s t r u c t u r a r  una  b a s e  d e  d a t o s .  
R e g u l a r =  s i  maneja  s a t i s f a c t o r i a m e n t e  el p a q u e t e  M i c r o I s i s .  
Malo= si s o l a m e n t e  d i y i t a  l a  i r i f o rmac i6n . )  

1 1 )  ¿ C u a l e s  campos c o n t i e n e  l a  b a s e  d e  d a t o s  e n  c a d a  m6dulo? 



AEXLSI I I I  
EST-JUPA DE LA BASE LE D A T E  C-A 



Nunibr e lLon I T i p l R e p l  D e l  i m i t a d o r / P a t r o n  1 

- 10 N o  REF RECOMENDANTE 
- 12 DEPARTAMENTO 
- 15 RECOMENDANTE 
- '20 I S H N  
-- 22 I S S N  

.-.i c - LJ T I P O  
- 41 I D I O M A  
- 4 2  P E R I O D I C  
- 100 AUTOR 
- 2 4 5  T I T U L O  
- 250 E D I C I O N  
-.- 260 AFEA DE PIJELIiI :  
- 310 No EJEM 
- 32@ VOI-S 

330 PROVEEDOR 

.-- 3.9@ PREII: I O  

T a b l a  d e f  i n i c  inn de ~ i a m p ~ z ~ s  IFDT;)  B a s e  de D a t c l s :  COMPRA 

A - Inser tar  !desp) B - Inser tar  !antes) I p - P a g i n a  p rev i a  N - P a g i n a  s i g t e  

'? 1 E T Q I  Niz~rnbr e jLan I T i p j R e p l  D e l  i m i t a d o r / P a t r c i n  I 
- 3 4 5  PFEC 1 O CATALOGO 
- 350 N o  C:OTIZACION 
- 360 N13 ORDEN COMPRA 

365 NO DE FACTURA 
- 370 ESTATIJS 
- 38íd P A R T I D A  PRESUP 
-.- 3 '30 PREST DEPARTAMENTO 
- 400 F'ECHA PEDIDO 
- 4 1 @ FEC:HA REC 1 B 1 DO 
- 4 15 VOL.l 
-- 4 2 0  FECHA RECLAMADO 
-.- 4 2 5  NO1 
- 4 3 a  N o  SUS1I:F 1 PI: 1 ON 
-- 4.35 MES1 

4463 RrX2 SUSII:R 1 PlI: 1 C3b1 
-- 445 HCíO1 

i: - C a m b i a r  1 inea 
T - 1 i n i c  i c *  
X - S a l i d a  

D - -Bur  r a r  1 i n e a  
E - A l  f i n a l  

J - S i g u i e n t e  

A .- Inscr tar idesp:)  B - I r i s e r t a r ( : a n t e s : )  I F - P a g i n a  p r e v i a  N - P a g i n a  s i g t e  
11: --1I:amhiar l i n e a  U B ur r ar 1 i n e a  
7 - A l  i n i c i o  / t -  A l  f i n a l  
X - S a l  i d a  J - S i g u i e n t e  



.? IETQJ Nombre jL-on ITipjRepl Del imitador/Patron 1 

- 455 VOL2 
- 465 N02 
- 475 MES2 
- 485 Arito2 
- 500 OBSERVACIONES 
- 690 DISCIPLINA 
- 349 DIEITADO POR 

A - Insertar idesp:) B - Insertar Cantes) l P - Pagina previa N - Pagina sigtie 
1:: -1I:amb i ar 1 i nea 
T - Al inicio 
X - Salida 

D -B12r r ar 1 inea 
E - &l final 

J - Siguiente 



BASE UE L A T O S  C:OMPRA 
ADQIJ 1 S 112 1 ON DE MATER 1 A L  MONOi3RAF 1 [:O, A\JD 1 OV 1 SUAI- Y ESPEi:: 1 Al- 

HOJA 1/3 

1 SBN : - - - - -  T I F O :  M D I S l Z I P L I N A :  ---m-- 

AUTOR: "a'"n% ---------- ------------ 

T I T U L O :  - - - - - - - - - - - . .  - - - - . . - - -  -------- - ---- - ---- - - - - - - -  

AREA D E  PUBLIC:. : "'"l"',.e."a - . . - - - - - _ - - _ - - - - - - -  

VOL-S : I D I O M A :  ESP 

RECOMENDANTE: p.---- ------..--..-...... 
DEPARTAMENTO: ---.-..p.---- 
NO. REF. RECOMEND. : -..---.------------- 

I M - M ~ i l d i f i l i a r  R - Just i f .  der S - I I S u b / b a . j  1 D - B 1 1 1 r r a r  111: - l1:entrar 
A - R g r g .  c m p o  .:::TAE:>, - A n t e r i o r  J - S g t e .  1 X - S a l i d a  1 

iI:OMPR / 1 

SUBSI S1 EMA DE C.:OI\ITHOL DE. ADUU 1 S 11:; 1 ONES 
BASE DE DATOS 1::OMPRCI 

A D B U I S I L I O N  DE M A T E R I A L  MONOGRAFICO, A U D I O V I S U A L  Y E S P E C I A L  
t iOJA  2/3 

- - --- -- -- - - - - 

F R E C I O  LAT. :  -- FART' IUA PRESUF'.: --- 

PRESTAMO DPTO. : - P.-.-- .-.,.-----.--- - ----- e---- 

ES'T'ATUS: 1 

1 V e r i f i c a d o  5 A q o t a d ú  
2 P r o f i - ~ r m a  6 R e c l a m a d o  
3 P a g a d c ~  7 NCI l o c a l i z a d c ~  
4 R e c i b i d 1 2  8 N 0  adqu i r  id111 

I M - M l ~ d i f i ~ z a r  R - J~i5t i f .  der S - Sc ib /ba . j  1 D -- H l z l r r a r  11:: -- C e n t r a r  
A - A g r g .  c m p o  (TAE:. - A n t e r i o r  J - S g t e .  1 X - Sa l  i d a  1 I I ..- 

iI:OMPH ,' r: 



BASE UE DATOS C'OMF'RA 
ADQLJ 1 S 11:: 1 QN DE MATER 1 Al.- MONOGRAF 1 ¡::O, AIJD 1 OV 1 S U A L  Y ESPEi:: 1 Al.- 

HOJA 3/2 
--- ---- ------.---- --y - -- 

NO. C:OT'I ZAl::ION: -, m 

FECHA PED 1 DC3 : PRECIO:  

NO. ORDEN 1::OMPRA: NO. D E  FALTURA:  -."- 

FECHA F:EC 1 El 1 DO: FECHA RECLAMADO: - 

D I I I I T A D O  POR: .'..i.''..f 

I M - M o d i f i c a r  R - Just i f .  I l 5 - S u b / b a . j  1 D - h c t r r a r  / C: - C e n t r a r  
A - A g r g .  cmpi i l  .<'TAE:::. - A n t e r i o r  J - S g t e .  1 X - S a l i d a  

COMF'R / 3 
I 



3UB3 1 ::3 1 tl'll-+ IJI:. I-.lJIU I K!JL Ut t lU!>!LJ 1 :3 11-- 1 UIYCT-;:> 

BASE IJE 1)ATLIS i-:OMPRA 
RDQU 1 S 11:: 1 ON DE PUBL. 1 CAC: 1 UNES PER 1 QD 1 1 i A 5  

HOJA 3/: 
----------.--------e--. ---------.---..------- -.---.---------- e--w---- 

FECHA PEDIDO:  --m- PREC: 1 Q: ---, ----- 

NO.  CSRDEN IXIMPRA: -- NO. DE FAiI:TUI?fi: .--.--.- 

F-EX:HA REC 1 B 1 DO: - F-ECHA FiEC:LAMADO: -e--- 

OESERVAI:: 1 ONES : .,--.- 
----y ----------.e --.,--,-y--------. --.. --.----...--- 



SUBS 1 STEMA DE 1::ONTROL DE ADQU 1 S 1 C: I O N E S  
BASE DE DATOS COMPRA 

ADQUIS1C:ION DE P U B L I C A C I O N E S  PEF: I O D  I C A S  
HOJA l/Y 

T I P O :  P PER 1 OD. : 

NO. DE SUSiZR 1 PIT: 1 U N  : ki7O DE SUSCR 1 Pl: 1 ON: 

I D I O M A :  I N G  L ) lE i i I : IPL IN~4 :  - 

RECOMENDANTE: .---- ---- --.- 

DEPARTAMENTO: - - . . - - . . " . -  ------- 
NO. REF. RECOMEND. : -------- 

I M - M o d i f i c a r  k! - Just i f .  I I S - S u b / b a . j  1 D - Bor ra r  ]C - C e n t r a r  
A - A g r g .  c m p o  CTAE) - A n t e r i s ~ f i r  J - S g t e .  1 X - S a l i d a  1 

PF' / 1 

SUBS 1 STEMA DE C:ONTROL DE ADQU 1 S 1 C: 1 UNES 
BASE D E  DATOS COMPRA 

ADQU 1 S 1 C: 1 ON DE P U B L  IT-:AC: 1 ONES PER 1 UD 1 CAS 
HOJA 2/22 

PF:Ei:: 10 IZAT. : ' - PART I D A  PRESUP. : --,,----,-, 

ESTRTUS: 4- 
-----.------------- -------. 

5 A g o t a d c l  9 S u s p e n d i d o  
2 P r ~ z ~ f t i l r r n a  ¿ kel: 1 amad111 1B C a n c e l a d o  
3 Pagadtt 7 NO l o c a l i z a d a  
4 Re11 i b i da:# 8 NO adqi-(ir id111 

MES : -.e--,,.,. 
Ai713 : -,-,a---- 

U L T I M O  VOL. R E C I B I D O :  -- NO. : MES: --- ANO: 

I M - M o d i f i c a r  R - Jr-istif. I der l S - S u b / b a . j  1 D - B l ~ t r r a r  111: - 11:entrar 
A - A g r g .  c m p o  q::TAB:: - A n t e r  iur J - S g t e .  1 X - S a l  i d a  

P P  / 2 
I 



Nclmbre d e  1  a B a s e  db- D a t r s s :  COMPRCS FST p a r a  i n v e r s i ~ ~ n  a e  a r i i n i v ~ = l  ivc*more 

1 ID J T I  1 F o r m a t o  e x t r a c c  ii:~n d e  d a t o s  
- - -- -- - 

V I 0  
u12 
V I 5  
v 2 0  
V.2'2 
v25 
V4 1 
~ 4 2  
MHL, (V100, / 3  
U245 
v3363 
V Y S 0  
V361d 
v37E3 
V430 
V44 0 

N~:lmhre d e  l a  Base d e  D a t ~ x ~ :  1::OMPRA FS'T p a r a  i n v e r  s i o n  d e  a r c h  ivt:~ Nclmbre 
---- --..------- ------ -.. - - .--- ---- 

1 I D  1 TI I F ~ > r m a t o  e x t r a c c i o n  d e  dati:~s 

A - I n s e r t a r  Cdesp:) B - I n s e r t a r  Cantes : )  l P - P a g i n a  p r e v i a  N - P a g i n a  s i g t e  
L -Cambiar 1  i n e a  D - B o r r a r  l i n e a  
T  - A l  i n i ~ : i ~ = i  E - A l  f i n a l  
X - S a l i d a  J - S i g u i e n t e  

A - I n s e r t a r  C d e s p )  B  - I n s e r t a r  ( a n t e s : )  l P  - P a g i n a  p r e v i a  N - P a g i n a  s i g t e  
C -C:ambiar 1 i n e a  
T  - A l  i n i c i o  
X - S a l i d a  

D - B o r r a r  1  i n e a  
E - A l  f i n a l  

J - S i g u i e n t e  



N o m b r e  de l a  B a s e  de D a t o s :  C:OMPRA N o m b r e  de l  f o r m a t o :  COMPRA 

1-" -.&a, ? S I S T E M A  DE CONTROL D E  H D Q U I S I C I O N E S y  , /, C27 ,  ' BASE DE  DATOS COMPRA' , 1, ' 
--- ' , / , E 4  

, M F N C ~ : ) , L ~ ~ , " I S E ( N  ",V~QI," ISSN ",v'?'' - - Y  c :cJ~ ,%,c :~ , "AuT. :  ",MHL v i 0 0  + : ;  : 7 % , ~ 4 , ' ~ ~ ~ . :  
' , U 2 4 5  C l2,12:) , / , I1:4 , ' 1 D 1 OM. : ' , V 4  1,11:30, ' NIZI COT. : ' , L'350, C:53 , ' FEI1:HA: ' , V 4 0 0 ,  / , C 4  

, 'FEEST .  DPTO. : ? , V 5 9 0 ,  / ,C4 ,  'LUi3. : ,V260" '1  ?C:30, ED. : y ,  VTC@('e , 1-'"'" -.da, y A m :  ' , v260*.'.. 
a,%,iI:4, "EDI iZ. :  ",V250,11:30, "NO E J . :  " ,V310,%,11:4, " N o  S U S I X I P . :  ",V430,1:30, "AF.:O SUS 
IZRIP.: " ,V440,%,C:4,"PR]MER kJ. F?.EC:IB.: " , V 4 1 " J , " I " V 4 2 5 " : ) " , " ,  " V 4 3 5 , "  "V445 ,%, i f 4 , "  

, , " V 4 7 5 ,  " " V 4 8 5 ,  %, C:4, ' REiI:OMENDANTE: , V 15, IJI-TIMO E J .  REi1:IB.: " ,V4 .55 ,  " l U V 4 6 5 " : ) "  " 
/ , i :4, 'DEPARTAMENTO: ' , L ' 1 L T / , i : 4 , ? N o  REF.: ' ,V10 ,C30 ,?ESTATUS:  ',1F V 3 7 0 = ? 1 9 .  T'HEN 

V E R I F I C A D O 7  E L S E  I F  V 3 7 0 i P  2' THEN PROFORMA' E L S E  I F  V 3 7 0 = '  3' THEN ? PAGADO' E L S  
E I F  V 3 7 0 = ' 4 '  THEN 9 R E C I B I D O p  E L S E  I F  Ú 3 7 8 = ? 5 '  THEN ?AGOTADOy E L S E  1F V 3 7 0 = ' C 9  1' 
HEN ?REiT:LAMADOT E L S E  I F '  V 3 7 0 = ' 7 '  THEN NO L0iI :AI- IZADOT E L S E  1F V 3 7 0 = ' 8 '  THEN ' NO 
ADQU I R  I D O y  E L S E  1 F V370=7  '3' THEN SUSPENDIDO? EL.SE 1F V 3 7 0 = '  10' THEN ' Cf3NC:ELADO' 

F I  F I  F I  F I  F I  F I  F I  F ' I  F I  F IT11 :53 , 'PRi3TIDA:  ',V380,%,l::d+,"REI1:I-AMADO: ",V420,11:30, 
'D IS i I : IPL . INA:  ' ,VG830,%,i::4., "RE:C:IBIDO: " , V 4 1 0 , C 3 0 ,  'FACTURA No. : ' , V 3 G 5 , % , ~ 4 ,  ' D I Ú I T A  
DC3 POR: ' , MHI.- V'34'3, /, ii4, 0BSERVAi:IONES: 7 , V 5 0 0 ,  ### 

E D I T R :  Cuctit 

N c l m b r e  de l a  B a s e  cie L);%tas: LTOMPRA Nc tmbre  c l c l  forn ia t~: , :  F"1C:HA 
.-- ------ 

---------u 
-----.--------------.--.---.-- ----------------- 

#: , I1 ISEN " , V 2 0 , " I S S N  11,0LL,CLT3,yNr-(. REG. ? ,MFN( :4 : ) . / , "RUT. :  I1 ,MHL V I D 0  + l ;  ! , / , ' T I  
T. : 7 , V 2 4 5 .  3'3, /, iI:7, V24:5*40. 73, /, i1:7, V 2 4 5 * 8 0 ,  /, V2Z,(i3"%1 , " : "V i 'C~ " ' e  - " "V':JC(~.'" 

I I a,/I'.N~5 
COT. : ', V 3 5 0 ,  CZ2,  ' FECHfi: ? ,  V4D0,  /, 'PRES. DPTO. : ' , ! /E/, ! / 4 / ,  V 3 9 0 ,  ! / F /?  ! / S / ,  L 7  "ED  
1 1 : .  ",V2S0,1::2'Ii,"No EJ.: " ,V310,11:35,"VOL:  " ,V32[o,%,"Ncl SUSl1:R.: " ,V430,C21, "AWO S 
USCF..: " ,V440,%, 'PROV.:  ? , V 3 3 0 , / , ? N ú .  O.C.: 9 , V 3 C 0 , L 1 8 p 7 P R E L . :  ?,V340,C35, 'P.L:: . :  

' , V 3 4 5 , / ,  >REC:.: , V 1 5 1  / , 'DEP. :  ' , V 1 2 , / , ? R E F . :  ' , V 1 0 , i r 1 5 , ' P A R T I D A  ',V380,iI:3lB,'FR 
CTUHA: ' , V3C5,  / # #  

E D I T A :  S u s t  i t 



Nombre d e  l a  Base  d e  D a t c s :  COMPRA Nombre d e l  f o r m a t o :  L I S T R 1  

MHL V I 0 0  + I ;  I T / , V Z 4 5  . 5 5 T L 6 0 , V 3 1 0 T C 6 5 , V 3 4 0 T / T #  

EDITA: S ~ i s t i t  

Nombre d e  l a  Base  d e  D a t i i l s :  1T:CiMFRA Nombre d e l  f o r m a t o :  L I S T A 2  
----..e- -- --- .-.. ---.---------.------------ .--. - ----.-- 

EDITA: S u s t i t  



~ X O  I V  
ESTRUCTmfi DE LA BASE DE D4TD.S CANJE 



T a b l a  d e f i n i c i o n  de c a m p o s  ( F D T )  B a s e  de D a t o s :  C h N J E  
- - 

N o m b r e  

NO. DE C h N J E  
1 S B N  
1 S S N  
T I P O  
I D I O M A  
PER 1 OD 111: 
AU'TOR 
T 1 TUI-O 
E D I C I O N  
F ' R I S  
RREA D E  PUBL  1 CAC: 1 ON 
NI:[. EJEMPLARES 
VOLS 
PROVEEDOR 
PREC:IO U N I T A R I U  
F'REC: 1 O SUSC:R 1 Pl:: 1 ON 

"Tabla d e f i n i c i ~ i t n  de c a m p o s  r:FDT:) B a s e  de D a t ~ z t s :  IZANJE 

---.----------- -- 
-u--.----- .-- ----------- ------ -- 

370 E S T h T U S  1 N 
- 3'30 PHEST DEPARTAMENTO 50 X 

41(o R E C I B I D O  8 F' 9'3 / '3'3 /'3'3 
.- 

-- 415 V O L 1  5 N 
42(o FEi::tdA REiI:L..AMADO 8 P '3'3 / 9'3 / ,3 9 

.. - 
425 NO1 5 N 
435 MES1 3 X 

... ". 445 AWUl  . 4  N 
--m 455 V O L 2  5 N 
"-m 465 N 0 2  5 N 
..-m 475 MES2 3 X 
- 4 8 5  Ari jo2 4 N 
-- 50(o OBSERVAC: 1 ONES 150 X 

590 CANJEDADO POR 100 X F: ".a'"t 
&'3(o R 1 S i :  1 F'L 1 NA 30 X 

-- '34'3 D I B I T ' A D O  POR 16 X .'". i ." .f 

D -Bor rar  l i n e a  
E - A l  f i n a l  

J - S i g u i e n t e  

H -  1nsertarr:desp:) B -  Insertar(antes:) 
I=' - F ' a y i n a  p r e v i a  N - F ' a g i n a  s i g t c  l C - C a m b i a r  l i n e a ,  

T - A l  init: i t : ~  

X - S a l i d a  

4 - Inser ta r  ldersp : )  B - Inse r t a r  (antes:) l p - P a g i n a  p r e v i a  N - P a g i n a  s i g t e  
1:: -1Z:ambiar l i n e a  
T - A l  i n i c i o  
X - S a l i d a  

D - B t i ~ r  r a r  1 inea 
E - U 1  f i n a l  

J - S i g u i e n t e  



S U B S I S T E M A  D E  CONTROL D E  A D R U I S I l ~ I O N E S  
B A S E  D E  DATOS C A N J E  

A D Q U I S I C I O N  D E  MONOGRAFIAS, M A T E R I A L  A U D I O V I S U A L  Y E S P E C I A L  
H O J A  1/2 

N O . D E C A N J E :  , I S B N :  -- T I P O :  M 

AUTOR: ^a."'n - -- 

T I  TULO: -- 

Vol-S : I D I O M A :  E S P  

P A I C :  --- D I S C I P L I N i h :  -- 

PRESTAMO DPTO. : ----- 

I M - M o d i f i c a r  R - J u í t i f .  I l S - S u b / b a . j  1 D - B o r r a r  I r : - C e n t r a r  
A - A g r g .  c m p c l  .:ZTAAH - f in ter i~ i i r  J - S g t e .  ( X - S a l i d a  ' 1 

C A N J E  / 1 

S U B 5  1 S T E M t i  D E  iT:Cir\l"i"RCiL D E  ADQU 1 S 1 IT: I O N E S  
l3HSE UE. UATC.iS L H I I J E  

ADQU 1 S 11:: Ií3r.I D E  MONCJIS'RAF 1 &S,  MATEF: 1 H L  AUD 1 OV 1 S U A L  Y E S P E C  1 A L  
H O J A  2 / 2  

ESTATUS:  1 PREC: 1 O: 
S u í p e n d i d o  

,,. C a n c e l  adu FEC:HA REC: 1 B 1 DO: 

F E C H A  RECLAMADO: -- 
PROVEEDOR: --- 
CAN J E D A D O  POR: .".a"'t --------- 

O B S E R V A C I O N E S  

- 
D I G I T A D O  POR: ....i..''.f 

M - M o d i f i c a r  R -  Ju í t i f .  I S u b / b a . j  [ D - B13rrar [ C  - C e n t r a r  
A - A g r g .  c m p o  .:'TAB:;. - S g t e .  ( X - S a l  i d a  1 

C:AI\lJE / L 



SUBSISTEMA DE CONTROL D E  CSDBUISIIZIONES 
BCSSE DE UCSTOS CCSNJE 

CSDBUIS1C:ION DE PUBL1l::ACIONES PERIODICCSS 
H O J A  1/2 

NO. D E  LCSNJE: I S S N :  T I P O :  P IDIOMCS: E S P  

T 1 TULO: 

PERIOD.  : 
CSRECS D E  PIJBL1I~AIT:ION: '"1"~e~"'a - 

P R I M E R  VOL. k E i : I B I D O :  NO. : MES: - #i-O: 

U L T I M O  VOL. REK I H I D O :  NO. : MES: - AÑO : 

P A I S :  ------------. D1SC:IPL-1:NA: - ----- 

PRESTCSMO DFTO: ---- ----- 

I M - M o d i f i c a r  R -  Just i f .  I S ~ i b / b a . j  1 D - B o r r a r -  IC: - C e n t r a r  
CS - CSgrg. lrmplzi .:TCSB::. - 1 2 :  - S a l i d a  1 

F'P / 1 

SUBS 1 STEMA DE CONTROL D E  ADQU 1 S 1 C: 1 ONES 
BCSSE DE DATUS CANJE 

ADQUI  S 111: 1 ON DE PUBI- 1 CAC: 1 ONES F'ER 1 OD I C A S  
HOJCS 2 /2 

ESTCSTUS: 1 1. C S c t i v o  
2.  S u s p e n d i d o  

-. ,. C . a n c e l a d c ~  

P R E C I O  UblI'TCSRIO: 

PREC:IO CUSCRIP.  : - 

RElZI-CSMCSDO : 
PROVEEDOR: 

CCSNJEDCSDO POR: "t - 
OBSERVCSCIONES -- - --- 

-- -- 
DIGITCSDO POR: .".i."'f 

I M - M o d i f i c a r  R - Ji-istif. I l S - S u b / b a . j  1 D - a I C  - C e n t r a r  
A - CSgrg. cmpc i  c:TCSB> - Unter io r  J - S g t e .  1 X - S a l i d a  1 

P P  / 2 



Nombre de la base de Datos: CANJE FST para inversiún de archivo Nombre d 

JID JTI ]Formato extraccion de datos 

A - Insertaridesp:) B - Insertar(antes:) I P - F'agina previa N - Pagina sigte 
C -Cambiar linea D -borrar 1 inea 
T - Al inicia l E - Al final 
X - Salida J - Siguiente 



N o m b r e  de l a  B a s e  de D a t o s :  CANJE N o m b r e  de l  f o r m a t o :  C A N J E  

120, ' S I S T E M A  DE C0NTF:OL DE  ADQUISIC:  IONES '  , / , II:'Ii8, BASE DE DATOS CANJE '  , / , ' - -' , / , 1::4 , 
M F N ( 4 1 , , C 3 0 , " I S B N :  " , V L 0 , " I S S N :  " ,V2Z ,C53 , ' ID IOMA:  ' ,V41, / ,C4,"AUT. :  ",MHL V l 0 0  
+ : ; , 4 T T .  : , V L 4 5  ( 7, li:), /, i::4, LUG. : y , V260."1, C30 ,  ED. : , V260"'e, C53,  ' AZO 
: ' , V260."'.a, /, C:4, ESTATUS: ' , I F  V37Vi=' 1 ' THEN ACT IVO '  E L S E  I F  V370= '  2' THEN ' SUS 
PENDIDO'  E L C E  I F  V 3 7 0 = ?  3' THEN iI:ANCELADOy F I  F I  F I  ,11:30, PREiI:IO U N I T A R I O :  ' , V 3 4 0  
, C53, " P R E C I O  SUSCRIP.  : " , V 3 4 5 ,  /, iX, "ED. : ", V i 5 0 ,  C15,  "No.  E J .  : " , V 3 1 0 ,  C30 ,  "VOL.  : 
",V32Q), /,11:4, "PF:IMER EJ. F.EiI:IB. : " ,V415 ,  " ("V4'7'"":)" - I " 9 "V4"" G,J,  " " V 4 4 5 ,  /,C:4, " U L T I M O  
EJ. RECIB . :  u ,V455 , " (nV4E55" : ) "  , " , " V 4 7 5 , "  "V485,/,iT:4,'PROVEEDOR: ' ,V330, / ,11 :4 , 'D IC 
1: 1 P L  1 NA: ', V6'30,1::50, "REl: 1 B I  DO: " , V 4  10,1::30, " REC:LAMADO: " , V 4 2 0 ,  / , iZ4, CANJEDADO POF: 
: ?,MHL V590,/,ill:4.,?PREST'UMO DF'TO.: ' ,V390, / ,C4 . , 'Na .  DE  CANJE: ' , V 1 0 , C 3 0 , ' D I G I T A D  
O POR : , MHI- V94'3, / , C:4, OBSERVAC: 1 ONEC : , V 5 0 0 ,  ### 

E D I T A :  S u s t i t  

N lz~rnbre d e  l a  B a s e  d e  Datcas:  CANJL  Nc tmbre  d e l  f o r m a t o :  F I C H A  
..---- -----..------- 

-----m- 
- --- ----- - - ---- - 

####, " I S B N  ",Vf:ILi, " I S S N  ",V22:,i1:5:3, 'Nca.F:Eiii. ' ,MFNI4 : ) , / ,  "AUT'.: ",MHL. V I 0 0  +:;  ,/, 
' 1 T. : ? , V a 4 5  3'3, / > 1-:7, - V245*<+(13 7'3, / , V.245*80, / , V'260"'l , " : 4'V3íj0C.e, - 11 , 11 V'26Q)"'a, / , " E D  111: 
: " , V 2 5 0 ,  C22 ,  "No. E J .  : " , V 3  10,1:3S;, "VOL. : " , V320 ,  %, No. CANJE: ' , V10,  C23, ESTATUS: 
, I F  V 3 7 0 = '  1 ' THEN Al:TIVOV E L S E  I F  V 3 7 0 = '  2, TI-iEN SUSPENDIDO' E L S E  I F  V 3 7 0 = ' 3 ?  

THEN 'CANCELADOy F I  F " I  F I ,  /, 'PROVEEDOR: ' , V 3 3 0  (:12,12:), /, ' R E C I B I D O :  y ,V410 ,C23 ,  " 
REi::LAMADO: " , V 4 2 0 ,  / , ' F'RESTAMO DPTL). : , V3'30, /#### 

E D I T A :  S u s t i t  



Nombre de l a  b a s e  cie D a t o s :  CANJE Nombre d e l  fo rmato :  L I S T f i 1  

MHL V I 0 0  +:; : , / , V 2 4 5  .55 ,C60,V310,G65,V340, /#  

EDITfi:  S u s t i t  

Nombre d e  l a  base  d e  b a t o s :  C:ANJE Nombre d e l  fo rmato :  LISTA? 
-M-- -- -. -- 

EDITA: S u s t i t  



M X O  v 
ESTRUCTURA DE LA BASE. DE DATE DWUA 



Tabla def inicion de carnpt:t:ls IFDT:) Base de vatos: UUNH 

1.. (ETQ( Nizimbr e (Lon (Tip (Rep ( Del imitador/Patrc~n 1 
1 SBN 
ISSN 
TIPO 
IDIOMA 
PER 1 OD 11:: 
AUTOR 
T 1 TUL-O 
EDICION 
ARIEA PUBL 1 C: 
No EJEMPLARES 
VOLS 
PROVEEDOR 
PREr:IO UNITARIO 
F'REC: 1' O SUSCR 1 PI:: 1 ON 
ADBU1SIll:ION 
PREST DEPARTAMENTO 

" fab l  a def  in ic ion de campcts IFDT:) Base de Datos: DONA 

I f::) - InsertarIdespi B - Insertarcantes:) 
t..' - Pagina previa N - Pagina sigte 

- ------ ----- ------- ..-.-------u--------- .e-------- ---..e-- ------ ------- .---- --- ---- 
7 IETCII Ncimbr e lLon ITipIRep ( Del imitador/Patrun I 

C -Cambiar 1 inea D - B I ~  r ar 1 inea 
7' - Al inicio Al final 
X - Salida b i t -  J - Siguiente 

----- -- ---.---- ,.. "u....----------- ------p..----- -.. ------p.-.---- ---- ----.--- 

410 FECHA KECIBIDU E) F -39 /99/39 
415 VOL..l 5 N 
425 Ni11 5 N 
435 MES1 3 X 
445 AM01 4 X 
<+55 VOI-:~ 5 N 
4.65 NoL': 5 N 
475 MES2 3 X 

...... 485 Ai'í02 '4 N 

...- 500 OBSERVAC 1 ONES 15(d ): 

-..- 6'30 DISCIPLINA 30 X 
....- 349 DIGITADO POR 1 6  X i ". f 

(4 - InsertarIdesp:) 18 - InsertarCantes:) 
P - Pagina previa (N - Pagina sigte 

C -Cambiar linea 
T - A1 inicio 
X - Salida 

D -Borrar 1 inea 
E - Al final 

J - Siguiente 



SUES 1 ST'EMA DE i1:ObJTF:OI- DE ADQU 1 S 113 1 ONES 
BASE LiE LiATOS I.)ONAiI:ION 

ADQU 1 S 11: 1 ON DE MATEF: 1 A L  MONOiliRAF 1 C:O, AUD 1 OV 1 SUAL Y ESPEi: 1 A L  
H O J A  1/2 

T IPO:  M 

ED1i::ION: - NO.EJEM: --,-A VOL-S : IDIOMA:  ESF' 

M - Ml:¡d i f i c  ar 5 - S u b / b a . j  1 D - E t c l r r a r  JC:  - C:entrar 
A - R g r g .  1:mpl:l J - S g t e .  1 X - S a l i d a  1 

DONA / 1 

SUB5 1 ST'EMA DE iI:ClblTF.:OI .- DE ADOU 1 S 111: 1 ONE'J 
BRSE IJE: L)fi'TDS UONAC: 1 ON 

ADBU 1 S 11:: 1 ON Ut: MATEF: 1 Al ... MTIiNüi3l?AF 1 i::O, AUD 1 O V I  SUAL Y ESPEiI: 1 RI- 
HC)JA 2 / 2  

---- ---- ----.-.. .--.--------.---. ---------------------- ----.--.-e--- ---- ------..e --------- -- 
,.------"----- 

l .  W~:lna~: i1:1r7 
2. I ~ ~ F J C I ~ ; ~ ~ I : I  F'REi1:IO: - 
3 . L.. &2 y 
4.  F"citli~~:op. FECHA F8::EiI: 1 E 1 DO: 
5 .  O t r c l  l 

PROVEEDOR: 

OBSERVAC 1 ONES: 

D I G I T A D O  POR: .".i."'.f - 

M - M ~ : i d i f i l i a r  F.: - J ~ i s t i f .  S - S ~ i b / b a . j  1 U - B l i l r r a r  11:: - 1::entrar 
A - A g r g .  cmpo .:::TAB::: - -1 - S g t e .  1 X - S a l i d a  

DONA / 2 
I 



SUBS 1 STEMA DE C:ONTROL DE ADQU 1 S 112 1 ONES 
BASE DE UATOS D0NAiI : ION 

ASQU 1 S 11:: 1 ON D E  PUBL  1 i-:Al:: 1 ONES PER 1 OD 1 [::AS 
H O J A  1 /  

I S S N :  - - T I P O :  P IDIOMA:  I N G  

T 1 TULO: - --- 

P R I M E R  VOL. R E C I B I D O :  NO. : MES: -- Ai30 : 

UI-TIMO VOL. R E C I B I D O :  NO. : MES: - Ai3O : 

F'F:ESTAMO DFTO. : - - -- 
M o d i f i c a r  R - Jus t i f .  I S - s c i b / b a . j  1 D - B c l r r a r  ' 11: - C e n t r a r  

A - A g r g .  ~ : m p ~ i ~  s::TAB> - J - S g t e .  1 X - S a l  icJa 1 / M -- 
F'P / 1 

SlJBS 1 STEMA DE 1::ONTROL DE ADQU 1 S 113 1 UNES 
BCISE DE DATOS DQNAC:ION 

ADQU 1 S 1 II: 1 ON DE PUBL  11I:AlI: 1 ONES PEF: I OD I1I:AC 
H O J A  2, 

OBSERVAII: 1 ONES : 

ADBUIS1C: ION:  1 . D ~ i ~ n a ~ i  i Cln 
2. D e p l l ~ s i t o  

-- 

UIGITCIDO POR: ''iP'f -- 

F'REC:I O UN1'TAFi:I O: 

F'REC:IO SUSC:R I P .  : 

I M  -- M c ~ d i f i l ~ a r  R - Just i f .  I S - S u b / b a . j  1 D - E l = i r r a r  li-: -1I:entrar 
] A  - A g r g .  c m p o  (TAEI:::. - J - S g t e .  1 X - S a l i d a  1 

F'P / 2 

F.E::13HA REC: 1 B 1 DO: 
PF1OVEEDOF: : ---- 



Nclmhre de la Base de Datus: DONA FST para inversion de archivo Nc~mbrc-: 
----. .- - 
!ID !TI !Formato extracciun de datos 

v20 
v22 
V 2 5  
V 4  1 
V41- 
MHL, I V 1 0 0 ,  /S 
01-45 
V 3 3 0  
V 3 6 5  
V3 '30 
v63@ 

C'i -. InsertarCdesp:) B - InsertarCantes) I p - p  agina previa N - Pagina siqte 
C -Cambiar linea. l D - B w r  ar 1 inea 
T - Al inic i<i~ E - Al final 
X - Salida J - Siguiente 



N1:lmbre de l a  Base de D a t o s :  DONA N o m b r e  de l  f o r m a t o :  D O N 4  
- -- - 

C i 0 ,  S I S T E M A  D E  iZONTROL D E  A D Q U I S I i Z I O N E S r  , /, i::irG, ? B A S E  D E  DATOS DONAC:IONV , /, '= 
-- --.- -- ---? ---- ? / 
i1:4, MFN (4:), C 3 0 ,  I S B N :  l' , V 2 0 ,  I S S N :  , V 2 2 ,  C 5 3 ,  I D I O M .  : , V 4 1 ,  %, C 4 ,  "AUT .  : " , MHL V 1  
0 + ; I , %, i:4, 7 T 1 T. : , ~ 9 4 5  (: 7 ,  12 :) , / , iZ4, 1-Ui3. : , VLGa.' ' l  , i::30, ED. : f , VIG0. "e ,  r'=" -....la , 
O :  , V260.".a, /, iZ4, T I P O  ADQUIS .  : , I F  V36G= '  1 T H E N  DONAIZIONr EL.SE I F  VYG6=' 21' 
THEN ' D E F O S I T O '  E L S E  I F  V3GC== '3 '  THEN ' L E Y 7  E L S E  I F  V 3 G G = 7 4 '  THEN ' F0TOiI:OPIA' E 
S E  I F  V 3 6 G = p 5 p  THEN 7 0 T R O p  F I  F I  F I  F I  F I 7 C : 3 Q ) , ' P R E C I O  U N I T A R I O :  ' ,V340 ,C :53 , "PRE 
10 SUSC:F.:IP. : ", V 3 4 5 ,  /, 11:4, "ED:  " ,VZ50, i I :15 ,  "NI:#. EJ: ",V310, iZ:30, "VOL .  : " , V 3 2 0 ,  / , C 4  
" P R I M E R  EJ. REC:IE{: u , V 4 1 5 , u ( " V 4 2 5 w : ) " , u ,  " V 4 3 5 , "  " V 4 4 5 , / , C : 4 , " U L T I M O  EJ. F:EiI:IEi: " 
V1155, i 11'J4G5a1 :) la, 11, I 1 V 4 7 5 ,  " V 4 8 5 ,  /, 13, ? F'ROVEEDOF:: ' , V330,1::45, D1S i I : IPL INA :  , VG3 
~ , I : : ~ , ~ P R E S T A D O  DPTO.: y,V390,/,i:4,~RE~:IEcID0 : p , V 4 1 0 , C : 3 0 , ~ D I ~ ~ I T A D 0  POR: , ,MHL L 
49,/ ,C:4, 'OBSEEVACIONES: p , V 5 0 0 , # # #  

E D I T A :  Sc. is t  it 

P.l~:lrnbr e de l a  Base de D a t c i s :  DON4 N c ~ m b r c l  de l  f a r m a t t : ~ :  F' ICHF 
.----.---..-..---------------.- ---. --- m--------.--- ---- ---. - ------ -.---y-------- .---.-.-.-..-..---.-.-.- ..-.-. -..--.--- --.--- ------- .---...----- -------------------------- --.---m 

####, " I S E N  ",V;?Q), " I S S N  ",Ví:2,C:LS, ,NI:I. kE:G. ' ,MF'N(:4: i ,  /, "AU'T'.: I1,MHL. V I 0 0  + :  ;, : ,  / 
? T 1 T. ? V.z6$S 33, / , C:7, V245*,$(d .,7*3, / , V 2 4 5 * 8 0 ,  / , V'z6U."'l , 11 : "V2G[d."e " " V'..'G0." 

7 7 - a, /, "EC 
11:: ", V 2 5 0 ,  c:22, " N o  E J. : ", V 3 1 0 ,  C35, "VOL., : " , V 3 2 0 ,  %, " ley.  EJ F.:EC:. : " , V 4 1 5 ,  " ( "V4.3"" LJ 

11 11 

Y f " V 4 3 5 , "  " V 4 4 5 , / , " U L T . E J  REC:.: " , V45.5, " <: " V 4 6 5 "  . Y ?  '1 " V 4 7 5 ,  " " V 4 8 5 ,  / , ' T I P O  A 
(2UIS:  ' , IF:  VYE,G=' 1 T H E N  U0NAL: ION'  E L S E  I F  V3GG=' 2' THEN ' D E P O S I T O '  EL.SE I F  V 3  
G-?.5, THEN ' L E Y '  E L S E  I F  VS(5G==F~$y THEN 'FUTC3C:OF'IAY El-SE I F  V ~ I ~ G = ~  5, T i i E N  ?OTRC)' 
F I  F I  F I  F I  F ~ I , T : 2 3 , ' R E ~ ~ : I B I D O :  7 ,V410, / ,7F 'ROVEEDOF: :  y ,V33a ) , / , pPREST .DF 'T0 .  ? ,V39P !  
./ ## # 

E D I T A :  S u s t i t  



N~:~mbre d e  l a  Base de Datos:  DONA Nombre d e l  f¿rmato:  L I S T  

NHL V 100 + 1 ; : , /, V 2 4 5  .55, C : 6 0 ,  V310,1::65, V 3 4 0 ,  / , ? DONADO POR: ' , V 3 3 0 ,  / , # 

E D I T A :  S u s t i t  

N~:~mbrr-. cle la hase  tie Latl-ls: UONH Nombre d e l  formato:  L I S T  
.-------..-.-------------------u-------- ..--.--- -." ----" -.-.------ --".----" ----- .-e-- -- 

E D I T A :  S u s t i t  



AEXí7 V I  
ESTRUCTLRA DE LA BASE DE DATE PRM/E 



T a b l a  d e f i n i c i u n  d e  c a m p o s  CFDTI B a s e  d e  D a t o s :  PROVE 

3 JETQI Nombre ILun I T i p l R e p l  D e l i m i t a d o r / P a t r o n  1 
100 NOMBRE C:ONTACTO 
245 INSTITUCION O LIBREHIA 
2-46 TELEFONOS 
24'3  FAX 
2 4 7  D 1 RElzC: 1 ON 
2 4 8  ESF'EC 1 Al- 1  DAD 
251 TIPO DE PROVEEDOR 
.5 c .-. idr: PAIS 
2 5 3  REPF:ESENTAlI: 1 ON 
500 OBSERVACIONES 
'3.4'3 D 113 1 TADO POR 

N~:lrnt.ire d e  1 a E{ase de L ~ a t o ~ : :  F'F:OVE FC'T p a r  a i n v e r  s i s n  d e  a r  1: h i v s  I\lonibr e 

A - I n s e r t a r  ( : d e s p )  B - I n s e r t a r  ( a n t e s : )  
P - F'agina  p r e v i a  N - P a g i n a  s i g t e  

I X D  J T I  JFormatc l  e x t r a c c i l = ~ n  d e  clatcls 

1:: -Cambiar 1 i n e a -  
7 - A l  i n i c i o  
X - Sal i tja 

D - B o r r a r  1 i n e a  
E -- A l  f i n a l  

J - S i g u i e n t e  

A - I n s e r t a r  Cdesp! B - I n s e r t a r  Cantes : )  I P - P a g i n a  p r e v i a  N - P a g i n a  s i g t e  
1;: -Cambiar 1 i n e a  
T - A l  i n i ~ i i ~ : ~  
X - S a l i d a  

D -Bc~r r  a r  1 i n e a  
E - A 1  f i n a l  

J - S i g u i e n t e  



1 3  1 G1-1P U'; l,.Ui'i l r . Y i  Y L  ~ W W U  + j L m-. + uIrl,ci 

BASE DE DATOS PROVEEDORES 
HOJA 1/2 

NOMBRE D E L  CONTACTO: - --- - .--- 

1 NST 1 Tul:: 1 ObI O L 1 BFiEF: 1 A : -------------- 
.-------- ---- 

FAX: 

ECFEC: 1: AL. I D A D :  - 

I M - M o d i f i t - a r  R -  Jus t i f .  tjer S - S u b / b a . j  1 D - B o r r a r  11:- izentrar 
A - A g r g .  c m p c l  (TAB::: - A n t e r i c l r  J - S g t e .  1 X - S a l i d a  1 I I 

F'ROVE / 1 

SUhS 1 STEMA DE C:C)NTF'OL I3E HDOU I S I C I O N E S  
EACE DE DATOS F'ROVEEDOFiES 

HC)JR L/ . z  
--------.-.-.---------------------------- - ---------------.-- .---.-.--.".-"-""--.--------------------.-------.- ------------ -- 

T I P O  DE PROVEEDOR: 1. l1:OMFRA 
2 .  IZANJE 
3. DOlilAi:: 1 ON 
4. OTRO 

P A I S :  C:OSTA R I C A  -....- 

EEF'RESENTAI:: 1 ONES: 

M - Mcld i f i c a r  R - Just i f.  der l S - S u b / b a . j  1 D - B11tr r ar I 11:: - C : e n t r a r  
A - A g r g .  c m p o I T A H 3  - A n t e r i o r 1  J - S g t e .  1 X - S a l i d a  1 

PRUVE / 2 



N o m b r e  de l a  Base de D a t o s :  PROVE N o m b r e  de l  f o r m a t o :  PROVE 

C 2 0 , 9 S I S T E M A  D E  C O N ~ R O L  DE ADBUISICIONES',/,C24,'BASE DE DATOS PROVEEDORES9, / , '=  
? 

/ ,C4 ,MFN(4 : ) ,C30 , 'PAIS :  ? ,V252 , / ,C4 , 'NOMBRE D E L  CONTACTO: ' , V I 0 0  + : ;  : , / ,C4, 'PROV 
EEDOR: ' , V 2 4 5  (12,7:),/,C74,'TELEFONOiS): ' , V 2 4 6  +: ,  I , / , iZ4 ,?FAX:  y , V 2 4 9 , / , 1 2 4 , ? D I R  
EC:i-.ION: y,V247C17,17:),Y,~4,'ESPECIALIDAD: ' , V L 4 8  + :  / :,/,C4,'?EPRESENTAi=IONES: 
? , V 2 5 3  + : / : , / , C 4 , ' T I F 6 0  DE PROVEEDOR: ,, I F  V 2 5 1 = ' l r  THEN '12OMPRAT E L S E  I F  V L 5 1 =  
'2' THEN ' C A N J E '  E L S E  I F  V 2 5 1 = ' 3 '  THEN 'DONACION'  E L S E  I F  V 2 5 1 = ' 4 '  THE 'OTRO' F I  
F I  F I  F I , ~ I : 4 0 , ~ D I ~ - i I T A D O  POR: ' ,MHL V'34'3,/,C4,'OBSERVAlZIONES: ? , V 5 0 0 , / # #  

E D I T A :  S u s t  i t  

Niiomhre de l a  B a s e  de D r 7 t 0 ~ :  PROVE N o m b r e  de l  f o r m a t o :  FICHA 

# # # # ' N o  FtEGISTFZD ',MFNC4:), i I :30,'PAIS: ' ,V25L , / ,9CONTACTO:  ? ? M H L  V I 0 0  +:; : , / , ' I N S  
T I T .  O L I H R E R I A :  , V245.3 '3 ,  /, V245 .Wa.7 '3 ,  / , V245*8Q,  /, ' T E L .  : , V 2 4 6  + : , 1 , /, ' FAX:  
9 , V 2 4 ' 3 , / , ' D I R E C . :  9,V247.39,/,1:'3,V247*40.79,/,C9,V'L47*80,/,9ESPEC'IALIDAD: ' , V 2 4 8  

, + 1  / I , / , 'FLEP. :  ' , V 2 5 3  + 1  / I , / , "T IF 'O:  ? , I F  V 9 5 1 = ' 1 '  THEN 'C:OMPRA9 E L S E  I F  V 2 S 1  
= ? 2 7  THEN 9 CANJE? ELSE IF ~ ~ 5 1 = ?  3: THEN 'DONACION9 F I  F I  F I , / # # # # #  

E D I T A :  S u s t i t  

N o m b r e  de l a  B a s e  de D a t o s :  PROVE N o m b r e  de l  f o r m a t o :  L I S T A 2  

~ 2 4 5 ,  /, v.-c.:T -&L., "40, I F  V 2 5 1 = '  1 THEN 9 I ~ O M P R A ~  E L S E  I F  V f 5 1 = ?  2' THEN 'CANJE '  E L S E  I F  
V L ~ ~ . = Y  3' THEN 9DOI\IA~I:ION' F I  F I  F I , / #  



ANEXO V I 1  
GUIA PARA LA UTILIZACIGN DEL MICROISIS 



MANUAL BASICO DE UTILIZACION 
Ricardo Chinchilla 4rley 

El proceso de entrada y modi ficacibn de datos 

El p r o c e s o  d e  e n t r a d a  y  m o d i f i c a c i 6 n  d e  d a t o s  c o n s i s t e  e n  l a  
d i y i t a c  i6ri d e  d a t o s  nuevos  o l a  c o r r e c c i 6 r i  d e  d a t o s  y a  i n g r e s a d o s  
a l a  b a s e .  

E l  menú d e  e n t r a d a  d e  d a t o s  se a c c e s a  d e s d e  el meriú p r i n c  i p a l  
e l i g i e n d o  a l  o p c i 6 n  E y  p r e s e n t a  l a s  s i y u i e n t e s  o p c i o n e s :  

Programa ICISENT Menú SXEl 

Martteri imiento b a s e  d e  d a t o s  

L - Cambiar i d ioma  d e  d i d l o y o  
W - S e l e c c i o n a r  h o j a  d e  t r a b a j o  
N - Crea r  uri riuevo r e g i s t r o  
E  - E d i t a r  un r e g i s t r o  o un r a n g o  
R - Modi f . / r ev .  r e s u l t a d  d e  búsqueda  
P  - R e c u p e r a r  ú l t i m a  m o d i f i c a c i 6 n  
D - D e f i r i i r  v a l o r e s  s t a n d a r  
C - Blanquea r  v a l o r e s  s t a n d a r  
M - Mostrar p r6x imo  MFN a a s i g r t a r  
X - F i n  d e  e n t r a d a  d e  d a t o s  

? - 

CF21== comienzo  CF33==búsqueda CF51== i m p r e s i 6 n  

B. d a t o s :  COMPRA Hoja  : COMPRA 
Max MFN: 20 Formato:  COMPRA 

Mic ro  CDS/ISIC - ( C > C o p y r i g t h  Unesco 1988 

L Cambia el id ioma  p a r a  t r a b a j a r  y a  sea e r i  i r iglOs,  f r a n c O s  

o e s p a ñ o l .  

W E s t a  o p c i 6 n  le  p e r m i t e  s e l e c c i o r i a r  o t r a  h o j a  d e  e n t r a d a  d e  

d a t o s .  S e  u t i l i z a  cuando  se t i e n e  mas d e  un formato 
p a r a  i n t r o d u c i r  l o s  r e g i s t r o s .  



Esta opci6n se utiliza para irigresar (crear) un nuevo 

registro. 

Permite modificar el conteriido de un registro o un rango de 

registros. Ejemplo de rango seria: 
MFN o rango (nl n2) a ser modificado: 3 10 (permite modificar 
los registros de 3 al 10. 

Permite modificar los registros que resultaros de la última 

búsqueda realizada. 

Permite cambiar o definir nuevos valores por omisi6n que s e  

activaran durante la creaci6n de nuevos registros. Por 
ejemplo, si los pr6ximos 20 registros a ingresar presentan en 
el campo de autor a la Universidad de Costa Rica, entonces 
este sera el valor por omisi6n que se diyitari para que 
aparesca siempre en dicho campo. 

Muestra erl la pantalla el liltimo registro que fué modificado. 

Esta opci6ri limpia los valores por omisi6r1 defiriidos con la 

opci6n D. 

Esta opci6ri muestra el pr6ximo mfri que s e  asignara al nuevo 

registro digitado. 

Se utiliza para retornar al menú de entrada de datos. 

Pasos para l a  i t~ t roduccibn de las datos 

1 )  Escoger la opc i6n N del menú de entrada de datos, para crear 
un nuevo registro. 

2) Digitar la informac i6n en la pantalla correspondiente. 

3) Cada vez que se introduce un registro, se sigue escogiendo la 
opci6n N, para seguir agregando registros, o s e  elige la 
opci6n X para terniinar. 



Pasos para la modificación de datos 

1 )  Escoge r  l a  opc i6n  E  d e l  meno d e  e n t r a d a  d e  d a t o s .  

2 )  Cuando a p a r e s c a  e l  m e n s a j e  "MFN o r a n g o  ( r i l  n 2 )  a  ser 
m o d i f i c a d o "  se p r o p o r c i o r ~ a  e l  núinero d e l  r e g i s t r o  q u e  se d e s e a  
m o d i f i c a r .  e r i  c a s o  d e  q u e  s e a  un r a n g o  d e  r e g i s t r o s  se 
e s p e c i f i c a  e s c r i b i e n d o  l o s  - d o s  números s e p a r a d o s  p o r  un 
e s p a c i o  e r i  b l a n c o .  

3) Al a p a r e c e r  e r i  p a n t a l l a  e l  r e g i s t r o  q u e  se v a  a  m o d i f i c a r ,  se 
e l i g e  l a  o p c i 6 n  M d e l  menú i n f e r i o r  d e  l a  p a n t a l l a  (M - 
M o d i f i c a ) ,  p a r a  m o d i f i c a r  l a  in formac  i6ri d e l  r e g i s t r o .  Al 
c o n c l u i r  l a  m o d i f i c a c i 6 n  se e l i g e  l a  o p c i 6 n  x p a r a  s a l i r .  

4 )  S i  se d e s e a  m o d i f i c a r  un rar igo d e  r e g i s t r o s ,  a l  e s c o g e r  l a  
opc i6n  X ,  e l  s i s t e m a  p r e g u r ~ t a  au tomat  i c a m e n t e  e l  s i g u i e n t e  
r e g i s t r o  a  m o d i f i c a r .  S i  n o  se d e s e a  s e g u i r  m o d i f i c a n d o  se 
e l i g e  l a  o p c i 6 n  T ,  d e l  menú i n f e r i o r  d e  l a  p a n t a l l a .  E s t o  
s u s p e n d e v a  l a  v i s u a l i z a c i 6 r i  d e  l o s  r e g i s t r o s .  

El mentí de entrada o modificación de datos 

Al i n t r o d u c i r  o modi f i c a r  r e g i s t r o s  d e  l a  b a s e  d e  d a t o s ,  
a p a r e c e  l a  p a n t a l l a  d e  e r i t r a d a  y  un pequeño meriú en  s u  p a r t e  
i n f e r i o r .  

ENl'ER S i  op r ime  l a  t e c l a  E n t e r ,  y  l a  b a s e  d e  d a t o s  t r a b a j a  con  mas 
d e  una  p a n t a l l a  d e  e n t r a d a ,  e l  c o n t r o l  se p a s a  a  l a  p a n t a l l a  
s i y u i e r i t e .  

: -  Pag s g t e .  

X -  S a l i d a  

X S e  op r ime  cuando  se c o r ~ c l u y e  l a  l a b o r  y  g r a b a  t o d o s  l o s  
cambios  r e a l i z a d o s  e n  e l  r e g i s t r o .  

D E s t a  o p c i 6 n  b o r r a  l o y i c a m e n t e  e l  r e g i s t r o  q u e  se e s t a  
v i s u a l i z a n d o  en  ese momento. 

B- Pag a r i t e r  ior 

D- B o r r a  

M P e r m i t e  m o d i f i c a r  e l  r e g i s t r o  q u e  se es ta  v i s u a l  i zando .  

C  E s t a  o p c i 6 n  c a n c e l a  l a  i n t r o d u c c i 6 n  o e d i c i 6 n  d e l  r e g i s t r o  q u e  
a p a r e c e  en  p a n t a l  1  a .  

M- M o d i f i c a  

C- Caricel a  

N- Nuevo r e g .  

T- F i n  r e v i s .  



N La opcibn N permite agregar nuevos registros a la base d e  
datos. Para esto presenta la pantalla diseñada para la 
entrada de datos. 

T Se util iza cuarido se estar) editando rangos de registros y en 
algún momento s e  decide suspender la revisibn. 

Actualización del archivo irtvertido 

Una vez que se han digitado o modificado datos, e s  necesario 
actual izar el archivo de claves, o archivo invertido. Este archivo 
debe actualizarse con lo nuevos registros digitados, o bien con los 
cambios hechos a registros ya existentes. 

Al sal ir de Microisis, si se han realizado cambios en el 
archivo maestro, arites de salir el sistema presenta la siguiente 
pregunta: 

"Desea actual izar el archivo irivert ido ahora (S/N) ? " 

S e  debe contestar que sí para que la actual izac ibn del archivo d e  
claves s e  1 leve a cabo. 

Para contestar que si solamente s e  digita la letra S. 
Otra forma es por medio del menú del inversibn de archivos, al 

cual S e  1 lega oprimiendo la tecla 1 del menú principal. desde aquí 
s e  oprime la tecla U si solo s e  quiere actualizar el archivo 

invertido o la tecla F si s e  quiere generar totalmente (esta 

última opci6n destruye el archivo invertido existente y genera uno 
nuevo, por lo que hay que meriejarla con cuidado). 

Teclas de función er~ Hicroisis 

F1 Despliega mensajes de ayuda (si los tiene) para el campo que 
s e  esta diyitando. 

F 2  Borra todo lo que s e  encuentra a la derecha del cursor en el 
campo. 

F 3  y Funciona en conjunto. Marca un bloque de informacibn 
F 4  para posteriormente moverlo a otra parte. F 3  marca el inicio 

del bloque y F 4  marca el final del misnlo. 

F5 Hace la inserci6n del bloque recien marcado, en la posicibn 
que s e  encuentre el cursor. AdemAs guarda el bloque y lo 
copiara cada vez que s e  oprima esta tecla. 



Cambia d e  idioma a trabajar ya sea ingl&s, franc&s o español. 

A trav&s de esta opc ibn s e  pueden leer los registros en forma 

secuencia1 a partir del número d e  registro (MFN) que indique 
el usuario. Si desea suspender la visualizacibn oprima la 
tecla ESC hubicada en la parte superior izquierda del teclado. 

Permite realizar búsquedas utilizando el diccionario d e  las 

claves o t&rminos d e  búsqueda que s e  deseen combinandolos con 
operadores bool eanos. 

Con esta opc ibn s e  puederi real izar búsquedas ut i l  izando los 

operadores booleanos para establecer relaciones cruzadas. Si 
se desea ver los registros inmediatamente, basta presionar 1 a 
tecla D una vez que la base informa al usuario sobre el . 
resultado d e  su búsqueda. 

Con esta opci6n s e  puederi visual izar los registros que 
resulten d e  una búsqueda determinada. 

Perniite ejecutar nuevamerite una búsqueda que ya fué formulada. 

S e  debe consultar las bosquedas formuladas (op. R )  para 
decidir cual ejecutar. 

Cori esta opcibri s e  puede cambiar o editar el formato d e  

visual izac ibn d e  los registros. 

Da un listado de las búsquedas que han sido formuladas. 

Esta opcibn guarda, si así s e  desea, los resultados d e  la 

búsqueda rec i&n ejecutada en un archivo d e  extensibn .SAV que 
s e  grabara en el disco con el nombre que s e  le indique (max. 
8 letras). Este archivo servira cuando s e  quiera imprimir la 
búsqueda. 

Sal ida del menú de búsqueda. 



Tipos de busqueda 

-Por c l a v e  p r e c i s a :  
P a r a  esto,  se d e b e  d a r  un t é r m i n o  e s p e c í f i c o .  E j .  

e l  t é r m i n o  INUNDACION d a r á  coino r e s u l t a d o  t o d o s  a q u e l l o s  r e g i s t r o s  
q u e  t r a t e n  s o b r e  INUNDACION. 

-Por c l a v e  t r u n c a d a :  
Cori este t i p o  se r e c u p e r a n  t o d o s  a q u e l l o s  

r e y  i s t ros  q u e  c o n t e n g a n  t é r m i n o s  q u e  comienzen  c o n  una  r a í z  
e s p e c í f i c a .  El o p e r a d o r  q u e  d e l i m i t a  l a  r a í z  ees el s i y n o  S. 

Ejemplo:  A1 d i y i t a r  RADIOS se r e c u p e r a n  t o d o s  a q u e l l o s  
r e g i s t r o s  q u e  c o n t e n g a n  t é r m i n o s  q u e  comienzen  con  RADIO. Así  se 
r e c u p e r a r  í a n  t é r m i n o s  como R a d i o g r á f  i c a ,  R a d i o t e l e s c o p i o ,  
Rad ioa f  i c  i o n a d o s ,  R a d i o g r a f í a ,  e t c .  

-Con o p e r a d o r  + ( o r >  : 
E s p e c i f i ' c a  mas e l  t é r m i r i o  d e  bdsqueda  y  

r e c u p e r a  l o s  r e y i s t r o s  en donde  a p a r e c e n  l o s  t é r m i n o s  i n d i c a d o s .  
Corl este o p e r a d o r  se r e c u p e r a n  l o s  r e g i s t r o s  q u e  c o n t e n g a n  e l  
p r i m e r  t é r m i n o  y / o  e l  segundo .  

Ejemplo: S i  se  d e s e a n  r e c u p e r a r  los r e g i s t r o s  q u e  t r a t e n  d e  
q u í m i c a  o f í s i c a  se e s c r i b i r í a :  

QUIMICA + FISICA 

El s í m b o l o  + r e p r e s e n t a  l a  v o c a l  o. 

-Con o p e r a d o r  * < a n d ) :  
E s t e  o p e r a d o r  r e l a c i o r i a  los t é r m i n o s  d e  

manera  q u e  se r e c u p e r a n  l o s  r e y i s t r o s  q u e  c o n t e n g a n  el p r i m e r  
t é r m i n o  p e r o  q u e  ademas c o n t e n g a n  el segundo .  

Ejemplo:  S i  se d e s e a  r e c u p e r a r  l o s  r e g i s t r o s  q u e  t e n g a n  p o r  
a u t o r  a  una  p e r s o n a  d e  a p e l l i d o  Ramírez p e r o  q u e  ademds t r a t e n  d e  
computac idn  se e s c r i b i r i a :  

RAMIREZ * COMPUTACION 

-Con o p e r a d o r  A ( i t o t ) :  

E s t e  es un o p e r a d o r  d e  e x c l u s i d n ,  r e c u p e r a  
los  r e g i s t r o s -  q u e  c o n t e n g a n  el p r i m e r  t é r m i n o  p e r o  e x c l u y e n d o  el 
segundo .  

Ejemplo:  S i  se d e s e a  r e c u p e r a r  l o s  r e g i s t r o s  q u e  t e n g a n  p o r  
a u t o r  a  una  p e r s o n a  d e  a p e l l  i d o  Ramírez p e r o  q u e  no t r a t e n  d e  
m a t e m á t i c a s  se e s c r i b i r í a :  

RAMIREZ A MATEMATICA 



-Cal i f icadores de operando: O 

Se utiliza para indicar sobre que campo 
se desea real izar la búsqueda. 

Ejemplo: Si se desea obtener todos los registros de autores 
cuyos apellidos empiecen con M y se desea hacer la búsqueda solo 
por el campo de autores, al cual se le asign6 el número 6, se 
escribiría: 

M3/(6) 

-Comb inac i 6n de operadores: 
Puederi crearse construcc iones de 

búsqueda que contengan mas de un operador para del imitarla aún mas. 
Para esto se deben utilizar los parentesis para establecer las 
pr ior idades de 1 a búsqueda. 

Ejemplo 1: Si se desea obter~er los registros que traten de 
pol itica o economía pero que sean solo de Costa Rica: 

(ECONOMIA .+ POLITICA) * COSTA RICA 
Ejemplo 2: Si 'se desea obtener los registros que traten sobre 

matemática en general pero no de matemática cuántica: 
MATEMATICAB * CUANTICA 

-T&rminos del diccionario: 
Con la opci6n .T del menú de búsquedas se 

activa una pantalla donde aparece un mensaje solicitando la clave 
inicial. Si se desea, por ejemplo, listar los terminos que 
comienzen con C simplemente se escribe esa tecla y se oprime ENTER. 
Si solo oprime la tecla ENTER el listado se despliega desde el 
pr imer termino. 

Aquí tambien se puede seleccioriar un termino para realizar una 
búsqueda o construir búsquedas complejas ut i 1 izando los operadores 
booleanos descritos (+, *, " 1. Para ello, se pueden seleccionar 
los terminos "marcándolos" con una S si se quiere ejecutar la 
búsqueda simple o con los operadores si se quiere compleja ya que 
el usuario puede desplazarse sobre la pantalla por medio de las 
teclas del cursor. Si se llega al final de la pantalla, 
inmediatamente se despleyará otra que continúa con el orden 
al fabetico de los terminos de la base (una vez que se pasa a la 
siguiente pantalla, no es posible regresar a la anterior). 

Para salir de esta modalidad oprima la letras X .  



#BDELCr Pf iRh LG fi#TS)Mfi'S'P1flC3aN DEL PR#CESD bE F I D Q t ~ l S I C P U N  BE 
PiRSERlAL INFOñMATIVt3 EN LWkIDRDES DE Ir4FúRMRCIt3rd 
USILIPf iNDO El PfiDUESE DE EGSE DE DnTUS H I G R t r I S l S  

ñESUII1ErJ 

irii=reci a  Particara Jirn&r~rz 
Ricardca C h i n c h i l l a  R r j t e y  

Y el p r i s n e i r  c.apitu3o se expcare e 3  proolezns a inveestigmr 
=.c&re l a  autcernatizacibrr d e  los prcecesces t & c n i r c ~ s  d e  t o d a  Unida& 
d e  Irr?'cerrnaci #n - y 3 a  irnpcert.arrci a  d e  ñwro.~echñr de riiarmra e f  i ci ior,.t;e, 
icas avances  tecrrcel cígircts para  hr i r rdar  a1 u s r i ñ r i o  cws 'rservicice dg i  l 
y e f i c a z ;  a s í  missnce se de ta33an  Ices o b j e t i v a s  gwre ra l e5  y 
e spec i  f rcccs de l a  i rrvest igacibrr ,  que  per-siguen el arr&i n s i s  d e  l a  

l u t  3 3  i r a c i & r ~  dt33 paque t e  d e  base  d e  d a t o s  Wicrcaicis en l a  Unidsdes  
d e  Infctrmñci &n ael d r e a  rnetropal i t. ana c n  w a t c r i  a  d e  ñ d q u i s i c i  bn 
d e  i,tcrLer3 a l  i~rfcerrnñl ivce y l ñ prc.tpues.i:a d e  u r ~  rnctdelce d e  
autctfnat i z a c i  dtr~ d e  i cts procrscts  be ñdqrr i s r  el bn rctn dirhce paquete,  

Eri ni rapitu3cc 13 st- pr-es+~rrt.ñi-r Ices arr trcedenkes t r & r i c c e s  y 
prAct- ~ r . < s s  de i  prctctiierna, se e n c u e n t ~ a  dividiua err l cas. si o u i e n t c u s  
5ubi:erna~: 

La a~i.t.ca~-iia.& i zac3 & Y ,  y i as uviidades d e  irrFcarifiaci drs: d k s c r i  b e  e 3  
pr.c~r~ir-rna ae i a expictsi t t ~ r  d e  1 ñ i r r ~ c ~ i n a c i & n  y el desa,k-.rcel 1ct d e  

t.er.r.rc~i cir; i a ñn.tc~ma.t i zada pa7.a err7rt-rr-kñw 1 a derflarrda d e  Ic'k. usoar ic ts  
es.< fc*r.ifia rApi<$a y tsr'icar, 
- Mivc i i s i s :  E.= c j e f i n ~  el i;&vsfiirrc. rnicrcei!sis, y se dar# 'rdñt.cts scabrcl 
=.u rreaci 63-8, r a rñc t e i - i  st. ic.ñs y f is tr t ict .orar3 &Y#. 

- E ;  r r i i c u . < r ' x s i ~  e r r  Cctskw Rica: ek.pc*r.re e1 Utlsñ?rc<l l o  q u e  hñ twrridcq 
ei paoiizte rnic:rcti si s eur Cctsta Rica y errunlcra l a s  irsst. i kocictrres 
que Ect u.;; 3 l 4 z w r i , ~  
- t;'ers.t:~c.s cie dcacurner.r.kaci&r.r: ~i-rt-sc-3st-a ursa c-icfiu.riri8rs d e l  t r ? r s . n i ~ r < : a  y 
e s p c c i  f n c.a f  urrci c~rres, srrw i ci c.5 y <J i f w e r r t e s  t. i pcts de cfsrrt'r-cts d e  
dctrurj<err*t.aciCirr q u e  ex3st:err- 
- 9di?i . t : ;e . ici&~~ dt- rf~a-kerialcs: ír~;:ira qu& cls Pa adqüirjici#rs d e  
rnñter2aS irrfcti.-vnati.r.ce, cciAl as e? pwscvral  que ica - debe 1 l e v a r  a 
c.*.;ca; y ris5aft.a l a  impcv+.arsria cfe e s t a  l+bc<r  der r t rc~  d e  Pac 
u.frieactrs de irrfctrrnaribrr. D e t ñ l i a  1ct5 tres prc~r.csccs be ñdqois ic iprr  
d e  rnateri ñ l : rctsnprñ, carr3r y dce~raci &m. 

E i  ccipltglct 3 1 3  ccrrrsistc err l a s  rnetc~dc~lc*g.ias s e g u i d a s  para  
a9 cau3ea~. i as c&jek ivcgs d e  3 a i n v e s t  i yaci  8n, CW~EI p a r e  e 3  
d i  a g r ~ & s t  irct y catra pa ra  1 ñ p'pctpuestk. La pr imer  rnet.c.dca3ogí a 
ccarrte~j3pia el. t ipct  de i rsvrs t  i o a c i  #n r e a l  izada,  que  clrr este casca ES 
d e s k r i  pt. i v a  y l a  u t  i l i r a c i  Qr r  c o r n o  f u e n t e s  be irsfctr-rnaci círs U@ 

.vei nt i .t res Urr i  dades  de X u i f  car.tj,aei brr d e l  8reñ i,#ei.rowc.l it arra, rn&s  
ecsprc; f i carr?errtr 1 ces Depart amerrtce!. be Se l  err i lrr y Udqci i si ci &rr. 

Para recava? l a i rrQctrrf#ar3 bri se r e a  1 i za.rctrr Cica5 e n t r e v i  st as, una a 
los errcargadcts cs j e fes  d e  l a  Urriuad d e  Selecr ibrr  y cstra a las 
wirelr~ es{jcis de adrni rii st.rar 3 a s  b a s e s  d e  da.kcas. L a s  va-ri  ab3 es 
ctperacicwa1 iza435 sctrrs el ernpiclct d e l  rnicrcti-iis, el culnpl irnientce 
d e  3c.s c<ojekivctsj d e  l a s  b a s e s  d e  d&ces c readas ,  y l a  prc~b3ernAtica 
mi :a ut 3 1  i~ac i c í r s  d e  paque te  r n i r r c ~ i s i s ;  pc~stericwrnerrte se, 



prcireu'l l4 a3 arrdl i si s (Je 3 a i nf c<~*mwci iSr5. 

La segurda {netc*dc*3c*qis p r e s e n t a  Ices p a s o s  p r s v i o s  a l a  
e~s.isrttct nracl bn cJe 3 a prceptirpst.a. 

- 
tn el raplti.i3c* I V  se e:h.pcwrerc Xcts reisu8tadcrs d e 3  estudice d e  

d3 agr~bst .  i cc*, c.cey~r=errtradc<s rrs v a r i  cis c~tacir-c<s. y g.c&Picc*s, (Je 165 
que se uespr.c.r~&en 3 a s  s i  q u  í P.J~~ .ES  C O ~ C  l tisi  c ~ r e s  4. ~ ~ ~ ~ < ~ n f o ~ r d ~ z ~ i e ~ ~ ' r e s  2 

- =:N i st;er,ci a ae s u t r u t  i l i r a c i  drr be rtscursc<s irrf cerrnAt icos, hurnancts 
y Pirrausrie.rc<s d e b i d a  a 3 a prePixr.~rsc. i  a de usar medi c*s rns1.ruñ3es en 
ri c o n t r o l  d e  ñdqu i s i c ioncs -  
- r rk i l i rac i8f i  i r e f i ~ i e r k e d e  Ice5 pñqrie*.~?~ c le  t a s e s  d e  dñ-kcts e r s  

ia i .  urriciacres b& irr.Fc*rrnacilrr que ut..ilizarr rnedice. ciut.cernat.izadces e n  
r 3  de adq8~tisicic*rri?5, 
- cuz;.,p3irnierr.kc< par.r-ial d e  20s ctt2tti.r.c<oj r+tm ffuer-cwr p3ant.eñdcas a1 
C f l ~ r S ñ r  ias b ñ s . ~ ~  tie ciat.ccs, a5.i rcarnc* err i ñ  i3ut<i*r~atizacidYIr d e  10s 
prcice!=cts de adq!r i si ci cenes forr 1 as i r r s t  i* r i c i  cwes dc*rtbe se i n s t a 3  i5 
ei paqtiete rnicrcai si s. 
- &~,r<:c~rrc~c~ 3ni rn.5 c:. pctr p2r.t.e ce 3 0 s  er~cerqacrfces de manejar. 1 a bñ5e 
d e  datc 's  d e i  pc~t.e?tci a l  r J e 3  paqr%ete rnicrcgi si s. 

QCCY.. ES+..~.RS :<,-azc<rrt-s. rjt- prcigc:*rre 1.137 MC:<~EI e< d e  ~~u tc* .na t  i z a c i  dTI de 
1 e'% p.i-.csc.escis h d q ~ i i ~ 3 ~ 3 ~ i ~ r @ ~  u t  3 1 3 rñncics 3 , paque*.e 

- .  c.Ds...l ?< j. C?C< 2, 5 3 E.. 

cñp i -k \ .% i i :<  'cl dti-ic..r.ibt- :a pr.c<p\ie~~-ká ct sea tll c!ismiia d e l  
;ac'c:e: c< ;;e a~i.i;-;:stna-t i r ni:i brr 2 1 araaclce 3tiE3X LjYEfilR DE CDNYñCrt lSIf 
fiDQU:+S::¿.;'Lti$ES 2 :  que  p r ~ - ~ ; e r r t a  cuat.?-<-i rn&r.ir.%lcec; d e  Crahajce: 
CCC;,;?;~;;, <;,;NJE, LjUr&.-.IC (,., i ,f. - -  +<.'i.Te.t - - ,  dii -F-'-.---. zz r)cJ .HL a. ~ c t s  tres p-irfieros 
c .  i 2 : , e r~  I c.5 as. i errt cis hi h.?, i c<gr.i!i i:C::i i=.c:.~^; p - : i  Y I C ~  pa3 el f c~r~»lic.t.ce 

f rir.i 2 i r.aF e i rrter-.c.arnbi cc de i r~Fc<rtnñci 6.rr cccií ruñ: qui  er 
. . y '  . .- :rj.~.ccr..m a,:. 2 a ; y E?.; 1J:ír.t i r l i s  rwlciit 1 1 X e v a  urs c.ctr~tr.cil tic- f a s  

p~~.s.c<;"la~i., i~r~'~.i~.~rciCiYrES ce pí.<:,..;eei:Jc<?es gtre sup?err Uf? rfiaterietl 
. . i ~i$~~yj . j ;  3.r. :: .S.:<:, ,3 2 a Urr n dact be .T r.g.lrcr.r.rnai::: 5 ?<m. F̂E:C e C.U b~ i tj*.f.fim adeffj&s 

c.<tí-yr-r..a  c.,:^ ' u a r . i a s  h<:'jas d e  iirfi~r-.t2~.3&i.r c i e  l a  irrfc~i..tnac.iQrr y roe~r~\ 
ayuda rte i r c v e s i  ~!tie ri.stCi d i  .;~iíwcJ<:< para  cwi ers.tar a1 nstiaric< 

err i a -f=i*reraci íse i rnp.res.c<r? .. 

. . ?<rc r .  t+?t.:'.rnc-,: e capfltrlci >\I; se dar3 l a s  .rcencltisic.rses y 
urccirnt?rrdac. l cenes gerr~3ra f es, q rae r.ed ~i',?dau~ e n  1 ccs p r o G  l ernas de  
nt : i  l í ;:cir.i&n ae3 paunote  b e  t ss+z~ i  de dñ*.c<s ?4'r fscrcs i s i s  e r r  el Area d e  
adqu~s i c sc=r r c s  y 1 ñ  rerc<rnendñcib7r d e  pc~rrtsr e r r  tnarchñ e r r  ~ . & d a 5  3 & 5  
t?.rr a .-'e ,= d e  I nf co-rjmrri Ir, e 3  f;l.l.BS.TSTEF4>3 DE COf'3TRClL DE 
gaGLt  f .S 1 2 3r4ESI 


